Ceska republika — Okresni soud v Jeseniku
Dukelska 2a/761
790 01 Jesenik

Spr 1320/2025

Rozvrh prace pro rok 2026
platny od 1. 1. 2026

Spr 1022/2026 —zména &. 1—ucinna od 16. 1. 2026
Spr 1056/2026 — zména &. 2 — Gcinna od 2. 3. 2026

Utedni hodiny informa&niho centra a pokladny:

pondéli 8:00 — 11:00 / 12:30 — 16:00
utery 8:00 — 11:00 / 12:30 — 15:00
stfeda 8:00 — 11:00 / 12:30 — 16:00
ctvrtek 8:00 — 11:00 / 12:30 — 15:00
patek 8:00 — 11:00

Utedni hodiny podatelny:

pondeli 7:00 — 11:30 / 12:00 — 16:30
utery 7:00 — 11:30 / 12:00 — 15:30
stfeda 7:00 — 11:30 / 12:00 — 16:30
Ctvrtek 7:00 — 11:30 / 12:00 — 15:30
patek 7:00 — 11:30 / 12:00 — 13:30

Provozni doba soudu:

ponde¢li 7:00 — 16:30
utery 7:00 — 15:30
stfeda 7:00 — 16:30
Ctvrtek 7:00 — 15:30
patek 7:00 — 13:30

véetné prestiavek, které se v rogsabu 30 min. erpaji v rozmezd od 11:00 do 12:30hod.

Navstévy u pfedsedkyné okresniho soudu:

stfeda 13:00 — 15:00
Rozvrh prace okresniho soudu je k dispozici v info kancelafi.

Jesenik dne 25. 11. 2025
JUDrx. Véra Prochazkova
pfedsedkyné okresniho soudu
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VEDENI SOUDU

Predsedkyné okresniho soudu: JUDr. Véra Prochazkova
zastupce: Mgr. Miroslava Vyhlidalova

e fidi, organizuje a kontroluje ¢innost okresntho soudu

e vykonava dozorovou ¢innost a soudni dohled v agendé obcanskopravni a exekucni

e vyfizuje stiznosti a zadosti o pravni pomoc v agendé obc¢anskopravni a exekuéni

e rozhoduje o zadostech dle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpist

e zajist’'uje pravni vychovu

e zajist’'uje ukoly obrany a ochrany

Mistopfedsedkyné okresniho soudu: Mgr. Miroslava Vyhlidalova

e zastupuje predsedkyni soudu v dobé¢ jeji nepfitomnosti

e fidi, organizuje a kontroluje soudni oddéleni v agendé¢ trestni, opatrovnické, dédické a
v agendach vedlejsich (tj. agendy Sd a U)

e vykonava dozorovou cinnost a soudni dohled v agendé trestni, opatrovnické, dédické a
agendach vedlejsich

e vyfizuje stiznosti a zadosti o pravni pomoc v agendé trestni, opatrovnické, dédické a
vedlejsich agendach

e rozhoduje o zadostech dle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

ve znéni pozd¢jsich predpisu



SPRAVA SOUDU

Reditel spravy soudu: Ing. Miroslav Suchatek
1. zastupce: Bohuslava Babjakova (mimo ekonomické agendy)
2. zastupce: Bc. Olga Kocianova (pouze v personalni agend¢)

3. zastupce: Ing. Pavel Jufik v pfipadé nepfitomnosti zastupce 1. a 2.

e zajist’uje provoz soudu po strance hospodafské, materialni a financni

e fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, provadi kontrolu soudnich kancelafi

e zajist’uje sestavovani rozpoctu a souhrnné ekonomické agendy

e zajist’uje realizaci rozpoctu IISSP (systém statni pokladny)

e odpovida za kontrolu mésicnich financnich vykazi v pasobnosti okresntho soudu,
zpracovava rozbor hospodatfeni

e vykonava pfedbéznou a naslednou financni kontrolu jako pfikazce operace v souladu se
zakonem o financni kontrole ¢. 320/2001 Sb. a vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb. ve znéni
pozdéjsich predpist v rozsahu uréeném vnitini smérnici okresntho soudu

e vyfizuje agendu personalni a platovou, zpracovava plan rozvoje lidskych zdroju

e vykonava spravu budov véetné jednani s dodavateli

e organizuje a fidi praci udrzbafe a uklizecek

e zpracovava agendu ISPROFIN (program pofizeni a obnovy majetku)

e zajiSt’uje provoz technickych zafizeni (zejména kotelny a vytahu) véetné veskerych revizi

e zajist’uje realizaci programu hospodarného nakladani s energiemi

e zodpovida za agendu investic, zadavani vefejnych zakazek, vykonava ¢innost schvalovatele
na elektronickém trzisti

e zajist’'uje agendu BOZP a PO

e zpracovava dosazitelnost soudct a administrativnich pracovniki

e vede agendu pfisedicich

e vede rejstiik St — evidenci stiznosti

e v ramci pusobnosti Krajského soudu v Ostravé fesi koncepcni otazky v oblasti systemizace,
personalistiky a odménovani v pracovni skupiné ,,Tym I. — Personaln{ prace*

® je povéfenou osobou spravee osobnich idaju, odpovida za soulad interni metodiky soudu

k problematice GDPR s pravidly GDPR a piislusnou legislativou upravujici ochranu



Dozor

osobnich udaju a za implementaci technickych a organizacnich opatfeni na tseku ochrany

osobnich udaja.

¢i afednice/vedouci vSech soudnich kancelafi: Bohuslava Babjakova

1. zastupce: Ing. Miroslav Suchiacek (mimo agendy vedeni rejstifku Si a vedeni
Spravniho deniku)

2. zastupce: Marcela Krystynova (pouze ve vedeni Spravniho denfku a rejstitku Si a

v agend¢ spravce aplikace informacniho systému CEPR)

provadi permanentni dohled nad fadnym a plynulym chodem soudnich kancelaf,
monitoruje vytizenost jednotlivych kancelafi a pfijima operativni opatfeni k zajisténi
rovnomérné vytizenosti, doporucuje fediteli spravy systémova opatfeni ke zlepseni
organizace prace v kancelafich

vykonava funkci spravce aplikace informacniho systému CEPR

zajist'uje metodické fizeni a odborny dohled nad cinnosti soudnich kancelafi, podaciho,
zapisového a tiskového oddélent, spisovny a info kancelafe

dohlizi na zajisténi souladu wvnitinich organizac¢nich norem s instrukeci Ministerstva
spravedlnosti ¢. 505/2001-Org., kterou se vydava vnitfni a kancelafsky fad pro okresni,
krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich piedpisi (dale jen ,, VKR®), a ostatnimi predpisy
a nafizenimi tykajicimi se organizace a chodu soudnich kancelafi, podatelny a spisovny,
predklada navrhy na odstranéni zjisténych nedostatkt

kontroluje spravnost zapisu v rejstifcich a ostatnich evidenc¢nich systémech a predklada
vedeni navrhy na odstranéni zjisténych nedostatka

predklada fediteli spravy, spravei ICT a spravci aplikaci navrhy na zefektivnéni organizace
prace jednotlivych soudnich kancelaii a navrhy na zefektivnén{ vyuzivani soudnich
softwarovych systému

provadi 2x ro¢né kontrolu soudnich tschov

vede rejstifk Si — informace podle zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpist, a vyfizuje zadosti o informace

vede Spravni denik

jako posledni v fadé v pifipad¢ nezbytné potieby zastupuje rejstifkové vedouci v rozsahu

vedeni elektronickych rejstitkt a eviden¢nich pomtcek a s tim spojenych praci



Spravce aplikaci, pracovnice informacniho centra: Marcela Krystynova
1. zastupce: Lenka Taskova (pouze v agend¢ info kancelate)
2. zastupce: Bohuslava Babjakova (pouze v agend¢ spravcee aplikace ISAS)
3. zastupce: Be. Kamila Gavlasova (pouze vagendé anonymizace a zvefejniovani

rozhodnuti)

e vykonava funkci spravce aplikace informaéntho systému ISAS, tj. provadéni systémovych
analyz uzivatelskych pozadavki, provadéni analyz a projekei dilé¢ich zpracovani dat
(uzivatelskych aplikaci), monitorovani a nastavovani parametrt podle pozadavka uzivatela

e predklada fediteli spravy, spravei ICT a dozorc{ tfednici navrhy na zefektivnéni organizace
prace jednotlivych soudnich kancelafi cestou efektivnéjsiho vyuzivani soudnich
softwarovych systému

e souhrnné zpracovava statistické vykazy

e vede rejstiik Si — lustrace na osobu a vyfizuje zadosti o tyto lustrace

e ve Spravnim deniku vyfizuje zadosti o soucinnost, které jsou podany podle jinych pravnich
pfedpist nez zikona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisu a které nepatif pod konkrétni spisovou znacku v jiném rejstitku

e vede info kancelaf, podava osobn¢ a telefonicky informace o stavu a prubchu fizeni

e vede soudn{ knihovnu

e provadi vyznacovani dolozky pravni moci a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnuti

e provadi zaji§tovani a piedkladani spist k nahlédnuti opravnénym osobam dle VKR

e zajidt’uje potizovani fotokopii ze soudnich spist v souladu s VKR a za pouziti sazebniku
zakona o soudnich poplatcich

e provadi anonymizaci rozhodnuti urcenych ke zvefejnéni v centralni evidenci soudnich
rozhodnuti a jejich zvefejnéni dle vyhlasky ¢. 403/2022 Sb., o zvefejnovani soudnich
rozhodnuti, ve znéni pozdéjsich predpisu

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Vedouci podaciho, zapisového a tiskového odd., spisovny a info centra: Lenka Taskova
1. zastupce:  Stépanka Vr$anova
2. zastupce: Marcela Krystynova (mimo agendu spisovny)

3. zastupce: Bc. Kamila Gavlasova (pouze v agendé spisovny)

e zodpovida za chod podactho, zapisového a tiskového oddeéleni, spisovny a info centra



e zodpovida za skartaci véetné piipravy, aktualizaci a realizace internfho skartacniho planu

e zapisuje nové navrhy v programu ISAS

e vykonava administrativni prace v podatelné

e obsluhuje tel. dstfednu, vyhodnocuje tel. hovory

e obsluhuje tiskové oddélent

e provad{ zmény tarif ve frankovacim stroji

e obsluhuje elektronickou podatelnu

e obsluhuje LEPO a LEVY

e provadi autorizované konverze z listinné do elektronické podoby dokumentu a ovéfeni
provedené autorizované konverze

e vede spisovnu v systému ISAS, provadi praci ve spisovné

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Podaci, zapisové a tiskové oddé&leni, spisovna, pokladni: Stépanka Vi$anova
1. zastupce: Lenka Taskova
2. zastupce: Marcela Krystynova (mimo agendy pokladni a agendy spisovny)
3. zastupce: Olga Kocianova (pouze v agendé pokladni)

4. zastupce: Bc. Kamila Gavlasova (pouze v agendé spisovny)

e zapisuje nové navrhy v programu ISAS

e vykonava administrativni prace v podatelné

e obsluhuje tel. ustfednu, vyhodnocuje tel. hovory
e obsluhuje elektronickou podatelnu

e obsluhuje tiskové oddéleni
e obsluhuje LEPO a LEVY

e provadi autorizované konverze z listinné do elektronické podoby dokumentu a ovéfeni

provedené autorizované konverze
e vykonava funkci pokladni
e vede spisovnu v systému ISAS, provadi praci ve spisovné

e (ini ukony ve funkci soudniho vykonavatele podle § 493 a nasl. zak. ¢. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich piedpist (dale jen ,,z. f. 5.°), § 497 a nasl.
z. f.s.

e vykonava funkci soudni dorucovatelky



Pracovnik spisovny: Bc. Kamila Gavlasova
1. zastupce: Marcela Krystynova (pouze v agend¢ anonymizace a zvefejniovani soudnich

rozhodnuti)

e provadi prace ve spisovné
e provad{ anonymizaci rozhodnuti urcenych ke zvefejnéni v centralni evidenci soudnich
rozhodnuti a jejich zvefejnéni dle vyhlasky ¢. 403/2022 Sb., o zvefejiovani soudnich

rozhodnuti, ve znéni pozdéjsich predpisti

Vedouci actarny: Ing Veronika Pesslova
1. zastupce:  Bc. Olga Kocianova (kromé agendy statni pokladny)
2. zastupce: Ing. Miroslav Suchacek

3. zastupce: Romana Metzova (kromé agendy rozpoctovani)

e organizuje a fidi praci ekonomického oddéleni, zpracovava navrhy internich instrukci a
pokynu pfedsedkyné v ekonomickych agendach

e vykonava funkci spravce financnich operaci v rozsahu uréeném platnou vnitfni smérnici
okresntho soudu o finanén{ kontrole a obéhu tcetnich doklada a podili se na prabézné a
nasledné ekonomické kontrole

e odpovida za komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky vcetné vedeni ucetnich knih a
sestavovani ucetni zavérky za ucelem jejiho pfedavani do Centralniho systému ucetnich
informaci statu

e jako spravce rozpoctu zodpovida za piipravu a rozpis rozpoctu, rozpoctova opatfent,
limitované piisliby, schvalovani objednavek, predikce

e zodpovida za vykaznictvi

e je spravcem aplikace systému IRES

e vede agendu statni pokladny, statniho rozpoctu a rezervace

e Uctuje o vydajovém uctu (platby, rezervace), o FKSP (pifidél, vypisy, platby), o mzdach
(ptevody), o majetku (DIM, IM, OE, odpisy), interni doklady, odpisy pohledavek;
pfipravuje inventarizaci, podili se na jejim zpracovani a Gctuje o ni; vykonava dalsi prace

v ramci ekonomické agendy dle pokynia KS, MSp a vedeni



Mzdova Gcetni, spravce majetku, dafova ufednice: Bc. Olga Kocianova
1. zastupce: Ing. Veronika Pesslova
2. zastupce: Romana Metzova (pouze v agendich MTZ, pokladny a vymahani
pohledavek)

e Gctuje mzdy a nemocenské davky

e zpracovava statistické vykazy a plany mzdovych prostfedka

e provadi odvody dani, srazek a pojistného

e vede agendu autoprovozu, evidenci motorovych vozidel a hospodafeni s pohonnymi
latkami

e odpovida za vedeni evidence majetku véetné odepisovani, podrozvahové evidence,
uctovani o majetku a inventarizace

e vede sklad MTZ

e vede agendu cestovnich nahrad

e vede evidenci stravenek véetné objednavek

e v programu IRES vede evidence podminénych zavazku z faktur advokatu, znalca,
tlumocnikid véetné uctovani

e jako danova ufednice vykonava agendu vymahani danovych pohledavek dluznika

e provadi vybéry a odvody financnich prostfedka do banky

e kontroluje pfijmové a vydajové doklady s pokladni knihou a po ukonceni dekady predava
piislusné doklady spravci rozpoctu a fediteli spravy ke kontrole a do uctarny k zadactovani

e provadi nahrady, svédecného

e vykonava dalsi prace v ramci ekonomické agendy dle pokynu KS, MSp a vedeni

Uéetni: Romana Metzova
1. zastupce: Ing. Veronika Pesslova

2. zastupce: Bec. Olga Kocianova

e vprogramu IRES vede evidence podminénych zavazka faktur advokatd, znalcd,
tlumocnikd véetné uctovani

e kontroluje pfijmové a vydajové doklady s pokladni knihou a po ukonceni dekady predava
piislusné doklady spravci rozpoctu a fediteli spravy ke kontrole a do uctarny k zaiactovani

e zaklada objednavky do systému IRES



e {Gctuje na prijmovych uctech (19 —omyly a pfeplatky, 3703 —omyly, vratky SOP, 3762 —
omyly), o depozitnim uctu 6015
e vykonava dalsi prace v ramci ekonomické agendy dle pokyna KS, MSp a vedeni

e zajist’uje vedeni protokolu v ramci agendy utajovanych skutecnosti

Spravce ICT, bezpecnostni feditel, kybernetik: Ing. Pavel Jufik
1. zastupce:  Marcela Krystynova (pouze v agendé spravece ICT)

2. zastupce: Markéta Plaskova (pouze v agendé bezpecnostniho feditele)

e zajist’'uje administraci systému vypocetni techniky provozovanych na virtualni platformeé

e vykonava administraci aplika¢nich databazi

o predklada fediteli spravy a dozorci ufednici navrhy na zefektivnéni organizace prace
jednotlivych soudnich kancelafi cestou efektivnéjstho vyuzivani soudnich softwarovych
systému

e zilohuje data, zajist'uje antivirovou ochranu, zabezpecuje ochranu dat a bezpecnost
systému

e zajist'uje permanentni provozuschopnost pocitacové site

e poskytuje odborné poradenstvi a podporu koncovym uzivatelim, podili se na zapracovani
novych 1 stavajicich zaméstnanct v oblasti vyuzivani SW aplikaci

e vykonava evidenci, spravu a udrzbu veskerého HW, pfipravu rozpoctu s parametrem OI a
odpovida za ¢erpani rozpoctovych prostfedku dle schvaleného rozpoctu

e vykonava administratora v ramci elektronického nastroje

e samostatné piipravuje veskeré investi¢ni zaméry v oblasti informacnich a komunikacnich
technologii a SW vybaveni soudu

e zajist'uje telekomunikacni sluzby, udrzbu a opravy bezpecnostnich systému

e vyfizuje a eviduje pozadavky na osobni certifikace

e vykonava spravu a udrzbu dat na portalu justice

e vykonava funkei bezpecnostntho feditele podle § 71 odst. 1 zak. ¢. 412/2005 Sb., o ochrane
utajovanych informaci a bezpe¢nostni zpusobilosti, ve znéni pozdé¢jsich pfedpist

e odpovida za kybernetickou bezpecnost, odpovida za implementaci zasad kybernetické
bezpecnosti do internich instrukef soudu

e {{di referentské vozidlo
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Spravce budovy: Radim Gavlas
1. zastupce: Ing. Miroslav Suchacek

2. zastupce: Ing. Pavel Jufik

e zajist’'uje provoz budovy a technického zafizeni budovy vyjma majetku ve spravé spravce
ICT (= IT aktiva) — dale jen technické zafizeni

e zpracovava podklady pro plan oprav

e zajist’'uje pravidelnou udrzbu budovy véetné drobnych oprav

e zajist’'uje pravidelnou kontrolu stavu a funkénosti budovy vcetné technickych zafizeni

e zajist’'uje péci a udrzbu zelené a veskerych zpevnénych ploch nalezicich k budové

e piipravuje podklady pro objednavky externé zajist'ovanych sluzeb a servist; zajist'uje
kontrolu a koordinaci jejich provadéni

e ve spolupraci se spravcem majetku vede fyzickou evidenci stavu a pohybu drobného
hmotného investicniho majetku a majetku v operativn{ evidenci vyjma IT aktiv, a to véetné
vytvafeni navrht na vyfazovani majetku z davodu trvalé nepotfebnosti a likvidaci
zniceného majetku

e zajist'uje provoz a pravidelnou kontrolu kotelny, vzduchotechniky a klimatizacnich
jednotek

e spravuje kompletni provozn{ dokumentaci budovy a veskerych technickych zat{zeni

e v souladu s Interni instrukei Spr 1316/2023 zajist'uje a koordinuje provadénti revizi, kontrol
a prohlidek budovy a technického zafizeni

e vsouladu s interni Instrukei Spr 1364/2021 ,,O poskytovani osobnich ochrannych
pracovnich prostfedkt, mycich a cisticich prostfedkt a dezinfekcnich prostfedka urcenych
k pfedchazeni vzniku sifen{ infekcnich onemocnéni® zajist'uje nakup a vydej OOP

e zajist'uje béznou udrzbu a kontrolu dopravnich prostfedka véetné piipravy na pravidelné
technické prohlidky

e {id{ sluzebni vozidla

e vykonava funkci soudniho dorucovatele

Vseobecna ustanoveni k aplikaci zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole
Predseda okresniho soudu, soudci, vyssi soudni afednici a soudni tajemnici vykonavaji v souladu

se zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finanén{ kontrole, ve znéni pozd¢jsich pfedpisu, funkei ptikazce
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financnich operaci v rozsahu uréeném platnou vnitini smérnici okresntho soudu o financni

kontrole a obéhu uc¢etnich doklad.

Pomocné slozky:

Jitka Garabikova a Marta Safafova

e uklizecky
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OBECNA PRAVIDLA A PRINCIPY PRO PRIDELOVANI
NAPADU

Oznaceni agend v tomto rozvrhu prace a zapis do rejstifki se #di VKR.

Pridé¢lovani véci do jednotlivych soudnich oddéleni nastavené dle rozvrhu prace se provadi
automaticky dle algoritmu programu ISAS obecnym pfidélovanim (kolovacim zpusobem
s dorovnavanim), chronologicky podle pofadi napadu véci, s ohledem na vysi napadu v procentech
a na piipadnou specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich postupné a opétovné, pocinaje
neprovadi v pfipadech, kdy se obnovuje napad do pavodné zastaveného soudniho oddéleni a véci
pak napadaji plynule, aniz by se srovnaval stav pfed zastavenim napadu. Pfidélovani véci kazdému
soudnimu oddélen{ uvadéné v procentech vyjadfuje pomér, v jakém se soudni oddéleni podileji na
rozdéleni napadu dané agendy vici sobé navzajem (napf. pokud jsou na jednu agendu pfidéleni 3
soudci s pfidélenim véci ve vysi 100 % u kazdého, pak se o celkovy napad déli mezi soudce rovnym
dilem 1:1:1).

U véci dorucenych do elektronické podatelny soudu se za okamzik napadu povazuje okamzik
doruceni do CePo (centralni podatelny) soudu.

U véci dorucenych postou a doslych soudnich spist se za okamzik napadu povazuje udaj na
podacim razitku s pfesnym casem v minutach.

U véci prevedenych z aplikace CEPR do aplikace ISAS se za okamzik napadu povazuje ¢asovy udaj
importu.

U véci podanych Okresnim statnim zastupitelstvim v Jesenfku se za okamzik napadu povazuje
¢asovy udaj v minutach uvedeny na podacim razitku z podatelny Okresniho soudu v Jeseniku.
Vyloucené véci jsou pfidélovany tomu soudci, ktery rozhodl o jejich vylouceni, a jsou zapsany v
tomtéz soudnim oddéleni; to neplati v piipadé¢ specializované agendy, kterou bude fesit soudce
povéfeny specializovanou agendou.

Zaloby na obnovu fizeni podané dle zikona & 99/1963 Sb., obcansky soudni #ad, ve znéni
pozd¢jsich predpisu (dale jen ,,0. s. £.°) a véci, ve kterych v dasledku rozhodnuti dovolaciho nebo
ustavniho soudu pfipadné nasledné krajského soudu, ¢i povoleni obnovy nebo zruseni napadeného
rozhodnuti pro zmatec¢nost dochazi znovu k fizeni u soudu prvniho stupné, projednava a
rozhoduje soudce, ktery jiz o véci rozhodoval difve, s vyjimkou pfipadu, kdy proti stejnému
rozhodnuti byla podana Zaloba na obnovu fizeni podle o. s. f. i pro zmatecnost, a s vyjimkou
ptipadu, kdy je podan navrh na povoleni obnovy dle zakona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni
soudnim, ve znéni pozdé¢jsich predpisu (dale jen ,.tr. £.%), kdy v obou pifpadech véc projednava a

rozhoduje zastupujici soudce. K tomuto se pfihlédne pii dalsim pfidélovani napadu dle poradi.
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9)

10)

11)

12)

Véci vracené po vysloveni mistni a vécné nepiislusnosti budou pfidéleny do soudniho oddélent,
v némz bylo o nepfislusnosti rozhodnuto.

V pfipadech neupravenych rozvrhem prace (napf. pfi podani hromadné Zaloby), rozhodne o
pfidéleni véci do soudniho oddéleni pfedseda soudu tak, aby bylo dbano, pokud mozno
rovnomérného zat{zenf jednotlivych soudcu.

Zastupovani soudcu:

a) V piipad¢ kratkodobé nepfitomnosti soudce nebo je-li soudce vyloucen z projednavani a
rozhodovani véci provadi ve véci bezodkladné tkony zastupujici soudce, ktery je prvni
v pofadi, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti zastupujici soudce druhy v pofadi.

b) 'V piipad¢ piekazky dlouhodobé povahy, za kterou se povazuje nepfitomnost delsi nez 3
mésice, provadi tyto ukony vsichni zastupci daného soudce s tim, ze véci si mezi sebou rozdéli
postupné od nejstarsi véci pocinaje soudnim oddélenim s nejnizsim ¢Eiselnym oznacenim,
pficemz pii kazdém nasledujicim pfidélovani véci dle tohoto clanku se pocina pfidélovat od
soudniho oddélent, které ¢iselné nasleduje po soudnim oddélent, kterym se ukoncilo pfedchozi
piidélovani véci.

c) 'V piipadé, ze bude nutné v dobé nepfitomnosti soudce, jemuz véc napadla, ji také projednat
a rozhodnout, je k tomu pfislusny zastupujici soudce urceny podle pravidel uvedenych
v pfedchozich odstavcich a) a b).

d) Je-li soudce vyloucen z projednavani a rozhodovani véci, bude véc vyfizovat jeho zastupce
prvni v pofadi, a nebude-li to mozné, zastupce druhy v pofadi.

Nemuze-li véc v uréeném soudnim oddéleni projednat a rozhodnout soudce nebo soudni oddéleni

stanoveni rozvrhem prace, pak pfedseda soudu stanovi, ktery jiny soudce nebo soudni oddéleni

vée projedna a rozhodne.

13) Jestlize z provedené lustrace soudu vyplyne, Ze soudce, jemuz by méla byt pfidélena trestni véc,

14)

15)

ucinil v téze trestni véci v piipravném fizeni néktery z tkonu, ktery jej podle § 30 odst. 2 tr. f.,
vyluc€uje z projednavani véci, bude véc pridélena zastupujicimu soudci. Vyloucenému soudci bude
pfidélena dalsi napadla véc.

O prodlouzeni pfedbézného opatteni dle § 410 z. . s. rozhodne soudce, ktery pfedbézné opatteni
nafidil. O prodlouzeni pfedbézného opatteni dle § 460 z. . s., o zruseni pfedbézného opatfeni dle
§ 462 z. f. s. rozhodne soudce, ktery projednava nasledné zahajené fizeni z dfedni povinnosti.

V ptipadé zaniku funkce soudce ¢i trvalého piidéleni soudce k jinému soudu nebo odchodu soudce
na rodicovskou dovolenou pfevezme pifslusné soudni oddéleni nové piidéleny soudce
k Okresnimu soudu v Jeseniku. Neni-li takového soudce, bude soudni oddéleni zruseno a

pravomocné neskoncené veéci budou pfidéleny jako novy napad po jedné veci dle pofadi jejich
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napadu od nejstarsi véci pocinaje soudnim oddélenim s nejnizsim ciselnym oznacenim
s ptihlédnutim k procentnimu omezeni v tom kterém oddéleni a ke specializaci. Stejnym zptsobem
budou pfidélovany véci, které v dobé zaniku funkce soudce ¢i trvalého pfidéleni soudce k jinému
soudu nebo odchodu soudce na rodi¢ovskou dovolenou byly jiz pravomocné a u kterych
v dusledku rozhodnuti dovolaciho nebo ustavniho soudu piipadné nasledné krajského soudu ¢i
v disledku povoleni obnovy nebo zruseni napadeného rozhodnuti pro zmatecnost dojde znovu

k fizeni u soudu prvniho stupné.

Pracovni pohotovost:

1)  Pracovni pohotovost trva zpravidla jeden tyden pocinaje pondélim od 7:00 hod. do nasledujiciho
pondéli 7:00 hod. Rozvrh pracovni pohotovosti soudct a administrativntho aparatu je k nahlédnuti
v informacéni kancelafi soudu. Administrativni aparat majici pracovni pohotovost zajist’uje jeji
vykon mimo provozn{ dobu soudu.

2)  Soudce vykonavajici pracovni pohotovost:

a) po dobu trvani pracovni pohotovosti:

e cinf vSechny ukony v agendé Nt v ramci ptipravného fizeni, a to ve vécech ucasti soudce
na neodkladném nebo neopakovatelném tkonu (§ 158a tr. t.), domovni prohlidky nebo
prohlidky jinych prostor a pozemku (§ 83, § 83a tr. t.), vydani pifkaza k zatceni, zadrzeni
(§ 69, § 764, § 77 tr. t.) a rozhodovani o vazb¢

b) mimo provozni dobu soudu, v patek po 11:00 hodiné¢ a v pracovni den, jenz pfedchazi dnu
statnfho svatku, jde-li o pondéli az ¢tvrtek po 14:00 hodiné:

e ¢inf ukony a rozhoduje v agendé Nt v ramci piipravného fizeni, a to ve vécech dle

§ 39, § 51a, § 87, § 87a, § 88, § 88a, § 88m, § 113a, § 158d, 158¢) tr. 1.

e rozhoduje o navrzich na pfedbézna opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili dle
§ 400 a nasl. z. f. s. apfedbézné upraveé poméru ditéte dle § 452 a nasl. z. f. s., véetné
vykonu rozhodnuti v téchto vécech

e cinf dkony a rozhoduje v agendé Nt v ramci piipravného fizeni, a to ve vécech podani
navthu na pfedbéznou vazbu (§ 81 zikona 104/2013 Sb., o mezinirodni justi¢ni
spolupraci ve vécech trestnich), rozhodnuti o vzeti do vazby pfi zjednoduseném vydani
(§ 96 odst. 3 zakona 104/2013 Sb.) a rozhodnuti o vzeti do vazby pfi zjednoduseném
predani (§ 208 odst. 3 zakona 104/2013 Sb.)

e rozhoduje o pifkazech k zatéeni v pfipad¢, ze zatCend osoba bude pfedvedena ke

zdejsimu soudu mimo provozni dobu soudu a v patek po 11:00 hodiné
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3)

9

5)

)

c) v pfipadé nepfitomnosti obou soudcti agendy T a Tm a v dobé mimo provozni dobu soudu,
v patek po 11:00 hodiné a v pracovni den, jenz pfedchazi dnu statniho svatku, jde-li o pondéli
az ctvrtek po 14:00 hodiné:

o cinf dkony dle § 314b odst. 2 tr. . (mimo konani hlavniho liceni a rozhodnutf ve véci
samé) v pfipadé podani navrhu na potrestaini spole¢né s pfedanim zadrzeného
podezfelého s tim, Ze hlavni liceni budou nafizovana na nejblizs{ lichy patek, nejdfive
vsak za 14 dnf po konani vazebniho zasedani

Soudci Okresniho soudu v Jeseniku pfi rozhodovani v piipravném fizeni jsou soudci okresniho
soudu pro mladez podle zikona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni
pozd¢jsich predpisu.

V situaci, kdy by 1 o druhém a kazdém dal$im tkonu v pfipravném fizeni obecné vylucujicim
soudce z projednani véci po podani obzaloby (§ 30 odst. 2 tr. f.), mél v dobé mimo provozni dobu
soudu a v patek po 11:00 hodiné rozhodnout dle rozvrhu pracovni pohotovosti druhy soudce
agendy T a Tm, pak tomuto soudci nepfislusi navrh rozhodnout a pfedseda soudu nebo
mistopfedseda soudu piidéli véc k rozhodnuti jinému soudci Okresntho soudu v Jeseniku.

V pfipadé kolize provedeni ukonu pfipravného fizeni se soudnim jednanim soudce majiciho
pracovni pohotovost, urci pfedseda soudu soudce, ktery provede tkony pifipravného fizeni.

V piipadé¢ aktualnich pfekazek v praci rozvrhem urceného soudce lze pokynem predsedy soudu

zmeénit uréeny rozvrh pracovnich pohotovosti soudct.
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D

2)

3)

)

TRESTNI AGENDA

1.1.  Dalsi zasady pfidélovani véci trestni agendy

Navrhy na potrestani podané spolecné s predanim zadrzeného podeztelého dle § 314b odst. 2
tr. f., napadlé v obdob{ zacinajicim koncem provozni doby soudu ve dni pfedchazejicim dni, ktery
neni pracovni, a koncicim pocatkem provozni doby soudu v nejblizsi nasledujici pracovni den,
budou zapsany mimo obvyklé pofadi do soudniho oddéleni 7 T, 6 T, piipadné 7 Tm, 6 Tm po
jedné véci. Pfi napadu prvnich véci v kalendafnim roce se navazuje na stav napadu ke konci
pfedchoziho roku. Ostatni navrhy na potrestani podané spolecné s pfedanim zadrzeného
podeztelého (§ 314b odst. 2 tr. f.) budou pfidéleny k vyfizeni do piislusného soudniho oddéleni
7T, 6 T nebo 7 Tm, 6 Tm dle obecnych pravidel.

V ptipadé nepfitomnosti trestnfho soudce, ktery nemuze v zakonné 24hodinové lhuté provést
ukony dle § 314b odst. 2 tr. f., bude véc pfidélena k celkovému vyfizeni zastupujicimu soudci.
Rozhodovani v trestnich vécech o obsahu nad 800 stran (rozhodujici je posledni ¢islo listu
obzaloby ¢i navrhu na potrestani) pfi napadu véci bude pfidélovano po jedné véci, pocinaje

soudnim oddélenim s vy$sim ciselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim rokem.

1.2. Obecna pravidla pfidélovani napadu v rejstficich Nt, Ntm

Véci uvedené v pifloze ¢. 2 rozvrhu prace jsou do soudniho oddéleni 7 Nt, 7 Ntm a 6 Nt, 6 Ntm
ptidelovany do jednotlivych oddilt rejstiiku Nt a Ntm postupné po jedné véci podle poradi jejich
napadu pocinaje soudnim oddélenim s nejniz$im ciselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim

rokem.

1.3. Cast agendy Nt, Ntm v ramci pfipravného ¥izeni

Agenda Nt v ramci ptipravného fizeni ve vécech dle § 39, § 51a, § 88, § 88a, § 88m, § 158d, 158¢
tr. f., dale podani navrhu na pfedbéznou vazbu (§ 81 zakona 104/2013 Sb., o mezinarodni justi¢ni
spolupraci ve vécech trestnich), rozhodnuti o vzeti do vazby pfi zjednoduseném vydani (§ 96 odst.
3 zakona 104/2013 Sb.) a rozhodnuti o vzeti do vazby pfi zjednoduseném predani (§ 208 odst. 3
zakona 104/2013 Sb.) je pfidélovana  k vyfizeni JUDr. Zalisovi a JUDr. Copjanové  do
jednotlivych oddilu rejstifkt postupné po jedné véci podle pofadi jejich napadu pocinaje soudnim

oddélenim s nejnizs$im ciselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim rokem.
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2) Ukony v pfipravném fizeni, pokud jde o rozhodovani o vazbé v jedné projednavané véci, kona
soudce, ktery v dané véci vykonal prvni tkon, coz neplati v piipadé napadu dalsi véci v dobé mimo
provozni dobu soudu, v patek po 11:00 hodiné a v pracovni den, jenz pfedchazi dnu statniho
svatku, jde-li o pondéli az ¢tvrtek po 14:00 hodiné.

3) Piikazy k zatceni vydané soudci Okresniho soudu v Jeseniku vyfizuje soudce, ktery pifkaz k zatéeni

vydal.

1.4. Soudni oddéleni

JUDt. Veronika Copjanova 6 T, 6 Nt
1. zastupce:  JUDr. Martin Zalis
2. zastupce:  Mgr. Dusan Jedlicka

e agendaT- 100%

e agenda Nt - dle pravidel shora

JUDtz. Martin Zali§ 7 T, 7 Td, 7 Nt
1. zastupce:  JUDr. Veronika Copjanova
2. zastupce:  Mgr. Dusan Jedlicka

e agenda T —100 %
e agenda Nt — dle pravidel shora
e agenda Td —100%

1.5.  Soud pro mladez

Jde o népad véci tykajici se fizeni ve vécech mladistvych podle zikona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi

ve vécech mladeze, ve znéni pozdéjsich predpisu.

1.5.1. Soudni oddéleni

JUDr. Veronika Copjanova 6 Tm, 6 Ntm
1. zastupce:  JUDr. Martin Zalis
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2. zastupce:  Mgr. Dusan Jedlicka

e agenda Tm — 100 %

e agenda Ntm — dle pravidel shora

JUDr. Martin Zali§ 7 Tm, 7 Ntm
1. zastupce:  JUDr. Veronika Copjanova

2. zastupce:  Mgr. Dusan Jedlicka

e agenda Tm — 100%

e agenda Ntm — dle pravidel shora

Mgt. Dusan Jedlicka 1 Rod
1. zastupce:  JUDr. Martin Zalis
2. zastupce:  JUDr. Veronika Copjanova

e agenda Rod — 100 %

1.6 Mgr. DuSan Jedlicka

1. zastupce:  JUDr. Martin Zalis
2. zastupce:  JUDr. Veronika Copjanova

e agenda vykonavaciho fizeni ve vécech rozhodnutych soudci Mgr. Milosem Kubickem a
Mgr. Dusanem Jedlickou vcetné vsech dkonu pottebnych v téchto vécech po pravni moci

vykonavanych rozhodnut{

1.7. Soudni kancelaf
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Vyssi soudni ufednice: Katefina Jakubova
1. zastupce: JUDr. Veronika Copjanova

2. zastupce: JUDr. Martin Zalis

e provadi samostatn¢ ukony v trestnim fizeni podle §12, §14 zakona ¢. 121/2008 Sb., o
vyssich soudnich ufednicich a vys$sich ufednicich statntho zastupitelstvi a o zméné
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dile jen ,,zakon o vyssich soudnich
ufednicich®), a tkony dle pokynu soudce

e provadi ukony v fizeni Rod podle zikona ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mliddeze,
ve znén{ pozdéjsich predpist, a to piipravu fizeni a porozsudkovou agendu

e provadi ukony dle zikona ¢. 59/2017 Sb., o pouziti penéznich prostfedkd z majetkovych
trestnich sankci, ve znénif pozdéjsich pfedpist (v aplikaci MSp — Vynosy trestnich sankci)

e samostatné ¢inf ukony dle § 4 odst. 3 Instrukee ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava
skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa

e vyfizuje porozsudkovou agendu a statistiku

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Rejstiikova vedouci / protokolujici ufednice: Michaela Jedli¢kova
1. zastupce: Be. Ivana Drhova

2. zastupce: Eva Lattenbergova

e obstariva tkony dle § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni
a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa
e vede rejstitky T, Tm, Td, Nt, Ntm a k tomu ostatni eviden¢ni pomucky
e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku
e ucastni se hlavniho liceni ve smyslu § 55a a nasl. tr. .
e vykonava funkci soudni dorucovatelky

e cinf ukony ve funkci soudniho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. t. s, § 497 a nasl. z. f. s.

Rejstiikova vedouci /protokolujici ufednice: Bc. Ivana Drhova

1. zastupce: Michaela Jedlickova
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2. zastupce: Eva Lattenbergova

e obstarava tkony dle § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni
a krajské soudy, ve znén{ pozd¢jsich predpisu

e vede rejstitky T, Tm, Td, Nt, Ntm a k tomu ostatni evidencni pomiticky

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e ucastni se hlavniho liceni ve smyslu § 55a a nasl. tr. f.,

e cini ukony ve funkci soudnfho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. f. s., § 497 a nasl. z. f. s.

e vykonava funkci soudni doruc¢ovatelky

Protokolujici afednice /zapisovatelka: Eva Lattenbergova
1. zastupce: Michaela Jedlickova

2. zastupce: Be. Ivana Drhova

e provadi administrativn{ prace
e Gcastni se hlavniho liceni ve smyslu  § 55a a nasl. tr. 1.
e vykonava funkci soudni dorucovatelky

e cini dkony ve funkci soudnifho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. 1. s., § 497 a nasl. z. f. s.

Rejstiikova vedouci/protokolujici ufednice: Milada Zrankova
1. zastupce Bce. Ivana Drhova
2. zastupce Michaela Jedlickova

3. zastupce Eva Lattenbergova

e obstariva ukony dle § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fidu pro okresni
a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpisu

e vede rejstitk Nt a Ntm a k tomu ostatni evidencéni pomucky

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e castni se hlavniho liceni ve smyslu § 55a a nasl. tr. f.

e vykonava funkci soudni dorucovatelky
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2)

3)

4)

5

0)

OBCANSKOPRAVNI AGENDA

1.1.  Specializace stanovené v obCanskopravni agendé

e rozhodovani v pracovnépravnich vécech

e platebni rozkaz — rozhodovani ve vécech navrhi na vydani platebnich rozkazi (mimo

agendu EPR)

1.2. Dalsi zasady pfidélovani véci obCanskopravni agendy

Zaloby dle § 91a o. s. f. se ptidéluji do soudniho oddéleni, v némz se vede fizeni o hlavaim sporu.
U véci, v nichz specializace dana v dobé napadu véci vyjde najevo az v prabéhu fizeni a to do
3 mésict (po tkonech dle § 114a o. s. i) pfed pfipravnym jednanim ¢i prvnim jednani ve véci, bude
proveden mylny zapis a véc bude nove pfidélena dle specializace do ptislusného soudniho oddélen;
pokud ve Ihuté tif mésict nedojde k pfedlozeni véci k provedeni mylného zapisu a nového pridéleni
véci, zustane véc pfidélena k vyfizeni v pivodnim soudnim oddéleni.

Zrusené nebo nevydané elektronické platebni rozkazy /z EPRu/ jsou pfidéloviny obecnym
zpusobem do soudnich oddéleni 3 C, 4 C, 7 C, 10 C, 11 C s pfihlédnutim ke specializaci
elektronického platebniho rozkazu.

Niépad agendy Cd s cizim prvkem kromé Slovenska je pfidélovan do soudnich oddéleni 3 Cd,
4 Cd, 7 Cd, 10 Cd, 11 Cd postupné po jedné véci podle porfadi jejich napadu pocinaje soudnim
oddé¢lenim s nejniz$im ¢Eiselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim rokem. Ostatni napad
agendy Cd je pfidélovan do soudnich oddéleni 12 Cd a 16 Cd postupné po jedné véci podle potadi
jejich napadu.

V piipadé¢, ze bude v prubé¢hu fizeni o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi zaevidovaného
v rejstifku C zjisténo, ze manzelé nebo partnefi maji spole¢né nezletilé dité, bude véc prevedena
novym zapisem do zvlastntho oddilu rejstiiku Nc  a pridélena soudcum vyfizujicim tuto agendu
dle zasad uvedenych v kapitola Opatrovnicka agenda; véc vedena v rejstitku C bude vyfizena
zpusobem ,,jinak® s datem vyfizeni véci dnem, kdy byl dan pokyn k pfevedeni véci do jiného
rejstifku.

Neskoncené véci o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi (dale jen ,,manzelstvi®) zaevidované
v rejstifku C, kde manzelé nebo partnefi maji nezletilé déti a kde ve véci dpravy poméra k témto

détem pro dobu po rozvodu manzelstvi nebylo do 31. 12. 2025 vyhlaseno rozhodnuti, budou
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pfevedeny novym zapisem do zvlastniho oddilu rejstiiku Nc a pfidéleny soudctum vyfizujicim tuto
agendu dle zasad uvedenych v kapitole Opatrovnicka agenda; véc vedena v rejstitku C bude
vyfizena zpusobem ,,jinak® s datem vyfizeni véci dnem, kdy byl dan pokyn k pfevedeni véci do

jin¢ho rejstiiku.

1.3 Pravidla pfifazovani véci rejstiiku Nc (vSeobecné oddily)

1) Z agendy Nc se pfidéluji:

¢ do soudniho oddéleni 4 Nc navrhy ve vécech voleb do rad zaméstnanct, voleb zastupct pro
oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a voleb ¢lent zvlastniho vyjednavaciho vyboru
evropské druzstevni spolecnosti

e do soudnich oddéleni 12 Nc a 16 Nc navrhy na pfiznani osvobozeni od soudnich poplatka
a ustanoven{ zastupce podané pfed zahajenim fizeni ve véci samé, doslé ufedni zaznamy o
vykazani zaslané soudu podle zakona ¢. 273/2008 Sb., sepisovani podani do protokolu u
nepiislusného soudu, zadosti o poskytnuti udaji z CEO a ostatn{ véci jako napf. nejasné
navrhy a podani, a to postupné po jedné véci podle poradi jejich napadu.

e do soudnich oddéleni 3 Nc, 4 Nc, 7 Nc, 10 Nc a 11 Nc véci tykajici se rozhodovani o plnéni
povinnosti z predbézného opatfeni Evropského soudu pro lidska prava, navrhy na
pfedbézna opatieni ve vécech ochrany proti domacimu nasili, navrhy na pfedbézna opatfeni
pfed zahajenim fizeni, a to postupné po jedné véci do jednotlivich oddila rejstika podle
pofadi jejich napadu pocinaje soudnim oddélenim s nejniz§im ciselnym oznacenim bez
omezeni kalendafnim rokem.

e do soudnich oddéleni 3 Nc, 4 Nc, 7 Nc, 10 Nc a 11 Nc  navrhy na doruceni oznameni o
vyhrad¢, navrhy na sménecné (Sekové) protesty, véci jmenovani a vylouceni rozhodct, véci
uschovy pravomocnych rozhodcich nalezu, navrhy na smiréi fizeni podle § 67 o. s. ., navrhy
na zajisténi dukazu pfed zahajenim fizeni, navrhy ve vécech zakazu vykonu prav spojenych
s ucastnickymi cennymi papiry a navrhy na urceni lhaty, EVP k obstaveni uctu, osvédceni
EU, a to postupné po jedné véci bez dalsiho dil¢tho rozdéleni dle povahy véci podle pofadi
jejich napadu pocinaje soudnim oddélenim s nejniz§im ciselnym oznacenim bez omezeni

kalendafnim rokem.

2)  Véc puvodné zapsana do rejstifku C, ktera byla na pokyn soudce pfevedena do rejstiiku Nc, bude

po provedenych tkonech zapsana do oddéleni soudce, ktery takovy pokyn dal.
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1.4. Soudni oddéleni

Mgt. Ing. David Novotny 3 C, 103 C, 3 Cd, 3 Nc, 12 Nc
1. zastupce: JUDr. Ivana Ondryasova

2. zastupce: JUDr. Véra Prochazkova

e agenda C—100 %
e agenda C — specializace — platebni rozkazy — 100 %
e agenda Nc dle pravidel shora

JUDt. Ivana Ondryasova 4 C, 104 C, 4 Cd, 4 Nc, 16 Nc
1. zastupce: Mgr. Ing. David Novotny
2. zastupce: JUDr. Véra Prochazkova

e agenda C — 100 % vcetné specializace

e agenda C — specializace — rozhodovani v pracovnich vécech 100 %
e agenda C — specializace — platebni rozkazy — 100 %

e agenda Nc dle pravidel shora

JUDtz. Martin Zalis 7 C, 107 C, 7 Cd, 7 Nc
1.zastupce: Mgr. Jana Reslova

2.zastupce: JUDr. Ivana Ondryasova

e agenda C—20 %

e agenda C — specializace — platebni rozkazy — 20 % - napad v dobé od 1. 1. 2026 do 31. 1.

2026 zastaven

e agenda Nc — dle pravidel shora — napad v dobé¢ od 1. 1. 2026 do 31. 1. 2026 zastaven
Mgt. Jana Reslova 10 C, 110 C, 10 Cd, 10 Nc, 12 Cd

1. zastupce: JUDr. Véra Prochazkova
2. zastupce: Mgr. Ing. David Novotny

e agenda C—50%
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agenda C — specializace — platebni rozkazy — 50 %
agenda Nc dle pravidel shora

JUDt. Véra Prochazkova 11 C, 111 C, 11 Cd, 11 Nc, 16 Cd, 12 EVC

1. zastupce: Mgr. Ing. David Novotny
2. zastupce: JUDr. Martin Zalis

agenda C — 50 %

agenda C — specializace — platebni rozkazy — 50 %

e agenda Nc dle pravidel shora
e agenda EVC —100 %
1.5. Soudni kancelaf
Asistent: Mgr—VitézslavJuréikMgr. Miroslava Losova, Mgr. Milan — Oskar Novotny
e piidéleni soudcum Mgr. Ing. Davidu Novotnému, JUDr. Ivané Ondryasové, Mgr. Jané
Reslové, JUDr. Véfe Prochazkové a JUDr. Martinu ZaliSovi.
e vykonavaji jednotlivé dkony soudniho fizeni z povéfeni soudce, k némuz jsou piidéleni,
pokud tak stanovi zvlastni pravni pfedpis nebo rozvrh prace
[ ]

jsou opravneéni podilet se na rozhodovaci ¢innosti soudu v rozsahu stanoveném zvlastnim

pravnim predpisem pro vyssi soudni ufedniky

Vyssi soudni ufednice: Markéta Plaskova

zastupce: Be. Simona Dolezalova

vyfizuje véci v soudnim oddéleni 12 Nc, 12 Cd, 12 EVC

provadi samostatné tkony dle § 11, § 14 zdkona o vyssich soudnich ufednicich a dle pokynu
soudce v soudnim oddé¢leni 103 C, 3 C, 107 C, 7 C, 110 C, 10 C, 111 C, 11 v agend¢ EPR
1/2 napadu; fesitelsky tym s Mgr. Ing. Davidem Novotnym

samostatné ¢ini dkony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava

skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa
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e zpracovava porozsudkovou agendu a statistiku v soudnim oddéleni 103 C, 3 C, 107 C, 7 C,

110 C,10C, 111 C, 11 C,

e ¢ini dkony ve funkci soudniho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. f.s., § 497 a nasl. z. f. s.

a {504 anasl. z. f.s.

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Vys$si soudni afednice: Bc. Simona DoleZalova

zastupce: Markéta Plaskova

e vyfizuje véci v soudnim oddéleni 16 Nc, 16 Cd
e provadi samostatn¢ ukony dle § 11, § 14 zdkona o vyssich soudnich ufednicich, a dle

pokynu soudce v soudnim oddéleni 104 C, 4 C, - a neskonéenych véci soudniho oddéleni
105C,5C

e vagendé EPR 1/2 napadu; fesitelsky tym s Mgr. Janou Reslovou

e samostatné ¢inf ukony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava
skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich piedpisi

e zpracovava porozsudkovou agendu a statistiku v soudnim oddéleni 105 C, 5 C, 104 C, 4 C,
provadi vyznacovani pravnich moci a vykonatelnosti na zakladé povéfeni soudce v dané
agendé

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Markéta Kiss
3. zastupce: Monika Hanakova

4. zastupce: Alice Zakova

e zajist’'uje vedeni organizacné technické agendy a chod minitymu

e povétuje se tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. c), f) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu
pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdé¢jsich pfedpist

e zpracovava podklady pro statistiku a vykazy

e vede knihu protestu

e vede evidenci smének

e vede rejstitk C, EC, Cd, Nc, EVC

e zapisuje pfi soudnich jednanich a provadi dalsi administrativn{ ¢innosti
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e vykonava funkci soudni dorucovatelky
e ucastni se hlavniho liceni ve smyslu § 55a a nasl. trestnfho fadu

e vede sbérné spisy agendy EPR v mésicich lednu, dubnu, cervenci a fijnu

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Monika Hanakova
1. zastupce: Alice Zakova

2. zastupce: Markéta Kiss

e zajist’'uje vedeni organizacné technické agendy a chod minitymu

e povétuje se tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. c), f) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu
pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdé¢jsich pfedpisu

e zpracovava podklady pro statistiku a vykazy

e vede knihu protestu

e vede evidenci smének

e vede rejstitk C, EC, Cd, Nc, EVC

e zapisuje pfi soudnich jednanich a provadi dalsi administrativni ¢innosti

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

e vede sbérné spisy agendy EPR v mésicich unoru, kvétnu, srpnu a listopadu

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Alice Zakova
1. zastupce: Markéta Kiss

2. zastupce: Monika Hanakova

e zajist’'uje vedeni organizacné technické agendy a chod minitymu

e povétyje se tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢), f) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fidu
pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpist

e zpracovava podklady pro statistiku a vykazy

e vede knihu protestu

e vede evidenci smének

e vede rejstitk C, EC, Cd, Nc, EVC

e zapisuje pfi soudnich jednanich a provadi dalsi administrativni ¢innosti

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

e vede sbérné spisy agendy EPR v mésicich bfeznu, Cervnu, zafi a prosinci
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D

2)

3)

4)

5)

OPATROVNICKA AGENDA

1.1. Specializace stanovené v agendé opatrovnické.

e véci tykajici se svépravnosti ¢clovéka spojené se jmenovanim opatrovnika a navrhy ve véci

podpurnych opatfeni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné jednat

1.2. Dalsi zasady pfidélovani véci opatrovnické agendy

Pokud do spisu, ve kterém dosud pravomocné neskoncilo pfedchozi fizeni ve véci samé, napadne
dal$i navrh na zahajeni fizeni, nebo bude vydano usneseni o zahajen{ fizeni, nebo podan navrh na
pfedbézné opatfeni ¢i navrh na prozatimni dpravu poméru ditéte dle § 465a z. f. s. nebo vydano
usneseni o zahajen{ fizeni o prozatimni upravé pomérua ditéte dle § 465a z. f. s., popfipadé podan
navrh na vykon rozhodnuti, pfidéli se véc soudnimu oddéleni, které dosud pravomocné neskoncilo
pfedchozi véc, a to i v ptipadé, Ze neni do soudniho oddéleni pfidélovan napad.

Navrhy na pfedbézné opatfeni dle § 452 z. 1. s. ve spise, ve kterém byla ukoncena pravomocné
vsechna pfedchozi fizeni, a navrhy na pfedbézné opatieni dle § 452 z. . s. tykajici se nezletilého,
ktery nenf dosud veden v evidenci soudu, se pfidéluji do soudnich oddéleni 6 P a Nc, 8 P a N,
¢iselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim rokem; nasledné zahajené fizeni se pfidéli soudci,
ktery pfedbézné opatieni vydal.

Navrhy na prozatimni dpravu poméru ditéte dle § 465a z. . s. (pfed zahijenim fizeni), ve kterém
byla ukonc¢ena pravomocné vSechna predchozi fizeni, a navrhy na prozatimn{ dpravu pomérua ditéte
dle § 465a z. f. s. tykajici se nezletilého, ktery neni dosud veden v evidenci soudu, se pfidéluji do
soudnich oddéleni 6 P a Nc, 8 Pa Nc, 10 P a Nc a po jedné véci podle pofadi jejich ndpadu pocinaje
soudnim oddélenim s nejnizsim c¢iselnym oznacenim bez omezen{ kalendafnim rokem; nasledné
zahajené fizeni se pfidéli soudci, ktery o navrhu na prozatimn{ upravu pomért rozhoduje.

Navrhy na vykon rozhodnuti ve spise, ve kterém byla ukon¢ena pravomocné vsechna pfedchozi
fizeni, a navrhy na vykon rozhodnuti tykajici se nezletilého, ktery neni dosud veden v evidenci
soudu, se pfidéluji do soudnich oddéleni 6 P a Nc, 8 P a Nca 10 P a Nc po jedné véci podle poradi
jejich napadu pocinaje soudnim oddélenim s nejniz$im ¢iselnym oznacenim bez omezeni
kalendafnim rokem.

Je-li tfeba tikonu soudce & pokynu pro VSU, bude véc predloZena soudci opatrovnického oddélent

6 PaNc,8PaNc, 10 P aNc po jedné veci podle pofadi jejich napadu pocinaje soudnim oddélenim
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6)

7)

8)

9)

10)

s nejniz§im ciselnym oznacenim bez omezeni kalendafnim rokem. V pfipadé, kdy bude nezbytné
zahdjit fizen{ z dfedni povinnosti dle pokynu soudce, bude véc tomuto soudci pfidélena, jakoz i
v pifpadé, kdy v pribéhu vyhodnocovani podnétu bude ve spise podan navrh ve véci samé.
Pokud predbézné opatfeni dle § 452 a nasl. z. f. s. v ramci pracovni pohotovosti vyda soudce jiného
soudniho oddéleni nez 6 P a Nc, 8 P a Nc, 10 P a Nc zapise se nasledné zahajené fizeni dle zasady
pfidélovani véci opatrovnického tseku soudci opatrovnického oddéleni.

Ve vécech osvojeni nezletilého ditéte, tj. zejména rozhodnuti o predani ditéte do péce pied
osvojenim, rozhodnuti o urceni, zda je tfeba souhlasu rodict k osvojeni, rozhodnuti o navrhu
rodict, ktefi dali souhlas s osvojenim, na vydani ditéte, rozhodnuti o osvojeni, rozhodnuti o utajeni
osvojeni a rozhodnuti o nafizeni dohledu nad uspésnosti osvojeni budou véci predélovany soudci,
jemuz jakakoli véc z tohoto fizeni poprvé napadla.

Niépad zapisovany do rejstitku L napada do soudniho oddéleni 1 L.

P1i podani navrhu ve véci nezletilého souc¢asné s navrhem na prozatimn{ dpravu poméru ditéte dle
§ 465a z. f. s. se véc pfidéli soudci dle zasad pfidélovani navrhii na prozatimni upravu poméra
ditéte dle § 465a z. . s.

Véci z agendy Nc — vSeobecné zadosti a dotazy se pfidéluji do soudniho oddéleni 13 Ne.

1.3. Soudni oddéleni

Mgt. Dusan JedlickalP a Nc,1L
1. zastupce: Mgr. Jana Reslova (agenda P a Nc)
2. zastupce: Mgr. Miroslava Vyhlidalova (agenda P a Nc)
1. zastupce: JUDr. Véra Prochazkova (agenda L)
2. zastupce: Mgr. Miroslava Vyhlidalova (agenda L)

e agenda P a Nc — specializace — véci tykajici se svépravnosti clovéka spojené se jmenovanim
opatrovnika a navrhy ve véci podpurnych opatfeni pfi naruseni schopnosti zletilého pravné
jednat — 100 %

e agenda L —100 %

JUDr. Veronika Copjanova 6 P a Nc
1. zastupce: Mgr. Miroslava Vyhlidalova

2. zastupce: Mgt. Jana Reslova
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e agenda P a Nc — véci napadlé do oddilu rejstiiku uvedenych v pifloze ¢. 3 rozvrhu — 20 %

- napad v dobé¢ od 1. 1. 2026 do 31. 1. 2026 zastaven

e agenda dle ¢l. 1.2 kapitoly Opatrovnicka agenda dle zasad tam uvedenych — napad v dobé
od 1. 1. 2026 do 31. 1. 2026 zastaven s vyjimkou bodu 1) ¢l. 1.2

Mgt. Miroslava Vyhlidalova 8 P a Nc, 13 Nc
1. zastupce: JUDt. Veronika Copjanova

2. zastupce: Mgtr. Jana Reslova

e agenda P a Nc — véci napadlé do oddilu rejstifka uvedenych v pfiloze ¢. 3 rozvrhu prace —
70 %

e agenda dle ¢l. 1.2 kapitoly Opatrovnicka agenda dle zasad tam uvedenych

Mgt. Jana Reslova 10 P a Nc
1. zastupce: Mgr. Miroslava Vyhlidalova
2. zastupce: JUDr. Veronika Copjanova

e agenda P a Nc — véci napadlé do oddilu rejstifka uvedenych v piiloze ¢. 3 rozvrhu prace —
50 %

e agenda dle ¢l. 1.2 kapitoly Opatrovnicka agenda dle zasad tam uvedenych

1.4. Soudni kancelaf

Vyssi soudni afednice: Bc. Hana Hajkova
1. zastupce: Be. Simona Dolezalova (pouze v dédické agendé a v agendé L)

2. zastupce: Be. Kamila Gavlasova (pouze v opatrovnické agend¢)

e vyfizuje veci v soudnim oddéleni 13 Nc

e provadi samostatné ukony ve vécech opatrovnické agendy a detenéniho fizeni dle § 11,
§ 14 zakona o vyssich soudnich ufednicich a dle pokynu soudce vyjma ukont v soudnim

oddéleni 6 P a Nc
e samostatné ¢inf ukony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava

skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdé¢jsich predpisa
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e vyfizuje porozsudkovou agendu, statistiku, dolozky pravni moci

e <cini ukony ve funkci soudniho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. f. s, § 497 a nasl. z. f. s.

a {504 a nasl. z. f. s.

e vykonava funkei soudni doruc¢ovatelky

Soudni socialni pracovnik/soudni tajemnik: Bc. Kamila Gavlasova

zastupce: Be. Hana Hajkova

a) ve vécech péce o nezletilé

provadi samostatné dkony ve vécech opatrovnické agendy v soudnim oddéleni
6 PaNcdle § 6 odst, 2 vyhl. ¢. 37/1992 Sb. a povéteni zalozeného ve Spravnim deniku
samostatné ¢ini ukony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSK]J-MET, kterou se
vydava skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znén{ pozdéjsich piedpisa
vyfizuje porozsudkovou agendu, statistiku, dolozky pravni moci

zprostiedkovava soudem doporucené nebo ulozené odborné pomoci

je napomocna rodi¢um pii sestavovani rodicovského planu

je napomocna pii realizaci participacnich prav nezletilych deti

v odivodnénych a naléhavych pifipadech zajist'uje ukony v ramci rozhodovani o
pfedbéznych opattenich a dohledu soudu nad vychovou véetné prace v terénu
zajist’uje dohled nad plnénim doporuceni soudu

v ramci péstounské péce poskytuje informace o pravech a povinnostech a pomoc pfi
vypracovavani zprav o vykonu péstounské péce

v ramci ustavni vychovy zajist'uje podklady pro pfezkoumani duvodu, které vedly
k nafizeni ustavni vychovy

zpracovava zpravy z dohledu a provadi kontrolu ulozenych odbornych pomoci
poskytuje rodi¢im socialni poradenstvi, edukuje rodice o povinnostech a pravech
zahrnutych do rodicovské odpoveédnosti, o potiebach ditéte a jejich napliovani
poskytuje socialni poradenstvi a edukaci v odivodnénych pfipadech téz dalsim
osobam

ucastni se rodinnych a pifpadovych konferenci v ramci interdisciplinarniho tymu

¢inf tkony ve funkci soudntho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. . s., § 497 a nasl.

z.t.s.a {504 a nasl. z. f. s.

b) ve vécech svépravnosti
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e sepisuje jednoducha podani véetné navrha

e zajist'uje zhlédnuti posuzovanych

e poskytuje informace posuzovanym a opatrovnikim véetné soucinnosti pfi vyhotoveni
roéni zpravy opatrovnika zajist’'uje dohled nad vykonem opatrovnictvi vcetné Setfeni

v domacnosti opatrovance

¢) ve vecech detencniho fizeni

e zajist'uje zhlédnuti umisténého

d) ve vSech vécech vykonava funkci soudni dorucovatelky

Vykonava jednotlivé dkony soudniho fizeni z povéfeni soudce, pokud tak stanovi zvlastni zakon
nebo rozvrh prace.

Rejstiikova vedouci/ zapisovatelka: Michaela Skoupilova
1. zastupce: Bc. Petra Kofenkova

2. zastupce: Anna Szudova

e zapisuje pii soudnich jednanich a provadi dalsi administrativni prace

e obstarava tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy

e vede rejstiik P, Nc, L

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

e zajist'uje vedeni protokolu v ramci agendy utajovanych skutec¢nosti

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Bc. Petra Kofenkova
1. zastupce: Anna Szudova

2. zastupce: Michaela Skoupilova

e zapisuje pii soudnich jednanich a provadi dalsi administrativni prace
e obstarava ukony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl.¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu pro

okresni a krajské soudy
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e vede rejstitk P, Nc, L
e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vykonava funkci soudni doruc¢ovatelky

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Anna Szudova
1. zastupce: Bc. Petra Kofenkova

2. zastupce: Michaela Skoupilova

e zapisuje pii soudnich jednanich a provadi dalsi administrativni prace

e obstarava tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/19928b., o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy

e vede rejstitk P, Nc, L

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

DEDICKA AGENDA A VEDLE]JSi AGENDY
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1.1. Dalsi zasady pfidélovani dédické agendy:
Véci agendy D budou piidélovany do soudniho oddéleni 13D a 16 D v poméru 70% do soudniho
oddéleni 13 D a 30% do soudniho oddéleni 16 D

1.2. Soudni oddéleni

Mgr. Miroslava Vyhlidalova 13 D, 16 D, 16 U, 16 Sd, 13 Nc, 16 Nc
1. zastupce: Mgr. Dusan Jedlicka
2. zastupce: JUDr. Ivana Ondryasova
e agenda D, U, Sd — 100%

1.3 Soudni kancelaf

Vyssi soudni ufednice: Be. Simona DolezZalova

zastupce: Bc. Hana Hajkova

e vyfizuje véci v soudnim oddéleni 16 D, 16 U, 16 Sd a 16 Nc

e provadi samostatné dkony dle § 11, § 14 zakona ¢. 128/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich, a dle pokynu soudce v soudnim oddéleni 16 D, 16 U, 16 Sd, 16 Nc

e samostatné ¢ini ukony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava
skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa

e provadi vykon zajisténi majetku a véci v trestnim fizeni dle zakona ¢. 279/2003 Sb.
v platném znéni

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Vyssi soudni afednice: Bc. Hana Hajkova
zastupce: Be. Simona Dolezalova
e vyfizuje véci v soudnim oddéleni 13 D a 13 Nc

e provadi samostatné dkony dle § 11, § 14 zakona ¢. 128/2008 Sb., o vyssich soudnich

ufednicich, a dle pokynu soudce v soudnim oddéleni 13 D a 13 Nc

e samostatné ¢ini ukony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava

skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich predpisa

Rejstfikova vedouci/zapisovatelka: Alice Zakova
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zastupce: Monika Hanakova

e obstarava tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/19928b., o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich predpisu

e vede rejstitk D a Nc

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vede evidenci zaveét

e vede knihu tschov v dédické agendé

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Monika Hanakova

zastupce: Alice Z4kova

e obstarava tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpisu

e vede rejstitk D a Nc

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vede evidenci zavét

e vede knihu dschov v dédické agendé

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Rejstiikova vedouci/zapisovatelka: Michaela Skoupilova

zastupce: Alice Z4kova

e obstarava tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢) vyhl. ¢. 37/1992Sb., o jednacim fadu pro
okresni a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpisa

e vede rejstitk Sd, U

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vede knihu Gschov mimo uschovy v dédické agendé

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

EXEKUCNI AGENDA

1.1. Dalsi zasady pfidélovani exekucni agendy
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D

2)

Soudce soudniho oddéleni exekuéni agendy cini ukony ve vsech vécech, ve kterych bylo vydano
rozhodnuti o nafizen{ exekuce nebo povéfeni exekutora na provedeni exekuce nebo nafizen vykon
rozhodnuti pted 1. 1. 2019.

Za cizi prvek je povazovana véc, ve které je podkladem pro vedeni vykonu rozhodnuti nebo

exekuce cizozemsky exekucni titul, nebo véc, ve které soud aplikoval cizi pravo.

1.2. Soudni oddéleni

Mgt. Dusan Jedlicka 15 E, 15 Nc, 12 EXE, 13 EXE, 15 EXE
1. zastupce: JUDr. Ivana Ondryasova
2. zastupce: Mgr. Ing. David Novotny

e agenda E, EXE, Nc — 100% dle zasad shoda

1.3 Soudni kancela¥

Vyssi soudni afednice: Bc. Petra Slavikova
zastupce: Markéta Plaskova ve vécech se sudym ciselnym oznacenim spisu v daném
kalendafnim roce a Bc. Hana Hajkova ve vécech s lichym ¢iselnym oznacenim spisu v daném

kalendafnim roce

e vyfizuje véci vsoudnim oddéleni 15 EXE podle exekuéniho fadu ¢. 120/2001 Sb.
v rozsahu zdkona o vyssich soudnich ufednicich

e vyfizuje véci podle § 259 a § 260 o. s. f. v soudnim oddéleni 15 EXE

e provadi samostatné ukony dle § 11, § 14 zakona o vyssich soudnich ufrednicich a dle pokynu
soudce v soudnich oddélenich 15 EXE, 15 E, 15 Nc

e samostatné ¢ini dkony dle § 4 odst. 3 Instrukce ¢.j. 30/2022-OSKJ-MET, kterou se vydava
skartacni fad pro okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich piedpisi

e vyfizuje statistiku, dolozky pravni moci

e je povefena vykonem statniho dohledu nad postupem soudnich exekutoru pfi vykonu
exekucni ¢innosti

e cini ukony ve funkci soudniho vykonavatele podle § 493 a nasl. z. f. s, § 497 a nasl. z. {. s.

a {504 a nasl. z. f. s.

e vykonava funkci soudni dorucovatelky
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Soudni vykonavatel: Bc. Kamila Gavlasova

zastupce: Bc. Petra Slavikova

e provadi ukony dle vyhl. ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy a dle
Instrukce MSp ¢&j. 1360/95-ODD Rad pro soudni vykonavatele

e provadi tkony dle § 194 az § 217 zikona ¢. 280/2009 Sb., datiovy fad (dale jen ,,danovy
rad®) jako danovy exekutorka

e vykonava funkci soudni doruc¢ovatelky

e iid{ referentské vozidlo

e vykonava funkci danové exekutorky dle danového fadu

Rejstiikova vedouci: Lucie Neumannova

zastupce: Be. Kamila Gavlasova

e obstariva tkony ve smyslu § 6 odst. 9 pism. ¢), d) vyhl. ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fidu
pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpisa

e vyfizuje oddil rejstitku EXE — INSOLVENCE

e vede rejstitk E, EXE, Nc

e koordinuje a organizuje praci soudni kancelafe

e zpracovava podklady pro vykaznictvi a statistiku

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

Administrativni a organiza¢ni pracovnice soudniho oddéleni/zapisovatelka:
Adéla Svobodova
e zajist’'uje organizacné-technické agendy spojené s piipravou rozhodovani soudce a vyssiho
soudniho ufrednika
e provadi dalsf administrativni prace dle pifkazu vedouci kancelafe

e vykonava funkci soudni dorucovatelky

PRILOHY

Pfiloha ¢&. 1 Rozdéleni pfisedicich Okresniho soudu v Jeseniku

Trestni oddéleni a soud pro mladez
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Prisedici budou zafazovani do senatu k rozhodovani v jednotlivych trestnich vécech v poradi,
v némz jsou vedeni v Rozvrhu prace. Piihlizeno bude dale k ¢asovym moznostem jednotlivych
pfisedicich, kjejich zdravotnimu stavu, k dobé zbyvajici do konce jejich funkcéniho obdobi a
k ptipadné odbornosti piisedictho. Nebude-li pofadi, vyplyvajici z Rozvrhu prace pii vyuzivani
jednotlivych pfisedicich pro rozhodovaci ¢innost zachovano, poznamena vedouci kancelafe do
pfehledu, ktery vede, divody, pro které se tak stalo.

Pfisedici v senatu 1T a 6T:

o Kirejcitik Daniel
e Bracikova Helena

e Halouzkova Jana

Pfisedici v senatu 2T a 7T:

e Mylek Josef
e Misun Petr

e Ing. Hrnek Radomir

e Machackova Lubomira
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Obcanskopravni oddéleni

Piisedici zafazeni do obc¢anskopravniho oddéleni budou zafazovani do senatu 4C k rozhodovani
v jednotlivych pracovné-pravnich vécech v pofadi, v némz jsou vedeni v Rozvrhu prace.
Piihlizeno bude dale k ¢asovym moznostem jednotlivych piisedicich, k jejich zdravotnimu stavu,
k dob¢ zbyvajici do konce jejich funkéniho obdobi a k pfipadné odbornosti piisedictho. Nebude-
i pofadi, vyplyvajici z Rozvrthu prace pifi vyuzivani jednotlivych pfisedicich pro rozhodovaci
¢innost zachovano, poznamena vedouci kancelafe do pfehledu, ktery vede, davody, pro které se
tak stalo.

Prfisedici senatu 4C:

e Lucie Neumannova

e Ing. Brigita KriStoforiova
e Jarmila Otevfelova

e V¢ra Filgasova

e Miroslava Mat¢jickova

e Stanislava Liskova
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Priloha C. 2 Ostatni oddily rejstfiku Nt, Ntm

Agenda Oddil Popis
Pripravné fizeni ODPOSLECHY Navrhy na nafizeni odposlechu a ziznamu telekomunika¢niho
provozu
PHpravné fizeni | SLEDOVANI OSOB A Zdosti o povoleni sledovani osob a véci
VECI
Pripravné fizeni SLEDOVANI Navthy na sledovani bankovniho uctu nebo uctu u osoby

BANKOVNIHO UCTU

opravnéné k evidenci investicnich nastroju, zruseni nebo
omezeni zajistén{ penéznich prostfedkd na Gctu

Pripravné ZAJISTENI MAJETKU Stiznosti proti rozhodnuti o zajisténi majetku a rozhodnuti
Rizeni statniho zastupce o zajisténi majetku v piipravném fizeni, pokud
je zasle soudu v souvislosti s vécmi pfedanymi do tschovy
Ptipravné fizeni ZASILKY Veéci tykajici se otevirani nebo zamény zasilky
Pripravné fizeni VYSETRENI Navrhy na vysetieni dusevniho stavu osoby, véetné prodlouzeni
DUSEVNIHO STAVU lhiity pro pozorovani dusevniho stavu
Pripravné fizeni ZAKAZY VYCESTOVAT | Navrhy na ulozeni zakazu vycestovani do zahraniéi
Bez ptipravného | USTNI PODANI Sepisovani ustnich podani do protokolu u nepiislusného soudu
fizeni (§ 59 odst. 3 tr. 1.)
Bez ptipravného | ZAHLAZENI Navrhy na zahlazeni odsouzeni
fizeni ODSOUZENI
Bez ptipravného OCHRANNA Navrhy na uloZzeni ochranného opatfenf (u rejstitku Nt)
fizeni OPATRENT
Bez ptipravného OCHRANNA Navthy na wuloZeni ochranného avychovného opatfeni
fizeni A VYCHOVNA (u rejstifku Nem)
OPATRENT
Bez ptipravného | MILOSTI Zdosti o milost, pokud soud ve véci nerozhodoval jako soud
fizeni I. Stupné
Bez ptipravného | SOUDNI Soudni rehabilitace podle zikona ¢.119/1990 Sb., o soudnich
fizeni REHABILITACE rehabilitacich, ve znéni pozd¢jsich predpisi
Bez pfipravného | JINE REHABILITACE Néavthy podle §6 zikona ¢.198/1993 Sb., o protipravnosti
fizeni komunistického rezimu a o odporu proti nému
Bez pfipravného | VSEOBECNY PRO Ostatni véci tykajici se soudnich rehabilitaci nebo jinych
fizeni REHABILITACE rehabilitaci
Bez piipravného | VYKON TRESTU Veci tykajici se vykonu trestu (rejstitk Nt), resp. trestniho
fizeni (TRESTNIHO opatfeni (rejstiftk Ntm), napf. pferuseni, zména, urceni
OPATRENI) spolecného zptsobu vykonu vice trestd, resp. trestnich opatfeni
apod.
Bez ptipravného | VYKON Véci tykajici se vykonu ochranného léceni, napf. propusténi,
fizeni OCHRANNEHO zména formy ochranného 1éceni apod.
LECENI
Bez piipravného | VYKON OCHRANNE Veéci tykajici se vykonu ochranné vychovy (jen rejstitk Ntm),
tizeni VYCHOVY napf. propusténi, zména, prodlouzeni, podminéné umisténi

mimo vychovné zaiizeni apod.

Bez ptipravného
fizeni

PP — JINE OSOBY

Navrhy na podminéné propusténi podané rodinnymi ptislusniky
odsouzeného nebo jinymi osobami, popiipad¢ organizacemi
s vyjimkou navrha, které se zapisuji do rejstitku PP

Bez ptipravného
fizeni

SPOLUPRACE S CLEN.
STATY EU

Véci tykajici se justicni spoluprice ve vécech trestnich
s ¢lenskymi staty Evropské unie

Bez ptipravného SPOLUPRACE SE STATY | Véci tykajici se justiéni spoluprice ve vécech trestnich se stity
fizeni MIMO EU mimo Evropskou unii
Bez ptipravného | VSEOBECNY Ostatni véci, které se netykaji pifpravného fizeni

fizen{
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Pfiloha ¢&. 3 Ostatni oddily rejstfiku Nc¢ — opatrovnické

Agenda Oddil Popis

Opatrovnicka NEZVESTNOST Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za nezvéstného

Opatrovnickd | PROHLASENI ZA Navrhy na prohlaseni ¢lovéka za mrtvého
MRTVEHO

Opatrovnicka DATUM SMRTI OSOBY Veéci tykajici se rozhodovani o urceni data smrti osoby

Opatrovnicka ZASAHY DO INTEGRITY | Véci tykajici se zisahu do integrity osob

Opatrovnicka SVERENSKY FOND Véci tykajici se svéfenského fondu

Opatrovnicka POVQLENi UZAVRENi Navrhy na povoleni uzavieni manzelstvi nebo partnerstvi
MANZELSTVI

Opatrovnicki | URCENI RODICOVSTVI | Pro védi tykajici se uréovani rodi¢ovstvi

Opatrovnicki | POPRENI RODICOVSTVI | Pro védi tykajici se popirani rodicovstvi

Opatrovnicka OSVOJENI ) Veéci tykajici se osvojeni nezletilych déti
NEZLETILYCH

Opatrovnickd | JMENO A PRIJMENI Véci tkajici se uréeni jména a ptijmeni nezletilého ditéte
NEZLETILEHO

Opatrovnickd | VYZIVA, PECE, STYK — Véci tykajici se tpravy vyzivy nezletilych, péce o nezletilé a styku
NEZLETILI s nezletilymi

Opatrovnicka RODICOVSKA Veéci tykajici se rozhodovani o rodi¢ovské odpoveédnosti
ODPOVEDNOST

Opatrovnicka PORUCENSTVI Véci tykajici se porucenstvi nezletilych détd

Opatrovnicka OPATROVNICTVI Véci tykajici se opatrovnictvi nezletilych déti
NEZLETILYCH

Opatrovnicki | PREDANIL, NAVRACENI | Véci tykajici se pfedani & navraceni nezletilého ditéte
NEZLETILEHO

Opatrovnicka VYZNAMNE Veéci tykajici se rozhodovani o skute¢nostech pro nezletilého
SKUTECNOSTI vyznamnych, na nichz se rodi¢e nemohou dohodnout

Opatrovnicki | NAKLADANI SE JMENIM | Véci tykajici se souhlasu soudu s naklidanim se jménim
NEZL. nezletilého

Opatrovnicka ZASTUPOVANI Véci tykajici se zastupovani nezletilého ditéte
NEZLETILEHO

Opatrovnicka VYCHOVNA Véci tykajici se ustavni vychovy nezletilého ditéte a jinych
OPATRENI vychovnych opatfeni

Opatrovnicki | PESTOUNSKA PECE Véci tykajici se péstounské péce

Opatrovnicka DATUM NAROZENI Véci tykajici se rozhodovani o urceni data narozeni nezletilého
DITETE ditéte

Opatrovnicka SOUHLAS Veéci tykajici se piivoleni k souhlasu a odvolani souhlasu
S VYDELECNOU zakonného zastupce k samostatnému provozovani obchodnfho
CINNOSTI zavodu nebo k jiné obdobné vydéle¢né ¢innosti

Opatrovnicka UTAJENY POROD Veéci tykajici se zdravotnické dokumentace v pfipadé utajeného

porodu

Opatrovnicka SPECIFICKE’ } Véci tykajici se specifickych zdravotnich sluzeb podle zdkona
ZDRAVOTNI SLUZBY ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbich

Opatrovnicka ROZVOD Navrhy na zahajen{ fizeni o rozvod manzelstvi manzeli nebo

partnerstvi partnert, ktefi maji spole¢né nezletilé dité
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