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ČR – Okresní soud v Jeseníku 

Dukelská 2a/761 
790 01   Jeseník 

 
Předsedkyně Okresního soudu v Jeseníku vyhlašuje výběrové řízení na pozici 

 
 

Zapisovatel/ka  
 
 

Pracovní náplň: 

- administrativní činnosti (přípisy, obeslání účastníků, předvolání k jednání apod.); 

- další administrativní práce dle pokynů. 
 
Kvalifikační předpoklady a požadavky: 

- středoškolské vzdělání s maturitou, vhodné i pro absolventy;  

- dobrá znalost práce na PC (MS Office, Outlook); 

- dobrá znalost českého jazyka; 

- psaní na klávesnici deseti prsty hmatovou metodou; 

- trestní bezúhonnost; 

- další schopnosti: samostatnost, spolehlivost, zodpovědnost, pečlivost. 
 
Pracovní poměr, platové zařazení: 

- pracovní poměr na plný úvazek s tříměsíční zkušební lhůtou na dobu určitou na jeden rok 
s možností prodloužení;  

- pružná pracovní doba; 

- plat dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. ve znění pozdějších předpisů – 7. platová třída, 
plat minimálně ve výši 31 360,00 Kč; 

- peněžitý příspěvek na stravování, příspěvek na důchodové připojištění, zaměstnanecké 
benefity; 

- dovolená 25 dnů plus 5 dnů sickdays; 
 

Termín pro podávání přihlášek: do 22. 5. 2026  
 
Předpokládaný termín nástupu: nejdříve od 1. 6. 2026 nebo dle dohody 
 
Způsob podání přihlášek: 

- poštou či osobně u Okresního soudu v Jeseníku, Dukelská 2a/761, 790 01  Jeseník 

- obálku označte „výběrové řízení „zapisovatel/ka“ – NEOTVÍRAT“ 
 
Obsah přihlášky:  

- vyplněný tiskopis přihlášky, 

- motivační dopis,  

- strukturovaný životopis,  

- kopie dokladů o nejvyšším dosaženém vzdělání 

- výpis z rejstříku trestů 

- souhlas se zpracováním osobních údajů 



Další informace podá: 

- Ing. Miroslav Sucháček, ředitel správy Okresního soudu v Jeseníku, 
tel. 584 458 225, e-mail: msuchacek@osoud.jes.justice.cz  

 
Předsedkyně okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoliv 
v jeho průběhu. 
         
 
V Jeseníku dne 8. 4. 2026 
 
 
JUDr. Věra Procházková 
předsedkyně okresního soudu 
 

 

Příloha č. 1 

PŘIHLÁŠKA 

do výběrového řízení vyhlášené předsedkyní Okresního soudu v Jeseníku  
pro obsazení pracovního místa zapisovatel/ka 

 
 
Titul, jméno, příjmení:  …………………………………………….. 
 
Datum narození:  …………………………………………….. 
 
Kontaktní telefon:  …………………………………………….. 
 
Kontaktní e-mail:  ……………………………………………... 
 
Adresa trvalého pobytu: 
 
……………………………………………………………………………… 
 
Kontaktní adresa pro zasílání korespondence (je-li odlišná od trvalého pobytu): 
 
………………………………………………………………………………. 
 
 
 
 
V..……………………….dne………… 
 
 
 
Podpis:  ………………………… 
 
 
 
 
 

mailto:msuchacek@osoud.jes.justice.cz


Příloha č. 2 

SOUHLAS SE ZPRACOVÁNÍM OSOBNÍCH ÚDAJŮ 

 

Já, níže podepsaný/á 

Jméno a příjmení  

Datum narození  

Bydliště  

uděluji tímto souhlas Okresnímu v Jeseníku, se sídlem Dukelská 2a/761, 790 01 Jeseník (dále jen 
„Správce“), souhlas se zpracováním mých osobních údajů, a to za níže uvedených podmínek 

1. OSOBNÍ ÚDAJE, KTERÉ BUDOU ZPRACOVÁNY (dále jen „OÚ“): 

a. jméno a příjmení,  
b. datum narození, 
c. adresa trvalého bydliště, 
d. podpis. 

 

2. ÚČELEM ZPRACOVÁNÍ OSOBNÍCH ÚDAJŮ JE: 

Účast na výběrovém řízení na obsazení pozice 

zapisovatel/ka, (pod č.j. 0 Spr 1098/2026) 

 

Poučení: Pokud uchazeč o zaměstnání v rámci výběrového řízení tento souhlas dle bodu 2. 
nepodepíše a neodevzdá ve lhůtě stanovené pro zaslání podkladů pro výběrové řízení 
personálnímu oddělení, jedná se o důvod k vyřazení takového uchazeče z výběrového řízení. 
Všechny zaslané dokumenty tímto uchazečem, které obsahují OÚ personální oddělení 
neprodleně skartuje. 

 

Svým podpisem stvrzuji, že souhlas jsem udělil(a) svobodně a informacím rozumím. 

 

Dne  Podpis  

 

 


