
OKRESNÍ SOUD V HRADCI KRÁLOVÉ  
 Ignáta Herrmanna 227, 500 03 Hradec Králové,  

tel.: 495 000 900, fax: 495 512 264, e-mail: podatelna@osoud.hrk.justice.cz, IDDS: 8paabmt 

35 Spr 1372/2026 
 
 

Okresní soud v Hradci Králové vyhlašuje výběrové řízení  

na obsazení místa mzdová/mzdový účetní 

 

Předpoklady uchazeče:  

- vysokoškolské, vyšší odborné, středoškolské vzdělání a maturitou (ekonomický směr), 
- minimálně 1 rok praxe v oblasti mzdového účetnictví 
- znalost aktuálních právních předpisů ve mzdové oblasti 
- orientace v zákoníku práce, předpisech o sociálním a zdravotním pojištění 
- uživatelská znalost práce MS Office (Word, Excel), znalost mzdového systému 

Datacentrum výhodou, 
- trestní bezúhonnost 
- diskrétnost, samostatnost, pečlivost, flexibilita, vysoké pracovní nasazení a ochota 

vzdělávat se, 
- výborné komunikační schopnosti a aktivní přístup k řešení problémů, 
- zvládání zátěže 

 

Pracovní náplň: 

- komplexní zpracování mzdové agendy 
- likvidace mzdových náhrad znalců, svědků, přísedících prostřednictvím mzdového 

programu 
- zpracování měsíční mzdové uzávěrky 
- zpracování dokladů o PN, OČR, řádné dovolené 
- zpracování agendy pojistného a důchodového pojištění 
- zpracování statistických výkazů 

Nabízíme: 

- jistotu a stabilitu zaměstnání  
- 5 týdnů dovolené 
- 5 dnů zdravotního volna 
- benefity FKSP 
- možnost dalšího vzdělávání a účasti na specializovaných seminářích 
- pružnou pracovní dobu pro lepší sladění osobního a pracovního života 

Nástup:  1. 9. 2026, případně dle dohody 

 

Platové zařazení:  

- dle Nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných 
službách a správě 10. platová třída 



K přihlášce uchazeč/uchazečka připojí:   
 

- motivační dopis 
- strukturovaný životopis 
- vyplněnou přihlášku, včetně podepsané přílohy  
- kopii dokladu o dosaženém vzdělání 

 
Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 31. 8. 2026. 
 
V uvedené lhůtě zašlete přihlášku s přílohami elektronicky na adresu: 
mkubatova@osoud.hrk.justice.cz nebo poštou na adresu: Mgr. Martina Kubátová, Okresní soud 
v Hradci Králové, Ignáta Herrmanna 227, 500 03 Hradec Králové, na obálku uveďte 
NEOTVÍRAT“. 

 

Bližší informace o pozici vám rádi poskytneme na telefonním čísle 737 244 483. 

 

Hradec Králové dne 7. 7. 2026 

 
JUDr. Miroslav Veselský, v. r. 
předseda Okresního soudu v Hradci Králové 
 
  

mailto:mkubatova@osoud.hrk.justice.cz


Přihláška 
 

do výběrového řízení vyhlášeného dne 7. 7. 2026 pod sp. zn. 35 Spr 1372/2026, na obsazení 
pozice mzdový/mzdová účetní u Okresního soudu v Hradci Králové 

 
 
 
Titul, jméno, příjmení:  
 
 
 
Adresa trvalého bydliště: 
 
 
 
Adresa pro doručování, je-li od adresy bydliště odlišná:  
 
 
 
Telefon:  
 
 
e-mail:  
 
 
 
 
 
Podpis uchazeče:  
  



Příloha k přihlášce 
 

 
 

1. Informace o zpracování osobních údajů pro uchazeče:  
 
Podle ustanovení čl. 13 Nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 
27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a 
o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES. 
 
Kdo je správce Vašich osobních údajů a jaké jsou jeho kontaktní údaje?  
Správcem Vašich osobních údajů je Okresní soud v Hradci Králové, IČO: 0024945, se sídlem 
Ignáta Herrmanna 227, 500 03, Hradec Králové.  
 
Kdo je pověřencem pro ochranu osobních údajů?  
Funkci pověřence pro ochranu osobních údajů vykonává Mgr. Jan Panoš, státní zaměstnanec 
Ministerstva spravedlnosti, tel.: +420 221 997 476, e-mail: poverenec@msp.justice.cz.  
 
K jakému účelu Vaše osobní údaje vyžadujeme?  
Osobní údaje, které jste nám poskytl/a v přihlášce, v životopisu a v dalších Vámi předložených 
dokladech a které se vztahují k průběhu vyhlášeného výběrového řízení, zpracováváme za účelem 
plnění právních povinností pro zabezpečení výběru vhodného uchazeče/uchazečky na funkci 
vyššího soudního úředníka/úřednice Okresního soudu v Hradci Králové.   
 
Jaký je právní titul tohoto zpracování? 
Vaše osobní údaje jsou zpracovávány na základě právního titulu plnění právní povinnosti, která 
se na správce osobních údajů vztahuje podle Hlavy III. vyhlášky č. 516/2021 Sb.,  
o odborné justiční zkoušce, výběru a odborné přípravě justičních kandidátů, výběru uchazečů na 
funkci soudce, výběru předsedů soudů a o změně vyhlášky č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro 
okresní a krajské soudy, a zpracování je nezbytné pro splnění úkolu prováděného  
při výkonu veřejné moci [čl. 6 odst. 1 písm. c) a e) nařízení Evropského parlamentu a Rady EU 
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 a o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním 
osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES ve spojení  
s § 5 zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů]. 
 
Jaké osobní údaje shromažďujeme?  
Shromažďujeme osobní údaje, které jste nám poskytl/a v rámci přihlášky, životopisu či dalších 
dokladů zaslaných v rámci vyhlášeného výběrového řízení; a to jednak údaje identifikační a 
kontaktní [§ 26 odst. 2 písm. a) až e) a m) vyhlášky č. 516/2021 Sb.] a údaje  
o profesních a kvalifikačních předpokladech [§ 26 odst. 2 písm. g) až i) vyhlášky  
č. 516/2021 Sb.].   
 
Jak zpracováváme Vaše osobní údaje?  
Pro účely výběrového řízení jsou Vaše osobní údaje zpracovávány v analogové formě 
v samostatném spisu.  
 
Komu mohou být Vaše osobní údaje předány?  

Vaše osobní údaje jsou předávány členům výběrové komise okresního soudu.  
 
Jak dlouho uchováváme Vaše osobní údaje?  

       Vaše osobní údaje jsou uchovávány po dobu trvání výběrového řízení, přičemž po jeho skončení 



Vám budou na vyžádání vráceny nebo budou skartovány.     
 
Jsou Vaše osobní údaje předávány do zahraničí (státy mimo EU a mezinárodní 
organizace)?  
Vaše osobní údaje nejsou předávány do zahraničí.  
 
Jaká jsou Vaše práva a povinnosti?  
V souladu se zpracováním osobních údajů Krajským soudem v Hradci Králové můžete uplatnit 
následující práva:  
a) právo na přístup k osobním údajům (čl. 15 GDPR)  
b) právo na opravu – doplnění (čl. 16 GDPR)  
c) právo na výmaz (čl. 17 GDPR)  
d) právo na omezení zpracování (čl. 18 GDPR)  
e) právo podat stížnost u dozorového úřadu (čl. 77 GDPR)  
 
Podle čl. 21 odst. 1 GDPR máte právo z důvodu Vaší konkrétní situace kdykoliv vznést námitku 
proti zpracování Vašich osobních údajů, pokud jsou zpracovávány na základě právního titulu 
oprávněného zájmu nebo plnění úkolu prováděného ve veřejném zájmu nebo při výkonu veřejné 
moci včetně profilování založeného na těchto právních titulech.  

 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
Prohlášení uchazeče 

Prohlašuji, že jsem se seznámil/a s výše uvedenou informací a beru na vědomí, že po skončení 
výběrového řízení mi budou listiny obsahující osobní údaje vydány pouze na písemnou žádost, a 
že s nevyžádanými osobními údaji bude Okresním soudem v Hradci Králové naloženo v souladu 
s platnými právními předpisy. 

Potvrzuji, že jsem se seznámil/a s výše uvedenou informací.  
 
V ………….    dne ..………….. 

                                                                      Podpis:  
 

 


