Okresní soud v Jičíně
Šafaříkova 842, 506 25  Jičín 1, IČ 024 961
tel. 493 547 161,  fax 493 547 171
správa soudu
50Spr 88/2025
________________________________________________________________________
		 
Se zřetelem k potřebě zajistit právo účastníků na projednání věci v přiměřené lhůtě (čl. 6 odst. 4 Evropské úmluvy o ochraně lidských práv a základních svobod) a dosáhnout tak rozhodnutí ve věci bez zbytečných průtahů (čl. 38 odst. 2 Listiny základních práv a svobod), jakož i v zájmu rovnoměrného zatížení jednotlivých soudních oddělení  
vydávám s účinností od 1. 2. 2025 tuto změnu Rozvrhu práce č.  1, 
 
takto:
 
	Vyšší soudní úřednice
	Občansko právní rej. C                    
	Kompletní ag. Rej. C  

	Mgr. Simona Podzimková
	 
	vyjma statistiky, pseudonymizace a zveřejňování

	 
	 
	ag. Rej. Nc - oddíly I, II, III, VII, VIII, XIII, XIV, XV, XVI, LIV, LV, LVI

	Zástup C: Pelcová, Poláková
	 
	 

	Zástupc Cd: Vrabcová
	Dožádání
	ag. Cd - vyjma věcí dědických



	SOUDNÍ TAJEMNÍK
	Občanskprávní rej. C                           100%
	Agenda rej. C - statistika, pseudonymizace a zveřejňování 

	Petra Machová
	 
	(konečný referát)

	Zástup:  Mgr. Podzimková
	 
	ag. Rej. Nc - oddíl. IV, IX, X, XI, XII 

	Zástup P,Nc, L: Holanová, Vrabcová
	Opatrovnická
	ag. Rej. P,Nc, L (věci vyřizující Mgr. Sedláčkovou)

	 
	100%
	ag. Rej. Nc - oddíl XXXIX - ostatní

	 
	 
	§ 6/2 písm. L z.č. 37/1992; s výjimkou úkonů podléhající z.č. 121/2008 Sb., o VSÚ - tyto spisy budou předloženy A. Vrabcové (spisy Mgr. Sedláčkové - lichá čísla) a M. Holanové (spisy Mgr. Sedláčkové sudá čísla)



	VYŠŠÍ SOUDNÍ ÚŘEDNÍK
	 
	 

	Naďa Bíšková
	Opatrovnická rej. P a Nc
	ag. Rej. L (věci vyřizující Mgr. Sedláčkovou)

	Zástup opatro: Vrabcová, Holanová
	 
	 

	 
	Dědická                                                   100%
	ag. Rej. D

	Zástup D: Nosková
	100%
	ag. Rej. Nc - pozůstalostní - oddíl XVII - POZŮSTALOSTI, ÚSCHOVY, UMOŘENÍ

	Zástup Sd, U, Cd:
	100%
	Ag. Cd - pouze dědické 

	Mgr. Podzimková
	 
	ag. Sd, U (§ 6/2 písm. M), n), u) jednacího řádu), pokud je úschova součástí dědické agendy - vyřizují VSÚ ag. D



	VYŠŠÍ SOUDNÍ ÚŘEDNÍK
	Opatrovnická rej. P a Nc
	ag. Rej. P, Nc, L (věci vyřizující Mgr. Thorovskou a Mgr. Dontovou)

	Bc. Monika Holanová
	 
	ag. Rej. P,Nc  (sudá čísla - věci vyřizující Mgr. Sedláčkovou)

	Zástup: A. Vrabcová, P. Machová
	100%
	ag. Rej. Nc - oddíl XXXIX - OSTATNÍ

	 
	Občanskoprávní 
	ag. Rej. Nc - oddíly I, II, III, VII, VIII, XIII, XIV, XV, XVI, LIV, LV, LVI



	Vyšší soudní úřednice
	 
	 

	Andrea Vrabcová
	Opatrovnická rej. P a Nc
	ag. Rej. P, Nc, L (věci vyřizující JUDr. Hladíkovou, JUDr. Vošvrdou)

	Zástup:  Holanová, P. Machová
	 
	ag. Rej. P, Nc ( lichá čísla -věci vyřizující Mgr. Sedláčkovou)

	 
	100%
	rej. Nc - oddíl XXXIX - OSTATNÍ

	Zástup: Holanová
	Dožádání
	ag. Cd - vyjma věcí dědických



Trestní oddělení:
Kateřina Veselá – zapisovatelka – přístup do CESO

	Zapisovatelky
	 
	 

	Mundáž agend
	 
	 1), 2), 3), 4) dle části 4. oddíl VI RP

	P, Nc; L
	Opatrovnická
	Bímová, Babáková, Nováková, Neumannová  1)

	ag. P (kde není soudce)
	Opatrovnická
	Babáková

	C
	Občanskoprávní
	Čechová, Málková, Kvardová, Nováková  2)

	spisy vedlejších agend přiděleného soudce 
	 
	soudci přidělená zapisovatelka  2)

	EPR
	Občanskoprávní
	Kovářová 3)

	spisy referentů
	Dědická
	Kovářová 3)

	spisy referentů
	Občanskoprávní
	Čechová, Málková, Kvardová, Nováková, Neumannová  4)

	spisy referentů
	Exekuční
	Matzke 3)/ zástup VK E,EXE

	
	
	

	


	
	

	Zuzana Bímová – rejstříková vedoucí
	Opatrovnická
	JUDr. Hladíková/ zástup VK P,Nc

	Kristýna Nováková
	Opatrovnická
	Mgr. Thorovská 

	Ivana Babáková
	Opatrovnická
	Mgr. Dontová

	
	
	

	Iva Čechová
	Občanskoprávní
	JUDr. Šorfová/Mgr. Sedláčková

	Martina Málková
	Občanskoprávní
	Mgr. Chrást/zástup VK C

	Veronika Kvardová
	Občanskoprávní
	JUDr. Valentová/zástup VK D/Mgr.Kopečný - zajišťuje tiskové centrum

	Jana Neumannová – rejstříková vedoucí
	Občanskoprávní
	JUDr. Vošvrda 



 

 

INFORMAČNÍ KANCELÁŘ													Hana Matzke         
Zástup:  vedoucí kanceláří, Marcela Žaludová- informace pro veřejnost a vyznačování právních mocí na rozhodnutí; rej. Si – Bc. V. Dytrychová a Lenka Víchová; vyznačování PM – L. Víchová; nahlížení – zastupují příslušné vedoucí kanceláří

Zajišťuje poskytování písemných, telefonických a osobně požadovaných informací účastníkům řízení o stavu řízení, zajišťuje a zprostředkovává nahlížení do soudních spisů písemných i elektronických oprávněným osobám, pořizuje kopie ze soudních spisů, zajišťuje vyznačování doložek právní moci a vykonatelnosti na stejnopisy rozhodnutí Okresního soudu v Jičíně,  pověřena vyřizováním ag. rej. Si  - žádosti o informace a lustrace, další práce dle pokynu ředitelky správy

rej. Si: Oddíl:  I. LUSTRACE , III. ŽÁDOSTI O INFORMACE
zapisuje – vyšší podatelna, vyřizuje informační kancelář

Vypracovává pravidelné souhrnné zprávy vypovídající o předcházejícím období, kterou zveřejní vždy 1. a 16. den v měsíci nebo nejblíže následující pracovní den. V této souhrnné zprávě uvede kolika žádostem o soupis soudních řízení v režimu InfZ bylo vyhověno. (jedná se o přehled spisových značek z rej. Si - oddílu povinné informace – viz metodický pokyn MSp).

Zastupuje vedoucí kanceláře ag. E, EXE. Zajišťuje mundáž ag. E, EXE (spisy referentů).

Další práce dle pokynů ředitelky správy.




V Jičíně dne 23.1.2025

JUDr. Jiří Vošvrda	
předseda Okresního soudu v Jičíně 
1

