Okresní soud v Jičíně
Šafaříkova 842, 506 25  Jičín 1, IČ 024 961
tel. 493 547 161,  fax 493 547 171
správa soudu
50 Spr 94/2026
________________________________________________________________________


 
Se zřetelem k potřebě zajistit právo účastníků na projednání věci v přiměřené lhůtě (čl. 6 odst. 4 Evropské úmluvy o ochraně lidských práv a základních svobod) a dosáhnout tak rozhodnutí ve věci bez zbytečných průtahů (čl. 38 odst. 2 Listiny základních práv a svobod), jakož i v zájmu rovnoměrného zatížení jednotlivých soudních oddělení, s ohledem na přidělení justiční kandidátky Mgr. Zdeňky Grycové ke zdejšímu soudu, vydání rozhodnutí o organizačních změnách (zn. 50Spr 470/2025) a z důvodu předpokládané dlouhodobé pracovní neschopnosti soudce JUDr. Aleše Výmoly od 24.3.2026


vydávám s účinností od 1. 3. 2026 tuto změnu rozvrhu práce č. 5

takto:
I.

Mgr. Zdeňka Grycová – justiční kandidátka

Podle § 43 a § 115 odst. 1 zákona č. 6/2002 Sb., o soudech a soudcích, přísedících a státní správě soudů a o změně některých dalších zákonů, vykonává svoji činnost v souladu se zákonem a s pokyny, které jí udělí předseda senátu, u kterého justiční kandidát vykonává odbornou přípravu. 

Zařazení justičního kandidáta na jednotlivé úseky je stanoveno Věcným a časovým plánem odborné přípravy justičního kandidáta Krajského soudu v Hradci Králové. 

Provádí veškeré úkony soudu prvního stupně v rozsahu vymezeném § 11 a § 12 zákona č. 121/2008 Sb., o vyšších soudních úřednících a vyšších úřednících státního zastupitelství a o změně souvisejících zákonů ve znění pozdějších předpisů, a s § 6a a § 6 vyhlášky Ministerstva spravedlnosti ČR č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro okresní a krajské soudy, ve znění pozdějších předpisů.


	agenda dožádání
(Cd)

agenda občanskoprávní
(Nc)
	 50 % ag. rej. Cd – vyjma věcí dědických

 
50 % ag. rej. Nc – oddíly I, II, III, VII, VIII, XIII, XIV, XV, XVI, LV, LVI, LVII




Zástup: Mgr. Anna Sedláčková







II.

Mgr. Anna Sedláčková – asistentka soudce

	agenda dožádání
(Cd)

agenda občanskoprávní
(Nc)
	 ag. rej. Cd – vyjma věcí dědických

 
100 % ag. rej. Nc – oddíly I, II, III, VII, VIII, XIII, XIV, XV, XVI, LV, LVI, LVII



Zástup: 	ag. Cd – Andrea Vrabcová
	ag. Nc – Bc.  Monika Holanová


	agenda dožádání
(Cd)

agenda občanskoprávní
(Nc)
	 50 % ag. rej. Cd – vyjma věcí dědických

 
50 % ag. rej. Nc – oddíly I, II, III, VII, VIII, XIII, XIV, XV, XVI, LV, LVI, LVII




Zástup: Mgr. Zdeňka Grycová
 
III.

OPATROVNICKÝ ÚSEK   
[bookmark: _Hlk201126393]Obecné zásady pro přidělování a zápis opatrovnické agendy

5. Specializace využívané výhradně v opatrovnické agendě:

· PROZATÍMNÍ ÚPRAVA POMĚRŮ – věci týkající se prozatímní úpravy poměrů nezletilého dítěte podle § 465a a násl. z.ř.s. před zahájením řízení ve věci samé, kdy není evidován spis nezletilého dítěte 
 
IV.

Ukončení pracovního poměru paní Michaely Kovářové dnem 28.2.2026.

Pokladní, vymáhající úřednice, správce pohledávek                    Michaela Kovářová                                                            
Zástup:  Martina Jesenská, Dis.
[bookmark: _Hlk221793216]Zajišťuje veškeré práce s vedením pokladny v systému IRES, obstarává pokladní službu, proplácení náhrad svědkům a přísedícím. Připravuje měsíční přehled pro objednávku stravenek, zajišťuje věci přísedících včetně vedení osobních spisů přísedících.
Činí úkony v souladu s Instrukcí č. 1/2024 MSp, čj. MSP-73/2023/OPR-SP, o vymáhání pohledávek v platném znění, která upravuje postup při vymáhání a nakládání s pohledávkami Okresního soudu v Jičíně v souladu se zákonem č. 280/2009 Sb., daňový řád, ve znění pozdějších předpisů a zákonem č. 219/2000 Sb., o majetku ČR a jejím vystupování v právních vztazích, ve znění pozdějších předpisů, jejichž hodnota nepřesahuje 100.000 Kč. Nakládáním s pohledávkou ve smyslu této instrukce se rozumí její odpis.
Spravuje justiční pohledávky, které nepodléhaly převodu na orgány Celní správy ČR.
[bookmark: _Hlk215228875]Zpracovává veškerou vedlejší agendu (mundáž) u vedoucí dědické kanceláře: referáty od VSÚ - platební rozkazy 106C-217C, D, Cd, SD, U, Nc (nejasná podání a NCd)  + EPR – soudní doručovatel. 
Zastupuje podatelnu soudu jako první zastupující. 
Provádí další práce dle pokynů ředitelky správy soudu.



[bookmark: _Hlk221790866]MUNDÁŽ AGEND
	[bookmark: _Hlk218247003]občanskoprávní
	soudci přidělená zapisovatelka

	opatrovnická
	soudci přidělená zapisovatelka

	soudci vedlejších agend přiděleného soudce
	soudci přidělená zapisovatelka

	EPR, dědická
	M. Kovářová

	spisy referentů občanskoprávní agendy
	zapisovatelky občanskoprávní agendy

	výkon rozhodnutí, 106C – 217 C, Nc, EPR
	Pí. Málková, pí. Čechová, pí. Kvardová, pí. Klabanová

	ag. P, D, Cd, SD, U, Ncd (kde není soudce)
	Ivana Babáková, T. Kamarádková



 
[bookmark: _Hlk183597487]Účetní, správce majetku                                                                             Milena Odvárková
Pověřena v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě ve znění pozdějších předpisů a směrnicí č. 50Spr 334/2024 o finanční kontrole „zástupce hlavní účetní pro případ nepřítomnosti hlavní účetní“.
Zástup: Ing. Dana Lorencová, Gabriela Hrdá, Bc. Vladimíra Dytrychová

ÚČETNICTVÍ
Zajišťuje samostatné účtování soudních poplatků (vrácení a evidence Sop) - kontroluje formálnost a úplnost účetních dokladů podle z.č. 320/2001 Sb, předepisuje pohledávky (náklady trestního řízení, náklady za ustanoveného advokáta, SOP, pořádkové pokuty a peněžité tresty) do systému IRES, vypracovává poukazy na úhradu poplatků České televize a rozhlasu, další práce dle pokynu hlavní účetní, zastupuje hlavní účetní. Odesílá všechny nové pohledávky, vzniklé od r. 2024 k vymáhání na Celní správu (51, 53, 542, 543, 55, 56, 58, 808). Přebírá poukazy mandatorních výdajů, kontroluje správnost dokladů a předkládá k finanční kontrole. Eviduje závazky v systému IRES.

POKLADNÍ
Zajišťuje veškeré práce s vedením pokladny v systému IRES, obstarává pokladní službu, proplácení náhrad svědkům a přísedícím

MAJETEK
Vede a zpracovává kompletní evidenci majetku v programu IRES, provádí zařazení a vyřazení majetku v programu IRES, provádí účetní odpisy majetku a aktualizaci odpisů, majetku připravuje vnitřní předpisy týkající se majetku. Při vyřazování majetku zpracovávání nabídky majetku na extranetu, internetu a ÚZSVM a bezúplatný převod majetku. Zajišťuje kontrolu a čištění talárů, zajišťuje knihovnu, včetně evidence knih v IRES (půjčování, vracení), spravuje evidenci razítek, zajišťuje jejich výrobu (dle požadavku jednotlivých oddělení), vede osobní majetkové karty zaměstnanců, eviduje svěřené předměty dle § 3/3 instrukce MSp o majetku a § 252 a násl. ZP). 


INVENTARIZACE 
Pověřena kompletním zpracováním inventarizace majetku závazků a pohledávek včetně odpisů, příprava vnitřních předpisů týkající se inventarizace, řídí inventarizaci
Zajišťuje a koordinuje dohled při přípravě a průběhu skartačního řízení.
Zveřejňuje v registru smluv způsobem a v rozsahu dle zák. č. 340/2015 Sb., o registru smluv. 

Zastupuje podatelnu. Provádí další práce dle pokynů ředitelky správy soudu.

V.
S ohledem na předpokládanou dlouhodobou pracovní neschopnost soudce JUDr. Aleše Výmoly od 24.3.2026 zastavuji nápad do senátu 1T a Nt takto:

	[bookmark: _Hlk223002287]soud.
odd.
	výše nápadu
	obor a vymezení působnosti
	soudce/
zástupce/
přísedící

	1T
trestní









25Nt






25Ntm

1Td


	0 %
0 %
0 %
0 %
0 %
0 %
0 %
0 %
0 %


0 %
0 %
0 %
0 %
0 %
0 %

0 %

0 %


	specializace KORUPCE
specializace DOPRAVNÍ
specializace VOJENSKÁ
specializace VAZBA
specializace VÁHA
specializace ROZSAH
specializace ZMJST
specializace ZKR ŘÍZ
ostatní věci T do celkového rozsahu 100% včetně specializací

oddíl XXI. MILOSTI
oddíl XXV. VÝKON TRESTU
oddíl XXVII. PP – JINÉ OSOBY
oddíl XXVIII. SPOLUPRÁCE S ČL. STÁTY EU
oddíl XXIX. SPOLUPRÁCE SE STÁTY MIMO EU
oddíl XXXI. OBNOVA ŘÍZENÍ

oddíl XXX OBNOVA ŘÍZENÍ

rozhodování věcí Td s cizím prvkem


	JUDr. Aleš Výmola/
JUDr. Radka Hanousková
JUDr. Václav Hanousek

Přísedící/
viz. Seznam na str. č. 22



[bookmark: _Hlk223002309]Nově stanovím:

	soud.
odd.
	výše nápadu
	obor a vymezení působnosti
	soudce/
zástupce/
přísedící

	2T
trestní









8
trestní


2 Tm

25 Nt










25Ntm


2Td

Rod



	0 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %


0 %



100 %

100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %
100 %


100 %
100 %

100 %

100 %

 
	specializace KORUPCE
specializace DOPRAVNÍ
specializace VOJENSKÁ
specializace VAZBA
specializace VÁHA
specializace ROZSAH
specializace ZMJST
specializace ZKR ŘÍZ
ostatní věci T do celkového rozsahu 100 % všech specializací

rozhodování v již přidělených a obživlých věcech – sudá čísla


řízení ve věcech mladistvých  

oddíl XVIII. ÚSTNÍ PODÁNÍ
oddíl XIX. ZAHLAZENÍ ODSOUZENÍ
oddíl XX. OCHRANNÁ OPATŘENÍ 
oddíl XXII. SOUDNÍ REHABILITACE
oddíl XXIII. JINÉ REHABILITACE
oddíl XXIV. VŠEOBECNÝ PRO REHABILITACE
oddíl XXVI. VÝKON OCHRANNÉHO LÉČENÍ
oddíl XXVIII. SPOLUPRÁCE S ČL. STÁTY EU
oddíl XXIX. SPOLUPRÁCE SE STÁTY MIMO EU
oddíl XXXI OBNOVA ŘÍZENÍ - návrhy na obnovu do senátu 1T, 16T
oddíly XVII. – XXIX.
oddíl XXX. OBNOVA ŘÍZENÍ   

rozhodování věcí Td s cizím prvkem

rozhodování ve věcech trestních nad mládeží dle z.č. 218/2003 Sb.


	JUDr. Radka Hanousková/
JUDr. Aleš Výmola
JUDr. Václav Hanousek

 

	16T
trestní









8T
trestní

PP

25 Nt







25Ntm


	100 %
70 %
70 %
70 %
70 %
70 %
70 %
70 %
70 %


0 %


100 %

100 %
100 %
100 %

70 %
70 %


100 %
	specializace KORUPCE
specializace DOPRAVNÍ
specializace VOJENSKÁ
specializace VAZBA
specializace VÁHA
specializace ROZSAH
specializace ZMJST
specializace ZKR ŘÍZ
ostatní věci T do celkového rozsahu 70 % včetně specializací

rozhodování v již přidělených a obživlých věcech – lichá čísla

rozhodování ve věcech podmíněného propuštění z VTOS

oddíl XXI. MILOSTI
oddíl XXV. VÝKON TRESTU
oddíl XXVII. PP – JINÉ OSOBY

oddíl XXVIII. SPOLUPRÁCE S ČL. STÁTY EU
oddíl XXIX. SPOLUPRÁCE SE STÁTY MIMO EU
oddíl XXXI. OBNOVA ŘÍZENÍ - návrhy na obnovu do senátu 2T
oddíl XXX. OBNOVA ŘÍZENÍ  


	JUDr. Václav Hanousek/
JUDr. Aleš Výmola
JUDr. Radka Hanousková

 



 
Jičín, 26.2.2026


JUDr. Jiří Vošvrda
předseda soudu
1

