Okresni soud v Karlovych Varech
Moskevska 1163/17, 360 33 Karlovy Vary

tel.: 377867211, fax: 377 867 298, e-mail: podatelna@osoud.kva.justice.cz, IDDS: 6wcabsz

45 Spr 763/2025

Pifedsedkyné Okresniho soudu v Karlovych Varech vyhlasuje
vybérové fizeni na pracovni pozici SOUDNI ZAPISOVATEL/KA

Nezbytné pfedpoklady pro vykon funkce zapisovatele /zapisovatelky:

statni obéanstvi Ceské republiky

plna svépravnost

trestni bezuhonnost

ukoncené stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou
vyborna znalost ¢eského jazyka

dobra uzivatelska znalost prace na PC vcetné rychlého psani desetiprstou metodou

Naplii prace:

podili se po technické strance na pfiprave a prab¢hu soudniho jednani
vykonava administrativni dkony k zabezpeceni soudniho jednani
provadi administrativni prace a sepisuje protokoly o tkonech soudu

vyhotovuje a vypravuje rozhodnuti a jiné pisemnosti

Platové zafazeni: 7. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech

zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném znéni, se zarucenym platem ve vysi

1,4 nasobku minimalni mzdy.

Zaméstnanecké vyhody:

25 dni dovolené na zotavenou

10 dn{ indispozi¢niho volna

pfispévek na zaméstnanecké stravenky

dalsi vzdélavani prostfednictvim Justi¢ni akademie

moznost ¢tvrtletnich odmén

Nastup od 3. 11. 2025.
Pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou 1roku s moZnosti prodlouZeni nebo

sjednani pracovniho poméru na dobu neurcitou, a to v zavislosti na aktualnich potfebach

zaméstnavatele.
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Zpusob podani pfihlasek:
e do 30.9. 2025
e postou ¢i osobné u OS v Karlovych Varech, Moskevska 17, 360 33 Karlovy Vary

e clektronicky na e-mailovou adresu podatelna@osoud.kva.justice.cz

K pfihlasce k ucasti ve vybérovém fizeni uchaze¢/ka musi pfedloZit:
e strukturovany zivotopis
e motivacn{ dopis
e ovétenou kopit dokladu o dosazeném vzdélani

e vypis z rejstiiku trestd ne starsi nez dva mésice

Vybérové fizeni se bude skladat z pisemné casti, tj. test desetiprstou metodou, znalost uzivatelské
prace na PC, test z gramatiky, na kterou budou vsichni vhodni uchazeci prabézné zvani. Dle
vyhodnoceni vysledkt pisemné ¢asti budou vybrani uchazeci pozvani k Gstnimu pohovoru, a
to na den 8. 10. 2025. Osobni pohovor bude zaméfen na osobni a odborné predpoklady
uchazecu pro vykon funkce.

Okresni soud v Karlovych Varech si vyhrazuje moznost zrusit vyhlaseni vybérového fizeni
kdykoli v jeho prabéhu. Tato nabidka nezaklada povinnost uzavieni pracovniho poméru.

Karlovy Vary 4. zafi 2025

JUDx. Jaroslava Kraskova
pfedsedkyné Okresntho soudu v Karlovych Varech
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Piihlaska k vybérovému fizeni na pracovni misto zapisovatel/ka

Jméno, pifjmeni, titul:
Adresa trvalého bydliste:
Telefon:

E-mail:

K pfihlasce pfipojuji
e strukturovany zivotopis
e motivacni dopis,
e ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélani

e vypis z rejstiiku trestd ne starsi nez dva mésice

Souhlas se zpracovanim osobnich ddaji: Poskytnutim osobnich udaji Okresnimu soudu

v Karlovych Varech prostfednictvim pozadovanych podkladu pro vybérové fizeni na pracovni

pozici udélujete souhlas Okresnimu soudu v Karlovych Varech dle ¢l.6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7
Natizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.dubna 2016 o ochrane
tyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu téchto ddaju a o

zruseni Smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji) se zpracovanim Vasich

osobnich udaju pro tcely a rozsah potfebném pro uskutecnéni vybérového fizeni na pracovni

pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat, v takovém pfipadé se vsak jiz nadaile

nemuzete ucastnit vybérového fizeni.
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Podpis uchazece...........ooooiiii
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