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OKRESNI SOUD V KARLOVYCH VARECH
Moskevska 1163/17, 360 33 Karlovy Vary

tel.: 377 867 211, e-mail: podatelna@osoud.kva.justice.cz, IDDS: Gwcabsz
PREDSEDKYNE SOUDU: JUD:x. Jaroslava Kraskova

MISTOPREDSEDA A POVERENA  Mgr. Bc. Luka$ Ludvik, mistopfedseda soudu pro tsek obcéanskopriavni — oddéleni sporné,
MISTOPREDSEDKYNE SOUDU: oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni pozustalostni

Mgr. Alena Dobra, povéfena vykonem funkce mistopfedsedkyné soudu pro tsek
obcanskopravni — oddéleni nesporné

DNE 23. 6. 2026
znéni uéinné k 1. 7. 2026

ROZVRH PRACE PRO ROK 2026

I. OBECNE INFORMACE

1. Pracovni doba

1.1. Pracovni doba je stanovena v jednotlivych dnech nasledujicim zpusobem:

pondeéli 7:00 hod. — 15:15 hod.
utery 7:00 hod. — 15:15 hod.
stfeda 7:30 hod. — 17:00 hod.
¢tvrtek 7:00 hod. — 15:15 hod.
patek 7:00 hod. — 15:15 hod.
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1.2. Kazdy pracovni den je zaméstnanci ¢erpana 30minutova prestavka.

2.  Podatelna

2.1. Podatelna pfijima podani adresovana soudu po celou pracovni dobu.

3.  Doba urena pro styk s vefejnosti v infocentru a oteviraci doba pokladny soudu

pondeéli 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.
utery 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.
stfeda 7:30 — 11:30 hod. 12:30 — 16:45 hod.
ctvrtek 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.
patek 7:00 — 11:30 hod. 12:30 — 15:00 hod.

4. Doba urcena k nahliZeni do spist

4.1. Nahlizen{ do spist zajist'uje infocentrum v dob¢ urcené pro styk s vefejnosti v infocentru na zakladé predchoziho objednani. Infocentrum
sdéli zadateli termin, ¢as a podminky, za kterych je mozné do spisu nahlédnout.

5. Mluv¢i soudu
5.1. Bc. Andrea Vankova — poskytuje informace, v dobé uréené pro styk s vefejnosti v infocentru a oteviraci dobé¢ pokladny soudu, o soudnich
fizenich v souladu s jednotlivymi procesnimi pfedpisy a pfipadné zvlastnimi zakony.
6. Seznam pouZitych zkratek

0.1. Seznam zkratek pravnich pfedpist

ER zakon ¢. 120/2001 Sb., exekuéni fad, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplika

JR vyhlagka ¢. 37/1992 Sb., o jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnki

OSR zakon ¢.99/1963 Sb., obcansky soudni ad, ve znéni pozd¢jsich zmén a dopliku

oz zakon ¢. 89/2012 Sb., obcansky zikonik, ve znéni pozdéjsich zmén a doplika

TR zakon ¢. 141/1961 Sb., trestni fad, ve znéni pozdéjsich zmén a dopliika

TZ zakon ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnki

VKR instrukce Ministerstva spravedlnosti ¢. 505/2001 — Org, kterou se vydava vnitini a kancelatsky fad pro
okresni, krajské a vrchni soudy, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplnka

ZRS zakon ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjsich zmén a doplikua

InfZ zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich zmén a dopliakut
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VNN zakon €. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdé¢jsich zmén a doplikt

ZoVSU zakon ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich a vyssich ufednicich statntho zastupitelstvi, ve
znéni pozd¢jsich zmén a doplnka

ZSM zakon ¢. 218/2003 Sb., o soudnictvi ve vécech mladeze, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnkl

Seznam zkratek

CEO Centralni evidence obyvatel

CEPR Centralni elektronicky platebni rozkaz

DV druh véci

IRES Informacni systém pro organizacni slozky statu
ISAS Informacni systém administrativy souda

ISZR Informacni systém zakladnich registra

JD/JS jednaci den/jednaci sin

PS/Z pfedseda senatu / zastupce

PU protokolujici dfednik/dfednice

RISPR modul Rozpoctového informacniho systému Ministerstva financi
SOD soudni oddéleni

Ul utajované informace

VN velikost napadu

VPO vyssi podaci oddélent

VSU vy$§i soudni utednik/Gtednice

7.  Sepis navrha

7.1.

7.2.

Sepis navrhi podle ZRS (névrh na zahdjeni fizeni o povoleni uzaviit manzelstvi, o uréeni, zda je tieba souhlasu rodi¢a ditéte k jeho
osvojeni, o osvojeni a fizent, které 1ze zahajit i bez navrhu) provadi VSU urceny rozvrhem prace, a to ve stfedu od 8:00 hod. do 15:00 hod.
v kancelafi 42/11. patro. Sepisy protokolt o udéleni souhlasu s osvojenim podle § 810 OZ a o souhlasném prohlaseni o uréeni otcovstvi
podle § 415 ZRS provadi VSU opatrovnického oddéleni uréeny rozvrhem prace, a to kazdy den v dobé od 8:00 hod. do 14:00 hod.
v kancelafi 42/11. patro.

Sepis navrha ve véci vymahani vizivného u nezletiljch déti provadi na exekuénim oddéleni VSU uréeny rozvrhem préce, a to v pondélf
v dobé od 8:00 hod. do 15:00 hod. v kancelati 10/pfizemi.
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8. Pfikazci operaci

8.1. Podle vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi ustanoveni § 2a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich zmén a doplnku jsou piikazci operaci tito:
e predsedkyné soudu
e predseda senatu
e justi¢ni kandidat
e asistent soudce
e vyssi soudni urednik
e soudni tajemnik

e feditelka spravy soudu

8.2. Rozsah opravnéni nakladat s vefejnymi prostiedky je upraven u jednotlivych funkei v samostatném vnitinim predpisu.

9. Senatni &¢isla/soudni oddéleni

9.1. Zakladem vnitini organizace soudu jsou SOD vytvofena podle senatu, kazdému SOD je pfidéleno cislo. Pro trestni usek jsou vyhrazena
¢isla 1 az 8, pro obcanskopravni usek oddéleni sporné ¢isla 9 az 20, pro obcanskopravni usek oddéleni nesporné ¢isla 21 az 28, pro
pozustalostni oddéleni ¢isla 30 a 31, pro obcanskopravni dozadani ¢islo 35, pro trestni dozadani ¢islo 36 a pro oddéleni vykonu rozhodnuti
a exekuce ¢isla 46 az 48.

10. Resitel

10.1.Resitelem je soudce, justi¢ni kandidat, asistent soudce, vyssi soudni afednik, soudni tajemnik, soudni vykonavatel, popf. jina osoba, ktera
je podle pravnich pfedpist a tohoto rozvrhu prace opravnéna cinit ve véci dkony a rozhodovat, nevyplyva-li z rozvrhu prace jinak.

10.2.Véct napadlé do SOD a nasledujici tkony dle rozvrhu prace ucinného v dobé napadu véci vyfizuje a provadi fesitel uréeny dle rozvrhu
prace ucinného v dob¢ napadu véci, pokud dalsi rozvrh prace nebo jeho dodatek nestanovi jinak.

11. Oznaceni agend

11.1.0znaceni agend (napt. T, Tm, C) v rozvrhu price a zapis do rejstifki se #idi VKR.
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II. CLENENI SOUDU

1. Soud se clenf na vedeni soudu, tsek trestnf a obcanskopravni, spole¢né atvary a spravu soudu.
1.1. Obcanskopravni tsek zahrnuje oddéleni sporné, oddéleni nesporné, oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni poziistalostni.

1.1.1 Kazdy usek zahrnuje alespon jedno SOD, které muze byt tvofeno soudcem, piisedicim, justicnim kandidatem, asistentem soudce,
vys$sim soudnim ufednikem, soudnim tajemnikem, soudnim vykonavatelem ¢i jinou osobou, kterda je dle pravnich predpisa
opravnéna ve véci ¢init ukony a rozhodovat.

1.1.1.1 Vyssi soudni afednik a asistent soudce obstarava samostatné ukony svéfené mu podle ZoVSU a podle téhoz zakona
provadi ukony na zakladé povéfeni pfedsedi senati.

1.1.1.2 Soudni tajemnik obstarava samostatné ukony svéfené mu podle JR, vyhotovuje statistiku, vyznacuje skartacni lhity
dle skartacniho fadu a provadi pseudonymizaci soudnich rozhodnuti.

1.1.1.3 Soudni vykonavatel samostatné obstarava tikony dle OSR, ZRS, JR.

1.1.1.4 Administrativni prace provadi rejstiikovy vedouci, ktery vede piislusny rejstiik, protokolujici ufednik, ktery zajist’uje
protokolaci v jednac{ sini, zapisovatel, ktery provadi zapis v jednaci sini, a administrativni pracovnik, ktery provadi
administrativni prace.

1.1.1.5 Pozice vysstho soudniho ufednika a rejstifkového vedouciho, protokolujictho tfednika, zapisovatele a soudniho
vykonavatele mohou byt kumulovany.

1.1.1.6 Vyssi soudni afednik, asistent soudce a soudni tajemnik provadi pseudonymizaci soudnich rozhodnuti, vyznacuje
skarta¢ni lhuty dle skartacniho fadu, vyhotovuje statistiku a odesila elektronicky trestni listy a veskeré zpravy na
Rejstiik trestd do informacniho systému Rejstifku trestd, vede evidenci zavéti do pfedani do centralni evidence
zavéti u Notatské komory CR. Provadi sepis, pfpadné prebird ozniameni vyhrady dle § 593 OZ. Zastupuje pii
vykonu tkont pfi protestaci smének.

1.1.2 Administrativni prace pro jedno nebo vice SOD provadi soudni kancelaf.

1.1.3 Usekovy vedouci organizuje administrativni ¢innost pifslusného tuseku, fidi a kontroluje praci zapisovatelek (zapisovateld),
rejstifkovych vedoucich, protokolujicich ufednikt, administrativnich pracovniku, pfipadné ostatnich fesitelu, pokud vykonavaji
administrativn{ ¢innost.
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1.1.4 Rejstifkovy vedouci provadi ukony svérené VKR vedouci kancelafe, vede rejstifk, organizuje administrativni ¢innost soudni
kancelafe, #{di a kontroluje praci zapisovatelek/zapisovatelt, protokolujicich ufednikd, administrativnich pracovnika, ptipadne
ostatnich fesiteld, pokud vykonavaji administrativni ¢innost.

1.1.5 Pokud ma podle zakona ve véci rozhodovat senat, sklada se tento ze soudce a 2 pfisedicich, jejichz seznam pro jednotlivé SOD je
pfilohou rozvrhu prace.

2. Spolecné utvary jsou tvofeny podatelnou, vyssim podacim oddélenim, infocentrem a spisovnou.

3. Sprava soudu je tvofena feditelkou spravy, spravkyni budovy/investi¢ni referentkou, personalistkou/dopravni referentkou, hospodarkou,
spravkyni rozpoctu, hlavni iéetni, mzdovou tcetni, tcetni, asistentkou pfedsedkyné soudu, dozorci urednici, spravkyni aplikace, metodickou,
pokladni, pracovnicemi spravy pohledavek a soudnim vykonavatelem.

III. VEDENI SOUDU

1. SloZeni vedeni soudu

1.1. Funkcionafi soudu:
JUDr. Jaroslava Kriaskova — predsedkyné soudu
Mgr. Be. Lukas Ludvik — mistopfedseda soudu pro tsek obc¢anskopravni - oddélen{ sporné, oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a
oddéleni pozustalostni
Mgr. Alena Dobra — povéfena vykonem funkce mistopfedsedkyné soudu pro usek obcanskopravni — oddéleni nesporné

1.2. Vedeni soudu zahrnuje také feditelku spravy soudu, usekové vedouci, dozorci tfednici a spravkyni aplikace.

1.3. Pusobnost funkcionafa soudu:
1.3.1 Predsedkyné soudu:

e vykonava statni spravu soudu v rozsahu uvedeném v § 127 odst. 1, 2, 3 a § 128 ZoSS,

e vykonavi funkci bezpeénostniho feditele jako odpovédna osoba podle § 71 odst. 1 zikona ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpecnostni zpusobilosti, ve znéni pozdé¢jsich zmén a doplnku,

e sleduje rozhodovaci ¢innost vsech soudcu,

e kontroluje evidenci pracovni doby soudct a provadi jejich kontrolu v dobé¢ pracovni neschopnosti,

e udili pokyny mistni jednotce justicni straze a provadi kontrolu vykonu sluzby justi¢ni straze,
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zpracovava rozpis dosazitelnosti a sluzeb v mimopracovni dobé k ikonam dle TR, OSR a ZRS,

vyfizuje stiznosti a podan{ fyzickych a pravnickych osob, nejedna-li se o stiznosti a podani spadajici do pusobnosti mistopfedsedy
a povéfené mistopfedsedkyné soudu podle boda 1.3.2a 1.3.3,

zajist'uje dohledovou ¢innost na useku trestnim, zejména ve vécech vedenych v rejstficich T, Tm, Rod, Nt, PP, a rejstiicich
souvisejicich vcetné rejstitku Td,

¢inf rozhodnuti v personalnich vécech tykajicich se trestnfho tseku,

publikuje milosti ve smyslu § 67 a 68 VKR,

pfijima individualni plan vzdélavani soudct podle § 82a ZoSS,

podili se na rozhodovaci ¢innosti soudu v rozsahu dale uvedeném.

rozhoduje o zadostech o poskytnuti informace dle InfZ.

Mistopfedseda soudu pro asek obcanskopravni — oddéleni sporné, oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni
pozustalostni:

zastupuje pfedsedkyni soudu v dobé jeji nepfitomnosti na pracovisti,

zastupuje poveéfenou mistopredsedkyni soudu pro tsek obcanskopravni — oddéleni nesporné, v dobé jeji nepiitomnosti na
pracovisti,

zajist'uje dohledovou ¢innost na tseku obcanskopravnim — oddéleni sporném, oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni
pozustalostnim, zejména ve vécech vedenych v rejstficich C, EVC, Nc, E, EXE, D, U, Sd a rejstficich souvisejicich véetné rejstitku
Cd,

vykonava dozor a poradenskou cinnost na useku spravy pohledavek,

pfedsedkyni soudu dava navrhy a doporuceni v personalnich vécech tykajicich se obcanskopravniho useku — oddéleni sporného,
oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni pozustalostniho,

vyfizuje stiznosti a podani fyzickych a pravnickych osob na obcanskopravnim tdseku — oddéleni sporném, oddéleni vykonu
rozhodnutf a exekuce a oddéleni poztstalostnim,

podili se na rozhodovaci ¢innosti soudu v rozsahu dale uvedeném.

Povéfena Mistopfedsedkyné soudu pro usek obcanskopravni — oddéleni nesporné:

zastupuje pfedsedkyni soudu v dobé jeji nepfitomnosti na pracovisti, pokud je soucasné na pracovisti nepfitomen mistopfedseda
soudu pro usek obc¢anskopravni — oddéleni sporné, oddéleni vikonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni pozustalostni,

zastupuje mistopfedsedu soudu pro dsek obcanskopravni — oddeéleni sporné, oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a oddéleni
pozustalostni, v dob¢ jeho nepfitomnosti na pracovisti,
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e zajist'uje dohledovou cinnost na useku obcanskopravnim — oddéleni nesporném, zejména ve vécech vedenych v rejstficich P, Nc
a L a rejstiicich souvisejicich véetné rejstitku Cd,

e predsedkyni soudu dava navrhy a doporuceni v personalnich vécech tykajicich se obcanskopravniho useku — oddéleni nesporného,

e vyfizuje stiznosti a podani fyzickych a pravnickych osob na obéanskopravnim tseku — oddéleni nesporném,

e zajist'uje dohledovou cinnost na useku obcanskopravnim — oddéleni sporném v SOD 20 ve vécech, které jsou vyfizovany
soudkyn{ JUDr. Petrou Hortenskou,

e podili se na rozhodovaci ¢innosti soudu v rozsahu dale uvedeném.

IV. PRAVIDLA PRO ROZDELENI JEDNOTLIVYCH VECIi, KTERE MAJi BYT U SOUDU PROJEDNANY
A ROZHODNUTY (NAPAD VECI)

1.

Okamzik napadu véci

1.1. Kazdé podani doslé soudu a postoupené spisy jsou opatfeny podacim razitkem s uvedenim data a casového udaje (hodiny, minuty
a sekundy) pfevzeti.

1.1.1 U postoupenych spist je urcujici okamzik dojiti spisu.

1.2. U védi dorucenych na podatelnu soudu se za okamzik napadu povazuje datum a ¢as podani z podaciho razitka, do kterého pracovnik
podatelny vzdy dopise ¢as podani.

1.3. U véci dorucenych do elektronické podatelny soudu se za okamzik napadu povazuje okamzik dodani do centralni podatelny soudu.

1.4. U véci dorucenych do evidence pfehledu importovanych véci se za okamzik napadu povazuje dojiti spisu, kdy podatelna ve spisu vyznaci
¢as podani.

1.5. U védi vyloucenych k samostatnému projednani se za okamzik napadu povazuje datum a ¢as predlozeni této véci k zapisu na VPO.

1.6. Véci prevedené z rejstifku do rejstifku se zapisi dle data a ¢asu podani, kdy byly predlozeny VPO k zapisu. Cas podani uvede VPO
u referatu k pfevodu z rejstitku do rejstifku.

Spole¢na pravidla pro rozdélovani napadu véci
2.1. Napadlé véci se sefadi chronologicky nasledujicim zptsobem:

2.1.1 Podan{ pfijaté podatelnou soudu se opatii podacim razitkem. Pokud podatel soucasné poda vice podani, podatelna vyzve podatele,
aby urcil pofadi podani, a v tomto poradi podatelna opatii podani podacim razitkem se stejnym casem.
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2.3.
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2.7.

2.8.

2.9.
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2.1.2 Véci doslé soudu elektronicky na e-podatelnu automaticky chronologicky fadi ISAS, ktery eviduje ¢as doruceni a tento cas je urcujici
pro stanoven{ pofadi s podanimi podanymi na podatelné.

2.1.3 VPO nejpozdéji kazdou hodinu sefadi podan{ dosla soudu na podatelnu ¢i elektronicky nebo postoupené spisy podle casu podani
a tyto zapiSe do piislusného rejstifku a oddilu rejstitku s vyznacenim specializace.

Pridé¢lovani véci do jednotlivych SOD se provadi automaticky dle obecného algoritmu systému ISAS, tj. kolovacim zplisobem
s dorovnavanim (viz pfiloha ¢. 1 rozvrhu prace), s ohledem na piipadné specializace a velikosti napadu jednotlivych SOD stanovené timto
rozvrhem prace, a to chronologicky podle pofadi napadu jednotlivych véci na soud. Pfidélovani do jednotlivych SOD je postupné pocinaje
SOD s nejnizs$im ¢islem, pokud nenf dale ¢i v dodatcich rozvrhu prace uvedeno jinak.

2.2.1 Obecny algoritmus systému ISAS pfidéluje véci tvofici napad jednotlivému SOD.

Pokud je rejstitk clenén na oddily, je napad pfidélovan automaticky dle obecného algoritmu systému ISAS, tj. kolovacim zptasobem
s dorovnavanim v ramci jednotlivych oddilt samostatné dle VKR.

Pro moznost prioritniho zapisu do jednotlivého SOD dle pravidel urcenych rozvrhem prace je pro kazdého fesitele a agendu vytvofena
specializace s prioritou 0, ktera je pfedfazena vSem ostatnim specializacim, a ktera zajisti v pfipadé potfeby napad odpovidajicimu fesiteli
dle rozvrhu prace.

Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dobé napadu véci, k pozdéjsim zménam se nepiihlizi.

Pokud je véc ukoncena vyznacenim mylného zapisu z duvodu vraceni soudu, ktery vyslovil mistni nepiislusnost, k opravé pravni moci
rozhodnuti, a nasledné znovu dorucena zdejsimu soudu, véc se pfidéli puvodnimu SOD. Pokud toto SOD neni obsazeno soudcem, véc
se pfidéli do SOD nejblize nasledujiciho ¢isla, neni-li takového, véc se pfidéli SOD s nejnizs$im ¢islem. Véc nebude zohlednéna v napadu.
Veéci obzivlé jsou pridélovany SOD, které rozhodovalo v ptivodnim fizeni. Pokud toto SOD nen{ obsazeno soudcem, véc se pfideli do
SOD nejblize nasledujiciho ¢isla, neni-li takového, véc se pfidéli SOD s nejnizsim cislem. Véc nebude zohlednéna v napadu.

V pfipadé, ze ve véci bude rozhodnuto o vylouceni z projednavani, bude véc pfidélena zastupujicimu fesiteli v pofadi podle rozvrhu prace;
v takovém pfipadé je dnem napadu den, kdy byl dan pokyn VPO k pfidéleni. SOD, do néhoz takova véc napadne, se snizi o jednu véc
napad v mésici pridéleni spisu.

V ptipadé vylouceni casti véci jiz pfidélené k samostatnému projednani a rozhodnuti, bude tato ¢ast véci pfidélena do stejné¢ho SOD,
z jakého byla cast véci vyloucena, a takova véc nebude zohlednéna v napadu.

2.10.V piipadé¢ podjatosti fesitele se véc pfidéluje fesiteli, ktery podle rozvrhu prace vylouceného fesitele zastupuje a v ptipadé jeho dlouhodobé

nepfitomnosti nad 20 pracovnich dni se véc pfideluje do ostatnich SOD rovnomeérné spolu s béznym napadem; v takovém pifpade je
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dnem napadu den, kdy byl dan VPO pokyn k pfidéleni. SOD, do néhoz takova véc napadne, se snizi o jednu véc napad v mésici pfidéleni
spisu.

2.11.Pokud je fesitel vyloucen z projednavani véci ¢i je podjaty, véc se predlozi k novému pfidéleni ptislusnému mistopfedsedovi nebo povétené

mistopfedsedkyni, ¢i v piipadé trestnfho useku pfedsedkyni soudu, s vyjimkou pfipada, v nichz zakon stanovuje jiny postup. V piipadé
nepiitomnosti pfislusného mistopfedsedy nebo povéfené mistopfedsedkyné, ¢i nepfitomnosti pfedsedkyné soudu v pfipadé véci
spadajicich do trestniho useku, rozhodne o novém pfidéleni osoba urcena podle pravidel zastupti uvedenych v bodu 1.3. tohoto rozvrhu
prace. O rozhodnuti o zméné fesitele piislusny mistopfedseda nebo povéfena mistopredsedkyné, ptipadné pfedsedkyné soudu, informuje
pisemné spravkyni aplikace, aby provedla navyseni napadu véci u fesitele, kterému byla véc pfidélena, a snizeni napadu u fesitele, kterému
byla véc odebrana. Spravkyné aplikace povede seznam véci, u kterych byla zména provedena.

2.12.Véci se do jednotlivych oddila pfidéluji nezavisle, coz je v systému ISAS zajisténo vytvofenim technické specializace pro kazdy oddil.

2.13.Pokud o pifidéleni véci dle rozvrhu prace rozhoduje funkcionat soudu, strué¢né své rozhodnuti odavodni.

3. Nepfitomnost feSitele

3.1.

3.2.

3.3.

V ptipadé nepiitomnosti fesitele z divodu cerpani dovolené nebo osetfovani ¢lena rodiny ¢i jinych kratkodobych piekazek v praci dle
zakoniku prace nepfesahujicich 10 pracovnich dnu vyfizuje véci tohoto fesitele zastupujici fesitel kromé rozhodovani ve véci samé
(napfiklad dava pokyny soudni kancelafi, ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastniki). Regitelé se
zastupuji v pofadi uvedeném v rozvrhu prace.

V ptipadé pracovni neschopnosti nebo osetfovani ¢lena rodiny fesitele delsi nez je 10 pracovnich dna se do SOD tohoto fesitele
pozastavuje napad do ukonceni pracovni neschopnosti nebo osetfovani clena rodiny. V piipadé nepfitomnosti fesitele neptesahujici 10
pracovnich dnt vyfizuje véci tohoto fesitele zastupujici fesitel kromé rozhodovani ve véci samé (napiiklad dava pokyny soudni kancelafi,
ustanovuje znalce, rozhoduje o procesnich pravech a povinnostech ucastnikt), pokud z pravnich pfedpist nevyplyva kratsi Ihata pro
rozhodnuti ve véci samé. V piipadé nepfitomnosti fesitele pfesahujici 10 pracovnich dnt muze zastupujici fesitel rozhodnout i ve véci
samé. Pfi pracovni neschopnosti pfesahujici 6 mésicu se neskoncené véci docasné prideli ostatnim fesitelim na zakladé dodatku k rozvrhu
prace. Po ukonceni pracovni neschopnosti, s vyjimkou trestnfho useku, bude fesitel vracejici se z pracovni neschopnosti pokracovat ve
vyfizovani véci, které nebyly skonceny.

V ptipadé matefské nebo rodicovské dovolené soudce se mu pozastavi napad v jim vyfizovanych agendach 1 kalendaini mésic pred
nastupem na matefskou nebo rodicovskou dovolenou. Neskoncené véci ke dni zacatku matefské nebo rodicovské dovolené se docasné
pfideli ostatnim fesitelim na zakladé dodatku k rozvrhu prace. Po navratu z matefské nebo rodi¢ovské dovolené, s vyjimkou trestniho
useku, bude soudce pokracovat ve vyfizovani véci, které nebyly skonceny. Napad véci do SOD soudce muze byt navysen dodatkem
k rozvrhu prace po navratu z matefské nebo rodicovské dovolené
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V pfipadé nepfitomnosti zastoupeného a zastupujictho soudce provadi ukony v zastoupeném SOD piedseda senatu nejblizstho SOD
pfislusného oddéleni soudu vzestupné od SOD zastoupeného a dale pak piipadné pfedseda dalsitho senatu pocitaného vzestupné. Pokud
toto SOD nenf obsazeno soudcem, provadi neodkladné tkony v zastoupeném SOD predseda senatu nejblize nasledujiciho ¢isla SOD,
neni-li takového, pfedseda senatu SOD s nejnizsim ¢éislem.

3.4.1 Pravidlo zastupu v pfedchozim odstavci se obdobné pouzije u ostatnich zaméstnanct, u kterych rozvrh prace stanovi pravidla
zastupu, tedy u VSU a rejstifkovych vedoucich.

V piipadé, Ze soudce absolvuje staz u jiného soudu (dale jen ,stazista™) v délce minimalné 6 mésici, pozastavi se mu napad v jim
vyfizovanych agendach 1 kalendaini mésic pfed nastupem na staz. Neskoncené véci ke dni zacatku staze se docasné pfidéli ostatnim
fesitelim na zaklad¢ dodatku k rozvrhu prace. Po navratu ze staze, s vyjimkou trestniho useku, bude stazista pokracovat ve vyfizovan{
véci, které nebyly skonceny. Napad véci do SOD stazisty muze byt navysen dodatkem k rozvrhu prace po navratu ze staze.

Pokud fesitel jiz na soudu nepusobi (napf. zanik funkce soudce), provadi nasledné tkony ve vécech pravomocné skoncenych (napt.
rozhodovani o nahlizeni do spisu) fesitel zafazeny v SOD stejného cisla, pokud toto neni obsazeno, pak fesitel pusobici v SOD nejblize
nasledujiciho ¢isla, jde-li o posledni ¢islo, pak ze SOD prvniho ¢isla, nebyla-li v souvislosti s odchodem ptivodniho soudce pifijata specialni
uprava. Neskoncené véci se pfidéli ostatnim fesitelim dodatkem rozvrhu prace s pfthlédnutim k aktualnimu stavu obsazenosti a zatizenosti
soudnich oddéleni.

V pfipadé, ze véc nemuze vyfizovat VSU, a tuto nemtize vyfizovat ani jeho zastup dle pravidel pro nepfitomnost fesitele, stanovi se, ze
trestn{ usek bude nejprve zastupovan VSU z oddéleni sporného, VSU z oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce a poté z oddélen
nesporného, VSU z oddéleni sporného bude zastupovan nejprve VSU z oddéleni nesporného, VSU z oddéleni vykonu rozhodnuti a
exekuce a poté z trestntho tseku a VSU z oddéleni nesporného bude nejprve zastupovan VSU z oddéleni sporného, VSU z oddélent
vykonu rozhodnuti a exekuce a poté z trestntho tseku a VSU z oddéleni vykonu rozhodnuti a exekuce bude nejprve zastupovan VSU
z oddélen{ sporného, VSU 2z oddéleni nesporného a poté z trestnfho useku. Pofadi pro zastup v tomto piipadé urcuje ptijmeni VSU podle
abecedy.

Spor o napad

4.1.

Ma-li fesitel za to, ze pfidélend véc byla zapsaina VPO do SOD v rozporu s rozvrhem prace (napf. poruseni specializace), pfedlozi véc do
provedeni prvniho tkonu ve véci ¢i nejpozdéji do jednoho meésice od predlozeni spisu fesiteli k rozhodnuti o tom, zda bude pfidélena
jinému fesiteli, pfislusnému obc¢anskopravnimu mistoptedsedovi nebo povérené mistopfedsedkyni, do jehoZ pusobnosti spada SOD, kam
byla véc zapsana, ¢i v piipadé trestniho tseku pfedsedkyni soudu. V piipadé, ze fesitelem, ktery se nepovazuje za pfislusného k projednani
véci je mistopfedseda nebo povéfena mistopfedsedkyné soudu, pfedlozi véc k rozhodnuti pfedsedkyni soudu, pokud timto fesitelem bude
pfedsedkyné soudu, pfedlozi véc mistopfedsedovi soudu pro usek obcanskopravni — oddéleni sporné, oddéleni vykonu rozhodnuti
a exekuce a oddéleni pozustalostni. Na skutecnosti zjisténé po provedeni prvniho tkonu ve véci, ¢i po uplynuti 1 mésice ode dne prvého
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pfedlozeni spisu fesiteli jiz nebude bran zfetel. Pro ucely nového pfidéleni véci se ma za to, ze véc napadla v okamziku, kdy byla s pokynem
k novému pfidéleni pfedana VPO.

V. TRESTNI USEK

1. Pravidla pfidélovani véci

1.1.
2)

b)
0

d
9

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

P1i zapisu nové véci budou vynechana SOD, v nichz ptsobi soudce, ktery:
je ve véci vyloucen z divodi uvedenych v § 30 odst. 2 véta druha TR (soudce, kter§ v pipravném fzeni naiidil domovni prohlidku nebo
prohlidku jinych prostor a pozemkd, vydal piikaz k zatéeni nebo rozhodoval o vazbé osoby, na niz byla poté podana obzaloba),
rozhodoval o predbéznych opatfenich (§ 88m TR),
rozhodoval o stiznostech proti rozhodnutim organa ¢innych v pipravném #zeni (§ 146a TR) s v§jimkou rozhodnuti podle § 146a odst.
1 pism. i) a j) TR,
rozhodoval o navrhu na ulozeni omezeni spocivajiciho v zdkazu vycestovani do zahraniéf (§ 77a TR),
zadal o uvaleni pfedbézné vazby podle § 81 zikona ¢. 104/2013 Sb., o mezinarodni justicni spoluprici ve vécech trestnich, ve znéni
pozdéjsich zmén a doplnka.

Pokud nebude mozné véc v rejstitku Tm z vyse uvedenych davoda pfidélit soudci pro mladez uvedenému v rozvrhu prace, bude takova
véc pfidélena do SOD soudce, ktery zastupuje vylouceného soudce (pofadi je uvedeno v dalsich ¢astech tohoto rozvrhu prace). Soudce,
ktery bude nasledné véc vyfizovat, bude soudcem pro mladez.

JUDr. Michaela Jasova je vyloucena ve vécech, v nichZz obhajobu ¢i zastupovani poskozenych pfevzala advokatni kancelat Mgr. Hany
Havelkové.

Zohlednéni napadu véci Tm a Rod v SOD 2T, 3T a 4T bude mési¢né upravovano spravcem aplikace v systému ISAS, do SOD 2T
v poméru jedna véc T = jedna véc Rod a do SOD 3T a 4T v poméru jedna véc T = jedna véc Tm.

Pro specializace se stanovi nasledujici pofadi pfednosti:

a) trestné ciny vojenské, trestné c¢iny spachané piislusniky Policie CR, Bezpecnostni informacni sluzby a Vézenské sluzby CR (v tabulce

napadu oznacené jako ,,TCV“),

b) trestné ¢iny podle § 283-287 TZ (v tabulce nipadu oznacené jako ,,TCDROG*),
¢) trestné ¢iny hospodafské podle § 233-271, vyjma § 234 odst. 1 TZ (v tabulce ndpadu oznacené jako ,,TCH®),
d) trestné c¢iny dopravni — véechny véci proti plynulosti a bezpecnosti silni¢ni, Zzeleznicni, letecké, lodni ¢i jiné dopravy, zejména podle § 143,

§ 147, § 148, § 273 a § 274 odst. 2 pism. a, b) T”Z, pokud byl trestny ¢in spachan v souvislosti s provozem dopravniho prostredku — do
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této kategorie nespada trestny cin kvalifikovany jen podle § 274 odst. 1 a § 274 odst. 1, 2 pism. ¢) TZ (v tabulce napadu oznacené jako

,TCD"),

vazebni véci,

véci obsahlé,

véci skupinové.
Véci vazebni, obsahlé a skupinové jsou pfidélovany obecnym algoritmem systému ISAS tak, aby bylo zajisténo rovnomérné napadani
téchto véci do jednotlivych SOD. Pii napadu téchto véci budou zohlednovany specializace v pofadi uvedeném v bodé 1.5. Do specializace
,»veci obsahlé® budou zapsany trestni véci s poctem vice nez 300 lista zakladntho spisu véetné obzaloby. Za kazdych dalsich zapocatych
300 lista spisu bude nastavena v systému ISAS vaha spisu o jeden bod vyssi. Vahu spisu systém ISAS zohledni v algoritmu obecného
zpusobu pfidélovani véci. Do specializace ,,véci skupinové® budou zapsany véci, v nichz vystupuje 3 a vice obvinénych osob.

Pii napadu véci takového obvinéného, proti kterému je jiz vedeno u zdejstho soudu jiné nevyfizené trestni fizeni, dojde k napadu véci
do SOD, kde se jiz vede fizen{ proti této osobg, s vyjimkou piipadu spadajicich do nékteré ze specializaci. Pfi soub¢hu vice SOD se véc
zapiSe do toho SOD, kde je vice nevyfizenych véci téZze osoby, pii rovnosti pak do toho SOD, kam napadla néktera z pfedchozich véci
dfive. Pfi napadu véci s vice obvinénymi, ve vztahu, k nimz probihaji u zdejstho soudu nevyfizena trestni fizeni v raznych SOD, bude véc
pfidélena do toho SOD, kde je vice takovych obvinénych, v piipad¢ shody do SOD, kde je vice neskoncenych véci jednoho obvinéného,
v piipad¢ 1 této shody do toho SOD, kde napadla n¢ktera z nevytizenych véci dfive.

Navrhy na potrestani, pfi jejichz podani je soudu pfedavana zadrzena osoba, budou zapsany do SOD toho soudce, ktery drzi v dobé
podani navrhu dosazitelnost (bez ohledu na to, zda proti zadrzené osob¢ je u soudu jiz vedeno jiné fizeni). Pravidla dosazitelnosti jsou
uvedena v dalsich ¢astech rozvrhu prace. Pokud je soudce drzici dosazitelnost z provadéni ukonu ve véci vyloucen, protoze v piipravném
fizeni provedl nektery z ukonu, ktery jej vylucuje z projednani véci, bude véc zapsana do SOD toho jeho zastupce v pofadi, ktery je
v pracovni den pfitomen v praci, a v pfipadé, ze se tak stane mimo pracovni dobu a véc nesnese odkladu do pfisttho pracovniho dne,
pfidéli véc k projednani nékterému soudci pfedsedkyné soudu.

Systém obecného zpusobu pridélovani veci zapsanych do oddilu rejstitku Nt — bez piipravného fizeni se nastavi tak, aby kazdy oddil
navazoval na jiz zapsané veci stejného oddilu z minulych let, tedy prvni véc Nt — daného oddilu bude pfidélena do SOD nasledujiciho za
SOD, do kterého byla pfidélena posledni takova napadla véc. Napadne-li do rejstifku Nt — bez piipravného fizeni véc souvisejici s véci,
ktera byla ¢i je projednavana v rejstifku T (napfiklad navrh na zabrani véci), bude véc zapsana do téhoz SOD, v némz byla projednavana
veée v rejstitku T, s vyjimkou zadosti o zahlazeni odsouzeni.

Veci rejstifku Nt — pfipravné a Ntm — pifpravné fizeni jsou zapisovany do toho SOD, jehoz soudce drzi dosazitelnost. V pfipad¢ napadu
trestnf véci mladistvého v rejstifku Ntm v dobé dosazitelnosti je soudce drzici dosazitelnost soudcem pro mladez. Pokud napadne navrh
na ucast soudce u neodkladného dkonu, bude pfidélen soudci, ktery ma mit dosazitelnost v dobé, kdy ma byt neodkladny dkon proveden.
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1.11.Soudci trestniho tseku a povéfeni zaméstnanci administrativniho aparatu drzi dosazitelnost podle rozpisu dosazitelnosti, vydavaného vzdy
na obdobi kalendafniho pulroku ¢i celého roku pfedsedkyni soudu, ktery je dostupny v kancelafi pfipravného fizeni a u asistentky
pfedsedkyné soudu. Soudci trestniho useku drzi dosazitelnost od pondéli 8.00 hodin do dalstho pondéli 8.00 hodin. Urceny soudce je
v ramci pohotovosti dosazitelny v pracovnich dnech a ve dnech pracovniho klidu a pracovniho volna na adrese bydlist¢ nebo v sidle
soudu, pfipadné na jiné oznamené adrese a na telefonnim ¢isle sluzebniho telefonu. Pro urceni, ktery ze soudct drzicich dosazitelnost
bude piislusny k vyfizeni véci, je rozhodny okamzik, kdy byl navrh soudci pfedan.

1.12.Zmény v rozvrhu dosazitelnosti a sluzeb, které schvali pfedsedkyné soudu po pisemném oznameni, se provadéji pisemnym oznamenim
asistentce pfedsedkyné soudu v dostatecném casovém piedstthu — nejméné jeden tyden pfedem, pokud nejde o nahlé neocekavatelné
zmény z divodu nahlé indispozice ¢i jiné omluvitelné nepfitomnosti soudce drzictho dosazitelnost. Nemuize-li z dualezitych duvoda
pfislusny dkon provést soudce drzici dosazitelnost, provede jej zastupujici soudce, popiipadé soudce urceny predsedkyni soudu. Zmény
v rozvrhu sluzeb se oznamuji spolupracujicim subjektim (Policie CR, statni zastupitelstvi).

1.13.0 realizovanych pifkazech k zatceni vydanych v ptipravném fizeni na zadost statniho zastupce a vydanych po podani obzaloby ¢i navrhu
na potrestani rozhoduje v pracovni dobé soudce, ktery takovy pifkaz vydal, v pfipadé jeho nepfitomnosti nebo nemoznosti jeho realizace
timto soudcem rozhoduje soudce drzici dosazitelnost.

1.14.Véct rejstifku Nt v utajeném rezimu napadaji soudci drzicimu dosazitelnost. V ptipadé napadu dalsiho navrhu v téz trestni véci v tomto
rezimu napada tato nova véc stejnému soudci, ktery rozhodoval v pfedchozim piipadé. Pokud tento soudce nemuze ve véci rozhodovat
z divodu omluvené nepfitomnosti na pracovisti (dovolena, osetfovani ¢lena rodiny, pracovni neschopnost, sluzebni cesta apod.), napadne
véc soudci, ktery ma dosazitelnost. V pfipadé napadu dalstho navrhu v téZze véci, bude véc pfidélena soudci, ktery v dané trestni véci
rozhodoval jako prvni a pokud tento nemuze ve véci rozhodovat, pak soudci, ktery v téze véci rozhodoval jako druhy v pofadi. Neni-li
takovych soudct, pfipadne véc tomu soudci, ktery drzi dosazitelnost.

1.15.Napadnou-li v téze véci Nt — pfipravné fizeni nové navrhy (véetné utajenych véci), které vylucuji soudce z projednavani véci dle bodu 1.1,
a ve stejné véci jiz rozhodovali 3 rizni soudci, budou tyto navrhy postupné po jednom navrhu pfidélovany soudcum, ktefi ve véci
rozhodovali o pfedchazejicich navrzich v dané véci, pocinaje soudcem, ktery rozhodoval o prvnim navrhu v dané véci.

1.16.Pii napadu navrhu na prodlouzeni vazby nebo navrhu na propusténi obvinéného z vazby v ptipravném fizeni, bude véc pfidélena tomu
soudci, ktery rozhodl o vzeti této osoby do vazby; pokud tento soudce nemuze ve véci rozhodovat z divodu omluvené nepfitomnosti
na pracovisti (napf. dovolena, pracovni neschopnost, sluzebni cesta apod.), napadne véc tomu soudci, ktery drz{ dosazitelnost. Obdobné
plati v piipad¢ podani navrhu na vzeti do vazby nezadrzené osoby ve véci, kdy soudce jiz dfive rozhodl o propusténi stejné osoby
ze zadrzen{ na svobodu pii shledani neékterého z dtvodu vazby a nahrazeni vazby jinym opatfenim.
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1.17.Pro zajisténi fadného prabéhu piipravného fizeni ve skupinovych vécech, kdy neni v silach sluzbu konajiciho soudce rozhodnout o vsech
podanych navrzich v zakonnych lhiatach, jsou pfislusnymi k rozhodovani o ¢asti téchto navrht rovnéz ostatni soudci, a to v pofadi,
v jakém podle rozvrhu prace sluzbu konajictho soudce zastupuji a v rozsahu urceném predsedkyni soudu.

1.18.Véct rejstitku Nt, Ntm — pfipravné fizeni, v nichz okresni soud vystupuje jako stiznostni organ (§ 146a TR), budou v ptipadé napadu
dalsich stiznosti v téze véci (stejné osoby i dalsich osob) pfidélovany stejnému soudci, ktery jiz ve véci rozhodoval.

1.19.Navrhy na povoleni obnovy fizeni jsou pfidélovany v samostatném oddilu Nt pocinaje nejnizsim cislem SOD. Pridélovani napadu podle
nového rozvrhu prace plynule navaze na stav pfidélovani do tohoto oddilu ke konci roku predchoziho. Véc nebude zapsana do SOD,
v némz pusobi soudce, ktery v pavodni véci rozhodoval. V piipadé povoleni obnovy fizeni bude vyznaceno obzivnuti puvodni véci a tu
bude vyfizovat soudce, ktery ve véci pivodné rozhodoval. Nebude-li takovy soudce jiz u soudu pusobit, bude véc vyfizovat soudce
z daného SOD. Neni-li dané SOD obsazeno, bude véc pfidélena do dalstho SOD v pofadi, pokud se nejedna o oddéleni, v némz ptisobi
soudce, ktery rozhodoval o navrhu na povoleni obnovy fizeni. V takovém piipad¢ bude véc pridélena do dalstho SOD v potadi.

1.20.Véct rejstifku PP — navrhy na podminéné propusténi z vykonu trestu odnéti svobody se postupné a rovhomeérné pridéluji do SOD 2T a
7T. Dalsi procesni tkony sméfujici k rozhodovani dle § 91 TZ ¢ini soudce, ktery rozhodoval o navrhu na podminéné propusténi z vykonu
trestu odnéti svobody.

1.21.Véci Nit, Ntm — urceni spoleéného zptisobu vikonu tresti (§ 320 odst. 3 TR), rozhodovéni o zméné zpisobu vykonu trestu (§ 324 TR),
rozhodovéni o ndvrhu na umisténi do oddéleni s niz§im stupném zabezpeceni (§ 324a TR), rozhodovéni o perueni vikonu trestu (§ 325
TR), rozhodovani o upusténi od vikonu trestu odnéti svobody nebo jeho zbytku (§ 327 TR), rozhodovani o odkladu, pierusent a upusténi
od vykonu trestu u vojaka (§ 328 TR), navrhy na podminéné propusténi podané neopravnénymi osobami, navrhy odsouzenych na
podminéné propusténi nepodané prostrednictvim véznice a popf. dal§i véci tykajici se vykonu trestu (trestntho opatfeni) odnéti
svobody budou postupné piidélovany do SOD 2T a 7T.

2. Vyfizovani agendy Td

2.1. Dozadani v trestnich vécech tusekova vedouci rozdéli na dozadani ,,videokonference® a ostatni.
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2.1.1 Dozadani ,,videokonference pfidéli spravkyné¢ aplikace rovnomérné a cyklicky do SOD v pofadi jednotlivych SOD a pfedlozi
k vyfizeni pfislusnému soudci, evidenci pfidéleni téchto dozadani vede spravkyné aplikace. Napad plynule navaze na stav
pfidélovani stejné agendy ke konci roku predchoziho.

2.1.2 Ostatni dozadani pfidéli dsekova vedouci rovnomérné a cyklicky do SOD v pofadi jednotlivych SOD a pfedlozi k vyfizeni
pfislusnému soudci, evidenci pfidéleni téchto dozadani vede usekova vedouci. Napad plynule navaze na stav pfidélovani stejné
agendy ke konci roku pfedchoziho.

3. Napad do SOD

3.1. Zajisténi rozhodovani a protokolace:

SOD | DV PS/Z VN VSU PU JD/JS
T 0%T
Tm 0 % Nt
0
1 Nl\tI:n NEOBSAZEN 8 sz ?(E%R oG Erika Koldova Michaela Pumrova
0% TCV
0 % Td
RZ d 30 % T
Nt 50 % Nt
Nim . | 50 % Ntm
Ne JUDrs. Michaela ]Oavsova/ 20 % T(VZDROG .
| JUDr. Jaroslava Kraskova | 40 % TCD Martina Vackova o PO, ST
2 oddil o Lenka Vrastilova
Jastu 100 % Rod 56, 3. p.
. 100 % Td
pova 100 % Nc (ustanoveni pravniho
n‘;l zéstupce ditéti mladéfmu 15 let dle §
’ 89 pism. b) ZSM)
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SOD | DV PS/7 VN VSU PU JD/JS
100 % T
T 100 % Nt
Mgr. Petr Vosta 100 % Ntm PO, ST
3 Tm JUDr. Ivana Koprnicka 50 % Tm Erika Koldova Katefina Jirova 38, 2. p.
Nt o/ gt
Nim 30 % TCD
50 % TCV
100 % Td
100 % T
T UDe T K - 100 % Nt
Tm | JUDr. Ivana Koprnickd | 100 %, Ntm . ) PR
4 Nt Mgt. Petr Vosta 50 % Tm Martina Vackova Véra Rovenska EéT 3CT
Ntm 30 % TCD o+ P
50 % TCV
100 % Td
100 % T
T 100 % Nt
Tm Mgr. Ondiej Fiala 100 % Ntm PO, ST
5 Nt JUDt. Adrian Matds 50 % TCH Erika Koldova Michaela Pumrova 22, 1. p.
Ntm 40 % TCDROG
100 % Td
100 % T
100 % Nt
T JUDr. Adrian Matas 100 % Ntm UT. &1
6 Nt Mgr Ondfej Fiala 50 % TCH Martina Vackova Alena Babic¢ova 38/2. p
Ntm 40 % TCDROG v
100 % Td

Vede evidenci judikatury T dseku.
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SOD | DV PS/7 VSU PU JD/JS
0% T
T 0 % Nt
JUDr. Jaroslava Kritiskova | () o, Ntm .
Nt i 5 UT
7 JUDrt. Michaela Jasova Navrhy do agendy T, Nt a Ntm Eirika Koldovd Ing. Alemil e
Ntm . . .. , Burgerova 12, pfizemi
napadaji pouze v dobé¢ dosazitelnosti
soudce.
100 % Td
8 NEOBSAZEN
3a. Zajisténi agendy PP a Nt souvisejici s agendou véznice
SOD | DV PS/Z VN VSU/Z PU JD/JS
2 PP, Nt souvisejici JUDr. Michaela Jasova 70 % PP Martina Vackova | Lenka Vrastilova | PO, ST
s agendou véznice JUDx. Jaroslava Kraskova 70 % Nt Véznice
souvisejici
s agendou véznice
4 PP, Nt souvisejici JUDx. Ivana Koprnicka 0% PP Martina Vackova | Véra Rovenska UT, CT
s agendou véznice napad zastaven od 1. 6. 2024 0 % Nt Véznice
JUDt. Michaela Jasova souvisejici o
JUDr. Jaroslava Kraskova s agendou véznice
7 PP, Nt souvisejici JUDt. Jaroslava Kruskova 30 % PP Erika Koldov4 Michaela UT, CT
s agendou véznice JUDt. Michaela Jasova 30 % Nt Pumrova Véznice
souvisejici
s agendou veéznice
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vsU/7Z

Pasobnost

Erika Koldova
Martina Vackova

1T,1Tm, 1 PP, 1 Nt, 1 Ntm, 3 T, 3 Tm, 3 Nt, 3 Ntm, 5T, 5 Nt, 5Ntm, 7 T, 7 PP, 7 Nt, 7 Ntm, 36 Td

Martina Vackova
Erika Koldova

2°T, 2 PP, 2 Nt, 2 Ntm, 2 Rod, 2 Nc (oddil zastupovani nezl.), 4 T, 4 Tm, 4 Nt, 4 Ntm, 4 PP, 6 T, 6 Nt, 6 Ntm,

5.

Administrativni prace v SOD

Rejstiikova vedouci/”Z

pusobnost ohledné vedeni rejstfiku

do vyfizeni véci

od vyfizeni véci do odskrtnuti véci

Lenka Brabcova (tisekova vedouci)

2T, 2 Nc (oddil zastupovani nezl.), 7 T, Td

2 Nc (oddil zastupovani nezl.), 2T, 7 T,

Lucie Dvorakova zajist'uje agendu Ul 7 PP a'Td
Lucie Dvofakova
Lenka Brabcova 4T, 4Tm 4T, 4Tm, 6T
Marcela Strouhalov?l Nt, Ntm 3T, 3 Tm, Nt, Ntm
Ing. Alena Burgerova
Lenka Vrastilova 2 PP, 2 Rod
P 2 PP, 2 Rod
Véra Rovenské PU SOD 2 » 2 RO
y , 1 PP, 4 PP
R k S0
Véra 0veﬁ1s ? PU SOD 4 1 PP, 4 PP
Alena Babic¢ova v
zajist'uje agendu Ul
Alena Babicova , 6T
Lenka Vrastilovs PU SOD 6
cnka Vrastlova zajist'uje agendu Ul
Michaela Pumrova 1,T’ 5T,
PU SOD 5

Katefina Jirova

zajist'uje agendu Ul
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Rejstiikova vedouci/7Z. pusobnost ohledné vedeni rejstfiku
do vyfizeni véci od vyfizeni véci do odskrtnuti véci
Katefina Jirova 3T,3Tm
Michaela Pumrovi PUSOD 3
Ing. Alena Burgerova
Marcela Strouhalova 7 PP 1T,5T
Lenka Brabcova

VI. OBCANSKOPRAVNI USEK, ODDELENI SPORNE (VIiCI DLE OSR A ZRS VYJMA RiZENi O NEKTERYCH
OTAZKACH TYKAJICICH SE FYZICKYCH OSOB PODLE § 31 AZ § 84B ZRS, RIZENI O POVOLEN{ UZAVRIT MANZELSTVI
PODLE § 367 AZ 370 ZRS, RIZENI O ROZVOD MANZELSTVI NEBO PARTNERSTVI, MAJI-LI MANZELE NEBO PARTNERI
SPOLECNE NEZLETILE DITE, RIZENI O URCENI A POPRENI RODICOVSTVI PODLE § 415 AZ § 426 ZRS, RIZENI VE VECECH
OSVOJENI NEZLETILYCH PODLE § 427 AZ § 444 ZRS, RIZENI VE VECECH PECE SOUDU O NEZLETILE DETI VCETNE
SOUVISEJICIHO VYKONU ROZHODNUTI PODLE § 452 AZ § 477 A § 497 AZ § 510 ZRS)

1. Tymy

1.1. SOD obcanskopravniho useku, oddéleni sporného jsou organizovana formou tymu. Tym sestava z pfedsedy sendtu, rejstitkové vedouci
a vyssiho soudniho ufednika. V pfipadé senatu 12 C, EVC, Nc je kumulovana funkce vys$si soudni ufednice a rejstifkové vedouci.

2. Pravidla pfidélovani véci:

2.1. Ve vécech zalob o dluzné jizdné a piirazky k jizdnému, Zalobce Ceské kancelafe pojistiteld, pojistného a koncesionatskych poplatki
(televizni a rozhlasové poplatky) je zajistén rovnomérny napad téchto véci mezi jednotlivymi SOD nastavenim specializace v informa¢nim
systému. Rovnomeérny napad véci Nc, oddil domaci nasili (DN), je zajistén i pro specializaci PO DN.

2.2. Do senatu 10 C, EVC, Nc nebudou zapisovany veci, ve kterych zastupuje nékterého z ucastniku fizenf advokatn{ kancelat JUDr. Michala
Maglii a Mgr. Michala Burese.
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2.3

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.
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. Je-li podana zaloba na obnovu fizen{ nebo Zaloba pro zmatec¢nost, nemuze ve véci rozhodovat soudce, ktery rozhodoval v pavodnim
SOD. Véc se pfidéli zastupujicimu fesiteli v pofadi podle rozvrhu prace.

Soudci zafazeni na obcanskopravni usek, oddéleni sporné zajist’uji mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu pracovni
pohotovost k zabezpecovani dkonu predbéznych opatfeni ve smyslu § 400 - 408 a § 452 — 458 ZRS.

Navrhy na pfedbézna opatfeni se eviduji v rejstitku Nc jako specializace s tim, Ze tyto véci budou pfidélovany automaticky v ramci
informacniho systému ISAS dle obecného algoritmu a rozvrhu prace.

Pridélovani napadu véci podle tohoto rozvrhu prace do agendy EVC a do agendy Nc — navrhy na nafizeni pfedbézného opatieni ve véci
ochrany proti domacimu nasili plynule navaze na stav pridélovani stejné agendy ke konci roku pfedchoziho.

Zjisti-li PS v prabéhu fizeni o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi evidovaného v rejstitku C, v némz dosud nebylo vyhlaseno rozhodnuti
ve véci samé, ze manzelé nebo partnefi maji spole¢né nezletilé dité, pficemz k fizeni o upravu poméra spolecného nezletilého ditéte pro
dobu po rozvodu manzelstvi nebo partnerstvi je pifslusny tentyz soud, pfevede véc do piislusného SOD obcanskopravniho useku,
oddéleni nesporného k rozhodnut{ ve spojeném fizen{ s fizenim o upraveé pomért nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu manzelstvi nebo
partnerstvi (tato obecna uprava se neuplatni na fizenf zahajena do 31. 12. 2025 podle ¢l. VIIL. tohoto RP).

3.  Napad do SOD
SOD DV PS/Z VN vsuU/z Rejstfikova vedouci/Z JD/JS
C 50 % C
9 EVC Mgr. Bc. Lukas Ludvik 50 % EVC Iveta MareSova Lenka Kocourkova PO, ST
Nc JUDr. Ivana Holubovska 50 % Nc Andrea Jandakova Dagmar Dellamariova 17, 1. p.
50 % Cd
C Mgr. Blanka Magliova 100 % C
0 | BVC Mgr. Katefina Hendrichova 100 % EVC Vladimir Vanék Jana Krejéovd UT, CT
Nc Mgr. Vladimira Fikkerova (CEPR) 100 % Nc Klara Krausova Jana Bonischova 15,1.p
100 % Cd
C | JUDr. Mgr. Olga Karfikova, LL.M. 100% C
" EVC Mgr. Oldfich Umlauf 100 % EVC Iveta MareSova Tereza Sykorova PO, ST
Nec 100 % Nc Andrea Jandakova Andrea Brustikova 15, 1. p.
100 % Cd
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SOD | DV PS/7Z VN VSU/Z Rejstiikova vedouci/7Z JD/]S
100 % C
100 % EVC
¢ JUDt. Radomir Kubelka P EY o
1 EVC Mor. Viadimira Fikkerova 100 % Nc Klara Krausova Klara Krausova UT, CT
Nc M %rAl ¢ Fikker (D, Sd, U) 100 % Cd Vladimir Vanék Sandra Piherova 17, 1. p.
. Ales e . .
& T vyfizuje agendu Matéjovska
D, Sd, U
100 % C
C e
Mgr. Oldfich Umlauf 100 % EVC o ) , o o
13 | BYC | JUDL Mer. Olga Karfikova, LL.M. 100 % Nc cgina Lisnerova ucle Rovatova
Nc Vladimir Vanck Katefina Sucha 18,1.p
100 % Cd . )
Barbora Maierova
C o , 100 % C
Mgt. Vlad Fikk PR
| EVC ED ‘; ‘;mr? 12 beflz’ v 100 % EVC | Andrea Jandékova Jana Bénischové UT, CT
. haaomir Kubelka
Nc ., 100 % Nc Iveta MareSova Jana Krejcova 16, 1.p
Mgr. Blanka Magliova (CEPR) 100 % Cd
c 100% C Katefina Sucha
u S
15 EVC Mgr. Katefina Hendrichova 100 % EVC Vladimir Vanék Lucie Kovicova UT. CT
Nc Mgt. Blanka Magliova 100 % Nc Regina Lisnerova . , 23,1.p.
Barbora Maierova
100 % Cd
C Mgr. Miroslava Képplova 100 % C . UT
\¢ | BVC | népad pozastaven od 18.8. 2025 100 % EVC W Andrea Brugtikova 18,1.p
Nec JUDt. Mgr. Olea Karfikova, LLM 100 % Nec ceina Lisnerova Jana Krejéova PA
100 % Cd 23,1p
C 100 % C
17 EVC Mgr. Ondiej Doubek 100 % EVC Regina Lisnerova Andrea Brustikova PO, ST
Nc Mgr. Ales Fikker 100 % Nc Vladimir Vanék Tereza Sykorova 16, 1. p.
100 % Cd
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SOD DV PS/7Z VN vSsU/Z Rejstiikova vedouci/7Z JD/]S
C JUD. Ivana Holubovsk 100 ¢ Barbora Maierova
. Ivana Holubovska arbora Maierova
EVC . , 100 % EVC Andrea Jandakova ] . PO, ST
18 Mgr. Be. Lukas Ludvik Lucie Kovacova
Nc 100 % Nc Iveta Maresova Katefina Suché 18, 1. p.
100 % Cd
100 % C i A
C Mogr. Ales Fikker /o Klara Krausova Sandra Piherova
19 EVC Mer. Ondfej Doubek 100 % EVE Regina Lisnerova Matéjovska PO, ST
. ou a ova
Ne & ’ 100 % Ne 8 Klira Krausova 23, 1.p.
100 % Cd
C JUDr. Petra Hortenska 50 % C i
. Lenka Kocourkova
20 EVC napad zastaven od 1. 3. 2024 50 % EVC Iveta MareSova D Dellamériova PO, ST
mar mar
Nec JUD:. Ivana Holubovska 50 % Nc Andrea Jandakova agrat Lclamariova 31,2.p
50 % Cd

4. Administrativni prace v dalsich SOD

Rejstiikova vedouci/”Z pusobnost
Dagmar Dellamariova (isekova vedouci) Cd, Sd, Nc
Lenka Kocoutrkova Vede Knihu tschov a Evidenci smének

5. Napad do CEPR

5.1. Pridélovani navrht na vydani elektronickych platebnich rozkaza do fesitelskych tymu nastavené dle rozvrhu prace se provadi automaticky
dle algoritmu programu CEPR kolovacim zptisobem chronologicky podle pofadi napadu véci rovnomérné podle poctu nastavenych

sV,

5.2. Mgr. Vladimira Fikkerova a Mgr. Blanka Magliova vyfizuji véci pro roli soudce v aplikaci CEPR.

5.3. V pfipadé nevydani elektronického platebniho rozkazu ¢i zruseni elektronického platebniho rozkazu se véc pfevede do agendy C, kde
bude piidélena dle pravidel pfidélovani této agendy.

5.4. Resitelské tymy:

C. tymu VSU VN PS/Z administrativni prace
1 Andrea Jandakova 100 % Mgr. Vladimira Fikkerova Lenka Kocourkova
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C. tymu VSU VN PS/7Z administrativni prace
2 Iveta Maresova 100 % Mgr. Blanka Magliova Dagmar Dellamariova
5 Vladimir Vanék 100 % Mgr. Blanka Magliova
6 Regina Lisnerova 100 % Mgr. Vladimira Fikkerova

6. Vyfizovani agendy Cd

0.1. Dozadani se rozdéli na dozadani opatrovnicka a dozadani v ostatnich vécech. Takto rozdélena dozadan{ se zapisuji do vytvofenych oddila:
1. véznice, 2. pozustalostni, 3. videokonference, 4. ostatni.

6.1.1 Dozadani véznice vyfizuje VSU Bc. Andrea Vankova, dozadani pozustalostni vyfizuje VSU oddéleni pozustalostntho, dozadani
opatrovnicka vyfizuji VSU oddéleni nesporného, kazda jednou tfetinou. Evidenci pfidéleni téchto dozadani vede usekova vedouci.

6.1.1.1 V ptipadé, ze VSU zjisti, Ze podle ZoVSU nemuze dozadani vy#dit, predlozi véc dsekové vedouci, kterd dozadani

pfidéli dle odstavce 6.1.2, pro uréeni pofadi je rozhodujici predlozeni véci tsekové vedouc.

6.1.1.2 Dozadan{ videokonference a ostatni pfidéli tsekova vedouci rovhomeérné a cyklicky do SOD v poradi jednotlivych

7.  Justictni kandidatka

SOD a pfedlozi k vyfizeni pfislusnému soudci sporného ¢i nesporného SOD dle pfedmétu dozadani. Dozadani
videokonference vyfizuje dle pokynt pfislusného soudce asistentka soudce Mgr. Eliska Dyrcova. Napad plynule
navaze na stav pfidélovani stejné agendy ke konci roku pfedchoziho. Evidenci pfidéleni téchto dozadani vede
usekova vedouci.

SOD DV

Justi¢ni kandidatka pusobnost

19 C, EVC, Nc

Mgr. Michaela Burak V ramci odborné pfipravy vykonava
samostatnou rozhodovaci ¢innost v rozsahu
stanoveném ZoVSU.

8. Asistentka soudce

11,12,15 | C, EVC, Nc

Mgr. Martina Maresova Asistentka  soudca  JUDr. Mgr. Olgy
Karfikové, LL.M., JUDrt. Radomira Kubelky a
Mgr. Katefiny Hendrichové. Provadi veskeré
ukony a vykonava samostatnou rozhodovaci
¢innost v rozsahu stanoveném ZoVSU. Dle
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pokynu predsedkyné soudu vykonava ukony 1
pro ostatni SOD.

VII. OBCANSKOPRAVNI USEK, ODDELENI NESPORNE (OPATROVNICKE VECI - VECI DLE OSR A ZRS, T]. RIZEN{
O NEKTERYCH OTAZKACH TYKAJICICH SE FYZICKYCH OSOB PODLE § 31 AZ § 84B ZRS, RIZENI O POVOLENI UZAVRIT
MANZELSTVI PODLE § 367 AZ 370 ZRS, RIZENI O ROZVOD MANZELSTVI NEBO PARTNERSTVI PODLE § 398A ZRS —
MANZELSTVI NEBO PARTNERSTVI SE SPOLECNYM NEZLETILYM DITETEM MANZELU NEBO PARTNERU, LHOSTEJNO,
ZDA JIZ O UPRAVE POMERU PRO DOBU PO ROZVODU BYLO DRIVE VYHLASENO ROZHODNUTI, RIZENI O URCENI A
POPRENI RODICOVSTVI PODLE § 415 AZ § 426 ZRS, RIZENI VE VECECH OSVOJENI NEZLETILYCH PODLE § 427 AZ § 444 ZRS,
RIZENI VE VECECH PECE SOUDU O NEZLETILE DETI VCETNE SOUVISEJICIHO VYKONU ROZHODNUTI PODLE § 452 AZ, §
477 A § 497 AZ § 510 ZRS)

1. Pravidla pfidélovani véci

1.1.

1.2.

1.3.

Do SOD 21 PaNc, Nc nebudou zapisovany véci, ve kterych zastupuje nékterého z Gcastnikt fizeni advokatni kancelai JUDr. Tomase
Ficnera.

Do rejstifku 0 P se zapisuji véci pievedené z rejstitku Nc z davodu trvalejsi péce o nezletilého nebo osobu, jejiz svépravnost byla omezena,
a dale véci, které byly soudu postoupeny, a byly jiz u postupujictho soudu zapsany v rejstifku P.

1.2.1 Védi, které nejsou piidéleny pro absenci navrhu evidovaného dle VKR jako PaNc, piidéli usekové vedouci rovnomérné a cyklicky
do SOD v portadi jednotlivych SOD a predlozi k vyfizeni piislusné VSU dle tabulky nize, ptisobici pro konkrétni SOD, jemuz byla
véc pridélena.

1.2.2 Evidenci napadlych a pfidélenych véci vede usekova vedouci.

Do rejstiiku 0 Nc se zapisuji véci soudct pfidélenych na obcanskopravni usek, ktefi rozhoduji ve vécech pfedbéznych opatfeni ve smyslu
§ 400 - 408 a § 452 - 458 ZRS mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu v dobé pracovni pohotovosti. Do evidence
0 PaNc se zapisuji véci soudcu pridélenych na obcanskopravni dsek, oddéleni sporné, kteti rozhoduji ve vécech predbéznych opatieni ve
smyslu § 400 — 408 a § 452 — 458 ZRS mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu v dobé pracovni pohotovosti. Po
vydani rozhodnuti o pfedbézném opatteni bude spis pfidélen k dalsimu fizeni soudci obcanskopravniho useku, oddéleni nesporného,
kolovacim zpusobem vzestupné, poc¢inaje SOD 21. Pfidélovani napadu véci podle tohoto rozvrhu prace do agendy 0 PaNc plynule navaze
na stav pfidelovani stejné agendy ke konci roku pfedchoziho.
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V pfipadé, Ze soudce zahaji svym rozhodnutim fizeni ve véci PaNc, bude tato véc automaticky pfidélena k vyfizeni do jeho SOD a bude
zohlednéna v napadu.

Soudci zafazeni na obcanskopravni usek, oddéleni nesporné zajist'uji mimo rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovnifho klidu
pracovni pohotovost k zabezpecovani tkont pfedbéznych opatieni ve smyslu § 400 - 408 a § 452 - 458 ZRS.

Spisy vracené se zrusovacim rozhodnutim ze soudu vy$stho stupné véetné Ustavniho soudu vy#di ten soudce, ktery véc dostal ptivodné
pfidélenou, a to i v pfipadé, Ze je zafazen v jiném SOD nebo 1 na jiném oddéleni soudu.

Na pokyn soudce ¢i VSU provadi rejstiikova vedouci lustrum v Seznamu pfihlasenych o uréenif opatrovnika vedeném Notafskou komorou
CR.

Navrhy statniho zastupitelstvi na ustanoveni pravniho zastupce ditéti mladsimu patnacti let podaného v navrhové fazi dle § 89 pism. b)
ZSM jsou evidovany v rejstifku Nc — oddil ZASTUPOVANI NEZLETILEHO a jsou pfidélovany soudci, vyfizujicimu agendu Rod.

Pridélovani véci agendy L

2.1.

2.2.
2.3.

Véci Hzeni o vysloveni pfipustnosti prevzeti podle § 75 odst. 1 ZRS (pfevzeti), omezeni podle § 75 odst. 2 ZRS (kurtace) a véci fizeni o
vysloveni nepfipustnosti drzeni v zafizeni socidlnich sluzeb podle § 84 ZRS se p#idéluji po tfech vécech do jednotlivich SOD vyfizujicich
agendu L, s vjimkou SOD 28 I, kam se piidéluji po $esti vécech. Uvedené véci napadlé do SOD 28 L vyiizuji VSU Lucie Fridrichova,
Bc. Andrea Vaiikova a Mgr. Lenka Vorlickova vzdy po tiech vécech, po¢inaje VSU Lucif Fridrichovou. Evidenci pofadf vede tsekova
vedouci oddéleni nesporného.

Véci pievzeti ve zvlastnich ptipadech dle § 83 ZRS se pridéluji po 1 véci do jednotlivich SOD vyiizujicich agendu L.

Pridé¢lovani napadu véci podle tohoto rozvrhu prace do agendy L plynule navaze na stav pfidélovani stejné agendy ke konci roku
pfedchoziho.
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3.  Napad do SOD
SOD | DV PS/7 VN vsU/7Z Rejstiikova JD/JS
vedouci/Z
Mgr. Alena Dobra
JUDr. Dagmar Mikolasova
PaNc Mgr. Marie Pospvi/éilov’él 70 % PaNec . . ,
Ne JUDr. Evma’Brozﬂ(ova 100 % Ne Lucie Fridrichova Veronika KtiZkova PO. ST
21 L Tomsova, Ph.D. 100 % Cd Mgr. Lenka Vorlickova Libuse Klabanova 39 2
’ Bc. Andrea Vankova 4P
100 % L
JUD<t. Dagmar MikolaSova .
PaNc Mgr. Marie Pospisilova 100 % PaNe Bc. Andrea Vaiikova Romana o
2 Nec Mgt. Alena Dobri 100 % Nc Lucie Fridrichova Eisenreichova UT, CT
L Mgr. Anna Schifano 100 % Cd Mgr. Lenka Vorlickova Veronika Kiizkovi 31,2.p
100 % L
P Mgr. Marie PospiSilova 100 % P . i
aNe : 00 % PaNe Bc. A?‘dfe? Yankova Bc. Lenka Urbanova A
Mgr. Alena Dobra 0 .
Nc o 100 % Nc Lucie Fridrichova o UT.CT
23 L JUDt. Dagmar Mikolasova 100 % Cd Mor. Lenka Vorlickova Barbora Zajcova 37 9
. JUDr. Petra Hortenska ’ & &P
100 % L
NEOBSAZEN
PaNec , 0%PaNe | Mgr. Lenka Vorlickova | Barbora Zaicovs
Mgt. Alena Dobra 0 o arbora £3ajCcova T
Ne e 0% Nc Bc. Andrea Varikova . . UT, CT
24 JUDr. Dagmar Mikolasova R , Bohumila Mala
L . N 0% Cd Lucie Fridrichova 39,2.p
Mgr. Marie PospiSilova 0% L
0
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SOD | DV PS/7. VN vsU/7Z 5:(’;;‘1‘51‘}‘;‘ JD/JS
JUDr. Petra Hortenska
Mgr. Anna Schifano
va 100 % PaNc | Mgr. Lenka Vorlickova
PaN UDr. Ema Brozik gr. “ 1z
e J e o 100%Nc | Be. Andrea Varikova Jana Medvédovd PO, ST
25 ) C v (i\r/[nS(?szl; : 1 ’ 100 % Cd Lucie Fridrichova Vendula Kettnerova 31,2.p
gt. Marie Pospisilova 100 % L
JUDt. Ema TomsSova,
Ph.D.
lOO 0 P N . . . r
PaNc JUDx. Petra Hortenska /o PaNe Lucie Fridrichova Bohumila Mala PR
100 % Nc Mgt. Lenka Vorlickova UT, CT
. ot. Lenka Vortlickova .
26 | Nc Mgr. Anna Schifano o Bc. Lenka Urbanova
L Mot. Alenia Dobes 100 % Cd Be. Andrea Vankova 22,1.p
gr. ena obra 1OOO/OL
Mgt. Anna Schifano
JUDrt. Ema Brozikova 100 % PaNc | Mgr. Lenka Vorlickova i
PaN Vendula Kett
N Tomsovi, Ph.D, 100% Nc | Bc. Andrea Varikovi i PO, ST
o JUDr. Petra Hortenska 100 % Cd Lucie Fridrichova Jana Nedvédova 37,2p
JUDt. Dagmar Mikolasova 100 % L
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. Rejstiikova
SOD | DV PS/Z VN vsu/z vedouci/Z JD/]S
Mgr. Lenka Vorlickova Libuse Klabanova )
s | L. JUDr. Jaroslava Kraskova 100 % 1. Be. Andrea Vatikova Barbora Zajcova UT
Mgr. Alena Dobra ’ Lucie Fridrichova Romana Eisenreichova 12, ptizemi
Predbézna opatfeni dle
bodu VII. /1.3 RP.
. Sepi hlasné
Soudci ob&anskopravniho VSU nesporného Libuge Klabanova | L ¢ Soumasnem
PaNc i . , 100 % Nc o, . . . | prohlaseni o) urcen{
0 useku, VSU nesporného oddéleni dle SOD Romana Eisenreichova )
Nc * 100 % PaNc otcovstvi.

odd.

Zastup vzajemny

Sepisy o udéleni souhlasu

. ’

k osvojeni.

4. Administrativni prace v dalsich SOD

Rejstiikova vedouci/Z

pusobnost

Libuse Klabanova (isekova vedouci)

Romana Eisenreichova
(sekova vedouci, agenda L)
rejstifkové vedouci dle VSU a posledniho
skon¢eného PaNc (porozsudkova agenda)

Vede Knihu zletilosti.

Zajist'uje vyfizeni dotazti prostfednictvim dalkového piistupu do katastru nemovitosti

v opatrovnickych vécech.
Vede evidenci rejstitku L.
Porozsudkova agenda nezletilych.
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Rejstiikova vedouci/Z pusobnost
Barbora Zajcova (rejstfikova vedouci) Porozsudkova agenda nesvépravnych
rejstitkové vedouc dle VSU a posledniho
skonc¢eného PaNc
5. Soudni socialni pracovnice/soudni tajemnice
SOD |DV Soudni socialni pracovnice/ puisobnost

soudni tajemnice/Z

21-28 | PaNc, Bc. Jana Michalcova
N, L Zahourova, MBA
Mgr. Jan Holub (soudni socialni
pracovnice)

vsSU nesporného oddéleni dle
SOD (soudni tajemnice)

Soudnfi socidlni pracovnice: Zajist'uje realizaci participacnich prav déti v opatrovnickém fizeni,
zajist'uje podklady pro rozhodnuti v opatrovnickém fizeni, vcetné Setfeni na misté, sepisuje
protokoly o jednani soudni socialni pracovnice s ucastniky opatrovnického fizeni, realizuje
spole¢né schuizky rodict, ktefi chtéji upravit pomeéry svych nezletilych déti, ¢ini ukony ve véci
ulozenych zvlastnich opatfeni pii vychove ditéte, podili se na vykonu PO dle § 12 - nezl. déti a §
452 ZRS, a to dle pokynu soudce, ktery véc vyfizuje a vykonava. Zpracovava hodnoceni potieby
podpory osob ve véci v fizeni omezeni svépravnosti a vykonava dal$i price dle pokynu
pfedsedkyné soudu, mistopfedsedy-nebo povérené mistopfedsedkyné soudu a feditelky spravy
soudu. Poskytuje pomoc pfi sepisu navrhii ve véci péce o nezletilé.

Soudni tajemnice: Samostatné vykonava dkony soudu v trestnich a obc¢anskopravnich vécech

vyhrazenych jinak podle zikona pfedsedkyni/pfedsedovi senitu (samosoudkyni/samosoudci) na
zakladé povéteni predsedkyné soudu, v rozsahu stanoveném v JR.
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VIII. PRECHODNA UPRAVA ROZVRHU PRACE SPOJENA S NABYTIM UCINNOSTI ZAKONA C. 268/2025 SB., KE DNI 1. 1.
2026 (NOVELA RODINNEHO PRAVA)

1.1. Zjisti-li PS po 1. 1. 2026 v fizeni o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi zahajeného do 31. 12. 2025 a evidovaného v rejstitku C, v némz
dosud nebylo vyhlaseno rozhodnuti ve véci samé, ze manzelé nebo partnefi maji spolecné nezletilé dit¢ a nebylo doposud vyhlaseno
rozhodnuti v fizen{ o upravé poméra nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu, pficemz k fizeni o tpravu pomért spolecného nezletilého
ditéte pro dobu po rozvodu je piislusny tentyz soud, da pokyn rejstitkové vedouci, necht’ spis pfipoji ke spisu vedenému piislusnym SOD
obcanskopravniho tseku, oddéleni nesporného ve véci upravy poméri nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu.

1.2. V piipad¢, ze bude po 1. 1. 2026 v fizeni o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi zahajeného do 31. 12. 2025 a evidovaného v rejstitku C, v
némz dosud nebylo vyhlaseno rozhodnuti ve véci samé, zjisténo, ze manzelé nebo partnefi maji spolecné nezletilé dité, pficemz k fizen{ o
upravé poméra spolecného nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu je pfislusny jiny soud, dokonéi véc doposud vyfizujici PS
obcanskopravnifho tseku, oddéleni sporného.

1.3. Zjisti-li PS po 1. 1. 2026 v fizen{ o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi zahajeného do 31. 12. 2025 a evidovaného v rejstitku C, v némz
dosud nebylo vyhlaseno rozhodnuti ve véci samé, ze manzelé nebo partnefi maji spole¢né nezletilé dité, avsak jiz bylo vyhlaseno rozhodnuti
v fizeni o Gpraveé poméra nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu (§ 398a odst. 1 ZRS), dokondi fizeni o rozvod manzelstvi nebo partnerstvi.

IX. OBCANSKOPRAVNI USEK, ODDELENI VYKONU ROZHODNUTI A EXEKUCE

1. Pravidla pfidélovani véci E a EXE

1.1. Podani napadla do SOD 23 E, 24 E, 26 E, 27 E a 47 E (suda ¢isla) vyfizuje SOD 46 E, podani napadlda do SOD 21 E, 25 E, 27 E a 47 E
(licha ¢isla) vyfizuje SOD 48 E.

1.2. Mgr. Ondfej Doubek a Mgr. Ale§ Fikker vykonavaji dozor a poradenskou ¢innost administrativaimu aparatu oddéleni vykonu rozhodnuti
a exekuce.
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1.3. Administrativni prace zajist'uje ob¢anskopravni usek, oddéleni sporné.
1.4. Véci jsou pfidélovany do SOD podle VSU, soudci maji vytvofenou soudcovskou specializaci.
1.5. Soudci vykonavaji price dle OSR, ER a § 45 JR.

1.6. VSU sepisuji dle OSR navrhy na vykon rozhodnuti ¢i nafizeni exekuce, vykonavaji statni dohled z povéfeni pfedsedkyné soudu nad
exekucni ¢innosti mistné piislusného exekutorského uradu.

1.7. VSU Hana Kril Vavrova pusobi v SOD 26, 46 E/Nc¢/EXE a 23 E/Nc¢/EXE, 24 Nc/E/EXE a suda ¢isla v SOD 27, 47 E/Nc/EXE.

1.8. VSU Dana Michalova pasobi v SOD 25 E/Nc¢/EXE a 48 E/Nc¢/EXE, 22 E + 21 E v$echny zbyvajici roky a licha ¢éisla v SOD 27, 47
E/Nc/EXE.

1.9. Usekova vedouci vede spisovou evidenci SOD 19, 20, 21, 22, 25,48 E, Nc, EXE a 27 E, 27 Nc, 27 EXE, 47 E, EXE licha ¢isla. Rozdéluje
cyklicky zadosti o sepis navrht na nafizeni vykonu rozhodnuti a exekuce.

1.10.Rejstitkova vedouci Marcela Hovorkova vede spisovou evidenci SOD 23, 24, 26, 46 E, Nc, EXE a 27 E, 27 Nc, 27 EXE, 47 E, EXE suda
Cisla.

1.11.Podani napadla do SOD 24 EXE, 24 Nc, 26 EXE a 26 Nc vyfizuje SOD 46 E, podani napadla do SOD 25 EXE, 25 N, vyfizuje SOD
48 E.

1.12.Podani napadla do sudych spisovych znacek do SOD 27 EXE, 27 Nc a 47 EXE vyfizuje SOD 46 E, podan{ napadla do lichych spisovych
znacek do SOD 25 EXE, 25 Nc, 47 EXE a 27 Nc vyfizuje SOD 48 E, evidenci napadlych podani vede rejstiikova vedouci pfislusna pro
SOD 46 E a 48 E.

1.13.Pro zastupovani soudct se pouziji pravidla rozvrhu prace o zastupovani na obcanskopravnim useku, oddéleni sporném.

1.14.Népad véci E a EXE se pfidéluje do SOD, kde je primarnim fesitelem VSU nebo asistentka soudce. Pokud VSU nebo asistentka soudce
v SOD nemuze dle ZoVSU rozhodnout, véc se piedklada postupné jednotlivym soudcim dle pofadi nize uvedeného s tim, Ze soudci Mgr.
Be. Lukasi Ludvikovi napada 50 %. Evidenci napadlych véci eviduje usekova vedouci.

1.14.1Ptidélovani napadu véci podle tohoto rozvrhu prace soudcim do agendy E, EXE plynule navaze na stav pfidélovani stejné agendy
ke konci roku pfedchoziho.

2. Napad do SOD
| SOD | DV | PS/7 vsU/Z | VN | Rejsttikova vedouci/Z
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46 E Mgt. Ondiej Doubek Hana Kral Vavrova 100 % Marcela Hovorkova
Mgr. Ales Fikker Dana Michalova Jifina Ozomova (sekova vedouci)
Marie Ciganikova
48 E Mgt. Ales Fikker Dana Michalova 100 % Jifina Ozomova
Mgr. Ondfej Doubek Hana Kral Vavrova Marcela Hovorkova
Dana Polaskova Kopecka
46 EXE | 1. Mgt. Ondfej Doubek Hana Kral Vavrova 100 % EXE Marcela Hovorkova
26 Nc | 2. Mgr. Katefina Hendrichova Dana Michalova 100 % Nc Jifina Ozomova
24 3. Mgr. Oldfich Umlauf
27 4. JUDr. Ivana Holubovska
47 5. JUDr. M. Olga Karfikovd, LL.M.
48 EXE | 1. Mgr. Vladimira Fikkerova Dana Michalova 100 % EXE Jifina Ozomova
25 Nc | 2. Mgr. Blanka Magliova Hana Kral Vavrova 100 % Nc Marcela Hovorkova
27 3. Mgr. Ales Fikker
47 5. Mgr. Miroslava Képplova (napad
pozastaven od 18. 8. 2025)
48 EXE | 4. Mgt. Bc. Lukas Ludvik Dana Michalova 50 % EXE Jifina Ozomova
25 Nc Hana Kral Vavrova 50 % Nc Marcela Hovorkova
.
47
SOD DV Asistentka soudce | pusobnost
46, 48 E Mgr. Eliska Dyrcova | Asistentka soudce Mgr. Alese Fikkera. Provadi
veskeré udkony a vykonava samostatnou
24,25, 26, 27, 46, 47, 48 EXE, Nc rozhodovaci ¢innost v rozsahu stanoveném
ZoVSU, zejména rozhoduje o navrzich na
zastaveni a odklad vykonu rozhodnuti nebo
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exekuce a o navrzich na zménu soudniho
exckutora.  Vyfizuje agendu Cd -
videokonference. Zpracovava podklady pro
pfijata a odeslanda mezinarodni dozadani
v aplikaci JUDEX. Dle pokynu pfedsedkyné
soudu ¢ mistopfedsedy nebo povéfené
mistopfedsedkyné soudu vykonava dkony i pro
ostatn{ SOD.
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soudni vykonavatel/Z

Mgt. Jan Holub

Ondfej Michel

Vladimir Vanék — pro ukony dle § 46 odst. 2 pism. b)
ac) JR

Bc. Jana Michalcova Zahourova, MBA

Jana Vanova (JUDEX)

Vykonavé prace dle OSR a § 46 a nasl. JR. Na zakladé zadosti soudct & VSU doruéuje soudni
pisemnosti v mist¢ bydlisté adresata v souvislosti s vykonem rozhodnuti a provadi Setfeni
ohledné zjisténi mista bydlisté adresata. Provadi technickou podporu aplikace JUDEX.

Ondfej Michel

Mgr. Jan Holub

Vladimir Vanék — pro ukony dle § 46 odst. 2 pism. b)
ac)JR

Bc. Jana Michalcova Zahourova, MBA

Vykonava prace dle OSR a § 46 a nasl. JR. Na zaklad¢ Zzadosti soudct ¢i VSU dorucuje soudni
pisemnosti v mist¢ bydlisté adresata v souvislosti s vykonem rozhodnuti a provadi Setfeni
ohledné¢ zjisténi mista bydlist¢ adresata.

X. OBCANSKOPRAVNI USEK, ODDELENI POZUSTALOSTNI

1.1. Véci jsou pfidélovany do SOD podle VSU, soudci maji vytvofenou soudcovskou specializaci.

1.2. 'V ptipadé SOD 30 D a 31 D je kumulovana funkce VSU a rejstifkové vedouct.

1.3. Administrativni prace zajist'uje obcanskopravni usek, oddéleni sporné.

1.4. Napad véci se pfidéluje do SOD, kde je primarnim fesitelem VSU. Pokud VSU nemize dle ZoVSU ve véci rozhodnout, véc se predklada

piislusnému soudci.

2. Napad do SOD

SOD DV PS/7Z vsuU/z VN Rejstiikova vedouci/”Z
D
30 U JUDr. Radomir Kubelka Lenka Prekopova 100 % Lenka Prekopova
Nc Mgr. Ales Fikker Iveta MareSova ’ Jana Bonischova
Sd
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SOD | DV PS/7 vsU/Z VN Rejstiikova vedouci/Z
b Od Iveta MareSova
veta MareSova
U JUDr. Radomir Kubelka Iveta MareSova 15. 3. 2024 .
31 L i Lenka Prekopova
Nc Mgr. Ales Fikker Lenka Prekopova pozastaven . )
) Jana Bonischova
Sd napad

XI. SPOLECNE UTVARY

1. Podatelna
1.1. Zajist’uje pifjem podani.

1.2. Zaméstnanci vykonavaji odborné price v podatelné soudu podle § 131 anasl. VKR. Obstaravaji doruéné oddéleni (§ 140 VKR).

Vykonavaji prace v tiskovém oddéleni. Zpracovavaji e-mailova podani dorucena na soud. Pfijimaji a zpracovavaji pisemnou
a elektronickou postu. Vedou evidenci nakladi na postovné.

2. Vyssi podaci oddéleni

2.1. Zajist'uje vkladani nového napadu, a to podle VKR a rozvrhu préce, zastupuje podatelnu. U novych navrha provadi lustraci v ISZR.
Provadi pfijem a zpracovani elektronickych podani a novych podani pisemnych, které uklada do informacnich systému ISAS, IRES,
CEPR. Provadi udrzbu v informa¢nim systému, modulu jmenny seznam. Pisemna podani skenuje a uklada do informacnich systému.

3. Infocentrum
3.1. Poskytuje obecné informace o nalezitostech podani a postupech pfi vyfizovani podani, poskytuje odborné informace ze systému ISAS,
CEPR, poskytuje informace ze seznamu znalct, tlumoc¢nika a mediatora, zajist'uje nahlizeni do spist ucastniky fizeni, zajist'uje fotokopie
rozhodnuti a evidenci uhrad za fotokopie rozhodnuti eviduje v ISAS. Zajist'uje chod telefonni ustfedny. Zajist'uje vyfizeni dotazt

prostrednictvim dalkového pfistupu do katastru nemovitosti pro vSechna oddéleni kromé nesporného. Provadi autorizovanou konverzi
dokumentt.

4.  Spisovna

4.1. Zajist'uje veskery chod spisovny vSech oddéleni soudu mimo spravy soudu. Vykonava veskeré prace spojené se skartaci spist za svuj usek.
Vede evidenci pfijatych a zaptjcenych spist v systému ISAS, modul Spisovna. Provadi urgenci zaptjcenych spist.
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Dalsi zastup

atvar Zam¢éstnanci se vzajemnym zastupem
i Sarka Melkova
Michaela Buchtelova y ,
N L i Zuzana Stfelcova
Eliska Kfovackova o
Podatelna ) . Bc. Tomas Vecerka
Simona Horecna . , .. ,
Sandra Piherova Mat¢jovska
(elektronicka posta)
Sarka Melkova usekové vedouci
Vyssi podaci Zuzana Stfelcova Jana Gutwirtova
oddéleni Simona Horecna Sandra Piherova Mat¢jovska
Jifina Ozomova
o, Marcela Hovorkova
Marie Ciganikova ) i i
- i i usekové vedouci
Infocentrum Dana Polaskova Kopecka L
Jana Vanova
Lucie Pfrechova
zastup jen pro tel. tstfednu zajist’uje podatelna
s pfepojenim hovoru na pfislusnou UV
. Martin Vavra i ) i
Spisovna usekové vedouct

Bc. Tomas Vecderka

37




45 Spr 518/ 2026

XII. SPRAVA SOUDU

1.

Reditelka spravy

1.1.

1.2.
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.

Ridi ¢innost spravy soudu, zajist'uje provoz soudu po strance personalni, hospodafské, materialni a finanéni. Vykonava cinnost podle
§ 127 odst. 5 ZoSS.

Zajist’uje vybérova fizeni na obsazeni pracovnich pozic.

Provadi dohled nad SOD a spole¢nymi utvary soudu vcetné evidence pracovni doby zaméstnanct vyjma soudcu.
Zajist'uje agendu Fondu kulturnich a socialnich potfeb.

Odpovida za organizacni zabezpeceni provadéni oprav, udrzby a tklidu budovy soudu a okoli.

V rozsahu své pusobnosti jako piikazce operaci zajist’uje a realizuje vefejné zakazky v souladu se zdkonem o vefejnych zakazkach a
vnitinimi predpisy Ministerstva spravedlnosti.

Spravkyné budovy/investi¢ni referentka

2.1.
2.2

2.3.

24.

Zpracovava a aktualizuje sttednédobou koncepci a vyhled reprodukce majetku.

Zpracovava investicn{ zaméry akci v ramci reprodukce majetku, metodicky f{di a usmérnuje zadavani vefejnych zakazek, kontroluje
piipravu a realizaci akei z hlediska dodrzovani zavaznych technicko — ekonomickych, ¢asovych, cenovych a finan¢nich parametru, zajist'uje
plnéni dkolt vyplyvajicich z narodniho programu hospodarného nakladani s energii, realizace zakona o vefejnych zakazkach, zajist’ovani
akci programového financovan{ soudu.

Zajist'uje ukoly spojené se zadavanim vefejnych zakazek. Zodpovida za zpracovani vefejnych zakazek prostfednictvim elektronického
trziste.

Odpovida za provoz budovy soudu, energetiku, fidi udrzbafte, spolupracuje na zajist’ovani agendy bezpecnosti prace a pozarni ochrany.

Personalistka

3.1.

3.2.

Provadi dil¢i pracovnépravni ukony a personalistické prace podle stanovenych postupt a pravidel, zajist'uje diléi tkoly pfi vybéru
a pfijimani novych zaméstnancu.

Vede a zajist'uje veskerou agendu o piisedicich soudu, personalni agendu zaméstnancu véetné dokumentace, vykazu, propustek, benefitt
Fondu kulturnich a socialnich potfeb, jubilei, dohod o odborné praxi studentd.
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3.5.
3.6.
3.7.

4.

3.3.
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Vede agendu justi¢nich kandidatt, evidenci udajii o zaméstnancich i v PC (personalni program DC Client i ISAS), evidenci agenturnich
zamestnanct.

Provadi pravidelné mésién a roéni vistupy pro Cesky statisticky Gfad, Ministerstvo spravedlnosti a Krajsky soud v Plzni, zahrnujici personalni

statistiky apod.

Vede personalni spisovnu a vykonava dalsi prace podle pokynt feditelky spravy. Organizacné zajist'uje dal$i vzdélavani zaméstnancu (Skolend).
Podili se na tvorbé systemizace a personalnich nakladu.

Vede evidenci pfescasu a pracovnich pohotovosti, nafizeni prace pfescas a evidenci kontrolntho volna a pfipravuje podklady pro mzdovou

uctarnu.

Hospodarka

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.

4.5.

Zajist’uje provoz budovy soudu, vede evidenci hmotného majetku véetné skladu a #idi praci uklizecek.
Zajist'uje centralni evidenci a vydej tfednich razitek soudu, kli¢t a sluzebnich mobilnich telefont.
Vede Centralni registr administrativnich budov a provadi zapisy v oblasti budovy.

Zajist’uje fasovani kancelafskych potieb kazdy prvni patek v mésici v dobé od 10.00 do 11.00 hodin v prostorach skladu kancelafskych
potieb.

Pripravuje podklady pro inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, tj. porovnani fyzického stavu s ucetnim stavem.

Spravkyné rozpoctu

5.1.

5.2.
5.3.

5.4.

5.5.

Vykonava ¢innost v oblasti ekonomické, provadi ekonomické vyhodnocovani vynalozenych financ¢nich prostfedkt, provadi dilei
ekonomické rozbory, sleduje vyvoj naklada a vydaja véetné navrhia na opatfeni. Zajist'uje ¢innost na dseku financovani a rozpoctovani.

Zajist'uje ukoly a eviduje dokumenty spojené se zadavanim vefejnych zakazek.

Zodpovida za zpracovani investicnich zaméra v databazi Spravy majetku ve vlastnictvi stitu a vefejnych zakazek prostfednictvim
elektronického trziste. Zodpovida za dodrzeni schvaleného harmonogramu investi¢cnfho zaméru.

V Integrovaném informacnim systému Statni pokladny zastava role referent rozpoctu RISPR, spravce organizacni struktury RISPR,
spravce rozpoctu RISPR, spravece pfevodu naroku, spravee rezervaci a vykaznik kmenovych dat — centralni ¢iselniky.

Vykonava funkci spravee rozpoctu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich zmén a doplak.
Zajist'uje evidenci v Registru smluv.
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Hlavni ucetni

6.1.

6.2.

6.3.

Vykonava funkei hlavni tcetni dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjsich zmeén a doplnku. Je
povéfena vedenim uctarny, zajist'uje jeji plynuly chod a organizuje praci podiizenych pracovnic ucétarny. Vede evidenci faktur
a mandatornich vydaju a zajist'uje jejich likvidaci. Zodpovida za platebni styk soudu. Provadi zadctovan{ acetnich dokladd pfedanych
z pokladny. Provadi platby slozenkami typu B prostfednictvim systému Ceské posty.

Sestavuje mésicn{ vykazy a Gcetni uzavérky. Provadi ekonomické provérky a odborné kontroly a samostatné vykonava odborné prace
v uctarné.

V Integrovaném informaénim systému Statni pokladny ma pfifazeny tyto role: Schvalovatel pifistupu k bankovnim ac¢tam OSS, Spravce

pfevodu naroku OSS, Spravce rezervaci OSS, Spravce rozpoctu — proces Realizace plateb OSS, vykaznik kmenovych dat — centralni
c¢iselniky OSS. Referent rozpoctu RISPR, Spravee organizacni struktury RISPR a Spravce rozpoctu RISPR.

Mzdova ucetni

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.

7.7.

Zpracovava samostatné mzdovou agendu, spolupracuje s finanénim tfadem, okresni spravou socialniho zabezpeceni a zdravotnimi
pojist’ovnami.

Vede soudni depozita.

Likviduje platebni poukazy na vraceni cizich penéz, soudnich komisait a advokatu, znalcu.

Vede dochazkovy systém.

Likviduje cestovni pifkazy zaméstnancua a provadi dalsi ukony dle pokynu hlavni acetni.

V Integrovaném informacnim systému Statn{ pokladny ma4 pfifazeny tyto role: Schvalovatel ptistupu k bankovnim actam (OSS), Spravee
rozpoctu — proces Realizace plateb (OSS), Vykaznik bankovnich vypisa (OSS) a Vykaznik kmenovych dat — centralni ¢iselniky (vSechny

urovne).

V pfipadé nepfitomnosti hlavni acetni a Gcetni je vedena jako zastup ve véci zpracovani bankovnich vypisu, faktur, spist atd.

Ucetni

8.1.
8.2.
8.3.

Predepisuje pohledavky predané k vymahani.
Zpracovava piipravné a podkladové prace souvisejici s bankovnimi vypisy a provadi jejich zauctovani.

Predepisuje soudni poplatky ze systému CEPR, vede evidenci vracenych soudnich poplatkt a zajist’uje jejich proplacen.
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8.4. Vede rejstiitk pohledavek. Provadi mési¢ni inventuru pohledavek. Vyfizuje véci dle pfikazu hlavni ucetni. Zastupuje mzdovou tcetni ve
vedeni dochazkového systému, mzdové agendy a zpracovani spisti.

8.5. Provadi evidenci pfijatych faktur — advokati, tlumocné a znale¢né.

9. Asistentka pfedsedkyné soudu
9.1. Vede rejstitk Si, St, UL a spravni denik.
9.2. Vyfizuje administrativn{ agendu pfedsedkyné soudu a mistoptredsedy nebo povétené mistopfedsedkyné soudu.
9.3. Vede soudni knihovnu.
9.4. Vyfizuje daldi véci dle pifkazu pfedsedkyné soudu, mistopfedsedy nebo povérené mistopredsedkyné soudu a feditelky spravy.
9.5. Zajist'uje zvefejnovani dokumentt na intranetu a portalu Justice.

9.6. Zajist'uje evidenci sluzebnich pohotovostnich mobilnich telefona.

10. Dozordi ufednice

10.1.Provadi vnitini kontroly, a to kontrolou prace soudnich kancelaff, provadi dohled nad cinnosti soudnich kancelafi, tyma a SOD dle
pravnich pfedpisu, dohlizi na dodrzovani VKR a JR i v agendé¢ vymahani pohledavek, vyjma dohledu nad ¢innostmi vedouci uctarny.
Vyvozuje z kontrolni ¢innosti napravna opatfeni, provadi naslednou kontrolu a k tomu vydava zavazné pokyny.

10.2.Zajist'uje metodickou pomoc, vede, koordinuje a provadi dohled nad VPO, podatelnou, a dale nad spisovnou, a to pfi skartacnim fizent,
praci ve spisovn¢ a pfi veden{ spisovny.

10.3.Zpracovava meésicni vykazy. Zpracovava informaci o ukonéeni evidence v agendé Ul Je osobou povéfenou k vedeni a napliovani
studentské praxe.

11. Spravkyné aplikace
11.1.Vykonava veskeré c¢innosti spojené s vykonem funkce spravkyné aplikace systému ISAS, IRES, CEPR a APSTR.

11.2.Spravuje, eviduje a zajist’uje piistupy do evidenci systémua CESO, ISZR, KN, Anonymizer a CEE, JUDEX, Coreport a dalsich. Kontroluje
opravnénost piistupt do téchto systému. Je opravnénou osobou ke schvalovani zadosti uzivatelt portalu CEVO.

11.3.0znamuje za soud vykonavani pusobnosti v agendach v systému CZECH POINT v souvislosti s aplikaci zakona o zakladnich registrech.

11.4.Je spravkyni webové aplikace Ceské posty ,,Posta Online,
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11.5.Vede rezervacni systém videokonferenci véetné rejstiika Cd, Td.
11.6.Spravuje webové stranky soudu.

11.7.Vede, koordinuje a provad{ dohled nad ¢innosti usekovych vedouci, soudnich kancelaii, tymt a SOD. Dohliz{ na dodrzovani VKR aJR
a k tomu vydava zavazné pokyny, zejména na zakladé vysledka kontrolni ¢innosti dozor¢i ufednice.

11.8.Navrhuje, zajist'uje a dohlizi na prabézné vzdélavani administrativntho aparatu soudu, véetné zkousky v psani.
11.9.Zpracovava informaci o ukonceni evidence v agendé UL

11.10.Vede tsekové vedoucdi a jejich porady.
12. Metodicka

12.1.Zpracovava a udrzuje metodické materialy pro praci ve vech pouzivanych informacnich systémech.

12.2.Zpracovava vzory v APSTR. Provadi testovani efektivity prace v informacnich systémech. Ve vztahu k provedenym zjisténim je opravnéna
davat zavazné pokyny.

12.3.Zajist’uje aktualizaci metodiky ke Coreport/ Anonymizer.
12.4.Provadi skoleni zaméstnanct v pouzivanych programech.
12.5.Spravuje intranet.

12.6.Vede adaptacni proces novych zaméstnancu.

13. Pokladni
13.1.Vede pokladnu soudu a hlavni pokladn{ knihu.
13.2.Penézni hotovosti dle ustanoveni VKR lze skladat pouze v pokladné soudu na ¢. dv. 94/pfizemi. Ostatni zaméstnanci soudu nejsou
opravnéni piijimat penézité castky v hotovosti (s vyjimkou vykonnych ufednika pfi vykonech rozhodnut).
14. Pracovnice spravy pohledavek
14.1.Provadi spravu pohledavek soudu.
14.2.Provadi odpisy pro vsechny dokladové fady agendy vymahani pohledavek.
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15. Dopravni referentka
15.1.Vyfizuje agendu provozu sluzebnich a referentskych vozidel a zpracovava vykazy autoprovozu.
15.2.Vykonava dohled nad cinnosti fidict.

15.3.Zasila oznameni o vyhrazeném parkovacim stani, vyfizuje povoleni k vyhrazenému parkovacimu stani a provadi kroky k platebni ¢innosti
vyhrazeného parkovaciho stani a k platebni ¢innosti ¢erpani pohonnych hmot.

15.4.Zajistuje vymahani plnéni z pojistnych smluv vozidel véetné agendy s tim spojené.

16. Agenda Si

16.1.Zadosti o poskytnuti informaci dle InfZ vyfizuje pfedsedkyné soudu. Podklady pro poskytnuti informaci pro dotazy zapsané v rejstiiku
Si podle InfZ pfipravuji, a je-li tieba, realizuji vyhledavaci ¢innosti v ramci informacnich systému a dotazy u zaméstnancua a soudct, VSU
Hana Kral Vavrova a Dana Michalova, dozor¢i ufednice a spravkyné aplikace.

16.2.74dosti o soupisy (tzv. lustrum), s v§jimkou #adosti dle bodu 16.3. vyfizuje infocentrum.

16.3.Poskytovani soucinnosti v trestnich vécech a dle jinjch zdkond, jako napt. dle § 128 OSR, § 33 ER, vyfizuje asistentka piedsedkyné soudu
v rejstiiku Spr.

Funkce Zastupce

Jitka Kolafova
(ekonomické véct)
Simona Havelkova
(personalni véci)

Mgt. Michaela Talhoferova
feditelka spravy soudu

Jitka Kolafova

(investi¢ni zaméry)

Iveta Hamakova

(provoz budovy)

Mgr. Michaela Talhoferova

Petra Vachnikova
spravkyné budovy / investi¢ni referentka

Mgr. Michaela Talhoferova (personalni véci)

Simona Havelkova . ,
Lucie Pfechova

personalistka/dopravni referentka
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Funkce

Zastupce

Iveta Hamakova
hospodarka

Petra Vachnikova
Jana Vanova
(sprava tonert)

Jitka Kolafova
spravkyné rozpoctu

Iveta Hamakova
(rozpocet, IISSP)

Jitka Lévaiova
hlavni ucetni

Iva Englertova

(zpracovani bankovnich vypisu, faktur, spist atd.)
Lenka Konévalikova

(zauctovani ucetnich dokladd pfedanych z pokladny)

Iva Englertova
mzdova ucetni

Lenka Konévalikova
Jitka Lévaiova

Lenka Konévalikova
ucetni

Iva Englertova
Jitka Levaiova

Lucie Pfechova
asistentka pfedsedkyné soudu

Simona Havelkova
Iveta Hamakova
Jana Vanova

Jana Gutwirtova
dozordi ufednice

Jana Vanova
usekové vedouci

Jana Variova
spravkyné aplikace/dozorci dfednice
ISAS, IRES, APSTR, CEPR

Jana Gutwirtova
Sandra Piherova Mat¢jovska
(videokonference)

Lucie Pfechova (delegat pro schvalovani pozadavku videokonferenci v aplikaci VMP)

Sandra Piherova Matéjovska
metodicka

Jana Vanova
Jana Gutwirtova
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Funkce

Zastupce

Ondfej Michel
dorucovatel, fidi¢
Petr Strébl
dorucovatel, fidi¢
Rudolf Kocourek,
fidic¢

Jitf Schonbauer — fidic
Vladimir Vanék — fidic

Dokladové fady

Ivana Sirova
pokladni, pracovnice spravy pohledavek

Silvie Kuldova
Pavla Buresova
Lenka Konévalikova (pokladna)

51 néaklady civilniho fizen{

53 soudni poplatky

54 poradkova pokuta

542 potadkova pokuta — civil
543 potadkova pokuta — trest
60 penézita pokuta ze zahrani¢i
65 penézita pokuta

Pavla Buresova
pracovnice spravy pohledavek

Ivana Sirova

Silvie Kuldova

55 naklady obhajoby

56 naklady trestnfho fizeni od roku 2014

59 naklady spojené s vykonem trestu domaciho
vézeni

Silvie Kuldova
pracovnice spravy pohledavek

Pavla Buresova
Ivana Sirova

56 naklady trestnfho fizeni do roku 2013
58 penézité tresty
808 peneézité tresty (zakon ¢. 59/2017 Sb.)

45




45 Spr 518/ 2026

Prilohy:

1. Popis algoritmu obecného zpusobu automatického pfidélovani napadu v systému ISAS
Seznam protokolujicich ufednic, zapisovatelek, zapisovateld a administrativnich spisovych pracovnikii
Zatazeni piisedicich do jednotlivych soudnich oddéleni
Rozvth povéfovani notart jako soudnich komisatt pro Okresni soud v Karlovych Varech pro rok 2026
Organizacni struktura rozhodovaci ¢innosti Okresniho soudu v Karlovych Varech
Organizaéni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

AN eI

JUDr. Jaroslava Kraskova
pfedsedkyné soudu
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PRILOHA ¢&. 1

Popis algoritmu obecného zptisobu automatického pfidélovani napadu v systému ISAS

1. Definice pojmu a vliv na automatické pfidélovani napadu (dale jen ,APN®) véci soudu:

1.1.
1.2

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Obecny zpusob pridélovani se také oznacuje jako ,.kolovaci s dorovnavanim®.

APN se nastavuje a véci pfidéluje pro kazdy roénik zvlast'. Rozdily poctu véci zpusobené nedokoncenymi kolecky na konci jednoho roku se
automaticky do dalstho roku nepfenasi, pfenos lze ale zajistit jednorazovym rucnim nastavenim.

APN se nastavuje a véci se piidéluji pro kazdou agendu soudu zvlast’. Napadem jedné agendy nelze ovlivnit vysi ¢i pofadi pfidélovani v jiné
agendé. Seznam agend soudu je definovan vnitfnim kancelafskym fadem ¢i dal$imi legislativnimi pfedpisy a soud si nemuze sam své agendy
ptidavat.

APN rozdeluje véci jednotlivym soudnim oddélenim, které jsou oznaceny Cislem — prvni ¢asti spisové znacky (déle jen ,,senatim*), nikoliv
soudcim. Véci jednoho senatu by mél vzdy fesit jeden soudce, v opa¢ném ptipadé by bylo nutné véci v senatu, nalezejicimu nékolika soudcum
soucasn¢, ruc¢né dorozdélovat mezi jednotlivé soudce. Jeden soudce muze mit pfidéleno vicero senatd, systém si toto ale nespoji a pokud do
jednoho sendtu soudce napadne napft. diky specializacim (viz. bod 1.8.) véci vice nebude tento soudce v jiném svém sendaté¢ vynechan. Seznam
senatu véetné obsazeni a naplné by mél byt vzdy soucasti rozvrhu prace; senat je mozné zalozit i jednotlivym asistentim soudce, vyssim soudnim
ufednikum, pifpadné jinym fesitelim.

Pro kazdou agendu, fesenou danym senatem v daném roce se zaklada rejstfik. APN rozdéluje soudni napad pouze mezi oteviené a soucasné
neuzaviené rejstifky. Pro kazdy rejstiik se dale definuje velikost napadu, coz je celé ¢islo v rozsahu 0 az 999. Je-li velikost ndpadu rovna nule,
pak se do tohoto rejstiiku pfidéluji vyhradné pouze véci specializované (viz. bod 1.8.). Dale se u kazdého rejstitku definuje navySeni, které
pfedstavuje fiktivni pocet veéci. Toto navySeni umoznuje oteviit novy senat v prub¢hu roku anebo v prabéhu roku ménit velikost ndpadu.
Navyseni muze byt i zaporné cislo. Seznam rejstifka vyplyva ze seznamu a napln¢ jednotlivych senatad.

Nekteré agendy mohou byt rozdéleny do tzv. oddila. Konkrétni oddil mutze, ale nemusi, byt zalozen ve vSech rejstiicich dané agendy. V ptipadé
uvedeni oddilu je véc zapisovana pouze do rejstifku uvedeny oddil obsahujici. Seznam agend, které mohou byt déleny na oddily je definovan
vnitfnim kancelafskym fadem ¢i dal$imi legislativaimi pfedpisy. Vycet oddila muze byt ¢astecné definovan centralné, castecné si soudy mohou
definovat vlastni oddily.
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Pro senat jako celek nebo pro vybrané rejstiiky (¢i pfipadné pro vybrané oddily rejstifku) Ize definovat tak zvany stop stav. Stop stav se definuje
na urcité obdobi, po které systém dany sendt / rejstitk / oddil ignoruje. Pokud se nestanovi jinak, tak se systém bude snazit po ukonceni stop

stavu dohnat skluz v pfidélovani tomuto senatu, tedy napad dorovnat (toto muze byt uzitecné napf. pro pozastaveni napadu po dobu dovolené
¢i kratkodobé nemoci). Pokud je pozadovano, aby po ukonceni stop stavu doslo k plynulému zafazeni do pfidélovani véci (napf. po dlouhodobé
nepiftomnosti, stazi a dal.) je mozné tohoto dosahnout jednorazovym ruc¢nim zasahem v den ukonceni stop stavu. Stop stav by mél byt vzdy
soucasti rozvrhu prace (dale jen ,,RP®) nebo jeho dodatk, a to véetné definice co se ma stat po ukonceni tohoto Stop stavu.

Pro specifické véci v ramci agendy lze definovat tzv. specializace. Pomoci specializaci 1ze dosahnou, Ze se véci nebudou rozdélovat mezi
vsechny senaty zpracovavajici danou agendu, ale pouze do vybranych senatd. APN se v ramci jedné specializace nastavuje zvlast’ (véetné
zpusobu pfidélovani i velikosti ndpadu) a je zcela nezavislé na pfidélovani jiné specializace téze agendy. I specializovana véc je stale véci, a tedy

se zapocitava do celkového poctu véci rejstifku. V piipad¢ definovani vicero specializaci v ramci jedné Agendy je nutné stanovit pofadi
(prioritu) specializaci, ve kterém se specializace vyhodnocuji. Priorita se pouzije v pfipadé soubéhu rozpornych specializaci (napf. pfi specializaci
,,Cizina® a ,,Obchodni{®, které fesf rizné senaty — priorita pak rozhodne, ktera specializace se uplatni a ktera bude ignorovana). V RP musi byt
uvedeno, jaky senat ma jaké specializace, ale také by vzdy mél byt uveden dplny vycet specializaci s pofadim, napf. ,,Specializace budou
vyhodnocovany v uvedeném poradi a nasleduje vycet specializaci‘.

APN muze pred pfidélenim provést automatickou lustraci a na zakladé vyhledani jiz existujicich véci daného ucastnika vybrat soudce, ktery jej
jiz v minulosti fesil. V RP je nutné stanovit pravidla lustrace, pfitom si muzete zvolit, zda se maji lustrovat Gplné vSechny véci nebo pouze véci
neskoncené. Za skoncené véci se povazuji véechny véci odskrtnuté a véci, které maji vyplnéno datum pravni moci véci jako celku (upozornén:
v nékterych agendach se vyplnuji data pravni moci u jednotlivych ucastniki, takovéto véci jsou tedy za skoncené povazovany az po zavérecném
odskrtnuti).

APN v agendé T a Tm umoznuje automaticky z pfidélovani vyloudit senat se soudcem, ktery rozhodoval ve specifickych vécech v pfipravném
fizeni (napf. o vazbé¢). Podminkou vylouceni je zapnuti systémového parametru, pozitivni lustrace alespon jednoho ucastnika, identicka spisova
znacka statniho zastupitelstvi a zaskrtnuti pfislusného pfiznaku v piipravnych vécech. Pokud je vSe splnéno, pak ma toto vylouceni pfednost 1
pfed specializacemi nebo pfed opacnou funkci tj. lustraci pro APN. V takovych pfipadech se objevi chyba ,,Nelze nalézt senat pro pfidéleni®
a zodpovédna osoba musi rozhodnout jak véc zapsat (napf. ignorovanim specializace nebo docasnym vypnutim lustrace).

Do poctu véci sendtu / specializace se nezapocitavaji mylné zapisy. Pokud tedy dojde ke zmylnéni néjaké veéci, tak se dany senat dostava
mimofadné na fadu.

Ve vécech lze u specializaci volitelné uvadét tzv. vahu véci. Pomoci této Vahy lze dosdhnout napt. pfidéleni shodného poctu obzalovanych /
podezfelych nebo shodného objemu spist obzaloby.

Vsechny véci rejstifki Nc (opatrovnickych oddilt, exekucnich oddil, dédickych oddila vSeobecnych oddilt) jsou vyse uvedenymi systémy
povazovany za véci jedné agendy. Pokud je soud povazuje za razné agendy, je nutné pro jednotlivé sady oddila definovat technické specializace.
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1.14. Pokud soud pozaduje rozdélovani specifickych véci (napf. vazebnich) v samostatném kolecku (aby se nestalo, Zze jeden soudce ma tii tézké véci

a jiny tfi jednoduché), tak se za timto ucelem vytvafi technicka Specializace. Technické specializace maji vzdy nizs§i prioritu nez klasické
specializace. I technické specializace musi byt stanoveny v RP.

1.15. Pokud soud pozaduje pfidéleni souvisejici véci do stejného senatu (napf. vylouceni obzalovaného ze skupinové véci nebo insolvenci manzeld),

2.

pak se toto fesi vytvofenim specializaci dle ¢isla senatu. V RP se obvykle neuvadi nazev téchto specializaci, ale podminky, kdy se takovéto
pravidlo uplatni. Podminky potom vyhodnocuje pracovnik podaciho oddéleni (vyssi podatelny). V systému se tyto specializace uvadi vzdy
vyhradné v senatu stejného c¢isla a nastavuje se ji priorita nula (bézné priority se obvykle ¢éisluji od 1, ¢im vyssi priorita tim mensi ¢islo).

Popis vlastniho algoritmu obecného zpusobu pfidélovani:

16.4.Systém podle aktualniho roéniku, agendy, pfipadné i oddilu a/nebo stop stavli vytvoii seznam ptipustnych sendti.

1.16. Pokud jsou splnény podminky vylouceni z pfipravného fizeni, dojde k vyjmuti vylouc¢enych senit ze seznamu.

1.17. Pokud je stanovena alespon jedna specializace, tak APN podle priorit rozhodne, podle které specializace bude pfidélovat.

1.18. Pokud je pro vybranou specializaci (resp. neni-li ve véci zadna specializace, tak pro zapisovanou agendu) zapnuta lustrace, tak APN podle definovanych

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

pravidel prolustruje vSechny ucastniky zapisované véci. V piipadé pozitivni lustrace dochazi k odebrani ostatnich senatt ze seznamu.

APN zkontroluje, zda je pro vybranou specializaci (resp. neni-li ve véci zadna specializace, tak pro zapisovanou agendu) stanoven obecny zptsob
pfidélovani. Pokud ne bude se fidit zvolenym pfidélovacim algoritmem.

Pokud byla uvedena alespon jedna specializace, tak jsou ze seznamu odebrany senaty, které nezpracovavaji vybranou specializaci. Pokud je uvedeno
specializaci vice, tak se systém pokousi seznam dale redukovat, pokud by ale doslo k odebrani posledniho senatu, tak je pfislusna specializace zcela

ignorovana.
APN pro kazdy senit ze seznamu spocita soucet vah vsech nemylnych véci, ke kterému pficte pfislusné navyseni, pficemz absence vihy je zapocitana
jako jednicka. Tento souéet dale vydéli velikosti nipadu, pfi¢emz senity s nulovou velikosti nipadu jsou dodate¢né ignorovany.

APN na zavér ze seznamu vyhleda senit s nejniz§im souctem. Existuje-li vice senitd se stejnym souctem, pak zvoli ten s nejniz§im ¢islem. Do tohoto
senatu pak systém véc zapise.
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Seznam protokolujicich ufednic, zapisovatelek, zapisovatelti a administrativnich spisovych pracovniku

Protokolujici ufednice

Zapisovatelky, zapisovatelé

Administrativni spisovi pracovnici

Véra Rovenska

Jaroslava Kafizkova

Natasa Syslova

Katefina Jirova

Bc. Tomas Vecerka

Lenka Vrastilova

Mer. Jan Holub

Michaela Pumrova

Lucie Langerova

Alena Babicova

Anna Moravcova

Ing. Alena Burgerova

Katefina Polivkova

Eliska Kfovackova

Patrik Salplachta

Ondfej Michel
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1. Zarazeni pfisedicich do jednotlivych soudnich oddéleni:
1.1. Predseda senatu pfi nafizeni jednani (hlavniho liceni, vefejného zasedani) sestavi senat z pfisedicich pfidélenych do SOD v poradi nize
uvedeném.
1.2. Pokud se pfedsedou senatu vybrany pfisedici nemuze jednani zacastnit, vybere pfedseda senatu pfisediciho v dalsim pofadi.
1.3. Nemuze-li se jednani ucastnit ani jeden z piisedicich pfidélenych do SOD, pfedseda senatu vybere pifsediciho ze SOD, ve kterém ptsobi
zastupujici soudce.

pofadi 1T pofadi 2T —JUDzt. Michaela Jasova pofadi 3 T — Mgr. Petr Vosta

L. Miroslava Klimesova 1. Eva Hricova 1. Jifina Urbankova

2. Jarmila Kleinova 2. Dana Skulavikova 2. Josef Spinler

3. Rostislav Brandejs 3. Milan Szewieczek 3. Lubos Stépka

4. Iveta Maresova 4. Jana Gutwirtova 4. Mgr. Helena Hejnova

5. Véra Reinischova 5. Josef Cikanik, Dis. 5. Jifi Harencar

6. Zderka Slarova 6. Mgr. Vojtéch Kruzliak 6. Marie Majdlova

7. Jifina Sladkova 7. Lubos Stépka 7. Magdalena Koskova

8. Jarmila Dvofakova 8. Jana Szewieczkova 8. Helena Suvova

9. JUDr. Mgr. Hana Petrova 9. Rostislav Brandejs

10. Milada Sonnewendova

11. Zdetika Slirovi

pofadi | 4 T —JUDx. Ivana Koprnicka pofadi | 6 T —]JUDr. Adrian Matu§ pofadi | 7T —JUDr. Jaroslava Kruiskova

L. Eva Cviklova L. Marie Neuzilova L. Anna Némcova

2. Eva Hricova 2. Anna Kotr¢ova PhDr. 2. Vilma Némcova

3. Vaclav Hampl 3. Ladislav Jiskra 3. Rostislav Brandejs

4. Ingr. Peter Surnak 4. Zdenka Slarova 4. Zdenka Rambouskova

5. JUDr. Mgr. Hana Petrova 5. Ladislav Voceluk
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pofadi | 9 C— Mgr. Bc Lukas Ludvik pofadi | 10 C — Mgr. Blanka Magliova pofadi | 11 C - JUDr. Mgr. Olga Karfikova, LL.M.
L. Véra Sladkova 1. Marie Naméstkova 1. Maria Frantova
2. Jana Wolfova 2. Véra Sladkova 2. Véra Sladkova
3. Hana Kral Vavrova 3. Ing. Peter Surnak 3. Marie Naméstkova
pofadi | 12 C — JUDr. Radomir Kubelka | pofadi | 13 C — Mgr. Oldfich Umlauf pofadi | 14 C — Mgr. Vladimira Fikkerova
1. Bozena Bartakova 1. Marie Majdlova 1. Ing. Jitka Bure§ Samakova
2. Eva Tymichova 2. Hana Kral Vavrova 2. Jifina Sladkova
3. Mgr. Lucie Mildorfova 3. Maria Frantova
4. Zdenka Hnilickova
pofadi | 15 C — Mgr. Katefina pofadi | 16 C — Mgr. Miroslava pofadi | 17 C — Ondfej Doubek
Hendrichova Kopplova

L. Jifina Sinkulova 1. Sarka Novakova 1. Mgr. Stanislav Makovicka
2. Jifina Sladkova 2. Ing. Vladimir Michaluk 2. Viaclav Hampl

3. Marie Naméstkova 3. Mgr. Lucie Mildorfova
pofadi | 18 C — JUDr. Ivana Holubovska | pofadi | 19 C — Mgr. Ale§ Fikker pofadi | 20 C — JUDx. Petra Hortenska
1. Kvéta Kuldova 1. Marie Naméstkova 1. Mgr. Stanislav Makovicka
2. Stanislav Cerny 2. Veéra Sladkova 2. Zdenka Hnilickova
3. Jana Klinkova 3. Tereza Svobodova 3. Viclav Hampl

4. Mgr. Lucie Mildorfova
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PRILOHA ¢&. 4

D

2)

3)

4)

Seznam notafskych ufadid notaid, ktef{ v obvodu Okresniho soudu v Karlovych Varech pusobi jako soudni komisafi:

Mgr. Adéla Gabanyiova
JUDr. Lucie Gabanyiova
JUDr. Ing. Jan Svoboda
Mgt. Sylvie Schmiegerova
Mgr. Stépan Tichy

Zpusob povéfeni jednotlivych soudnich komisafii ukony v fizeni o pozustalosti.
Zpusob povetovani je zalozen na casovém systému podle doby umrti zustavitele.

Soud vzdy prvni pracovni den v tydnu sefadi spisy D, v nichz dosud nedoslo k povéfeni notafe jako soudniho komisafe, podle data amrti
zustavitele pocinaje nejstarsim datem a v pfipadé shodnych dat umrti abecedné podle pfijmeni zistaviteld a po jednom spisy postupné piidéli
soudnim komisafum v abecednim pofadi jejich pffjmeni poc¢inaje soudnim komisatem, ktery podle tohoto potfadi nasleduje za soudnim
komisafem, ktery byl naposledy soudem povéten.

Ukony v fizeni o dodate¢ném projednani poztistalosti (dédictvi) bude povéten ten soudni komisaf, kterj byl ve véci povéfen v predchézejicim
fizeni od 1. 1. 1993 nebo jeho nastupce.

V piipadech, kdy soud zrudi povéfeni notafe podle § 104 z. z. f., bude-li povéfeny notaf vyloucen podle § 105 z. z. f., nebo byla-li soudem
nafizena vyména notafe podle § 131 z. z. f., povéii ukony v fizeni o dédictvi postupné po jedné véci notafe v abecednim pofadi jejich pfijmen{
pocinaje soudnim komisafem, ktery podle tohoto pofadi nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéfen v téchto

piipadech.

V obvodu tohoto soudu nevykonavaji soudni komisafi ¢cinnost notafe jako spolec¢nici.
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Pozustalostni fizeni ve véci spole¢ného jméni manzeld budou slucovana a pravnim jednanim bude povéfen soudni komisaf, ktery dle rozvrhu prace
projednaval pozistalost po prvnim z manzeld, jez zemfel, pokud neni rozhodnuti soudniho komisafe pravomocné a u pravomocnych rozhodnuti do
jednoho roku od umrti prvniho z manzela.
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PRILOHA &5

Organizacni struktura rozhodovaci ¢innosti Okresniho soudu v Karlovych Varech

Predsedkyné¢ soudu

Mistopfedseda soudu pro usek

Povéfena mistopfedsedkyné obcanskopravni — oddéleni
soudu pro tsek obc¢anskopravni — sporné,
oddéleni nesporné oddélen{ vykonu rozhodnuti a

exekuce a oddéleni poztstalostni

, Soudni VSU - C
Soudci — P VSU-P socialn{ Soudci — T VSU-T Soudci — C Asistenka
pracovnik soudce
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Organizacni struktura Okresniho soudu v Karlovych Varech

[ Piedsedkyné soudu

]

Mistopiedseda soudu pro usek

Povéfena mistopfedsedkyné soudu
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