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	Česká republika – Okresní soud v Karviné 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

park Bedřicha Smetany 176/5

733 31  Karviná – Fryštát


Spr 1884/2025
Předsedkyně Okresního soudu v Karviné vyhlašuje výběrové řízení na pozici
ZAPISOVATEL/ZAPISOVATELKA
Pracovní náplň:

· vyhotovování zápisů ze soudních jednání, zajišťování přípravy a průběhu soudního jednání, písemné vyhotovování rozhodnutí a vyřizování agendy po právní moci rozhodnutí, předvolávání účastníků k jednání, písemné vyhotovování referátů podle pokynů soudce, vyššího soudního úředníka a vedoucí kanceláře 
Požadavky:
· střední úplné s maturitou
· znalost českého jazyka a pravopisu
· psaní na klávesnici všemi deseti prsty

· rychlost psaní na klávesnici minimálně 200 čistých úhozů za minutu
· znalost práce na PC  

· státní občanství ČR 
· trestní a morální bezúhonnost

Platové zařazení:

· 7. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě
Termín odevzdání přihlášek:

-    15. 9. 2025    
Termín nástupu:

-    1. 10. 2025
Způsob podání přihlášek:

· poštou nebo osobně u Okresního soudu v Karviné, park Bedřicha Smetany 176/5, 733 31 Karviná  

· elektronicky na emailovou adresu msloniowska@osoud.kna.justice.cz  

Přílohou přihlášky bude:

-    strukturovaný profesní životopis uchazeče

-    motivační dopis

Další informace podá:
-    Markéta Sloniowská, personalistka Okresního soudu v Karviné, tel. 596 390 430, e-mail msloniowska@osoud.kna.justice.cz

Předsedkyně okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu.
Karviná 3. 9. 2025








 JUDr. Iva Hrdinová, v. r. 







         předsedkyně okresního soudu
