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Z m ě n a    č. 10   

rozvrhu práce Okresního soudu v Karviné na rok 2025
______________________________________________________________________

Rozvrh práce Okresního soudu v Karviné na rok 2025 se s účinností od 1. 11. 2025 m ě n í   a   d o p l ň u j e    takto:

I. Úsek občanskoprávní – agenda EPR
   
1. V řešitelském týmu 15 se obnovuje nápad a jako vyšší soudní úřednice se do týmu zařazuje Hana Přibylová, zástupce Mgr. Pavel Dembický.

2. Do řešitelského týmu 20 se jako zastupující vyšší soudní úřednice zařazuje Hana Přibylová.


II. Úsek občanskoprávní sporný – pobočka Havířov
                    
           V oddělení 107 se jako rejstříková vedoucí zařazuje Michaela Hesová.          
III. Správa soudu 

Zřizuje se oddělení bezpečnosti a správy budov:
Vedoucí oddělení: Ing. Bc. Martin Hnyluch 
Zástupce: Ing. Renáta Bekusová
· komplexně zajišťuje správu budov soudu a pronajatých prostor, 
· organizuje provádění oprav svěřených zařízení a drobné elektrikářské práce, kontroluje, řeší a zajišťuje odstraňování poruch silnoproudých a slaboproudých elektrických zařízení, zařízení pro zásobování a napájení elektrickou energií, zařízení pro zásobování tepelnou energií a zásobování vodou. Připravuje odborné podklady pro výběrová řízení a pro investiční akce včetně průzkumu finančních potřeb, dále pro plán rozpočtu pro provoz a údržbu nemovitostí a údržbu technických zařízení,
· k zajištění této agendy připravuje podklady pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu dle stanovené metodiky,  
· řídí a organizuje práci referentky bezpečnosti a krizového řízení
· řídí a organizuje práci řidičů/údržbářů, vede a organizuje zaměstnance provádějící úklid.

referentka bezpečnosti a krizového řízení: Michaela Pelikánová
Zástupce: Ing. Bc. Martin Hnyluch, 
· komplexně zajišťuje metodické, organizační, řídící a kontrolní činnosti a školení v oblasti bezpečnosti práce, požární ochrany a zdravotní nezávadnosti pracovního prostředí, provádí kontroly realizace stanovených prohlídek a revizí technických zařízení požární ochrany, zpracovává technickoorganizační opatření k zabezpečení požární ochrany a kontroluje dodržování těchto opatření,
· zajišťuje úkoly souvisejících s připraveností na mimořádné události a krizové stavy, 
· připravuje odborné podklady pro výběrová řízení a pro investiční akce včetně průzkumu finančních potřeb, dále pro plán rozpočtu pro provoz a údržbu nemovitostí a údržbu technických zařízení,
· k zajištění této agendy připravuje podklady pro zadání veřejné zakázky malého rozsahu dle stanovené metodiky.  

Řidič, údržbář: Martin Hanke 
Zástupce: Roman Kwapuliński 
· řídí a provádí údržbu a běžné opravy silničních motorových vozidel o celkové hmotnosti do 3 500 kg. Provádí běžnou údržbu, zajišťuje a provádí opravy závad stavebních částí, technických zařízení a zařizovacích předmětů vlastního objektu a přilehlých prostor. Provádí obsluhu technických a zabezpečovacích zařízení. Provádí pracovní pochůzky, doručování peněz, listovních zásilek a balíků včetně drobných nákupů.
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Zástupce: Martin Hanke
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Karviná, 31. 10. 2025


JUDr. Iva Hrdinová
předsedkyně okresního soudu

