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str. 9 

Pracovnice informačního Lenka Chýská, Kateřina Pugliese, Marcela Váňová, Petra Váchalová 
centra, tiskového oddělení,   zajišťují chod informačního centra vč. obsluhy telefonní ústředny 
podatelny, elektronické                      vyznačují doložky právní moci a doložky vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnutí ve všech soudních 
podatelny, konverze                            agendách; 
dokumentů                                         zpracovávají obálky pro doručování prostřednictvím vykonavatelů; 
                                                           zpracovávají elektronickou poštu kromě návrhů na pověření soudního exekutora; 
                                                           provádí autorizovanou konverzi dokumentů. 
 
zástup:     vzájemný, Věra Svobodová, Lenka Svobodová 

elektronická podatelna: Lenka Krobotová, Renata Beránková, Hana Váňová 
konverze dokumentů: Radka Fečkaninová 

 
 
Spisovna:   Lenka Svobodová, Lucie Krásná  
   odborné práce ve spisovně včetně skartačního řízení,  
 
zástup:   vzájemný, Petr Pokorný, Lenka Chýská, Kateřina Pugliese, Petra Váchalová Marcela Váňová 
 

str. 18, 19 
 

VI. Obecná ustanovení: 
 
1) Výjimku představuje vyřizování podání podle zákona č. 255/2023 Sb. (tzv. bezvýsledné exekuce) došlých do spisů 20 NC, 25 NC – exekuční, dále 

20 EXE, 25 EXE, kdy věc byla při prvotním nápadu přidělena k vyřízení soudcům Mgr. Janu Podanému a Mgr. Michaele Bouhalika, tato věc bude 
přidělena soudci k vyřízení podle obecného pravidla přidělení při odchodu soudce, ale na pozici vyšší soudní úřednice bude věci vyřizovat Dana 
Kozelková Radka Fečkaninová k provedení administrativních úkonů je příslušná rejstříková vedoucí minitýmu senátu 20 C a 25 C v závislosti na 
spisové značce spisu. 
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str. 41  
kancelář senátu 8 C 
 
vyšší soudní úřednice: 
 
Dana Kozelková Radka Fečkaninová  – veškeré práce uvedené v §§ 11,14 zák. č. 121/2008 Sb. v agendě Nc - EXE a EXE – soudní exekutor, 
evidovaných v senátech 31 Nc - EXE, 31 EXE, zástup: Radka Fečkaninová Mgr. Martina Semencová a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku  
 
 
 
str. 46  
kancelář senátu 10 C 
 
vyšší soudní úřednice: 
 
Dana Kozelková Radka Fečkaninová  – veškeré práce uvedené v §§ 11,14 zák. č. 121/2008 Sb. v agendě Nc - exe a EXE – soudní exekutor, 
evidovaných v senátech 32 Nc - EXE, 32 EXE, zástup: Radka Fečkaninová Mgr. Martina Semencová a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku 
 
rejstříková vedoucí: 
 
Sára Rychtrová Petra Suchá – sudé spisy 57 Nc - EXE, 57 EXE, vede a vypravuje spisy 
zástup: Lucie Čermáková, Michaela Vargová, Sára Rychtrová 
 
 
str. 50 
kancelář senátu 12 C 
 
vyšší soudní úřednice: 
 
Dana Kozelková Radka Fečkaninová - příprava spisů v agendě Nc - EXE a EXE - soudní exekutor, zástup: Radka Fečkaninová Mgr. Martina 
Semencová a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku 
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str. 72  
kancelář senátu 22 C  
 
vyšší soudní úřednice: 
 
Radka Fečkaninová – veškeré práce uvedené v §§ 11,14 zák. č. 121/2008 Sb. v agendě Nc - EXE a EXE – soudní exekutor, evidovaných v senátech  
58 Nc - EXE a 58 EXE; zástup: Dana Kozelková asistenti soudců a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku 
 
rejstříková vedoucí: 
 
Petra Suchá Sára Rychtrová  – vede a vypravuje spisy 58 Nc – EXE, 58 EXE; zástup: Jaroslava Kolmistrová Lucie Čermáková, Michaela Vargová 
 
 
str. 75 
kancelář senátu 23 C 
 
vyšší soudní úřednice: 
 
Dana Kozelková Radka Fečkaninová - veškeré práce uvedené v §§ 11,14 zák. č. 121/2008 Sb. v agendě Nc - EXE a EXE – soudní exekutor, 
evidovaných v senátech 60-63 EXE; zástup: Radka Fečkaninová Mgr. Martina Semencová a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku 
 
  



4 
 

str. 83 
Soudní 
oddělení 

Obor a vymezení působnosti Předseda senátu (samosoudce) 

 
28 C 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
228 C 
 
 
 
 
 

 
Rozhodování ve věcech občanskoprávních - rejstřík C, Nc, Cd, L, P s výjimkou věcí  
pracovních, správních, obchodních, věcí s cizím prvkem v agendě C a věcí osvojení, určení a 
popření otcovství v opatrovnických věcech s poměrem nápadu agend:  
C - 0 %, P a Nc – 29 %, Nc – oddíly opatrovnické – 29 %, Nc – oddíly občanskoprávní (záznamy 
o vykázání, předběžná opatření DN a prodloužení předběžného opatření DN) – 100 % a Nc – 
uznání rozhodnutí cizího státu v opatrovnických věcech – 100 % 
Cd – oddíly občanskoprávní a opatrovnické – 29 % 
a/ specializace: 
věci C – uznání rozhodnutí cizího státu v opatrovnických věcech – 29 % 
b/ specializace: 
věci Nc - uznání rozhodnutí cizího státu v opatrovnických věcech – 29 % 
c/ specializace: 
 věci s cizím prvkem rejstříku P, P a Nc, Nc – opatrovnické oddíly –  29 % 
d/ specializace: 
 rozhodování ve věcech svéprávnosti dle § 34 a násl. zák. č. 292/2013 Sb. - 29 % 
 e/ specializace: 
    věci CD – opatrovnické včetně věcí s cizím prvkem  – 29 % 
 
 
 
Rozhodování ve věcech občanskoprávních – rejstřík C – návrhy na vydání elektronického 
platebního rozkazu s výjimkou věcí pracovních, správních, obchodních a věcí s cizím prvkem 
s poměrem nápadu agendy C- 0 % 
a/ specializace: CEPR - 45 %  
b/ specializace: CEPR – objemné dokazování - 45 % 
 
 
 
 
 

 
Mgr. Jana Pokorná  
 
 
Zástupce: 
Mgr. Veronika Halbrštátová Zachová LL.M. - 
MD 
Mgr. Marie Ťoupalíková Bredová 
Mgr. Nikola Wejmelková 
Mgr. Richard Galis – stáž KS Praha 
JUDr. Jarmila Tůmová  
JUDr. Dana Zelenková  
JUDr. Alena Šustrová 
JUDr. Eva Kučerová 
JUDr. Tereza Zapf Vlasáková LL.M 
JUDr. Jana Šedivá 
Mgr. Simona Vávrová 
Mgr. Iveta Verner - MD 
Mgr. Lenka Piknová 
Mgr. Petra Nováková 
JUDr. Jaroslava Tenglerová  
JUDr. Jaroslav Lockenbauer  
JUDr. Vítězslav Pleva 
JUDr. Martina Burešová 
Mgr. Lukáš Randa  
JUDr. Adriana Hasmanová 
JUDr. Jitka Sikorová 
Mgr. Lucie Vybíralová LL.M. – stáž KS Praha 
Mgr. Jiří Holas 
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KANCELÁŘ A PŘIDĚLENÍ PRACOVNÍCI: 

  
vyšší soudní úřednice: 
Radka Fečkaninová - veškeré práce uvedené v §§ 11, 14 zák. č.  121/2008 Sb. na civilním úseku včetně přípravy spisů v agendě C, P, Nc, L a EVC statistika 
C; zástup: Mgr. Martina Semencová a všechny vyšší soudní úřednice civilního úseku  
 
Hana Erbová   – veškeré práce uvedené v §§ 11, 14 zák. č.  121/2008 Sb. na civilním úseku v agendě C-CEPR, EC 
zástup: Jitka Hnízdilová, Jitka Fořtová, Zuzana Burešová 
 
Jana Bulandrová – liché spisy agendy P, Nc, Cd; Hana  P e z i n s k á  - sudé spisy agendy P, Nc, Cd;  
veškeré práce uvedené v §§ 11,14 zák. č.  121/2008 Sb. na opatrovnickém úseku, vedení rejstříků, povinnosti vedoucí kanceláře, stanovené Instrukcí 
Ministerstva spravedlnosti č. 505/2001 – Org. (vnitřní a kancelářský řád pro okresní a krajské soudy) v plat.znění; zástup: vzájemný, V. Kameníčková 
 
 
rejstříková vedoucí: 
Jaroslava Modrová – vede a vypravuje spisy agendy C, Nc, Cd, L, EVC a P  
zástup: Petra Krakešová a všechny rejstříkové vedoucí civilního úseku 
 
Hana Váňová – vede a vypravuje spisy agendy C, Nc 
zástup: Petra Krakešová a všechny rejstříkové vedoucí civilního úseku 
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str. 96 
    Radka  Fečkaninová 

vede rejstřík ZRT, statistické listy R včetně hlášení změn v CEO, přístup do Seznamu listin o manželském a majetkovém 
režimu, přístup do katastru nemovitostí 
vede Seznam advokátů ustanovovaných soudem pro občanskoprávní řízení 
dle pověření předsedkyně soudu připravuje podklady k žádostem evidovaným v rejstříku SI 
práce spojené se zastavováním exekucí a přípravy proplacení paušálních náhrad podle zákona č. 255/2023 Sb. ve spisech 
napadlých do senátu 33 E, 33 EXE, 34 E, 34 EXE, 36 E a 36 EXE  

 
zástup:  Monika Hodová – rejstřík ZRT 
 Eliška Moulisová – přístup do Seznamu listin o manželském a majetkovém režimu 
 Lenka Kindlová – podklady k žádostem evidovaným v rejstříku SI 
 Eliška Moulisová, Monika Hodková – vede seznam advokátů,  

Lenka Kindlová, Eva Fleisleberová – přístup do Seznamu listin o manželském a majetkovém režimu a katastru 
nemovitostí; Lenka Kindlová – statistické listy R a hlášení změn v CEO 

 
 
str. 97 
 Lenka Kindlová, Eva Fleisleberová 

statistické listy R včetně hlášení změn v CEO 
vedou Seznam advokátů ustanovovaných soudem pro občanskoprávní řízení 
přístup do katastru nemovitostí 

 
zástup:    vzájemný  
 
 

Dana  Kozelková - veškeré práce uvedené v §§ 11, 14 zák. č.  121/2008 Sb. ve spisech napadlých do senátu 33 E, 
33 EXE, 34 E, 34 EXE, 36 E a 36 EXE s výjimkou prací spojených se zastavováním exekucí a přípravy proplacení 
paušálních náhrad podle zákona č. 255/2023 Sb. 

 
zástup: Radka Fečkaninová nestanoven  
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str. 99 

rejstříkové vedoucí:  Kateřina Hazuková 
vede a vypravuje spisy agendy C, Nc, Cd, EVC, P, EXE 

 

 
 
 
Projednáno se soudcovskou radou  
 
 
 
 
 
Kladno 31. března 2025 
 
 
 
 Mgr. Petra  N o v á k o v á  

 předsedkyně Okresního soudu v Kladně 
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str. 102 

C 225 0 CEPR – centrální elektronický platební rozkaz – převod do C 

C 227 0 CEPR – centrální elektronický platební rozkaz – převod do C 

C 228 0 CEPR – centrální elektronický platební rozkaz – převod do C 

C 230 0 CEPR – centrální elektronický platební rozkaz – převod do C 

C 233 0 CEPR – centrální elektronický platební rozkaz – převod do C 
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str. 116 

Příloha č. 3: 
k Rozvrhu práce Okresního soudu v Kladně pro rok 2025 

 
Rozdělení soudců občanskoprávního úseku pro konzultaci postupu ve věcech E a EXE 

 
senát:     vyřizující referent:       konzultační soudce: 

senát 31    Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Dana Zelenková  

senát 32     Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Eva Kučerová  

senát 33    neobsazeno, bez nápadu     JUDr. Zelenková 

senát 34    neobsazeno, bez nápadu     JUDr. Kučerová 

senát 35    neobsazeno, bez nápadu     Mgr. Randa 

senát 36    neobsazeno, bez nápadu     JUDr. Hasmanová 

senát 51    Ivana Bělohradská      JUDr. Zelenková 

senát 52    Jitka Hejná       JUDr. Zelenková  

senát 53    Lenka Jarošová      JUDr. Lockenbauer  

senát 54    Alena Fridrichová      JUDr. Hasmanová  

senát 55    Jana Benedová       JUDr. Hasmanová  

senát 56    Mgr. Petra Slabá      Mgr. Randa 

senát 57    Jindra Zdichová      JUDr. Kučerová  

senát 58    Radka Fečkaninová      Mgr. Randa 

senát 59 Anna Martinková      JUDr. Kučerová  

senát 60    Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Adriana Hasmanová  

senát 61    Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Adriana Hasmanová  

senát 62    Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Adriana Hasmanová  

senát 63    Dana Kozelková Radka Fečkaninová    JUDr. Adriana Hasmanová  
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str. 101 

Příloha č. 1  
k Rozvrhu práce Okresního soudu v Kladně pro rok 2025 

 
PŘEHLED SPECIALIZACÍ POUŽÍVANÝCH PŘI PŘIDĚLOVÁNÍ VĚCÍ 

 

VĚC OZNAČENÍ SPEC. 
PRIORIT
A 

POPIS POUŽITÍ SPECIALIZACE 

C 7 0 civilní věci 

C 8 0 civilní věci 

C 9 0 civilní věci 

C 10 0 civilní věci 

C 11 0 civilní věci 

C 16 0 civilní věci 

C 17 0 civilní věci 

C 18 0 civilní věci 

C 19 0 civilní věci 

C 20 0 civilní věci 

C 21 0 civilní věci 

C 22 0 civilní věci 

C 23 0 civilní věci 

C 24 0 civilní věci 

C 25 0 civilní věci 

C 27 0 civilní věci 

C 30 0 civilní věci 

C 33 0 civilní věci 

C 34 0 civilní věci 
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str. 118 

 
Příloha č. 4 

k Rozvrhu práce Okresního soudu v Kladně pro rok 2025 
 

Seznam vyšších soudních úřednic (asistentů soudce, kandidátů na soudce) a jejich specializace v civilní agendě 
 

jméno a příjmení:   specializace:       
Jana Benedová  civilní, opatrovnická, exekuční, věci 51 - 63 EXE 
Ivana Bělohradská   civilní, opatrovnická, věci 51 - 63 EXE 
Radka Fečkaninová   civilní, opatrovnická, exekuční, věci 51 - 63 EXE  
Alena Fridrichová   civilní, opatrovnická, exekuční, věci 51 - 63 EXE 
Jitka Hejná    civilní, opatrovnická, věci 51 - 63 EXE 
Lenka Jarošová  civilní, opatrovnická, exekuční, věci 51 - 63 EXE,  
Anna Martinková   civilní, exekuční, věci 51 - 63 EXE  
Eliška Moulisová   civilní, opatrovnická       
Mgr. Martina Semencová  civilní, opatrovnická      
Mgr. Petra Slabá   civilní, opatrovnická, věci 51 - 63 EXE  
Jindra Zdichová   civilní, opatrovnická, věci 51 - 63 EXE 
     
Tento seznam stanoví pořadí pro výkon zástupu vyšší soudní úřednice (asistenta soudce, kandidáta na soudce) v civilní agendě a v agendě spisů EXE, 
evidovaných v senátech 51 – 63. 
 


