ROZVRH PRACE
Okresniho soudu v Kladné

zména od 15. 7. 2024
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Pracovnice informac¢niho
centra, tiskové odd€leni,
podatelna a doru¢né oddélent,
elektronicka podatelna,
konverze dokumenti:

zastup:

str. 12

Zpusob pridélovani a zapisu véci:

Lenka Chysk a, KatefinaPugliese, Marcela Vanova
organizace chodu informac¢niho centra v¢. obsluhy telefonni Gstfedny, vyzna¢ovani dolozky pravni moci a
dolozky vykonatelnosti na stejnopisech rozhodnuti ve vSech soudnich agendach, koordinace prace soudnich

dorucovatelli v€etné ptipravy obalek, ptiprava obalek pro justicni straz, zpracovani elektronické posty kromé
navrhl na povéteni soudniho exekutora, provadéni autorizované konverze dokumentu

vzajemny, Véra Svobodova, Lenka Svobodova
elektronickd podatelna: Lenka Krobotova, Renata Berankova, Hana Vanova, Alexandra Kodydkova
konverze dokument(: Radka Feckaninova

Do senatil je napad pridélovan automaticky podle systému ISAS, algoritmem obecnym s dorovnavanim, v rozsahu stanoveném u
jednotlivych senatt. Jednotlivé véci se zapisuji v Casovém poradi, ve kterém dosly na soud.

Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu, které se pievadi z aplikace Centralniho elektronického platebniho rozkazu se zapisuji
do ¢iselné fady 207C — 211C, 214, 216C — 218 a 220C - 225C, 227C a 230C. Ostatni ob&anskopravni névrhy se zapisuji do ¢iselné fady 7C — 11C,
14C, 16C - 18C a 20C - 25C, 27C a 30C.



str. 14
Ptredseda soudu a mistopiedseda soudu je opravnén mimotradnym opatienim ponizit napad do senatu soudce, nebo navysit napad do senatu
soudce, za Gicelem odstranéni nerovnosti mezi zatizenim soudct v disledku nerovnomérného piidéleni véci soudctiim dle obecného algoritmu.

Ptedseda soudu a mistopiedseda soudu je opravnén mimoradnym opatfenim docasné¢ zastavit napad do senatu soudce, ktery projednava véc
mimofadné ¢asoveé naro¢nou na vyiizeni.

V odiivodnénych piipadech zvlastniho zietele hodnych muze predseda soudu docCasné zastavit napad do sendtu soudce mimotadnym
opatfenim.

Vviimky z automatického piridélovani napadu:

Zaloba, které piedchazel navrh na osvobozeni od soudnich poplatkii a/nebo ustanoveni zastupce a bylo mu vyhovéno, bude ptidélena do
senatu soudce, ktery o tomto ndvrhu rozhodoval.
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Pti zahajeni funkce soudce nebo po navratu soudce z dlouhodobé neptitomnosti (po rodicovské dovolené, dlouhodobém ptidéleni k jinému
soudu apod.) muze piedseda soudu nebo mistopiedseda soudu opatfenim rozhodnout o mimotadném ptidéleni véci do sendtu soudce. Pfitom
zohledni zejména stavajici pocet véci v sendtu, bézny mesi¢ni napad do sendtu se stejnou nebo obdobnou specializaci a Ministerstvem spravedlnosti
CR stanoveny poéet véci k vyfizeni soudcem na kalendaini mésic.



str. 17 (Nepfitomnost)

Predbéznd opatieni podle ust. § 74 a nésl .o.s.t. v ptipadé neptitomnosti piislusného soudce budou piedana k vytizeni zastupujicim soudctim
se zohlednénim specializace, a to rotacnim zpiisobem u kazd¢ jednotlivé nepiitomnosti, je-li nepfitomnost ptislusSného soudce delsi nez 3 pracovni
dny od napadu vcetné dne napadu; piredseda soudu a mistopiedseda soudu mtize piidé€lit véc k vytizeni zastupujicimu soudci i pied uplynutim doby
3 dni dle povahy piedbézného opatieni. V piipadé, ze zadny ze soudcti piislusné specializace neni pfitomen, postupuje se podle obecnych pravidel
0 zastupu.

Zaloby z rusené drzby podle § 176 a nasl. o.s.f. v piipadé nepiitomnosti ptislusného soudce, budou predany 7. pracovni den od napadu (u
stavby 15. pracovni den od ndpadu) zastupujicimu soudci se zohlednénim specializace. Zaloby ve vécech opatrovnické rady podle § 49 z.i.s.

(zdkona o zvlastnich fizenich soudnich) budou pfedany 10. pracovni den od napadu zastupujicimu soudci se zohlednénim specializace. V ptipadé,
ze zadny ze soudct piislusné specializace neni pfitomen, postupuje se podle obecnych pravidel o zéstupu.
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Pierozdéleni véci z duvodu odchodu soudce (zanik mandatu soudce, prelozeni soudce k jinému soudu)

2. Spisy véci C, C-RO a C-CEPR ke dni odchodu soudce nevytizené a obZivlé, nachazejici se ke dni odchodu soudce u Okresniho soudu v Kladné,
piid€lené k vytizeni do oddéleni neptitomného soudce, se rozdé€li tak, Ze se sefadi vzdy po jednotlivych oddilech C, C-RO a C-CEPR za sebou
pocinaje od nejstarsi véci po nejnovejsi podle data népaduknasemusoudu doby zapisu do informacéniho systému zdejsiho soudu a takto sefazené
se pridéli senatim fesicim agendu C, C-RO a C-CEPR pocinaje senatem zastupujicim tohoto soudce, rotaénim zptisobem, s pfihlédnutim ke
specializaci véci, bez zohlednéni aktualni vyse napadu jednotlivych sendth v dobé ptidéleni, do tiplného piidéleni vSech neskoncenych véci. Spisy
nachazejici se v dobé odchodu soudce mimo Okresni soud v Kladn€ se rozdé€li stejnym zptsobem podle data navratu spisu Okresnimu soudu
v Kladné.

Totoznym zplsobem budou pfidéleny véci agendy PaNc, Nc, L, D, E, EXE, T, Tm, Rod, Pp a Nt; u agendy Nt se nepfihliZi ke specializaci véci.
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Vyfizovani véci pii dlouhodobé nepfitomnosti soudce (matefskd, rodi¢ovskd dovolend, staZz soudce, dlouhodobé docasné piidéleni soudce
K mezinarodni instituci, pracovni neschopnost del$i nez 3 mésice):

3. Véci bude vyftizovat zastupujici soudce dle rozvrhu prace. Véci se mezi ostatni soudce se zohlednénim jejich specializace pferozdéli rotacnim
systémem, pocinaje soudcem dle poradi zastupu nepfitomného soudce v rozvrhu prace, v potadi podle data—napadu—veet doby zapisu do
informacniho systému zdejsiho soudu od nejstarsi po nejnovéjsi. Kazda véc zapisovand do samostatného rejstiiku bude rozdélovana popsanym
zpusobem samostatné. Stejn€ budou piidéleny k vyfizeni zastupujicimu soudci skoncené a nepravomocné véci, v nichz bude tfeba tikonu soudce.

5. Po ukonéeni dlouhodobé nepiitomnosti soudce se prerozdélené neskonéené a obiivlé véci vraci k vyfizeni tomuto soudc1 (s Vyjlmkou agendy T
aTm, Vi mz zastupu31c1 soudce le provedl ukony dokazovam ve véci same) a5
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Obecné ustanoveni:

Vyjimku pfedstavuje vyfizovani podani podle zdkona ¢. 255/2023 Sb. (tzv. bezvysledné exekuce) doslych do spisit 20 NC, 25 NC —
exekuéni, dale 20 EXE, 25 EXE, kdy véc byla pfi prvotnim napadu ptidélena k vyfizeni soudcim Mgr. Janu Podanému a Mgr. Michaele Bouhalika,
tato véc bude pfid€lena soudci k Vyrlzem podle obecného prav1dla prldelem pr1 odchodu soudce, ale na p02101 Vys51 soudm ufednice bude véci
vyfizovat Lenka JaroSova doy v ;K provedeni
administrativnich tikont je pfislusna rej strlkova Vedouc1 mlmtymu senatu 20 Ca25Cv zav1slost1 na spisové znacce spisu.
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KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vyS$Si soudni urednice:

Anna Martinkova-veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tseku véetné ptipravy spisi C, Nc, L, EVC a EXE — soudni
exekutor; statistika C zastup: Lenka JaroSova a vSechny vyssi soudni Gfednice civilniho useku

Jitka F o tova-—veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tuseku v agendé¢ C-CEPR, EC a EVC

zastup: Zuzana BureSova, Hana Erbova, Jitka Hnizdilova

Dana Kozelkova-—veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na exeku¢nim useku v agend¢ E, EXE kromé spisi EXE — pomoc
soudu pfed vykonem rozhodnuti a EXE — soudni exekutor; zastup: Anna Martinkova

Jindra Z d i ch o v a — veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé Nc- exe a EXE — soudni exekutor, evidovanych v senatech 57Nc-
exe a STEXE, zastup: Jana Benedova a vSechny vyssi soudni Gfednice civilniho tseku

AnnaMartinkova-— veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agend¢ Nc- exe a EXE — soudni exekutor, evidovanych v senatech
59Nc-exe a S9EXE; zastup: Lenka JaroSova a vSechny vyssi soudni Gfednice civilniho useku

rejstrikova vedouci:

Lucie CermakovVva- vedeni a mundaz agendy C, Nc, Cd, L, EVC a EXE- soudni exekutor

zastup: Michaela Vargova, Jana Hlavacova a vSechny rejstiikové vedouci civilniho tseku

Radmila Kroupova — vedeni a mundaz spist agendy C-CEPR, EC zastup: Jana Jirkovska, Jana Ktickova, Markéta Beranova
DanaKozelkova - vedeni spisu exekuéni agendy E, Nc, EXE, Cd; zastup: Jana Jirkovska

Jana Jirkovska- mundaz spisi exekucni agendy E, Nc, EXE, Cd; zastup: Jaroslava Kolmistrova

Michaela Vargova -liché spisy 59Nc —exe, 59EXE, Lucie Cerm a k o va —sudé spisy 59Nc — exe, 59EXE,

vedeni a mundaz spisi; zastup: vzajemny, Jana Hlavacova

Veronika Harustakova -liché spisy 57Nc —exe, 57EXE, Tlona P riic h o v 4 Markéta—Stulilkov-é —sudé spisy 57Nc-exe, 57TEXE
vedeni a mundaz spist; zastup: Jana Horova, Alexandra Kodydkova, Iveta Pejskarové, Lucie Smidova

justi¢ni kandidat/kandidat na soudce, zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vyS$Si soudni tifednice:
Alena Fridrichova -veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku v¢. ptipravy spisi v agendé C, L, P, Nc; statistika
C a C-RO, zastup: Mgr. Petra Slaba vSechny vyssi soudni ufednice civilniho tseku

Jitka Hnizdilova-— veSkeré prace uvedené v §§ 11, 14 zék. €. 121/2008 Sb. na civilnim tseku v agendé¢ C-CEPR, EC
zastup: Zuzana BureSova, Hana Erbova a Jitka Foftova

Lenka Jar o S§ov a-pfiprava spist v agendé Nc-exe a EXE- soudni exekutor, zastup: Anna Martinkova a vSechny vyssi soudni ufednice civilniho tseku
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Jana Bulandrova-liché spisy agendy P, Nc, Cd; HanaPezinska -sudé spisy agendy P, Nc, Cd;

veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na opatrovnickém useku, vedeni rejstiikli, povinnosti vedouci kancelare, stanovené Instrukci
Ministerstva spravedlnosti €. 505/2001 — Org. (vnitini a kancelatsky fad pro okresni a krajské soudy) v platném znéni

zastup: vzajemny, Veronika Kamenic¢kova

rejstiikova vedouci:
Iveta Pejskarova -vedeni amundaz spisu agendy C, Nc, Cd, L a P,
zastup: Markéta Stulikova, Lucie Smidovéa a vSechny rejsttikové vedouci civilniho tseku

Jana K ¥i ¢ k o va—vedeni a mundaz spisi agendy C-CEPR, EC, zastup: Jana Jirkovska, Radmila Kroupova, Markéta Beranova

Jana Patakova-vedeni a mundéz spist agendy 12Nc¢ — soudni exekutor, I12EXE
zastup: Be. Pavlina Dvotdkova, Petra KrakeSova a vSechny rejstiikové vedouci civilniho useku

justi¢ni kandidat/kandidat na soudce

zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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Soudni Lo . . . .

oddéleni Obor a vymezeni puisobnosti: Predseda senatu (samosoudce):
Opati‘enim mistopiedsedy soudu ze dne 15. 7. 2024 sp. zn. 49 Spr 1046/2024 zastaven

14C napad celé agendy s~yjimkou: Mgr. Iveta Verner

214C navrhie v opatroviickém fizeni. které dojdou soudu e nezje-o-piedeh i

OHFOZCRCH: Zastupce:

Mgr. Lenka Piknova

Mgr. Zuzana Slezédkova

Mgr. Petra Novakova

JUDr. Jaroslava Tenglerova

JUDr. Jaroslav Lockenbauer — staz u KS
JUDr. Vitézslav Pleva

JUDr. Martina Buresova

Mgr. Lukas Randa

JUDr. Adriana Hasmanova

JUDr. Jitka Sikorova

Mgr. Lucie Vybiralova LL.M.

Mgr. Jiti Holas

Mgr. Richard Galis — staz u KS Praha
Mgr. Veronika Halbr$tatova Zachova LL.M.
- MD

Mgr. Marie Toupalikova-Bredova

Mgr. Veronika Dumanji¢ — staZ u KS Praha
JUDr. Jarmila Tamova

JUDr. Dana Zelenkova

JUDr. Alena Sustrové

JUDr. Eva Kucerova

JUDr. Tereza Vlasakova LL.M.

JUDr. Jana Sediva

Mgr. Simona Vavrova
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KANCELAR A PRIDELENiI PRACOVNICI:

vyS$Si soudni urednice:

Eliska M oulisoVa- veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku vcetné ptipravy spist v agendé C, Nc, L, EVC a
EXE — soudni exekutor; statistika C; zastup: Lenka JaroSova a vSechny vyssi soudni uiednice C useku

Jitka Hnizdilova —veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim tGseku v agendé¢ C-CEPR, EC v¢etné spist napadlych do
senatu 20C do 30. 6. 2017 pfedsedovi sendtu Mgr. Janu Podanému, zastup: Hana Erbov4, Jitka Foftova, Zuzana BureSova

Jana Bulandrova-liché spisy agendy P, Nc, Cd; HanaPezinska -sudé spisy agendy P, Nc, Cd;

veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. €. 121/2008 Sb. na opatrovnickém useku, vedeni rejstiiki, povinnosti vedouci kanceléfte, stanovené Instrukci
Ministerstva spravedlnosti ¢. 505/2001 — Org. (vnitini a kancelarsky tad pro okresni a krajské soudy) v platném znéni

zastup: vzajemny, Veronika Kamenickova

Dana Kozelkov a-veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na exekuc¢nim useku v agendé E, EXE kromé¢ spist EXE — pomoc soudu
pted vykonem rozhodnuti a EXE — soudni exekutor ve spisech napadlych do sendtu 20C do 30. 6. 2017; zastup: Anna Martinkova

vSechny vyssi soudni ufednice civilniho useku dle pridéleni spisu — veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. za pouziti § 36a zak. ¢.
6/2002 Sb. na civilnim Gseku vcetné piipravy spisti v agendé C, Nc, L, EXE — soudni exekutor, statistika C véci napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017;
zastup: vzajemny dle bliZsi specifikace u pridéleného senatu

rejstrikova vedouci:

MartinaMelounkova Markéta—Stulikeva —vedeniamundaZ spisi agendy C, Nc, Cd,PaL, EaEVC
zastup: Lenka Krobotova, Hana Vanova, FvetaPejskarovaucie-Smideva a viechny rejstifkové vedouci civilniho useku
JanaKFi¢kova —vedeniamundaz spisti agendy C-CEPR, EC, v¢etn¢ spisii napadlych do senatu 20C do 30. 6. 2017
zastup: Jana Jirkovskd, Radmila Kroupova, Markéta Beranova

DanaKozelkova-vedeni spisi exekuéni agendy E, Nc, EXE, Cd napadlych do senatu 20C do 3. 7. 2017

zastup: Jana Jirkovska

Jana Jirkovska-mundaz spisi exekucni agendy E, Nc, EXE, Cd napadlych do senatu 20C do 3. 7. 2017

zastup: Jaroslava Kolmistrova

justi¢ni kandidat/kandidat na soudce
zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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KANCELAR A PRIDELEN{ PRACOVNICTI:
vy$8i soudni urednice:
Radka Fecé¢kaninova —veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku véetné piipravy spisi C, N¢, L, EXE — soudni
exekutor, EVC a v&etné dosud neptidélenych spisti napadlych do senatu 11C do 30. 9. 2019 piedsedkyni senatu Mgr. Marii Toupalikové Bredové a spist
60 — 63EXE — soudni exekutor; statistika C; zastup: Mgr. Martina Semencova a vSechny vyssi soudni Ufednice civilniho Gseku

Zuzana BureS$ova —veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na civilnim useku v agendé¢ C-CEPR, EC
zastup: Jitka Foitova, Jitka Hnizdilova, Hana Erbova

Dana Kozelkova-—veskeré prace uvedené v §§ 11, 14 zak. ¢. 121/2008 Sb. na exeku¢nim useku v agendé E, EXE kromé spisi EXE — pomoc
soudu pred vykonem rozhodnuti a EXE — soudni exekutor; zastup: Anna Martinkova

Lenka JaroS§ova asistentiseudetirotacnimzpusobem — veSkeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb. v agendé Nc- exe a EXE — soudni
exekutor, evidovanych v senatech 31Nc-exe, 32Nc-exe, 31EXE a 32EXE, zastup: Anna Martinkova a v§echny vyS$i soudni Gfednice civilniho seku

rejstrikova vedouci:

Alexandra Kodydkova - vedeni amundaz agendy C, Nc, Cd, L, EVC a EXE- soudni exekutor véetné dosud nepfidélenych spist napadlych do
senatu 11C do 30. 9. 2019 piedsedkyni senatu Mgr. Marii Toupalikové Bredové

zastup: Jana Horové, Veronika Harustdkova a vSechny rejstiikové vedouci civilniho useku

HanaV anova -vedeni a mundaz spisii agendy 60 — 63EXE — soudni exekutor
zastup: Martina Melounkova, Lenka Krobotova a vSechny rejstiikové vedouci civilniho tseku

Jana Jirkovska — vedeni a mundaz spist agendy C-CEPR, EC
zastup: Jana Ktickova, Radmila Kroupova, Markéta Beranova

DanaKozelkova-vedeni spisi exekuéni agendy E, Nc, EXE, Cd; zastup: Jana Jirkovska
Jana Jirkovska- mundaz spist exekucni agendy E, Nc, EXE, Cd; zastup: Jaroslava Kolmistrova

Hana V 41 ova- vedeni a mundaz spisti 31Nc-exe, 31EXE zéstup: Lenka Krobotova, Martina Melounkova

Alexandra Kodydkova —vedeni a mundaz sudych spisit 32Nc-exe, 32EXE; zastup: Veronika Harustakova, Jana Horova
Jana Hlavaé&ova -vedeni amundaz lichych spisti 32Nc-exe, 32EXE; zastup: Lucie Cermakova, Michaela Vargova
justi¢ni kandidat/kandidat na soudce

zapisovatel/ka, soudni vykonavatel
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asistenti soudc,

kandidati na soudce Mgr. Martina Semencova

pracovn¢ zatfazeni na JUDr. Aneta Chmelikova

pozici vyssi soudni ufednice Mgr. Katefina Sedlac¢kova
ptiprava konceptl rozhodnuti ve vécech C, P a Nc a EXE vcetné vyhotoveni konceptil rozsudkd, pfiprava jednani;
veskeré prace uvedené v §§ 11,14 zak. ¢. 121/2008 Sb., za pouziti § 36a zak. ¢. 6/2002 Sb., na civilnim Gseku vcetné
ptipravy spisi v agend€ C, P a NC, Nc, L, EVC a EXE

W

zastup: nestanoven; a

Projednano se soudcovskou radou:
V Kladné 12. 7. 2024

Mgr. PetraNovakova
Piedsedkyné Okresniho soudu v Kladné

10
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senat:
senat 31
senat 32

Priloha ¢&. 3:
k Rozvrhu prace Okresniho soudu v Kladné pro rok 2024

Rozdéleni soudct ob¢anskopravniho tseku pro konzultaci postupu ve vécech E a EXE

vyFizujici referent: konzultacni soudce:
Lenka JaroSova asistenti-seudetkandidatinasoudee Mgr. Toupalikové - Bredova
Lenka JaroSova asistenti-seudetkandidatina-soudee Mgr. Toupalikové - Bredova

11
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Ptiloha ¢. 4
k Rozvrhu prace Okresniho soudu v Kladné pro rok 2024

Seznam vysSich soudnich ufednic (asistenti soudce, kandidati na soudce) a jejich specializace v civilni agendé

jméno a piijmeni:
Jana Benedova

Ivana Bélohradska
Radka Feckaninova
Alena Fridrichovéa
Jitka Hejna

Lenka JaroSova

Anna Martinkova

EliSka Moulisova

Mgr. Martina Semencova
Mgr. Petra Slaba

Jindra Zdichova

specializace:

civilni, opatrovnicka, exekucni, véci 51- 63 EXE, 20,-25-NC—exelkucni; 20,25 EXE podle zdkona¢-
Sebld Lo

civilni, opatrovnickd, véci 51-63 EXE, 2025-NC-exekuéni; 20, 25-EXE podlezdkona€-255/2023-Sh-
civilni, opatrovnicka, exekucni, véci 51-63 EXE

civilni, opatrovnickd, exekucni, véci 51-63 EXE

civilni, opatrovnicka, véci 51-63 EXE, 20,25-NC-—exekueni 20,25 EXE podle zakona € 255/2023-5b.
civilni, opatrovnickd, exekucni, véci 51-63 EXE, 12, 20, 25, 31, 32 NC- exekucni, 12, 20, 25, 31, 32 EXE
podle zakona ¢. 255/2023 Sb.

civilni, exekuc¢ni, véci 51-63 EXE

civilni, opatrovnicka

civilni, opatrovnicka

civilni, opatrovnickd, véci 51-63 EXE, 12-NC—exekueni, 12 EXE podle zékona€¢—255/2023-Sb-

civilni, opatrovnicka, véci 51-63 EXE

Tento seznam stanovi potadi pro vykon zastupu vyssi soudni Gfednice (asistenta soudce, kandidata na soudce) v civilni agend¢ a v agend¢ spist
EXE, evidovanych v senatech 51 — 63.
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