OKRESNI SOUD V KOLINE
Kmochova 144, 280 02 Kolin
tel: 321 770 711, fax: 257 005 055, e-mail: podatelna@osoud.koljustice.cz, IDDS: dwpaby3

Spisova znacka: 25Spr 631/2025
Kolin dne 4. prosince 2025

Oktesni soud v Koliné nabizi volné pracovni misto na pozici:

ZAPISOVATEL/-KA, ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK/-CE

Pozadavky/ pfedpoklady pro vykon funkce:
stfedoskolské vzdelani s maturitni zkouskou, vhodné 1 pro absolventy
- dobra znalost prace s PC (MS Office — Word, Outlook), vcetné rychlého psani hmatovou

metodou
- vyborna znalost ceského jazyka
- prace na obdobné pozici vihodou, nikoliv podminkou
- bezthonnost
- spolehlivost, peclivost, zodpovédnost a ochota vzdélavat se

Napli prace:
- administrativni ¢innost (pipisy, obesilani Gc¢astnikd, pfedvolivani k jednani apod.)
- zapis soudniho jednani v jednaci sini, vyhotovovani protokold z jednani
- obsluhovani kancelaiské techniky

Platové podminky:
- 7. platova t¥ida podle naifzeni vlady ¢. 341/2017 Sb. ve znéni pozdéjsich piedpist (dle
dolozené zapocitatelné praxe) minimalné v ¢astce 29.120,- K¢, zvlastni piiplatek, po
zkusebni dobé osobni ohodnoceni, odmény dle vykonnosti

Zaméstnanecké vyhody:
- 25 dnd dovolené (200 hodin)
- 4 dny indispozicniho volna
- pispévek na stravovani, pfspévek na produkty na staif

Pracovni uvazek
- plny pracovni dvazek (40 hod./tyden)

Pracovni pomér
- na dobu uzcitou 1 roku s moznosti prodlouzeni ¢i zmény na dobu neutcitou

Pfedpokladany nastup
- od 1.1.2026, piipadné dle dohody

Podminky a termin podani pfihlasky
- piihlasku je nutné dorucit nejpozdéji do 19. prosince 2025 na adresu: Okresni soud
v Koliné, Kmochova 144, 28002 Kolin, popiipadé na niZe uvedenou e-mailovou adresu
- obilku oznaéte: NEOTVIRAT, VYBEROVE RIZENI ZAPISOVATEL/-KA



K pithlasce do vybérového fizeni uchazec/ka ptipoj:
- strukturovany zivotopis
- motivacni dopis
- souhlas se zpracovanim osobnich udaji pro potieby vybérového fizeni ve smyslu zikona
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaji — viz pfiloha

Dalsi informace:

- vybér kandidita/kandidatky na obsazeni volného pracovniho mista probéhne formou
osobnich pohovort

- poskytnutim svych osobnich tdaji zahrnutjch do strukturovaného zivotopisu davate
souhlas se zpracovanim osobnich udaji dle Nafizeni Evropského patlamentu a Rady
2016/679 ze dne 27.42016 o ochrané fyzickjch osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich 1udajli o volném pohybu téchto udaji (GDPR). Tento souhlas stvrzujete
pfedlozenim niZze podepsaného formulafe oznaceného jako Pifloha.

Okresni soud v Kolin€ si vyhrazuje pravo vybérové iizeni ztusit nebo v rimci tohoto vybérového
tizeni nevybrat zadného kandidata, a to i bez udani déivodu.

Piflohy:
1. Piihlaska do vybérového fizeni
2. Souhlas se zpracovanim osobnich 4daji pro potfeby vybérového fizeni

Kontaktni osoba:
- Dana Jurcikova, tel.: 321 770 783, e-mail: djutcikova@osoud.kol.justice.cz

Mgt. Petr Franc
ptedseda Okresntho soudu v Koliné



Priloha ¢. 1
PRIHLASKA
do vybérového fizeni vyhlaseného pfedsedou Okresniho soudu v Koliné pro obsazeni
pracovniho mista zapisovatel/-ka administrativni pracovnik/-ce

Titul, jméno, pHjment: ..
Datum narozent:

Kontaktni telefon:

Kontaktni e-mail:

Adresa trvalého pobytu: Lo



SOUHLAS SE ZPRACOVANIM OSOBNICH UDAJU
PRO POTREBY VYBEROVEHO RIZENI{

Identifika¢ni idaje spravce osobnich udaji:

Oktresni soud v Kolineé, Kmochova 144, 280 02 Kolin
ICO: 00024520

Telefon: +420 321 770 711

ID datové schranky: dwpaby3

E-mail: podatelna@osoud.kol.justice.cz

Ucel zpracovani:

Vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista zapisovatel/-ka administrativni pracovnik/-ce

Kategorie udaji:

Jméno, piijmeni, titul ANO
Datum natozeni ANO
Vzdélani ANO
Bydlisté ANO
E-mail ANO
Telefon ANO
Podpis ANO
Existence prava odvolat souhlas ANO
Informace o pouziti osobnich udaja Cisté automatizovane, vcetné profilovani NE
Informace o pfedavani osobnich tdaja NE

Potvrzuji, ze jsem se sezniamil/a s vySe uvedenou informaci a souhlasim se zpracovanim svych
osobnich udaji pro ucely konani vybérového fizeni u Okresniho soudu v Koliné.

Soucasné beru na védomi, Ze po skonceni vybérového fizeni mi budou listiny obsahujici osobni
udaje vydany pouze na pisemnou zadost.

Dne: oo Podpis: ..o



Piiloha &. 2
SOUHLAS SE ZPACOVANIM OSOBNICH UDAJU

Ja nize podepsany/a

Jméno a pifjmeni

Datum narozeni

Bydlisté

udéluji timto Okresnimu soudu v Koliné, se sidlem Kmochova 144, Kolin (dale jen ,,Spravce®),
souhlas se zpracovanim mych osobnich tdaju, a to za nize uvedenych podminek:

1. OSOBNI UDAJE, KTERE BUDOU ZPRACOVANY (dile jen ,,OU*):

jméno a pfijmeni
datum narozeni

adresa trvalého bydlisté
podpis

oo ow

2. UCELEM ZPRACOVANT OSOBNICH UDAJU JE:

A. Ucast na vybérovém iizeni na obsazeni pozice *):
............ zapisovatel/-ka, administrativni pracovnik/-ce ...............

B. Zapis do evidence uchazect o zaméstnani u Spravce *)

Poskytnuté osobni udaje budou Spravcem zpracovavany a ukladany pouze za ucelem uvedenym
v bodu 2.A nebo 2.B.

Pouceni k bodu 2.A: pokud uchazel o zaméstndni v ramei vjbérového 1izeni tento soublas dle bodu 2.4
nepodepise a neodevzdd ve lhité stanovené pro askini podkladii pro vybérové rizent persondlnimu oddélent, jednd
se 0 diwod k vyrazent takového uchazece 3 vybérového 1ixent. Vsechny saslané dokumenty timto uchazeden, které
obsahuji OU persondini oddéleni neprodiené skartuje,

Pouceni k bodu 2.B: V piipadé obdreni Zivotopisu v prithébu roku, zasle persondlni oddéleni osobé, kterd
zaslala Zivotopis k vyplnéni tento soublas. Pokud neobdrii persondlni oddéleni ve Ihaté 30 dnit od odeslini
soublasu podepsany soublas subjektu sidaji, neprodlené aslany Sivotopis a viechny dokumenty obsahujici OU
skartuje a provede o tom dznam ve sprdvnim spise, pod klerjm je vedena evidence uchazelsi o améstnant.,

Pro evidenini potieby persondinibo oddéleni OU o potenciondinich uchazedich o saméstndni evidoviny a nklidiny
pouze v listinné podobé. Dobu ukliddni takto aslanyjch Zivotopisi, & kontaktnich sidajit na wuchazete o
xamésindni je stanovena v délce 12 mésicat od data obdrent soublasu. O vsech udélenych soublasech je vedena
evidence, kterou vede persondini oddélent.

Svym podpisem stvrzuji, Ze souhlas jsem udélil(a) svobodné a informacim rozumim.

*) nehodici se skrtnéte




