
pokračování 

ČR - OKRESNÍ SOUD V KUTNÉ HOŘE 
nám. Národního odboje 58, 284 01 Kutná Hora 

 

tel.: 327 533 500, fax: 257 005 056, email: podatelna@osoud.kha.justice.cz 
IDDS: 45eabx9, IČO: 00024538 

 

NAŠE ZNAČKA:  25 Spr 279/2025  

VAŠE ZNAČKA:         

VYŘIZUJE:  Radka Sobkěvičová  

DNE:  31. 3. 2025  

 
 
 

Výběrové řízení na obsazení místa zapisovatele/zapisovatelky 
 
Předsedkyně Okresního soudu v Kutné Hoře vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa 
zapisovatele/zapisovatelky pro Okresní soud v Kutné Hoře, se sídlem náměstí Národního 
odboje 58, 284 01 Kutná Hora. 
 
Požadavky: 

- ukončené studium na střední škole zakončené maturitní zkouškou v České republice 
- psaní na PC dle diktátu  
- výborná znalost gramatiky a pravopisu 
- znalost práce na PC (zejména MS Office) 
- trestní bezúhonnost 
- státní občanství ČR 
- způsobilost k právním úkonům 

 
Pracovní náplň: 

- psaní a přepisování textů 
- vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu 
- obsluhování kancelářské techniky 
- zajišťování přípravy a průběhu soudního jednání a jeho zápis 
- další činnosti dle pokynu nadřízeného pracovníka 

 
Nabízíme: 

- práci na plný úvazek  
- pracovní poměr na dobu určitou s možností prodloužení 
- nástup možný dle domluvy (orientačně květen/červen 2025) 
- pružnou pracovní dobu 
- 25 dnů dovolené 
- 6 dnů indispozičního volna 
- zaměstnanecké benefity: příspěvek na stravování z FKSP, příspěvek na penzijní 

připojištění (produkty na spoření na stáří) 
- platové ohodnocení v 7. platové třídě (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 

poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů), 
minimálně v částce 29 120 Kč, po zkušební době s možností mimořádných odměn, 
osobního ohodnocení  
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Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 16. 4. 2025. 
 

Bližší informace ohledně nabízené pracovní pozice získáte u paní Radky Sobkěvičové, ředitelky 
správy Okresního soudu v Kutné Hoře, tel. č. +420 327 533 570 (mob. č. +420 731 682 649), e-
mail: rsobkevicova@osoud.kha.justice.cz. 

 
Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se 
zpracováním osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 
2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů o volném pohybu 
těchto údajů (GDPR). Tento souhlas stvrzujete předložením níže podepsaného formuláře 
označeného jako Příloha. 

 
Strukturovaný životopis s přiloženým souhlasem zasílejte na níže uvedené kontaktní údaje: 
 
V listinné podobě v obálce:  

V uvedené lhůtě je nutné doručit životopis s podepsaným souhlasem na podatelnu Okresního 
soudu v Kutné Hoře, k rukám Radky Sobkěvičové, ředitelky správy Okresního soudu v Kutné 
Hoře, náměstí Národního odboje 58, 284 01 Kutná Hora.  

Obálku označte: NEOTVÍRAT, VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ ZAPISOVATEL/KA 

 
Podání přihlášky e-mailem: 

V uvedené lhůtě je nutné doručit strukturovaný životopis a souhlas na e-mailovou adresu:  

- e-mailem: podatelna@osoud.kha.justice.cz,  
- datová schránka: 45eabx9. 

 
Předsedkyně Okresního soudu v Kutné Hoře si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na 
požadovanou pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit.  
 
 
 
Mgr. Tereza Martínková v. r.   
předsedkyně Okresního soudu v Kutné Hoře  
 
 
 
 
Příloha: souhlas se zpracováním osobních údajů 
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Příloha   (25 Spr 279/2025) 

 

 
 

Souhlas se zpracováním osobních údajů pro potřeby výběrového řízení     

           

Totožnost správce: Okresní soud v Kutné Hoře          

náměstí Národního odboje 58, 284 01 Kutná Hora, www.justice.cz    

IČO: 00024538 tel. 327 533 500, email: podatelna@osoud.kha.justice.cz, DS: 45eabx9 

Účel zpracování:               

Výběrová řízení na obsazení pracovních pozic       zapisovatel/ka        

                  

                  

Kategorie osobních údajů:             

Jméno, příjmení, titul ANO           

Datum narození ANO           

Vzdělání   ANO           

Bydliště   ANO           

Email     ANO           

Telefon     ANO           

Podpis     ANO           

         

Existence práva odvolat souhlas   ANO       

         

Informace o použití osobních údajů čistě automatizovaně, včetně profilování   

NE                 

         

Informace o předávání osobních údajů do třetích zemí       

NE                 

         

Potvrzuji, že jsem se seznámil/a s výše uvedenou informací a souhlasím se zpracováním svých 
osobních údajů pro účely konání výběrových řízení u Okresního soudu v Kutné Hoře.  

         
 

Současně beru na vědomí, že po skončení výběrového řízení mi budou listiny obsahující osobní 
údaje vydány pouze na písemnou žádost podanou nejpozději do 1 měsíce od seznámení 
s výsledkem výběrového řízení. V opačném případě budou skartovány. 

 

 

         
 

Dne:    Podpis:     
 

 
 

http://www.justice.cz/

