Okresni soud v Liberci pfijima:

a) osobni a postovni listovni podani,

b) osobni podani na pfenosném technickém nosici dat,

c) clektronickd podani (datova schranka, e-mail, webova aplikace ePodatelna, formulafova
podan)

Podani:

a) pro urychleni zpracovani doruc¢enych podani uvadéjte cislo jednaci, pokud je Vam znamo,
z podani musi byt patrno, kdo je ¢ini, které véci se tyka a co se navrhuje,

b) fyzicka osoba uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu,
popfipadé¢ jinou adresu pro dorucovani. V podani souvisejicim s jeji podnikatelskou ¢innosti
uvede fyzicka osoba jméno a pfijmeni, poptipadé dodatek odlisujici osobu podnikatele nebo
druh podnikani vztahujici se k této osob¢é nebo ji provozovanému druhu podnikani,
identifikacni ¢islo osob a adresu zapsanou v obchodnim rejstfiku nebo jiné zakonem upravené
evidenci jako misto podnikani, popfipad¢ jinou adresu pro dorucovani,

c) pravnickd osoba uvede v podani svij nazev nebo obchodni firmu, identifika¢ni ¢fslo osob
nebo obdobny udaj a adresu sidla, popiipad¢ jinou adresu pro dorucovani,

d) podani musi obsahovat oznaceni organu, jemuz je urceno, dal$i nalezitosti, které stanovi
zakon, a podpis osoby, ktera je ¢ini,

e) z duvodu zajisténi bezpecnosti a integrity obsahu dokumentu doporucujeme zasilat veskera

g)

h)

podani v elektronické podobé v dokumentech formatu PDF nebo PDF/A. Podani v tomto
formatu zajisti rovnéz rychlejsi zpracovani Vaseho podani,

nekteré datové formaty dokumenta (napf. PDF, ZFO, DOCX, XLSX) umoznuji do sebe
vlozit dalsi dokumenty. Vkladani dokumenti do dokumenti je moZné pouze
u dokumentu ve formatu PDF nebo PDF/A. Je nutné si ovéfit, zda vlozené dokumenty
neobsahuji néktery z nepovolenych formatt. Zajistite tim bezproblémové zpracovani Vaseho
podani,

do pfedmétu podani a do nazvu dokumentu uvadéjte stru¢né jejich obsah (napf. Zzaloba,
odvolani, omluva z jednani atd.), urychlite tim jejich zpracovani,

podani odeslané elektronicky stornovat nelze. V ptipadé odeslani "vadného" podani, které je
nutné nasledné ,,zrusit™, je tfeba kontaktovat pfimo pracovnika soudu, pfipadné zaslat
pisemnou zadost o nepfihlizeni na podatelnu soudu

Piijem podani upravuje zejména § 4 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby ve znéni pozd¢jsich predpisu.

Podminky pro pfijem podani:

a) piipustnym pfenosnym technickym nosi¢em dat (dale jen ,,nosi¢) je CD, DVD (kromé
DVD RAM), technicky nosi¢ dat musi byt oznacen a doplnén pravodnim dopisem,
ve kterém jsou uvedeny ddaje o identifikaci odesilatele, adresata a blizsi udaje o obsahu
technického nosice dat, pfedany nosi¢ se vraci pouze na vyslovnou zadost uplatnénou
pfi jeho podani podatelné,

b) maximalni velikost jednoho podani doruceného: do datové schranky je 100 MB
a do elektronické posty (e-mailu) je 20 MB



d)

pokud soucasti jednoho podani je vice elektronickych soubort, musi byt z podani zfejmé,
ktery soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho piilohami,

pokud podani obsahuje namisto pfiloh hypertextové odkazy na dlozisté¢ nachazejici se
mimo systémy soudu, jsou takové pfilohy chapany jako neplatné, a proto nebudou
zpracovany,

Pfipustné formaty datové zpravy dodavané do datové schranky a e-mailova podani:

PDF, PDF/A, fo/zfo (602XML Filler dokument), html/htm (Hypertext Markup Language
Document), odt, ods, odp, txt/csv, rtf, doc/docx, xIs/xlsx, ppt/pptx, jpg/jpeg/fif, png, tif/tff,
gif, mpg/mpeg/mpegl/mpeg2, wav, mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3), json,
mp4/m4a, mp4/mav/m4p, heic/heif, zip, asics/scs/asice/sce

Pfipustné typy pfiloh:

Webova aplikace ePodatelna akceptuje jako pfilohu pouze dokumenty ve formatu:

PDF, DOC, DOCX, XIS, XL.SX, TXT a RTF

Potvrzeni pfijeti elektronického podani a ovéfeni elektronického podpisu

a)

b)

d)

ptijeti podani bude odesilatel v souladu s ust. § 4 odst. 8 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby ve znéni pozdé¢jsich pfedpist informovan
potvrzujici zpravou v fadu nékolika minut, nejpozdéji do 3 dnti od jejtho dodani soudu,

v pfipad¢ datové zpravy zaslané prostfednictvim datovych schranek nahrazuje tuto zpravu
dorucenka, kterou generuje informacni systém datovych schranek,

na zaslané obchodni sdéleni dle zikona ¢. 480/2004 Sb., zikon o nékterych sluzbach
informacni spolecnosti ve znéni pozdéjsich pfedpist nebo jinou nevyzadanou postu (tzv.
SPAM) nebude soudem reagovano,

zprava potvrzujici doruceni podani neni potvrzenim splnéni nalezitosti podani podle jinych
pravnich pfedpistu; pokud bude zjisténo, ze podani v tomto smyslu nema pfedepsané
nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, bude podavatel vyzvan k jejich odstranéni, k cemuz
mu bude poskytnuta pfiméfena lhita,

v pfipadé nepotvrzeni pfijeti podani soudem kontaktujte soud prostfednictvim infocentra
(emailem, telefonicky)
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