Spr 154/2026

Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Dodatek €. 1
k Rozvrhu prace pro rok 2026



Sprava soudu:

Asistenti:
Mgr. EliSka Budska - pfidélena k pfedsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové
Mgr. Natalie Sheetyova - pfidélena k pfedsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové
Mgr. Silvie Pospisilova - pfidélena k pfedsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové
Mgr. Eva Krejci - pfidélena k mistopfedsedkyni soudu Mgr. Sylvé Telickové
Mgr. Zuzana Motlochova - pfidélena k mistopfedsedkyni soudu MUDr. Mgr. Andree Fojtové
Mgr. Karel Vasek - pfidélen k mistopfedsedkyni soudu — Mgr. Sylvé Telic¢kové

- Z povéfeni pfedsedkyné soudu, pfipadné mistopfedsedkyné soudu ¢ini ukony v souvislosti s aplikaci zakona
€. 106/1999 Sb., a to zejména zajiStovani tiskovych vystupl z informaénich systému, zajiStovani dalSich
podkladd pro rozhodovani o zadostech, predepsani poplatkl v souvislosti s rozsahlymi zadostmi

- pfijimani stiznosti ve smyslu zakona o soudech a soudcich

- vyfizovani dozadani podle pokyn( soudce, ke kterému jsou pfidéleni

Reditelka spravy soudu:

Bc. Ing. Jana Sikova - zajistuje provoz soudu po strance hospodarské, materialni a financni
zastupci: - fidi, kontroluje a organizuje Cinnost spravy soudu a plni dalSi ukoly souvisejici s vykonem statni spravy dle
Mgr. Veronika Ornerova zakona o rozpoctovych pravidlech
(ve vécech fizeni okresniho - pIni Ukoly souvisejici s vykonem statni spravy soudu podle pokynl predsedkyné soudu (§ 127/4 pism. a) — d)
soudu) zakona €. 6/2002 Sb. v platném znéni)
- fidi personalni agendu vcetné systemizace a mzdovou agendu zaméstnancl soudu
Martina Kopecna - zajiStuje metodické a odborné fizeni jednotlivych oddéleni soudu
(ve vécech personalnich) - zajistuje organizaci €innosti a kontrolu fadného chodu soudnich kancelafi
- zajistuje souhrnnou ekonomickou agendu soudu v€etné kompletnich ekonomickych rozbor(
- Bc. Milena Alkova - sestavuje rozpocet soudu, provadi rozpoc¢tova opatifeni a komplexni rozbor hospodareni
(ve vécech ekonomickych) - vykonava funkci spravce rozpoctu a kontrolni ¢innost v souladu se zakonem o finan¢ni kontrole a pfedbéznou

kontrolu dle vyhlaSky o provedeni zakona o finanéni kontrole

- vykonava funkci spravce rozpoctu a spravce rezervaci v [ISSP

- odpovida za zvefejnéni smluv v Registru smluv ve smyslu zakona €. 340/2015 Sb., o registru smluv, v platném
znéni

- odpovida za aktualizaci udaji v IS CRAB

- kontroluje a Fidi zpracovani investiCnich zamérl a verejnych zakazek

- zastupuje personalistku (pouze personalni agenda)
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Spravce budovy:

Ing. Daniel Purkyt - zajiStuje spravu budovy a jeji udrzbu

zastupci: ] - zajistuje pozadované revize v€etné jejich evidence a dokumentace, zajiStuje opravy, provadi pribéznou
Lenka Masna kontrolu stavu pfislusného majetku véetné navrhu opatieni pfi zajisténi nezadouciho stavu, jeji obomény nebo
Mgr. Be. Marek Bajer vyfazeni

- komplexné zajiStuje metodickou, organizacni, Fidici a kontrolni €innost v oblasti BOZP a pozarni ochrany

- zabezpeduje usek energetiky a vodniho hospodarstvi

- odpovida za provozuschopnost technického zafizeni v budové soudu véetné kancelarské techniky (mimo
tiskaren a multifunkci)

- fidi autoprovoz a vede jeho evidenci

- fidi a kontroluje praci pomocné obsluzného personalu

- zastupuje spravce majetku

- zastupuje technického a investi¢éniho pracovnika

Technicky pracovnik:

Mgr. Bc. Marek Bajer - zajiStuje zpracovani investiCnich zamér( v€etné pfipravy a zadavani vefejnych zakazek

zastupci: - zpracovava rozpocty a plany naklad( na pfipravné, prizkumové a projektové prace

- Ing. Daniel Purkyt - pfipravuje, uzavira a provadi zmény smluv na investicni akce

Bc. Ing. Jana Sikova - provéfuje a zajiStuje uplnost investicni dokumentace, zpracovava zapisy a protokoly o predani staveb a
(v oblasti investicnich zaméri investi¢nich akcich

a verejnych zakazek) - zajistuje realizaci investiCnich akci véetné dozorovani pribéhu realizace investic, zajiStuje odstranovani

nedostatkd v pribéhu jejich realizace, u€astni se kontrolnich dn(, pfebira prace
- zpracovava zadosti o zmény v priibéhu akci
- pfipravuje a zajistuje dokumentaci v pribéhu investi¢nich akci, jedna s pfislusnymi urady
- prubézné kontroluje Cerpani financnich prostfedkd z rozpoctu
- provadi technickoekonomické hodnoceni efektivnosti investic véetné navrh(i opatfeni na zmény
- zastupuje spravce budovy a spravce majetku



Spravce majetku:

Lenka Masna - zajiStuje komplexni spravu majetku soudu, vede osobni karty svéfeného majetku

zastupci: - vede uplnou operativni evidenci veSkerého druhu majetku soudu véetné inventarizaci

Ing. Daniel Purkyt - sestavuje plan majetkové spravy podle vysledkl inventur a potfeb soudu

Mgr. Bc. Marek Bajer - provadi zakladni prace vekonomickém a materialovém zabezpecovani jednotlivych oddéleni vc&etné

pomocnych slozek

- zajiStuje materialné technické zasobovani soudu, vede sklad kancelafského materialu a Cisticich prostfedkd,
skladovou evidenci v&etné inventarizace zasob

- zpracovava zakazky prostfednictvim elektronického trzisté (NEN)

- vklada smlouvy a provadi operace v evidenci smluv (modul smlouvy)

- vede evidenci objednavek v systému IRES (zastup — Bc. Milena Alkova)

- eviduje ufedni razitka soudu

- spravuje knihovni fond soudu

- zastupuje spravce budovy a pracovnici sekretariatu v pfipadé nepfitomnosti lvety Soukupové

- provadi platebni a zu&tovaci styk s bankou v pfipadé nepfitomnosti — Bc. Mileny Alkové

Spravce pocitacové sité:

Ondrej Zidek - zajisténi provozu pocitaove sité a spravy informacniho systému vypocetni techniky
zastupce: - zajisténi servisu, udrzby a oprav vypocetni techniky
Bc. Jaromir Kupka - zodpovédnost za SW aplikace uzivané okresnim soudem

- zajisténi pfipravy a vydavani webovych stranek

- sprava banky dat

- provadéni instalace a pravidelné udrzby SW, zalohovani a pfenos dat, zabezpe&eni ochrany dat a bezpec€nosti
systému

- evidence a zodpovédnost za HW a SW

- vede agendu vyucétovani telefonnich hovort

- pfiprava podkladl, spoluprace a zodpovédnost za odbornou ¢€ast pfi zadavani vybérovych fizeni a
pfi zpracovani investi¢nich zaméru v oblasti VT

- planovani potfeby financnich prostfedkl na zajisténi provozu a udrzby vypoc&etni techniky

- zastupovani spravce aplikace a dozor&i Urednice (pouze sprava systému aplikace ISAS a IRES)

- zastupovani operatora informacnich a komunikacnich technologii




Vedouci Ucetni:

Lenka Vychodilova - fidi, organizuje a kontroluje €innost uétarny okresniho soudu, v€etné Uuseku vymahani pohledavek

Bc. Milena Alkova - vykonava odborné prace z oboru ucetnictvi a ekonomické agendy

(od 18. 2. 2026) - zajiStuje komplexni vedeni uc€etnictvi soudu, koordinuje uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazka,
o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni

zastupce: - odpovida za vedeni u€etnich knih a za spravné provadéni ucetnich zavérek

Viktorie Berdnkovd - zpracovava a kontroluje vesSkeré ucetni vykazy

- zpracovava bankovni vypisy a Uc¢tuje finan€ni operace vydajového uctu a fondu FKSP

- zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- predklada podklady pro rozborovou &innost

- vykonava funkci hlavni ucetni v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho
soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obéhu ucetnich dokladd v platném znéni

- zastupuje vykon funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb., v rozsahu vnitfni smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu Gcetnich dokladut v platném znéni

- provadi operace ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZivatelskych roli

- podili se na planovani a sestavovani rozpoctu

- zastupuje ucetni Viktorii Berankovou a Zderiku Vackovou

Ucetni:
Viktorie Berankova - zajistuje uctovani financnich operaci pfijmového uctu, pokladny a souvisejici ukony, zvlastnich pfijmovych ucti
zéstupci: a depozitniho U¢tu, likviduje omylové platby téchto uctd
- Bc. Milena Alkova - vede evidenci slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a uschov a zajidtuje jejich inventarizace
Martina Kopecna - provadi kontroly spravnosti a evidenci a evidenci poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti

- zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- vede evidenci doslych faktur a zavazk( z rozhodovaci €innosti v systému IRES

- vykonava funkci hlavni ucetni pro pfijmy a vydaje z rozhodovaci ¢innosti v souladu se zakonem ¢. 320/2001 Sb.
v rozsahu vnitini smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finan&ni kontroly a obéhu uéetnich dokladu
v platném znéni

- odpovédnost za v€asnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek v&etné inventarizacnich
soupisu

- provadi operace ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

- zastupuje vedouci ucetni a u€etni Zdenku Vackovou




Uéetni:

Zdenka Vackova - komplexné a samostatné uctuje odpisy pohledavek pfedanych na celni spravu

zastupce: - komplexné a samostatné uctuje opravné polozky u vSech vymahanych soudnich pohledavek

Bc. Milena Alkova - provadi uctovani opravnych polozek — kumulace, zruSeni, zvySeni

Viktorie Berdnkova - eviduje a Uctuje platebni poukazy vydané na zakladé pravomocnych usneseni soudnich exekutor(

- eviduje a uctuje dohady na znalce, advokaty a tlumocniky

- vede evidenci doSlych faktur a zavazku z rozhodovaci €innosti v systému IRES

- provadi kontroly spravnosti a evidenci poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti

- vykonava funkci hlavni u€etni pro pfijmy a vydaje z rozhodovaci €innosti v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb.
v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obéhu ucetnich dokladu
v platném znéni

- provadi skartaci a archivaci ucetnich dokumentt

- vedeni agendy cestovnich pfikazl, kontrola spravnosti a uUplnosti vyplnéni cestovnich pfikaz(, uprava
vyuctovani cestovnich nahrad zaméstnanci

- zastupovani pokladni sluzby

Pokladni a administrativni pracovnice:

Monika Dolezalova - zajisténi pokladni sluzby

zastupci: - provadéni vyplaty cestovného pfisedicim

Ivana Jano$ikova - provadéni dokladové inventarizace pohledavek v€etné inventarizacnich soupist
Zderika Vackovd - zastupovani evidence a spravy pohledavek a pfedavani pohledavek CU




Usek styku s verejnosti:

Informacni kancelar a telefonni ustiredna:

Magda Mensikova - vyznaceni pravni moci/vykonatelnosti na predlozené soudni rozhodnuti

Daniela Rehakova - poskytnuti Udajli ze seznamu znalcu a tlumocniku

zastupce: - zajistuji nahlizeni do spist opravnénym osobam

Iveta Grygarova - po sdéleni spisové znacky podani informace o pribéhu fizeni v této véci u€astnikim fizeni

- vyhotovovani fotokopii ze spisli opravnénym osobam
- zajiStovani obsluhy telefonni Ustfedny



Trestni usek:

Asistenti:

- asistent je pfidélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent vykonava €innosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona ¢&. 6/2022 Sb.
- procesni ukony v ramci agendy rejstfik( Cd a L u vS§ech soudnich oddéleni

Mgr. Zuzana Motlochova - pfidélena k MUDr. Mgr. Andree Fojtové
- - Z povéfeni pfedsedkyné soudu, pfipadné mistopfedsedkyné soudu €ini ukony v souvislosti s aplikaci zakona
€. 106/1999 Sb., a to zejména zajiStovani tiskovych vystupl z informacnich systému, zajiStovani dalSich
podkladu pro rozhodovani o zadostech, pfedepsani poplatkd v souvislosti s rozsahlymi zadostmi
- pfijimani stiznosti ve smyslu zakona o soudech a soudcich
- vyfizovani dozadani podle pokynl soudce, ke kterému jsou pfidéleni



Obcanskopravni usek:

Asistenti a cekatel Krajského soudu v Ostravé:

- asistent a ¢ekatel je pfidélen vzdy ke konkrétnimu soudci
- asistent a ¢ekatel vykonava cinnosti dle § 36a odst. 4, 5 zakona &. 6/2022 Sb.
- procesni ukony v ramci agendy rejstfik Cd a L u v§ech soudnich oddéleni

Mgr. Eva Krej€i (asistentka) - pfidéleni k Mgr. Sylvé TeliCkové a dale dle potieby jednotlivych soudnich oddéleni

Mgr. Karel Vasek (asistent) - z povéfeni pfedsedkyné& soudu €ini ukony v souvislosti s aplikaci zakona €. 106/1999 Sb., a to zejména
zajisStovani tiskovych vystupl zinformacnich systému, zajiStovani dalSich podkladd pro rozhodovani
o zadostech, predepsani poplatk(l v souvislosti s rozsahlymi zadostmi

JUDr. David Rotrekl - pfijimani stiznosti ve smyslu zakona o soudech a soudcich

(Cekatel) - vyfizovani dozadani podle pokynu soudce, ke kterému jsou pfidéleni




Exekucni usek:

Soudni vykonavatel:

- soudni vykonavatel provadi Gkony dle vyhlasky &. 37/1992 Sb. a dle Instrukce MSp &. j. 1360/95-ODD — Rad pro soudni vykonavatele
- soudni vykonavatel vyfizuje cely mési¢ni napad

- soudni vykonavatel vyfizuje i véci pfidélené plvodné vykonavatelim, ktefi jiz na oddéleni nepracuji

- provadi dafiovou exekuci prodejem movitych véci dle § 194 a nasl. zak. ¢. 280/2006 Sb., danovy fad

- vyfizuje dozadani dle § 17 zak. ¢. 280/2009 Sb., darovy fad

- administrativni ukony pfi vyfizovani spisti E, Nc, EXE

Iveta Grygarova - mimo ¢innosti soudniho vykonavatele (viz shora) zastupuje pracovnice informacni kancelare
zastupci:

Zdenék Sramek - v rozsahu bodu a) — e) uvedenych ve vyétu ¢innosti zastupcl

Bc. et Bc. Jaromir Brandysky

Petr Randus

Mgr. Emilie Ehrenbergerova

Jana Toms$u

Uginnost zmén:

- zmény tykajici se Ing. Daniela Purkyta: od 5. 1. 2026
- zmény tykajici se Bc. Mileny Alkové: od 18. 2. 2026
- ostatni zmény: od 1.2.2026

V Olomouci dne 30. 1. 2026 Mgr. Veronika Ornerova
predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci
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