Spr 1028/2026

Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Dodatek €. 11
k Rozvrhu prace pro rok 2026



Sprava soudu:

Sekretariat:

Zita Bad'urova - plni Ukoly souvisejici s vykonem spravy soudu dle pokyn( predsedkyné soudu, zejména organizace
Zastupci: a koordinace prace jednotlivych sloZzek soudu s programem pfedsedkyné soudu

Iveta Soukupova - zajistuje informacni, organizacni a evidenéni prace sekretariatu

Lenka Masna - vede rejstfiky St, Spr, Si, ONc — Insolvenéni fizeni — sdéleni, evidenci uréeni Ihlty

- vede evidenci pfisedicich

- zapisovani a protokolace pfi jednanich pfedsedkyné soudu, pfi vyfizovani stiZznosti a pravnich pomoci, psani
rozbort

- vydava potvrzeni o rozvodu

- vydava potvrzeni pro potieby katastralniho ufadu o tom, Zze do uplynuti tfi let od zruSeni manzelstvi nebyla
podana zaloba na soudni vypofadani spole€ného jméni manzell, ani neprob&hlo nebo neprobiha fizeni
o vyporadani zaniklého spoleéného jméni manzel(l

- provadi jednotlivé ukony, vyjma rozhodovaci ¢innosti, v souvislosti s aplikaci zakona ¢. 106/1999 Sb., a to
zejména prijimani a zapisovani zadosti do pfislusného rejstfiku, zajistovani tiskovych vystupl z informacnich
systému, zajiStovani dalSich podkladd pro rozhodovani o zadostech, vybirani poplatki v souvislosti
s rozsahlymi Zadostmi

- vykon €innosti protokolujici ufednice (tuto ¢innost zastupci neprovadéji)



Usek styku s verejnosti:

VysSsi podaci a tiskové oddéleni:

Lada Krepelkova - zajisténi zapisu veskerého nového napadu do vSech soudnich oddéleni

Jitka Tomkova, DiS. - provadéni lustra novych navrhu

Monika Fildanova - lustrace cizinctl v CEO pro CEPR

Bc. Lucie Piikrylova - vyhotovovani spisovych oball, provadéni zurnalizace véetné zarfazovani pfiloh do pfFilohovych obalek
Renata Halifrova - provadéni tisku dokumentut a obalek

Bc. Bara Havlickova - tfidéni a rozdélovani vytisténych dokumentl a obalek pro jednotliva oddéleni

- lveta Soukupova - zajisténi provozu ePodatelny a eVypravny

- zpracovani e-mailové posty z oficialni adresy OS (po dohodé s podatelnou)
- skenovani navrht a ukladani do ISAS pod spisovou znacku

- skenovani dokumentt a ukladani do CEPR

- konverze dokumentl pro vSechny useky mimo usek detenéni a opatrovnicky
- konverze dokumentl pro Usek detencni a opatrovnicky — zastup

- vzajemné zastupovani vSech pracovnic tohoto oddéleni

- lveta Soukupova — zastup za sekretarku




Obcanskopravni usek:

Rejstrikové vedouci — T 3:

Adéla Slovakova
zastupci:

Lucie Sindlerova
Bc. Iveta Hlavacova

Lucie Sindlerova
zastupci:

Adéla Slovakova

Bc. Iveta Hlavacova

- Eliska Stolcovd-sbérné
spisy EPR

Bc. Iveta Hlavacova
zastupci:

Lucie Sindlerova
Adéla Slovakova

- ¢innost zapisovatelky a vedeni rejstfik( 25C, 25EVC, 25Nc, 25Cd

- zastupovani rejstiikovych vedoucich Lucie Sindlerové, Bc. Ivety Hlavacové

- zastupovani vedouci kancelare Véry Dyckové (garant vykaznictvi Cd)

- zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové (24C 24EVC, 24Nc, 24Cd, 66Cd)

- ¢innost zapisovatelky a vedeni rejstfiki 15C, 15EVC, 15Nc, 15Cd, 29C, 29EVC, 29Nc, 29Cd
- zastupovani rejstfikovych vedoucich Adély Slovakové, Bc. lvety Hlavacové

- vedeni a evidence sbérnych spisi EPR (zastup zapisovatelka D lveta Soukupova)

- zastupovani vedouci kancelare Véry Dyckové (garant vykaznictvi Cd)

- zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové (24C 24EVC, 24Nc, 24Cd, 66Cd)

- ¢innost zapisovatelky a vedeni rejstfiki 26C, 26EVC, 26Nc, 26Cd,

- zastupovani rejstiikovych vedoucich Lucie Sindlerové, Adély Slovakové

- zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové (garant vykaznictvi Cd)

- zastupovani vedouci kancelafe Véry Dyckové (24C 24EVC, 24Nc, 24Cd, 66Cd)

Pridélené pracovnice soudnich kancelari — zapisovatelky:

Helena Hradilova
Bc. Gabriela Poislova
Jana Maixnerova
- Eliska Stolcova

- zastup Lucie Sindlerové v &innosti vedeni a evidence sbérnych spist EPR
- vedeni rejstfiku ONc — rozhod¢&i nalezy



Usek pozistalostni agendy:

Pridélené pracovnice soudnich kancelari — zapisovatelky:

- zapisovatelky jsou pfidéleny do jednotlivych soudnich oddéleni dle potfeby vedoucimi kancelari
- zapisovatelky vykonavaji ¢innosti v soudnich oddélenich dle pokynl soudcu, asistentl, VSU a vedoucich kancelari

- Eliska Stolcova - ¢innost zapisovatelky pozlstalostniho Useku
- provadi kontrolu uschov - § 222 v. k. F.
- vede agendu rozhodg€ich nalezl
- zastupovani rejstiikové vedouci odd. C Lucie Sindlerové v agendé EPR

Uéinnost dodatku od 1. 8. 2026

Olomouc dne 29. 7. 2026

Mgr. Veronika Ornerova
pfedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



