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Spr 1154/2026 

Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 

 

Dodatek č. 12 

k Rozvrhu práce pro rok 2026 
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Správa soudu: 
 

 

Asistenti: 

Mgr. Eliška Kinclová - přidělena k místopředsedkyni soudu - Mgr. Sylvě Teličkové    
Mgr. Natalie Sheetyová - přidělena k místopředsedkyni soudu - MUDr. Mgr. Andree Fojtové 
Mgr. Eva Krejčí - přidělena k předsedkyni soudu - Mgr. Veronice Ornerové 
Mgr. Zuzana Motlochová - přidělena k místopředsedkyni soudu - Mgr. Sylvě Teličkové 
Mgr. Karel Vašek - přidělen k předsedkyni soudu - Mgr. Veronice Ornerové 
  
  

- z pověření předsedkyně soudu, případně místopředsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona 
č. 106/1999 Sb., a to zejména zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších 
podkladů pro rozhodování o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 

 - přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
 - vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 
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Úsek styku s veřejností: 

Vyšší podací a tiskové oddělení: 

Lada Křepelková  - zajištění zápisu veškerého nového nápadu do všech soudních oddělení 
Jitka Tomková, DiS. - provádění lustra nových návrhů 
Monika Fildánová - lustrace cizinců v CEO pro CEPR 
Bc. Lucie Přikrylová - vyhotovování spisových obalů, provádění žurnalizace včetně zařazování příloh do přílohových obálek 
Renáta Halířová - provádění tisku dokumentů a obálek 
Bc. Bára Březinová 
Havlíčková 

- třídění a rozdělování vytištěných dokumentů a obálek pro jednotlivá oddělení 

Iveta Soukupová - zajištění provozu ePodatelny a eVýpravny 
 - zpracování e-mailové pošty z oficiální adresy OS (po dohodě s podatelnou) 
 - skenování návrhů a ukládání do ISAS pod spisovou značku 
 - skenovaní dokumentů a ukládání do CEPR 
 - konverze dokumentů pro všechny úseky mimo úsek detenční a opatrovnický 
 - konverze dokumentů pro úsek detenční a opatrovnický – zástup 
 - vzájemné zastupování všech pracovnic tohoto oddělení 
 - Iveta Soukupová – zástup za sekretářku 
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Trestní úsek: 
 

Asistenti: 

-  asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
-  asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2022 Sb. 
-  procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 
 

 

- Mgr. Natalie Sheetyová - přidělena k MUDr. Mgr. Andree Fojtové  
 - z pověření předsedkyně soudu, případně místopředsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona 

č. 106/1999 Sb., a to zejména zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších 
podkladů pro rozhodování o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 

 - přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
 - vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 
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Občanskoprávní úsek: 
 

 

 

Asistenti: 

-  asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
-  asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2022 Sb. 
-  procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 
 

 

- Mgr. Zuzana Motlochová  - přiděleni k Mgr. Sylvě Teličkové a dále dle potřeby jednotlivých soudních oddělení  
- Mgr. Eliška Kinclová  - z pověření předsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona č. 106/1999 Sb., a to zejména 

zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších podkladů pro rozhodování 
o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 
- přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
- vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 
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Opatrovnický úsek: 

Soudci a soudní oddělení (rejstříky P, Nc, PaNc, Rod): 

 

 

oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

31PaNc Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Mgr. Olga Fuglíčková Markéta Vařeková 
31Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
31Rod Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Mgr. Silvie Mertová Natálie Kráčmarová, DiS. 
 JUDr. Jana Maxiutová Renáta Spalovská Kateřina Šinclová 
 Mgr. Katarína Nováková Lenka Podhorná Simona Krůzová 
 Mgr. Veronika Ornerová Mgr. Lucie Lengálová  
 Mgr. Šárka Kylarová   
 Mgr. Žaneta Kvapilová   
 Mgr. Kamila Chrbjátová   
 Mgr. Věra Coufalová Tajemnice:  
 Mgr. Alena Brzáková -  
 Mgr. Libor Brokeš   

-  od 6. 4. 2026 bude do soudního oddělení 31PaNc navíc přednostně zapsáno 40 věcí 

-  od 1. 7. 2026 bude do soudního oddělení 31PaNc navíc přednostně zapsáno 30 věcí 

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho 

soudního oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 
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oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

34PaNc Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Mgr. Lucie Lengálová Vladislava Provazová 
34Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
34Rod JUDr. Jana Maxiutová Mgr. Silvie Mertová Natálie Kráčmarová, DiS. 
 Mgr. Katarína Nováková Renáta Spalovská Kateřina Šinclová 
 Mgr. Veronika Ornerová Lenka Podhorná Simona Krůzová 
 Mgr. Šárka Kylarová Mgr. Olga Fuglíčková Markéta Vařeková 
 Mgr. Žaneta Kvapilová   
 Mgr. Kamila Chrbjátová   
 Mgr. Věra Coufalová   
 Mgr. Alena Brzáková Tajemnice:  
 Mgr. Libor Brokeš -  
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   

-  vyřizování věcí v rozsahu 25 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 25 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 

 

oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

35PaNc JUDr. Jana Maxiutová Renáta Spalovská Kristýna Müllerová 
35Nc zástupci: zástupci: Mgr. Daniela Rúžičková Staňková 
35Rod Mgr. Katarína Nováková Lenka Podhorná zástupci: 
  Mgr. Veronika Ornerová Mgr. Silvie Mertová Vladislava Provazová 
 Mgr. Šárka Kylarová Mgr. Olga Fuglíčková Lucie Demeterová 
 Mgr. Žaneta Kvapilová Mgr. Lucie Lengálová Bc. Petra Kubíčková 
 Mgr. Kamila Chrbjátová     
 Mgr. Věra Coufalová   
 Mgr. Alena Brzáková   
 Mgr. Libor Brokeš Tajemnice:  
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul -  
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M.   

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 
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Oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

36PaNc Mgr. Katarína Nováková Lenka Podhorná Simona Krůzová 
36Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
36Rod Mgr. Veronika Ornerová Renáta Spalovská Markéta Vařeková 
 Mgr. Šárka Kylarová Mgr. Olga Fuglíčková Kateřina Šinclová 
 Mgr. Žaneta Kvapilová Mgr. Silvie Mertová Natálie Kráčmarová, DiS. 
 Mgr. Kamila Chrbjátová Mgr. Lucie Lengálová  
 Mgr. Věra Coufalová   
 Mgr. Alena Brzáková   
 Mgr. Libor Brokeš   
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Tajemnice:  
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M. -  
 JUDr. Jana Maxiutová   

-  od 1. 1. 2026 bude do soudního oddělení 36PaNc navíc přednostně zapsáno 90 věcí 
-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
 
 

oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

37PaNc Mgr. Veronika Ornerová Mgr. Lucie Lengálová Vladislava Provazová 
37Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
37Rod Mgr. Šárka Kylarová Mgr. Olga Fuglíčková Lucie Demeterová 
 Mgr. Žaneta Kvapilová Renáta Spalovská Kristýna Müllerová 
 Mgr. Kamila Chrbjátová Lenka Podhorná Mgr. Daniela Růžičková Staňková 
 Mgr. Věra Coufalová Mgr. Silvie Mertová Bc. Petra Kubíčková 
 Mgr. Alena Brzáková   
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   
 Mgr. Libor Brokeš   
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Tajemnice:  
 JUDr. Jana Maxiutová -  
 Mgr. Katarína Nováková   

-  vyřizování věcí v rozsahu 25 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 25 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického oddělení 
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oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

38PaNc Mgr. Šárka Kylarová Mgr. Lucie Lengálová Vladislava Provazová 
38Nc zástupci: zástupci: zástupce: 
38Rod Mgr. Žaneta Kvapilová Mgr. Silvie Mertová Lucie Demeterová 
 Mgr. Kamila Chrbjátová Renáta Spalovská Kristýna Müllerová 
 Mgr. Věra Coufalová Lenka Podhorná Mgr. Daniela Růžičková Staňková 
 Mgr. Alena Brzáková Mgr. Olga Fuglíčková Bc. Petra Kubíčková 
 Mgr. Libor Brokeš   
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M.   
 JUDr. Jana Maxiutová Tajemnice:  
 Mgr. Katarína Nováková -  
 Mgr. Veronika Ornerová   

-  vyřizování věcí v rozsahu 50 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 50 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 

 

oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

39PaNc Mgr. Žaneta Kvapilová Mgr. Olga Fuglíčková Bc. Petra Kubíčková 

39Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
39Rod Mgr. Kamila Chrbjátová Mgr. Silvie Mertová Vladislava Provazová 
 Mgr. Věra Coufalová Renáta Spalovská Kristýna Müllerová 
 Mgr. Alena Brzáková Lenka Podhorná Mgr. Daniela Růžičková Staňková 
 Mgr. Libor Brokeš Mgr. Lucie Lengálová Lucie Demeterová 
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M.   
 JUDr. Jana Maxiutová   
 Mgr. Katarína Nováková Tajemnice:  
 Mgr. Veronika Ornerová  -  
 Mgr. Šárka Kylarová   

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
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oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

40PaNc Mgr. Jakub Kučera Lenka Podhorná Lucie Demeterová 
40Nc zástupce: zástupci: zástupci: 
40Rod Mgr. Kamila Chrbjátová Renáta Spalovská Kristýna Müllerová 
                                                      Mgr. Silvie Mertová Mgr. Daniela Růžičková Staňková 
 Mgr. Kamila Chrbjátová Mgr. Olga Fuglíčková Vladislava Provazová 
 zástupci: Mgr. Lucie Lengálová Bc. Petra Kubíčková 
 Mgr. Věra Coufalová   
 Mgr. Alena Brzáková   
 Mgr. Libor Brokeš   
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M.   
 JUDr. Jana Maxiutová   
 Mgr. Katarína Nováková   
 Mgr. Veronika Ornerová Tajemnice:  
 Mgr. Šárka Kylarová -  
 Mgr. Žaneta Kvapilová   

-  Mgr. Jakub Kučera – zastavení nápadu nových věcí od 1. 3. 2024 do senátu s výjimkou případů dle bodu 2, 3, 4 a 9 obecných 
ustanovení pro opatrovnický úsek 

-  od 1. 3. 2024 činí Mgr. Jakub Kučera v těchto senátech úkony pouze ve věcech pravomocně skončených a ve věcech obživlých, 
pokud tyto věci napadly před 1. 3. 2024 

-  Mgr. Kamila Chrbjátová – vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 
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oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

41PaNc Mgr. Věra Coufalová Renáta Spalovská Kateřina Šinclová 
41Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
41Rod Mgr. Alena Brzáková Lenka Podhorná Natálie Kráčmarová, DiS. 
 Mgr. Libor Brokeš Mgr. Olga Fuglíčková Markéta Vařeková 
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Mgr. Silvie Mertová Simona Krůzová 
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Mgr. Lucie Lengálová  
 JUDr. Jana Maxiutová   
 Mgr. Katarína Nováková   
 Mgr. Veronika Ornerová   
 Mgr. Šárka Kylarová Tajemnice:  
 Mgr. Žaneta Kvapilová -  
 Mgr. Kamila Chrbjátová   

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 

 

oddělení předseda senátu: VSÚ: rejstříková vedoucí: 

42PaNc Mgr. Alena Brzáková Mgr. Silvie Mertová Natálie Kráčmarová, DiS. 
42Nc zástupci: zástupci: zástupci: 
42Rod Mgr. Libor Brokeš Mgr. Olga Fuglíčková Kateřina Šinclová 
 Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Renáta Spalovská Markéta Vařeková 
 Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Lenka Podhorná  Simona Krůzová 
 Mgr. Katarína Nováková Mgr. Lucie Lengálová  
 JUDr. Jana Maxiutová     
 Mgr. Veronika Ornerová   
 Mgr. Šárka Kylarová   
 Mgr. Žaneta Kvapilová Tajemnice:  
 Mgr. Kamila Chrbjátová -  
 Mgr. Věra Coufalová   

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 
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oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

43PaNc Mgr. Libor Brokeš  Mgr. Silvie Mertová Vladislava Provazová  
43Nc zástupci: zástupci: zástupci:  
43Rod Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Mgr. Olga Fuglíčková Lucie Demeterová 
  Mgr. Marta Vařeková, LL.M. Lenka Podhorná Kristýna Müllerová 
 Mgr. Katarína Nováková Renáta Spalovská Mgr. Daniela Růžičková Staňková 
 JUDr. Jana Maxiutová Mgr. Lucie Lengálová Bc. Petra Kubíčková 
 Mgr Veronika Ornerová     
 Mgr. Šárka Kylarová   
 Mgr. Žaneta Kvapilová   
 Mgr. Kamila Chrbjátová Tajemnice:  
 Mgr. Věra Coufalová -  
 Mgr. Alena Brzáková   

-  vyřizování věcí v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování všech specializací uvedených v bodě 1) obecných ustanovení v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního 

oddělení 
-  vyřizuje neskončené věci, které do 11. 1. 2025 vyřizovala soudkyně Mgr. Ludmila Dostálová a rovněž věci skončené touto soudkyní, 

ve kterých vyvstane od 11. 1. 2025 potřeba úkonu soudce 
-  zastupování všech soudců opatrovnického úseku 

 

 

Asistenti: 

-  asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
-  asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2022 Sb. 
-  procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 
 

- Mgr. Eva Krejčí  - přiděleni k Mgr. Veronice Ornerové a dále dle potřeby jednotlivých soudních oddělení  
- Mgr. Karel Vašek 
 

- z pověření předsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona č. 106/1999 Sb., a to zejména 
zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších podkladů pro rozhodování 
o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 
- přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
- vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 
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Vyšší soudní úředníci a - : 

-  VSÚ vykonávají činnosti dle zákona č. 121/2008 Sb. 
-  VSÚ vyřizují porozsudkovou agendu a statistiku v příslušných soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní 

moci/vykonatelnosti 
-  VSÚ vykonávají činnost v přidělených soudních odděleních, a to ve věcech vedených v těchto soudních odděleních v rejstřících P, Nc, 

PaNc, Rod a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle pokynu soudce, kterému byla věc zapsaná 
v tomto soudním oddělení přidělena k vyřízení 

-  - 
-  - 
-  VSÚ a - vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice Okresního 

soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
-  aktualizace dat v CEO dle zákona č. 133/2000 Sb. 

 

 

Renáta Spalovská - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení Mgr. Věře Coufalové, JUDr. Janě Maxiutové  
zástupci: - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi a podporovanými 

osobami v soudních odděleních 35PaNc a 41PaNc  Mgr. Olga Fuglíčková 

Mgr. Silvie Mertová - zastupování VSÚ Olgy Fuglíčkové, Mgr. Silvie Mertové, Lenky Podhorné, Mgr. Lucie Lengálové a soudní 
tajemnice Martiny Dokládalové (v rejstříku L) Lenka Podhorná 

Mgr. Lucie Lengálová - zpracování statistiky v senátech 35PaNc a 41PaNc 
-  
 

Mgr. Olga Fuglíčková - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení Mgr. Bc. Vlastimilu Vitoulovi, a Mgr. Žanetě 
Kvapilové, -, zástupci: 

Lenka Podhorná - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi a podporovanými 
osobami v soudních odděleních 31PaNc, -, 39PaNc    Renáta Spalovská 

Mgr. Silvie Mertová - zastupování VSÚ Renáty Spalovské, Mgr. Silvie Mertové, Lenky Podhorné, Mgr. Lucie Lengálové a soudní 
tajemnice Martiny Dokládalové (v rejstříku L) Mgr. Lucie Lengálová 

- - zpracování statistiky v senátech 31PaNc, -, 39PaNc   
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Mgr. Silvie Mertová - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení Mgr. Aleně Brzákové a Mgr. Liboru Brokešovi 
zástupci: - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi a podporovanými 

osobami v soudních odděleních 42PaNc a 43PaNc Renáta Spalovská 

Lenka Podhorná - zastupování VSÚ Renáty Spalovské, Mgr. Olgy Fuglíčkové, Lenky Podhorné, Mgr. Lucie Lengálové a soudní 
tajemnice Martiny Dokládalové (v rejstříku L) Mgr. Olga Fuglíčková 

Mgr. Lucie Lengálová   - zpracování statistiky v senátech 42PaNc a 43PaNc 
-  
  

 

Lenka Podhorná - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení Mgr. Kataríně Novákové, Mgr. Jakubu Kučerovi 
a Mgr. Kamile Chrbjátové zástupci: 

Renáta Spalovská - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi a podporovanými 
osobami v soudních odděleních 36PaNc a 40PaNc  Mgr. Silvie Mertová 

Mgr. Lucie Lengálová - zastupování VSÚ Renáty Spalovské, Mgr. Olgy Fuglíčkové, Mgr. Silvie Mertové, Mgr. Lucie Lengálové a soudní 
tajemnice Martiny Dokládalové (v rejstříku L) Mgr. Olga Fuglíčková 

- - zpracování statistiky v senátech 36PaNc a 40PaNc 
  

 

Mgr. Lucie Lengálová - vyřizování spisů soudního oddělení přidělených k vyřízení Mgr. Martě Vařekové, LL.M., Mgr. Veronice 
Ornerové a Mgr. Šárce Kylarové zástupci: 

Renáta Spalovská - vykonávání administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad nezletilými dětmi a podporovanými 
osobami v soudních odděleních 34PaNc, 37PaNc a 38PaNC Lenka Podhorná 

Mgr. Olga Fuglíčková - zastupování VSÚ Renáty Spalovské, Mgr. Olgy Fuglíčkové, Mgr. Silvie Mertové, Lenky Podhorné a soudní 
tajemnice Martiny Dokládalové (v rejstříku L) Mgr. Silvie Mertová 

- - zpracování statistiky v senátech 34PaNc, 37PaNc a 38PaNc 
 - vykonávaní administrativních úkonů při výkonu soudního dohledu nad osobami omezenými ve svéprávnosti  
 - vyřizování spisů z rejstříku 33Nc oddíl ostatní – hlášení o narození 

 

 

 

Soudní tajemnice: 

- - 
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Vedoucí kanceláří a rejstříkové vedoucí: 

-  vedoucí kanceláří a rejstříkové vedoucí vedou rejstříky a evidenční pomůcky v jednotlivých soudních odděleních 
-  rejstříkové vedoucí vykonávají činnost zapisovatelky 
-  vedoucí kanceláří organizují práci odborného aparátu 
-  vedoucí kanceláří a rejstříkové vedoucí odesílají rozhodnutí s vyznačením právní moci/vykonatelnosti elektronickou cestou 

 

Vedoucí kanceláře: 

Vladislava Provazová - vedení rejstříků 33PaNc, 33Nc, 34PaNC, 34Nc, 34Rod, 37PaNc, 37Nc, 37Rod, 38PaNc, 38Nc, 38Rod, 
43PaNc, 43Nc, 43Rod  

zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou a Mgr. Silvií Mertovou, - 

Kristýna Müllerová 
Mgr. Daniela Růžičková 
Staňková  

- zastupování Lucie Demeterové, Kristýny Müllerové a Bc. Petry Kubíčkové 
- evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci 

červenci každého kalendářního roku) 
Bc. Petra Kubíčková - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci červenci každého kalendářního 

roku Markéta Vařeková (odd.34) 

Natálie Kráčmarová, DiS. 
(odd.34) 

 
 

Kateřina Šinclová (odd.34)  
Simona Krůzová (odd.34)  

 

Rejstříkové vedoucí: 

Natálie Kráčmarová, DiS. - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 42PaNc, 42Nc, 42Rod  
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Silvií Mertovou 
Markéta Vařeková - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci únoru 

každého kalendářního roku) Kateřina Šinclová 

Simona Krůzová - vyřazování spisů do spisovny – zletilost březen a září každého kalendářního roku 
  - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci únoru každého kalendářního roku 
 - zastupování Markéty Vařekové, Kateřiny Šinclové a Simony Krůzové 
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Markéta Vařeková - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 31PaNc, 31Nc, 31 Rod, -, -, - 
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Olgou Fuglíčkovou a - 
Kateřina Šinclová - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsících 

lednu, květnu a září každého kalendářního roku) Natálie Kráčmarová, DiS. 

Simona Krůzová - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsících lednu, květnu a září každého 
kalendářního roku  

 - vyřazování spisů do spisovny – zletilost leden a říjen každého kalendářního roku 
 -  zastupování Natálie Kráčmarové, DiS., Kateřiny Šinclové, Simony Krůzové a Vladislavy Provazové (odd.34) 

 

Simona Krůzová  - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 36PaNc, 36Nc, 36Rod 
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Lenkou Podhornou  
Natálie Kráčmarová, DiS. - evidence spisů vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci červnu a 

listopadu každého kalendářního roku) Kateřina Šinclová 

Markéta Vařeková - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci červnu a listopadu každého 
kalendářního roku  

  - vyřazování spisů do spisovny – zletilost – duben každého kalendářního roku 
 -  zastupování Natálie Kráčmarové, DiS., Kateřiny Šinclové, Markéty Vařekové a Vladislavy Provazové (odd.34) 

 

Kateřina Šinclová - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 41PaNc, 41Nc, 41Rod 
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Renátou Spalovskou  
Natálie Kráčmarová, DiS. - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné 

v měsíci dubnu každého kalendářního roku) Markéta Vařeková 

Simona Krůzová - vyřazování spisů do spisovny – zletilost únor a srpen každého kalendářního roku 
  - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci dubnu každého kalendářního 

roku   

  - zastupování Markéty Vařekové, Natálie Kráčmarové, DiS., Simony Krůzové a Vladislavy Provazové (odd.34) 
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Lucie Demeterová - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 40PaNc, 40Nc, 40Rod 
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ VSÚ Lenkou Podhornou 
Vladislava Provazová - evidence spisů 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci srpnu 

každého kalendářního roku) Kristýna Müllerová 

Mgr. Daniela Růžičková - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci srpnu každého kalendářního roku  
Staňková - vyřazování spisů do spisovny – zletilost květen a prosinec každého kalendářního roku 
Bc. Petra Kubíčková - zastupování Vladislavy Provazové, Kristýny Müllerové, Mgr. Daniely Růžičkové Staňkové a Bc. Petry 

Kubíčkové  

 
Kristýna Müllerová 
Mgr. Daniela Růžičková 
Staňková  

- činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 35PaNc, 35Nc, 35Rod  
- evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Renátou Spalovskou   
- evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci říjen 

každého kalendářního roku) 
Lucie Demeterová - vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci říjnu každého kalendářního roku  

- vyřazování spisů do spisovny – zletilost červen a listopad každého kalendářního roku Bc. Petra Kubíčková 

 - zastupování Vladislavy Provazové, Lucie Demeterové a Bc. Petry Kubíčkové 

 
 
Bc. Petra Kubíčková  - činnost zapisovatelky a vedení rejstříků 39PaNc, 39Nc, 39Rod   
zástupci: - evidence spisů rejstříku 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Olgou Fuglíčkovou   
Vladislava Provazová - evidence spisů 0P vyřizovaných VSÚ Mgr. Lucií Lengálovou (svéprávnosti pravomocné v měsíci březnu a 

prosinci každého kalendářního roku) Lucie Demeterová 

Kristýna Müllerová 
Mgr. Daniela Růžičková 
Staňková  

- vedení opatrovnických spisů ve věcech svéprávnosti pravomocných v měsíci březnu a prosinci každého 
kalendářního roku 

 - vyřazování spisů do spisovny – zletilost červenec každého kalendářního roku 
 - zastupování Vladislavy Provazové, Lucie Demeterové, Kristýny Müllerové a Mgr. Daniely Růžičkové 

Staňkové 
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Detenční úsek: 
 

Vyšší soudní úředníci a soudní tajemnice: 

-  soudní tajemnice vykonává činnosti dle § 6 odst. 2 vyhlášky č. 37/1992 Sb. týkající se těchto oddělení 
-  soudní tajemnice vyřizuje porozsudkovou agendu ve všech soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní moci/vykonatelnosti 
-  soudní tajemnice vykonává činnost v rejstřících L a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle 

pokynu soudce, kterému byla věc zapsána v tomto soudním oddělení a přidělena k vyřízení  
-  VSÚ i soudní tajemnice vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice 

Okresního soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
-  - 

 
Vedoucí kanceláře: 

-  vedoucí kanceláří vedou rejstříky a evidenční pomůcky v jednotlivých soudních odděleních 
-  vedoucí kanceláří organizují práci odborného aparátu 
-  vedoucí kanceláří odesílají rozhodnutí s vyznačením právní moci/vykonatelnosti elektronickou cestou 

 

Alena Pospíšilová - vedení všech rejstříků L  
zástupci: - konverze dokumentů pro úsek detenční a opatrovnický 
Vladislava Provazová -  aktualizace dat v CEO dle zákona č. 133/2000 Sb. (Czech POINT) na pokyn soudce 
Věra Dýcková – vedoucí odd. C  

 
 
Účinnost dodatku: 
- změny týkající se Mgr. Daniely Růžičkové Staňkové – od 7. 9. 2026 
- ostatní změny – od 1. 9. 2026 
 
 

 
 
V Olomouci dne 31. 8. 2026 
 

Mgr. Veronika Ornerová 
předsedkyně Okresního soudu v Olomouci 


