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Spr 1761/2025 

Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 

 

Dodatek č. 15 

k Rozvrhu práce pro rok 2025 
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Správa soudu: 
 

 

Asistenti: 

Mgr. Katarína Nováková - přidělena k předsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové     
Mgr. Eliška Budská - přidělena k předsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové 
Mgr. Natalie Sheetyová - přidělena k předsedkyni soudu Mgr. Veronice Ornerové 
Mgr. Eva Krejčí - přidělena k místopředsedkyni soudu Mgr. Sylvě Teličkové 
Mgr. Zuzana Motlochová - přidělena k místopředsedkyni soudu MUDr. Mgr. Andree Fojtové 
Mgr. Karel Vašek - přidělen k místopředsedkyni soudu MUDr. Mgr. Andree Fojtové 
 - z pověření předsedkyně soudu, případně místopředsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona 

č. 106/1999 Sb., a to zejména zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších 
podkladů pro rozhodování o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 

 - přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
 - vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 

 

 

 

 

 

 

Správce budovy: 

- Neobsazeno  - zajišťuje správu budovy a její údržbu 
zástupci: - zajišťuje požadované revize včetně jejich evidence a dokumentace, zajišťuje opravy, provádí průběžnou 

kontrolu stavu příslušného majetku včetně návrhu opatření při zajištění nežádoucího stavu, její obměny nebo 
vyřazení  

Lenka Masná 
Mgr. Bc. Marek Bajer 

 - komplexně zajišťuje metodickou, organizační, řídící a kontrolní činnost v oblasti BOZP a požární ochrany 
 - zabezpečuje úsek energetiky a vodního hospodářství 
 - odpovídá za provozuschopnost technického zařízení v budově soudu včetně kancelářské techniky (mimo 

tiskáren a multifunkcí) 
 - řídí autoprovoz a vede jeho evidenci 
 - vede agendu vyúčtování telefonních hovorů 
 - řídí a kontroluje práci pomocně obslužného personálu 
 - zastupuje správce majetku 
 - zastupuje technického a investičního pracovníka 
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Technický pracovník: 

Mgr. Bc. Marek Bajer - zajišťuje zpracování investičních záměrů včetně přípravy a zadávání veřejných zakázek 
zástupce: - zpracovává rozpočty a plány nákladů na přípravné, průzkumové a projektové práce 
- Lenka Masná  - připravuje, uzavírá a provádí změny smluv na investiční akce 
Bc. Ing. Jana Šiková 
(v oblasti investičních záměrů 

- prověřuje a zajišťuje úplnost investiční dokumentace, zpracovává zápisy a protokoly o předání staveb a 
investičních akcích 

a veřejných zakázek) - zajišťuje realizaci investičních akcí včetně dozorování průběhu realizace investic, zajišťuje odstraňování 
nedostatků v průběhu jejich realizace, účastní se kontrolních dnů, přebírá práce 

 - zpracovává žádosti o změny v průběhu akcí 
 - připravuje a zajišťuje dokumentaci v průběhu investičních akcí, jedná s příslušnými úřady 
 - průběžně kontroluje čerpání finančních prostředků z rozpočtu 
 - provádí technickoekonomické hodnocení efektivnosti investic včetně návrhů opatření na změny 
 - zastupuje správce budovy a správce majetku 

 

Správce majetku: 

Lenka Masná - zajišťuje komplexní správu majetku soudu, vede osobní karty svěřeného majetku 
zástupce: - vede úplnou operativní evidenci veškerého druhu majetku soudu včetně inventarizací 
-     - sestavuje plán majetkové správy podle výsledků inventur a potřeb soudu 
Mgr. Bc. Marek Bajer - provádí základní práce v ekonomickém a materiálovém zabezpečování jednotlivých oddělení včetně 

pomocných složek 
 - zajišťuje materiálně technické zásobování soudu, vede sklad kancelářského materiálu a čisticích prostředků, 

skladovou evidenci včetně inventarizace zásob 
 - zpracovává zakázky prostřednictvím elektronického tržiště (NEN) 
 - vkládá smlouvy a provádí operace v evidenci smluv (modul smlouvy) 
 - vede evidenci objednávek v systému IRES (zástup Lenka Vychodilová) 
 - eviduje úřední razítka soudu 
 - spravuje knihovní fond soudu 
 - zastupuje správce budovy a pracovnici sekretariátu v případě nepřítomnosti Ivety Soukupové 
 - provádí platební a zúčtovací styk s bankou v případě nepřítomnosti Lenky Vychodilové  

 

  



4 
 

Trestní úsek: 
                    

Soudci a soudní oddělení (rejstříky T, Tm, Nt, Ntm, PP, Td): 

Obecná ustanovení: 

1) Věci trestní zapisované do rejtříku T a Tm se přidělují do soudních oddělení postupně dle těchto zásad: 
 a) Věci zapisované do rejstříku T a Tm budou přidělovány do jednotlivých soudních oddělení s výjimkou oddělení, ve kterých je 

zastaven nápad nových věcí, v rozsahu uvedeném níže podle pořadí jejich nápadu vždy postupně po jedné věci do každého 
soudního oddělení, tj. do soudního oddělení s nejnižším číselným označením po nejvyšší tak, aby všechna soudní oddělení měla 
přidělený odpovídající počet věcí; u věcí T i se zachováním specializace, přičemž platí, že nejprve se do soudního oddělení 
zapisují věci s příslušnou specializací a následně se zapisují věci bez specializace.  
Pro věci T jsou evidovány následující specializace: 

1) finanční kriminality 
2) cizina – věci, v nichž vystupuje státní příslušník jiného státu než České republiky a Slovenské republiky nebo osoba bez 

státní příslušnosti 
3) korupce 
4) vojenská   
5) organizovaná kriminalita 
6) vazební 
7) rozsáhlá 
8) dopravní   

Pro věci Tm specializace nejsou aplikovány. 
Věci napadlé zdejšímu soudu zapisované do rejstříku T a Tm se zapisují výše popsaným způsobem  po převzetí celého 
spisového materiálu od státního zastupitelství, tzn. po doručení obžaloby (návrhu na potrestání, dohody o vině a trestu) včetně 
celého vyšetřovacího spisu, a to datem převzetí celého spisového materiálu. 
 

a) b) Věci vazební a věci rozsáhlé (150 a více stran spisu) do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu),  
6T (80 % nápadu), 1T (50 % nápadu). Spis o počtu stran více jak 750 se specializací bude započítán jako dva spisy každé 
specializace, o počtu stran více jak 1500 bude započítán jako tři spisy každé specializace a o počtu více jak 3000 stran bude 
započítán jako čtyři spisy každé specializace. 
 

b) c) Věci se specializací, v nichž je soudce vyloučen z rozhodování dle § 30 tr. řádu, se přidělují zastupujícímu soudci s příslušnou 
specializací, není-li takového zastupujícího soudce s příslušnou specializací, bude taková věc přidělena jinému soudci s příslušnou 
specializací, není-li takového, bude přidělena jinému zastupujícímu soudci. 
 

c) d) Věci obviněných, kteří mají v běhu jinou svoji trestní věc, která není pravomocně skončena, do stejného soudního oddělení jako 
původně napadlá věc, s výjimkou věci, kterou řeší aktuální soudce jiného soudního oddělení, přičemž v takovém případě bude 
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věc přidělena do soudního oddělení tohoto aktuální soudce; v případě, že je v běhu více neskončených věcí téhož obviněného či 
věc více obviněných v různých soudních odděleních, do toho soudního oddělení, které projednává věc obviněného či věc několika 
obviněných později napadlou; jestliže je zastaven nápad nových věcí do soudního oddělení, do kterého by věc měla být zapsána, 
bude věc zapsána do soudního oddělení zastupujícího soudce činného ve věci obviněného. 
 

d) e) Věci mladistvých zapisované do rejstříku Tm (obviněný je mladistvý a jde o řízení dle zákona č. 218/2003 Sb., o soudnictví 
ve věcech mládeže, mimo Hlavu III. tohoto zákona) do soudních oddělení 2Tm, 7Tm (100 % nápadu), 3Tm, 4Tm, 5Tm (90 % 
nápadu), 6T (80 % nápadu), 1Tm (50 % nápadu); u věcí rejstříku Tm se neaplikují specializace uvedení níže pod písmenem l). 
 

e) f) Věci dopravní kriminality, tj. řízení o trestných činech spáchaných v souvislosti s porušením zákona o provozu na pozemních 
komunikacích (s výjimkou trestného činu dle § 337 odst. 1 písm. a) tr. zákoníku) do soudních oddělení 2T, 7T (100% nápadu), 
3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % nápadu),1T (50 % nápadu). 
 

f) g) Věci cizinců (obviněný je cizí státní příslušník, s výjimkou státních příslušníků Slovenské republiky, anebo osoba bez státní 
příslušnosti) do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % nápadu),1T (50 % nápadu). 
 

g) h) Věci trestných činů vojenských do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % nápadu), 
1T (50 % nápadu). 
 

h) i) Věci finanční kriminality do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % nápadu), 1T (50 % 
nápadu), přičemž věci finanční kriminality jsou trestné činy dle části druhé Zvláštní části hlavy II oddíl 2, 3 zákona č. 140/1961 Sb., 
trestní zákon a trestné činy dle ust. § 255 – ust. § 256c trestního zákona, dále trestné činy dle části druhé Zvláštní části Hlava V. 
ust. § 220 – ust. § 227 Hlava VI. Díl 2 ust. § 240 – ust. § 247, Díl 3 ust. § 248 – ust. § 267 zákona č. 40/2009 Sb., trestní zákoník; 
tyto věci budou přidělovány k vyřízení jednotlivým soudcům působícím v soudních odděleních, ve kterých není zastaven nápad 
nových věcí tak, že první věc, která napadne v kalendářním roce, bude bezprostředně navazovat na konečný stav přidělování 
v roce předchozím, a to s výjimkou věcí uvedených pod bodem d). 
 

i) j) Věci korupce do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % nápadu), 1T (50 % nápadu), 
přičemž věci korupce jsou trestné činy dle části druhé Zvláštní hlavy III odd. 3 ust. § 160 – ust. § 162 trestního zákona a dle části 
druhé Zvláštní části Hlava X. díl 3 ust. § 331 – ust. § 334 trestního zákoníku. 
 

j) k) Věci organizované kriminality do soudních oddělení 2T, 7T (100 % nápadu), 3T, 4T, 5T (90 % nápadu), 6T (80 % 
nápadu),1T (50 % nápadu), přičemž věci organizované kriminality jsou trestné činy dle ust. trestního zákona a trestního zákoníku, 
kde v podané obžalobě nebo návrhu na potrestání bude v právní větě uvedeno, že skutek byl spáchán členem organizované 
skupiny nebo ve prospěch organizované skupiny. 
 

k) l) Návrh na potrestání, pokud má být ihned konán výslech zadrženého obviněného dle § 314b odst. 2 tr. řádu, vždy do soudního 
oddělení, které je určeno předem stanoveným rozpisem pracovní pohotovosti soudců, jinak do soudního oddělení dle obecných 
zásad, 
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l) m) Při souběhu více specializací u jedné věci bude postupováno při přidělování nových věcí do jednotlivých soudních oddělení podle 
následujícího pořadí specializací: 

1) věc finanční kriminality 
2) věc cizinců – věci, v nichž vystupuje státní příslušník jiného státu než České republiky a Slovenské republiky nebo osoba 

bez státní příslušnosti 
3) věc korupce 
4) věc trestných činů vojenských podle Hlavy XI a XII trestního zákona a podle Hlavy XI a XII trestního zákoníku 
5) věc organizované kriminality 
6) věc vazební 
7) věc rozsáhlá 
8) věc dopravní kriminality 

specializace věcí ad 1) a), d) e), f) g) h), i), j) b), e), f), g), h), i), j), k) se posuzuje ke dni nápadu obžaloby či návrhu na potrestání. 
 

m) n)  Rozhodování o vazbě obviněného (včetně mladistvých obviněných) provádí vždy soudce, který je určen předem stanoveným 
rozpisem pracovní pohotovosti soudců. 
 

n) o) V případě nepřítomnosti soudce v zaměstnání po dobu více jak 1 kalendářní měsíc bude do soudního oddělení, v němž působí, 
zastaven nápad nových věcí až do jeho návratu. 
 

o) p) V případech zvláštního zřetele hodných, např. plánované dočasné přidělení soudce k jinému soudu či Justiční akademii, je 
předsedkyně soudu oprávněna zastavit nápad nových věcí do konkrétního soudního oddělení. 
 

p) q) V případě, že má soudce více zastupujících soudců a nastane-li skutečnost, že zastupující soudci mají být činní ve věcech 
zastupovaného soudce, budou věci zastupovaného soudce rozděleny mezi ně tak, že tyto věci se seřadí v jednotlivých rejstřících 
podle ukazatele časového nápadu věci, a to od nejstarší věci (rozhodující je čas nápadu; u věcí obživlých čas obživnutí věci) 
po nejmladší a postupně po jedné až do vyčerpání takto nevyřízených věcí (tzv. rotačním systémem) se rozdělí zastupujícím 
soudcům počínaje tím, který je prvním zastupujícím soudcem v pořadí; věci ve vykonávacím řízení se zastupujícím soudcům 
přerozdělí tak, že první v pořadí zastupující soudce bude činit úkony ve věcech lichých spisových značek, druhý zastupující soudce 
bude činit úkony ve věcech sudých spisových značek. V případě zástupce výslovně stanoveného pro věci se specializací, 
zastupuje pro věci uvedené specializace přednostně tento soudce, 
 

q) r)  V případech sporu o zápis věci s ohledem na specializaci rozhoduje o zápisu do příslušného soudního oddělení předsedkyně 
soudu, 
 

r) s) Věc zapsaná v návaznosti na aplikaci zákona č. 119/1990 Sb., o soudní rehabilitaci, do senátu, který rehabilitaci provedl. 
 
 
 

  
 



7 
 

2) Věci zapisované do rejstříků Nt, Ntm, Pp a Td se přidělují do soudních oddělení postupně podle těchto zásad: 
 a)  Věci v přípravném řízení a ustanovení obhájců do soudního oddělení dle předem stanoveného rozpisu pracovní pohotovosti 

soudců. Věci všeobecné postupně do soudních oddělení 2Nt, 2Ntm, 7Nt, 7Ntm (100 % nápadu), 3Nt, 3Ntm, 4Nt, 4Ntm, (90 % 
nápadu), 6Nt, 6Ntm (80 % nápadu),1Nt, 1Ntm (50 % nápadu); do senátu 5Nt, 5Ntm se zapisují pouze návrhy na povolení obnovy, 
věci ochranných léčení a zabezpečovací detence. 
 

 b) V případě opakovaného úkonu ve věci přípravného řízení ad 2a) do soudního oddělení, které provádělo první úkon ve věci, a to 
bez ohledu na rozpis pracovní pohotovosti soudce (§ 30 odst. 2 tr. řádu); toto neplatí, pokud je soudce dočasně přidělen k výkonu 
funkce soudce k jinému soudu. 
 

 c) Návrhy na povolení obnovy trestního řízení se zapisují jako nové věci soudních oddělení 2Nt, 2Ntm, 7Nt, 7Ntm (100 % nápadu), 
3Nt, 3Ntm, 4Nt, 4Ntm, 5Nt, 5Ntm (90 % nápadu), 6Nt, 6Ntm (80 % nápadu),1Nt, 1Ntm (50 % nápadu). 
 

 d) Ostatní věci Nt, Ntm ve vykonávacím řízení přednostně do soudního oddělení, které rozhodovalo věc zapsanou v rejstříku T, Tm 
a jíž se návaznost týká. 
 

 e) Věci ochranných léčení a zabezpečovací detence do soudního oddělení, které rozhodovalo věc zapsanou v rejstříku T, Tm a jíž 
se návaznost týká, jinak do soudního oddělení 5Nt, 5Ntm, 
 

 f) Věci vedené v rejstříku Pp do soudního oddělení 3Pp (100 % nápadu) a do soudního oddělení 4Pp (100 % nápadu).  
 

 g) Věci vedené v rejstříku Td do jednotlivých oddělení při zohlednění nápadu 2Td, 7Td (100 % nápadu), 3Td, 4Td, 5Td (90 % 
nápadu), 6Td (80 % nápadu),1Td (50 % nápadu). 
 

 h) Věci podléhající utajení podle zákona č. 412/2005 Sb., o ochraně utajovaných informací, do soudního oddělení dle předem 
stanoveného rozpisu pracovní pohotovosti soudců. 

   
3) Všichni soudci jsou příkazci finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice Okresního soudu 

v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění. 
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Asistenti: 

-  asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
-  asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2022 Sb. 
-  procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 
 

 

Mgr. Zuzana Motlochová - přiděleni k místopředsedkyni soudu MUDr. Mgr. Andree Fojtové  
Mgr. Karel Vašek - z pověření předsedkyně soudu, případně místopředsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona 

č. 106/1999 Sb., a to zejména zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších 
podkladů pro rozhodování o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 

 - přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
 - vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému jsou přiděleni 

 

 

 

  



9 
 

Občanskoprávní úsek: 
 

Asistenti: 

-  asistent je přidělen vždy ke konkrétnímu soudci 
-  asistent vykonává činnosti dle § 36a odst. 4, 5 zákona č. 6/2022 Sb. 
-  procesní úkony v rámci agendy rejstříků Cd a L u všech soudních oddělení 
 

 

Mgr. Eva Krejčí - přidělena k místopředsedkyni soudu Mgr. Sylvě Teličkové a dále dle potřeby jednotlivých soudních oddělení  
- - z pověření předsedkyně soudu, případně místopředsedkyně soudu činí úkony v souvislosti s aplikací zákona 

č. 106/1999 Sb., a to zejména zajišťování tiskových výstupů z informačních systémů, zajišťování dalších 
podkladů pro rozhodování o žádostech, předepsání poplatků v souvislosti s rozsáhlými žádostmi 

 - přijímání stížností ve smyslu zákona o soudech a soudcích 
 - vyřizování dožádání podle pokynů soudce, ke kterému je přidělena 

 

 

 

Účinnost změny správce budovy (včetně návazných zástupů): od 18. 11. 2025   

 

Účinnost ostatních změn: od 1. 12. 2025 

 
 

V Olomouci dne    26. 11. 2025 

Mgr. Veronika Ornerová 
předsedkyně Okresního soudu v Olomouci 

 


