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Spr 96/2025 

Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 

 

Dodatek č. 2 

k Rozvrhu práce pro rok 2025 
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Trestní úsek: 

 

Přehled soudních oddělení: 

oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

3T Mgr. Radim Vítoslavský Mgr. Veronika Tinklová Jarmila Šebestová 
3Tm zástupci: zástupce: zástupci: 
3Nt Mgr. Jakub Kučera -, Mgr. Pavla Novotná dle zásad uvedených níže 
3Ntm Mgr. Petr Bednář   
3Td JUDr. Šárka Haltufová   
0Nt Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul   
0Ntm MUDr. Mgr. Andrea Fojtová   
 Mgr. Bc. Kristýna Hradilová   

-  vyřizování věcí rejstříků T a Tm v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování věcí vazebních, rozsáhlých, cizinců, finanční, korupce, vojenských, organizované kriminality a dopravní 

kriminality v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení 
-  vyřizování věcí rejstříků Nt, Ntm a Td v rozsahu 100 % běžného nápadu jednoho soudního oddělení podle zásad uvedených shora 
-  zastupování všech soudců trestního úseku 

 

oddělení předseda senátu: VSÚ: vedoucí kanceláře: 

6T Mgr. Martina Kratochvílová Mgr. Veronika Tinklová Lenka Zacpalová 
6Tm zástupce:   zástupci: zástupci: 
6Nt Mgr. Bc. Vlastimil Vitoul Mgr. Pavla Novotná (sudá čísla) dle zásad uvedených níže 
6Ntm (v nepřítomnosti zástup dle oddělení 9T)  Šárka Daňhelová (lichá čísla)  
6Td     
0Nt Mgr. Bc. Vojtěch Dědek   
0Ntm zástupce:   
 Mgr. Vlastimil Vitoul   
 (v nepřítomnosti zástup dle oddělení 9T)   
    

-  Mgr. Martina Kratochvílová – od 21. 10. 2022 zastaven nápad nových věcí, od uvedeného dne činí Mgr. Kratochvílová dále 
úkony pouze ve věcech pravomocně neskončených a ve věcech obživlých, pokud tyto věci napadly před 21. 10. 2022 

-  Mgr. Bc. Vojtěch Dědek – od 1. 1. 2025 zastaven nápad všech nových věcí  
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Vyšší soudní úředníci a soudní tajemnice: 

-  VSÚ vykonávají činnosti dle zákona č. 121/2008 Sb. 
-  VSÚ vyřizují porozsudkovou agendu a statistiku v příslušných soudních odděleních 
-  VSÚ vykonávají činnost v přidělených soudních odděleních, a to ve věcech vedených v těchto soudních odděleních v rejstřících T, Tm, Nt, 

Ntm, Pp a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, či dle pokynu soudce, kterému byla věc zapsaná v tomto 
soudním oddělení přidělena k vyřízení 

-  VSÚ vykonávají opatření po rozhodnutí ve věcech 0Nt, 0Ntm – přípravné řízení v těchto odděleních a Nt a Ntm – všeobecné v těchto 
odděleních 

-  VSÚ jsou na zařazeném soudním oddělení (popřípadě na soudním oddělení, kde jsou činní jako určení zástupci) v souladu s § 19c Instrukce 
č. 5/2020 Ministerstva spravedlnosti ČR ze dne 8. 9. 2020, č. j. 16/2020-ODKA-MET, kterou se mění Instrukce MSp ze dne 20.  6. 2002, 
čj. 20/2002-SM, kterou se upravuje postup při evidenci a zařazování rozhodnutí okresních, krajských a vrchních soudů do systému 
elektronické soudní judikatury, ve znění pozdějších předpisů, odpovědnými osobami za provádění pseudonymizace rozhodnutí a jejich 
vkládání do databáze soudních rozhodnutí 

-  VSÚ vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice Okresního soudu 
v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 

-  soudní tajemnice vyhotovují koncepty rozhodnutí dle pokynu soudce 
 

Mgr. Veronika Tinklová - vyřizování věcí soudních oddělení 3T, 3Tm, 4T, 4Tm, 6T, 6Tm, včetně věcí rejstříků Nt, Ntm a Td v těchto 
soudních odděleních 

 - zastupování VSÚ v soudních odděleních 2T, 2Tm, 5T, 5Tm, 8T, 8Tm, 9T (sudá), 9Tm (sudá), včetně věcí 
rejstříků Nt, Ntm, Td v těchto odděleních  

 

Mgr. Pavla Novotná - vyřizování věcí soudních oddělení 2T, 2Tm, 7T, 7Tm, 9T, 9Tm, včetně věcí rejstříků Nt, Ntm a Td v těchto 
soudních odděleních a věcí rejstříků 4Pp, 7Pp a 9Pp 

 - zastupování VSÚ v soudních odděleních 1T, 1Tm, 3T, 3Tm, 6T (sudá), 6Tm (sudá), včetně věcí rejstříků Nt, 
Ntm a Td v těchto odděleních, 5Nt léčby, 5Ntm    

 

Šárka Daňhelová - vyřizování věcí soudních oddělení 1T, 1Tm, 5T, 5Tm, 8T, 8Tm, včetně věcí rejstříků Nt, Ntm a Td v těchto 
soudních odděleních a léčby rejstříků 5Nt, 5Ntm 

 - zastupování VSÚ v soudních odděleních -, -, 4T, 4Tm, 6T (lichá), 6Tm (lichá), 7T, 7Tm, 9T (lichá), 9Tm (lichá), 
včetně věcí rejstříků Nt, Ntm v těchto odděleních, a věcí rejstříků 4Pp, 7Pp a 9Pp  
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Soudní tajemnice: 

Zdeňka Markvartová - vyhotovování konceptů rozhodnutí dle pokynu soudce 
 - protokolující úřednice 

 

Klára Mazalová, DiS. - vyhotovování konceptů rozhodnutí dle pokynu soudce 
 - protokolující úřednice 

 

Úseková vedoucí: 

Šárka Daňhelová - řízení, kontrola a organizace činnosti trestního úseku 
zástupce:  
Jarmila Šebestová  
 

Vedoucí kanceláří: 

-  vedoucí kanceláří vedou rejstříky v jednotlivých soudních odděleních 
-  vedoucí kanceláří vedou evidenční pomůcky 
-  vedoucí kanceláří vedou evidenci doličných věcí v přidělených soudních odděleních 
-  vedoucí kanceláří zajišťují elektronickou komunikaci s RT – vz. 159 a 160 tr. řádu 
-  vedoucí kanceláří organizují práci odborného aparátu 
-  vedoucí kanceláří odesílají rozhodnutí s vyznačením právní moci/vykonatelnosti elektronickou cestou 
 

Vedoucí kanceláří: 

Jarmila Šebestová - vedení rejstříků 3T, 3Tm, 7T, 7Tm, 0Nt, 1Nt, 2Nt, 3Nt, 4Nt, 6Nt, 7Nt, 9Nt, 0Ntm, 1Ntm, 2Ntm, 3Ntm, 4Ntm, 
6Ntm, 7Ntm, 9Ntm, 1Td, 2Td, 3Td, 4Td, 5Td, 6Td, 7Td, 9Td zástupci: 

Alexandra Sonntagová - zastupování ostatních vedoucích kanceláří v soudních odděleních 4T (sudá), 4Tm (sudá), 5T, 5Tm, 6T, 6Tm, 
8T, 8Tm, 9T, 9Tm, 2Pp, 7Pp   Lenka Zacpalová 

  - vedení seznamu a evidence advokátů ustanovených v trestním řízení – § 39/2 tr. řádu a § 89 zákona 
č. 218/2003 Sb.    

 - evidence zmocněnců ustanovovaných v trestním řízení poškozeným 
 

Alexandra Sonntagová - vedení rejstříků 2T, 2Tm, 5T, 5Tm, 8T, 8T, 9T, 9Tm, 5Nt, 5Ntm, - 
zástupci: - zastupování ostatních vedoucích kanceláří v soudních odděleních 1T, 1Tm, 4T (lichá), 4Tm (lichá), 7T, 7Tm, 

1Nt, 1Ntm, 2Nt, 2Ntm, 3Nt, 3Ntm, 4Nt, 4Ntm, 6nt, 6Ntm, 7Nt, 7Ntm, 9Nt, 9Ntm, 1Td, 2Td, 3Td, 4Td, 5Td, 6Td, 
7Td, 9Td, 4Pp, 9Pp 

Jarmila Šebestová 

Lenka Zacpalová 



5 
 

Lenka Zacpalová - vedení rejstříků 1T, 1Tm, 4T, 4Tm, 6T, 6Tm, Pp 
zástupci: - vedení jednacího protokolu – věci se stupněm utajení 
Jarmila Šebestová - zastupování ostatních vedoucích kanceláří v soudních odděleních 2T, 2Tm, 3T, 3Tm, 4T, 4Tm, -, -, 0Nt, 0Ntm, 

5Nt, 5Ntm Alexandra Sonntagová 

 

Přidělené pracovnice soudních kanceláří – protokolující úřednice: 

Jana Hrbatová  
Gabriela Mádrová  
Hedvika Blaťáková  
Zuzana Galásková  
Jana Hebelková  
  
  
Jana Uhřická - zapisovatelka 
Věra Galásková - zapisovatelka 
 

 

Účinnost dodatku: od 1. 2. 2025 

  

V Olomouci dne    30. 1. 2025 

 
Mgr. Veronika Ornerová 

předsedkyně Okresního soudu v Olomouci 


