Spr 240/2026

Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Dodatek €. 2
k Rozvrhu prace pro rok 2026



Sprava soudu:

Spravce aplikace a dozorci urednice:

Marie Rajtarova - zabezpedeni spravy systému aplikace ISAS a IRES
zéstupce: - organizace a kontrola prace soudnich kancelafi trestniho, exeku€niho a pozuistalostniho Useku
Ivana Zimova - provadeéni provérek prace soudnich kancelafi dle planu kontrol na useku trestnim, exeku¢nim a pozlstalostnim

- vykon dohledu nad fadnym chodem soudnich kancelafi, sledovani vytizenosti odborného aparatu
a predkladani navrhi na personalni opatfeni na Useku trestnim, exekuénim a pozlstalostnim

- zpracovani statistickych vykazl — useku trestniho, exekué€niho a pozustalostniho

- zastup personalisty (dochazka)

- provadéni kontroly vstupt do IS CEO, ISZR a CESO

- vypracovani konceptl rozvrhu prace

- zastupovani dozor€i Ufednice lvany Zimoveé

Dozorci urednice:

lvana Zimova - organizace a kontrola prace soudnich kancelafi useku obanskopravniho, opatrovnického a deten¢niho
zéastupce: - provadéni provérek prace soudnich kancelafi dle planu kontrol na useku ob&anskopravnim, opatrovnickém a
Marie Rajtarova deten¢nim

- vykon dohledu nad fadnym chodem soudnich kancelafi, sledovani vytizenosti odborného aparatu
a predkladani navrhd na personalni opatfeni na Useku obéanskopravnim, opatrovnickém a detenénim

- zpracovani statistickych vykazu Useku obéanskopravniho, opatrovnického a detenéniho

- fizeni a kontrola prace spisovny a zajisténi skartacniho fizeni dle skartacniho fadu

- zastupovani dozor¢i urednice Marie Rajtarové




Vedouci Ucetni:

- - fidi, organizuje a kontroluje ¢innost uétarny okresniho soudu, véetné useku vymahani pohledavek
Bc. Milena Alkova - vykonava odborné prace z oboru ucetnictvi a ekonomické agendy

(od 18. 2. 2026) - zajistuje komplexni vedeni Ucetnictvi soudu, koordinuje Uuctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazkad,
o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni

zastupce: - odpovida za vedeni U€etnich knih a za spravné provadéni ucetnich zavérek

Viktorie Berankova - zpracovava a kontroluje veskeré ucetni vykazy

- Zzpracovava bankovni vypisy a Uctuje finan¢ni operace vydajoveho uctu a fondu FKSP

- zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- pfedklada podklady pro rozborovou innost

- vykonava funkci hlavni ucetni v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho
soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obé&hu Uc¢etnich dokladd v platném znéni

- zastupuje vykon funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem ¢&. 320/2001 Sb., v rozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu G&etnich doklad( v platném znéni

- provadi operace ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

- podili se na planovani a sestavovani rozpoctu

- zastupuje ucetni Viktorii Berankovou a Zderiku Vackovou



Opatrovnicky usek:

Vys$Si soudni urednici a soudni tajemnice:

VSU vykonavaiji &innosti dle zakona &. 121/2008 Sb.

VSU vyfizuji porozsudkovou agendu a statistiku v pfisludnych soudnich oddélenich véetn& vyznadovani dolozky pravni
moci/vykonatelnosti

VSU vykonavaiji innost v ptidélenych soudnich oddélenich, a to ve vécech vedenych v téchto soudnich oddélenich v rejstficich P, Nc,
PaNc, Rod a ¢innosti dle pokyn( soudce plsobiciho v tomto soudnim oddéleni, pfipadné dle pokynu soudce, kterému byla véc zapsana
v tomto soudnim oddéleni pfidélena k vyfizeni

soudni tajemnice vykonava dinnosti dle § 6 odst. 2 vyhlasky &. 37/1992 Sb. tykajici se téchto soudnich oddéleni

soudni tajemnice vyfizuje porozsudkovou agendu a statistiku ve vSech soudnich oddélenich v€etné vyznaCovani dolozky pravni
moci/vykonatelnosti

VSU i soudni tajemnice vykonavaiji funkci pfikazce finanénich operaci v souladu se zakonem &. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu u&etnich doklad(l v platném znéni

aktualizace dat v CEO dle zakona €. 133/2000 Sb.

Soudni tajemnice:

Martina Dokladalova - vykon Cinnosti soudni tajemnice dle vyhl. MS €. 37/1992 Sb. ve vSech soudnich oddélenich .
zéastupci: - zastupovani VSU Renaty Spalovské, Mgr. Olgy Fuglickové, Mgr. Silvie Mertové a Mgr. Markéty Subrtové a
Renéata Spalovska Mgr. Pavly Novotné (vyjma véci, které dle vyhlasky €. 37/1992 Sb. nemuze soudni tajemnice vykonavat)

Magr. Silvie Mertova - -
Magr. Olga Fuglickova

Mgr. Markéta Subrtova

Mgr. Pavla Novotna



Detencni usek:

Vys$Si soudni urednici a soudni tajemnice:

soudni tajemnice vykonava Cinnosti dle § 6 odst. 2 vyhlasky €. 37/1992 Sb. tykajici se téchto oddéleni

soudni tajemnice vyfizuje porozsudkovou agendu ve vSech soudnich oddélenich v&etné vyznaovani dolozky pravni moci/vykonatelnosti
soudni tajemnice vykonava &innost v rejstficich L a ¢innosti dle pokynl soudce pusobiciho v tomto soudnim oddéleni, pfipadné dle
pokynu soudce, kterému byla véc zapsana v tomto soudnim oddéleni a pfidélena k vyfizeni

VSU i soudni tajemnice vykonavaiji funkci pfikazce finanénich operaci v souladu se zakonem &. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu G&etnich doklad(l v platném znéni

aktualizace dat v CEO dle zakona €. 133/2000 Sb.

Uéinnost dodatku: od 18. 2. 2026

V Olomouci dne 18. 2. 2026 Mgr. Veronika Ornerova

prfedsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



