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Spr 240/2026 

Okresní soud v Olomouci, tř. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC 

 

Dodatek č. 2 

k Rozvrhu práce pro rok 2026 
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Správa soudu: 
 

Správce aplikace a dozorčí úřednice: 

Marie Rajtárová - zabezpečení správy systému aplikace ISAS a IRES  
zástupce: - organizace a kontrola práce soudních kanceláří trestního, exekučního a pozůstalostního úseku 
Ivana Zimová - provádění prověrek práce soudních kanceláří dle plánu kontrol na úseku trestním, exekučním a pozůstalostním 
 - výkon dohledu nad řádným chodem soudních kanceláří, sledování vytíženosti odborného aparátu 

a předkládání návrhů na personální opatření na úseku trestním, exekučním a pozůstalostním 
 - zpracování statistických výkazů – úseku trestního, exekučního a pozůstalostního 
 - zástup personalisty (docházka) 
 - provádění kontroly vstupů do IS CEO, ISZR a CESO 
 - vypracování konceptů rozvrhu práce 
 - zastupování dozorčí úřednice Ivany Zimové 

 

Dozorčí úřednice: 

Ivana Zimová - organizace a kontrola práce soudních kanceláří úseku občanskoprávního, opatrovnického a detenčního 
zástupce: 
Marie Rajtárová 

- provádění prověrek práce soudních kanceláří dle plánu kontrol na úseku občanskoprávním, opatrovnickém a 
detenčním 

  - výkon dohledu nad řádným chodem soudních kanceláří, sledování vytíženosti odborného aparátu 
a předkládání návrhů na personální opatření na úseku občanskoprávním, opatrovnickém a detenčním 

 - zpracování statistických výkazů úseku občanskoprávního, opatrovnického a detenčního 
 - řízení a kontrola práce spisovny a zajištění skartačního řízení dle skartačního řádu 
 - zastupování dozorčí úřednice Marie Rajtárové 
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Vedoucí účetní: 

- - řídí, organizuje a kontroluje činnost účtárny okresního soudu, včetně úseku vymáhání pohledávek 
Bc. Milena Alková - vykonává odborné práce z oboru účetnictví a ekonomické agendy 
(od 18. 2. 2026) - zajišťuje komplexní vedení účetnictví soudu, koordinuje účtování o stavu, pohybu a rozdílu majetku a závazků, 

o nákladech a výnosech, o výdajích a příjmech a o výsledku hospodaření 
zástupce: - odpovídá za vedení účetních knih a za správné provádění účetních závěrek 
Viktorie Beránková - zpracovává a kontroluje veškeré účetní výkazy 
 - zpracovává bankovní výpisy a účtuje finanční operace výdajového účtu a fondu FKSP 
 - zabezpečení elektronického styku s ČNB a poštou 
 - předkládá podklady pro rozborovou činnost 
 - vykonává funkci hlavní účetní v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice Okresního 

soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
 - zastupuje výkon funkce správce rozpočtu v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb., v rozsahu vnitřní směrnice 

Okresního soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
 - provádí operace ve vztahu ke státní pokladně v rámci přidělených uživatelských rolí 
 - podílí se na plánování a sestavování rozpočtu 
 - zastupuje účetní Viktorií Beránkovou a Zdeňku Vackovou 
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Opatrovnický úsek: 
 

Vyšší soudní úředníci a soudní tajemnice: 

-  VSÚ vykonávají činnosti dle zákona č. 121/2008 Sb. 
-  VSÚ vyřizují porozsudkovou agendu a statistiku v příslušných soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní 

moci/vykonatelnosti 
-  VSÚ vykonávají činnost v přidělených soudních odděleních, a to ve věcech vedených v těchto soudních odděleních v rejstřících P, Nc, 

PaNc, Rod a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle pokynu soudce, kterému byla věc zapsaná 
v tomto soudním oddělení přidělena k vyřízení 

-  soudní tajemnice vykonává činnosti dle § 6 odst. 2 vyhlášky č. 37/1992 Sb. týkající se těchto soudních oddělení 
-  soudní tajemnice vyřizuje porozsudkovou agendu a statistiku ve všech soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní 

moci/vykonatelnosti 
-  VSÚ i soudní tajemnice vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice 

Okresního soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
-  aktualizace dat v CEO dle zákona č. 133/2000 Sb. 

 

Soudní tajemnice: 

Martina Dokládalová - výkon činnosti soudní tajemnice dle vyhl. MS č. 37/1992 Sb. ve všech soudních odděleních 
zástupci: - zastupování VSÚ Renáty Spalovské, Mgr. Olgy Fuglíčkové, Mgr. Silvie Mertové a Mgr. Markéty Šubrtové a 

Mgr. Pavly Novotné (vyjma věcí, které dle vyhlášky č. 37/1992 Sb. nemůže soudní tajemnice vykonávat)  Renáta Spalovská 

Mgr. Silvie Mertová - -. 
Mgr. Olga Fuglíčková  
Mgr. Markéta Šubrtová  
Mgr. Pavla Novotná  
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Detenční úsek: 
 

 
Vyšší soudní úředníci a soudní tajemnice: 

-  soudní tajemnice vykonává činnosti dle § 6 odst. 2 vyhlášky č. 37/1992 Sb. týkající se těchto oddělení 
-  soudní tajemnice vyřizuje porozsudkovou agendu ve všech soudních odděleních včetně vyznačování doložky právní moci/vykonatelnosti 
-  soudní tajemnice vykonává činnost v rejstřících L a činnosti dle pokynů soudce působícího v tomto soudním oddělení, případně dle 

pokynu soudce, kterému byla věc zapsána v tomto soudním oddělení a přidělena k vyřízení  
-  VSÚ i soudní tajemnice vykonávají funkci příkazce finančních operací v souladu se zákonem č. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitřní směrnice 

Okresního soudu v Olomouci o systému finanční kontroly a oběhu účetních dokladů v platném znění 
-  aktualizace dat v CEO dle zákona č. 133/2000 Sb. 

 
 

 

 

Účinnost dodatku: od 18. 2. 2026 

 

V Olomouci dne    18. 2. 2026          Mgr. Veronika Ornerová 

předsedkyně Okresního soudu v Olomouci 
 


