Spr 483/2026

Okresni soud v Olomouci, tfr. Svobody 16, 771 38 OLOMOUC

Dodatek €. 4
k Rozvrhu prace pro rok 2026



Sprava soudu:
Personalistka:

Martina Kopeéna - zajiStuje personalni agendy soudu dle pokynu feditelky spravy soudu

zastupci: - zajiStuje obsluhu a kontrolu dochazkového systému zaméstnancu a soudcd okresniho soudu

Bc. Ing. Jana Sikova - podili se na zpracovani mzdové agendy a zastupuje mzdovou ucetni v dobé jeji nepfitomnosti

(personalistika) - eviduje a organizuje zdravotni prohlidky zaméstnancu a soudcu okresniho soudu

Marie Rajtarova - zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

(dochazka) - vykon funkce hlavni u€etni v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho soudu

v Olomouci o systému finanéni kontroly a ob&hu u&etnich dokladud v platném znéni

- zastup vykonu funkce spravce rozpodtu v souladu se zakonem ¢&. 320/2021 Sb. v rozsahu vnitini smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a obéhu u&etnich dokladd v platném znéni

- provadéni operaci ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uzivatelskych roli

- odpovida za administrativni zpracovani agendy FKSP

- zastupuje ugetni Viktorii Berankovou a Alenu Ziirkovou

Vedouci Ucetni:

Bc. Milena Alkova - fidi, organizuje a kontroluje €innost uc¢tarny okresniho soudu, v€etné useku vymahani pohledavek

zastupce: - vykonava odborné prace z oboru ucetnictvi a ekonomické agendy

Viktorie Berankova - zajistuje komplexni vedeni uc€etnictvi soudu, koordinuje uctovani o stavu, pohybu a rozdilu majetku a zavazka,
Alena Zirkova o nakladech a vynosech, o vydajich a pfijmech a o vysledku hospodareni

- odpovida za vedeni Ucetnich knih a za spravné provadéni uéetnich zavérek

- zpracovava a kontroluje veskeré ucetni vykazy

- zpracovava bankovni vypisy a Uctuje finanéni operace vydajového uctu a fondu FKSP

- zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- pfedklada podklady pro rozborovou €innost

- vykonava funkci hlavni ucetni v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitini smérnice Okresniho
soudu v Olomouci o systému financni kontroly a obéhu ucetnich dokladl v platném znéni

- zastupuje vykon funkce spravce rozpoctu v souladu se zakonem €. 320/2001 Sb., v rozsahu vnitfni smérnice
Okresniho soudu v Olomouci o systému finanéni kontroly a obé&hu u&etnich dokladd v platném znéni

- provadi operace ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZivatelskych roli

- podili se na planovani a sestavovani rozpoctu

- zastupuje ucetni Viktorii Berankovou, Alenu Zurkovou a Zderiku Vackovou




Uéetni:

Viktorie Berankova - zajistuji uctovani finanénich operaci pfijmového uctu, pokladny a souvisejici ukony, zvlastnich pfijmovych G¢&tl
Alena Zirkova a depozitniho uctu, likviduje omylové platby téchto uctu

zastupci: - vedou evidenci slozenych zaloh na soudni fizeni, jistin, kauci a Uschov a zaijistuje jejich inventarizace

Bc. Milena Alkova - provadi kontroly spravnosti a evidenci a evidenci poukazovanych prostfedkl ziskanych pfi vykonu rozhodnuti
Martina Kopecna - zabezpedeni elektronického styku s CNB a postou

- vedou evidenci doSlych faktur a zavazku z rozhodovaci ¢innosti v systému IRES

- vykonavaji funkci hlavni ucetni pro pfijmy a vydaje zrozhodovaci C&innosti v souladu se zakonem
€. 320/2001 Sb. v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a obéhu
Ucetnich dokladl v platném znéni

- odpovédnost za v€asnost a spravnost provedeni dokladové inventarizace pohledavek vcetné inventarizacnich
soupisu

- provadéji operace ve vztahu ke statni pokladné v ramci pfidélenych uZivatelskych roli

- zastupuji vedouci ucetni a u€etni Zderiku Vackovou

Zdenka Vackova - komplexné a samostatné uctuje odpisy pohledavek pfedanych na celni spravu

zastupce: - komplexné a samostatné uctuje opravné polozky u vSech vymahanych soudnich pohledavek

Bc. Milena Alkova - provadi uc¢tovani opravnych polozek — kumulace, zruSeni, zvyseni

Viktorie Berankova - eviduje a uctuje platebni poukazy vydané na zakladé pravomocnych usneseni soudnich exekutort
Alena Ziirkova - eviduje a uctuje dohady na znalce, advokaty a tlumocniky

- vede evidenci doslych faktur a zavazk( z rozhodovaci €innosti v systému IRES

- provadi kontroly spravnosti a evidenci poukazovanych prostfedku ziskanych pfi vykonu rozhodnuti

- vykonava funkci hlavni u¢etni pro pfijmy a vydaje z rozhodovaci €innosti v souladu se zakonem &. 320/2001 Sb.
v rozsahu vnitfni smérnice Okresniho soudu v Olomouci o systému finan¢ni kontroly a obéhu u&etnich dokladu
v platném znéni

- provadi skartaci a archivaci u¢etnich dokument

- vedeni agendy cestovnich pfikazl, kontrola spravnosti a uplnosti vyplnéni cestovnich pfikazl, uprava
vyuctovani cestovnich nahrad zaméstnancu

- zastupovani pokladni sluzby



Obcanskopravni usek:

Prehled soudnich oddéleni:

JUDr. Ivana ArnoStova
Magr. Ing, Eliska Bognarova
JUDr. Jitka Rollerova, Dr.
Mgr. Zuzana Zoratto

Magr. Ale$ Frumar

Mgr. Simona Kremzerova
Mgr. Katefina Griinwaldova
Mgr. et Mgr. Be. Jifi Zatloukal
Magr. Ludmila Papicova
Mgr. Martina Kratochvilova
JUDr. Jan Scheuer, Ph.D.

oddéleni | predseda senatu: VSsuU: vedouci kancelare:
24C JUDr. Nadézda Novakova Mgr. Hana Smékalova Véra Dyckova
24EVC zastupci: zastupci: zastupci:

24Nc dr. Mgr. Ingrid Kochova, Ph.D. Jana Nevrla Lucie Sindlerové
24Cd JUDr. Katefina Stépankové Mgr. Klara Jemelkova Adéla Slovakova
32Nc Mgr. Sylva Telickova Bc. Iveta Hlavacova

od 16. 3. 2026 zastaven napad novych véci

vyfizovani véci v rozsahu 100 % bézného napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci se specializaci OBCHODNI v rozsahu 100 % b&zného napadu jednoho soudniho oddé&leni
vyfizovani véci se specializaci RO-OBCHOD v rozsahu 100 % bézného napadu jednoho soudniho oddéleni
vyfizovani véci se specializaci CIZINA v rozsahu 100 % béZného napadu jednoho soudniho oddéleni
vyfizovani véci se specializaci RO-CIZINA v rozsahu 100 % bé&zného napadu jednoho soudniho oddéleni
vyfizovani véci se specializaci OSOBNOST v rozsahu 100 % bézného napadu jednoho soudniho oddéleni

vyfizovani véci EVC v rozsahu 100 % béZného napadu jednoho soudniho oddéleni
vyfizovani véci dfive pfidélenych soudci tohoto soudniho oddéleni

zastupovani vSech soudct C

ukony agendy CEPR, k nimzZ neni FeSitel tymu opravnén




Uéinnost dodatku: od 16. 3. 2026

V Olomouci dne 13. 3. 2026

Mgr. Veronika Ornerova
predsedkyné Okresniho soudu v Olomouci



