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OKRESNÍ SOUD V PÍSKU  
 Velké náměstí 121, 397 41 Písek,  

tel.: 382731231, fax: 382731195, e-mail: podatelna@osoud.psk.justice.cz, IDDS: tm2abu5 

Předsedkyně Okresního soudu v Písku vyhlašuje 

výběrové řízení na obsazení pozice  

soudní zapisovatel/ka 

 
 
 

Místo výkonu práce:   
Okresní soud v Písku, Velké náměstí 121/17, 397 41 Písek 
 
 

Požadavky:  
- státní občanství České republiky  

- plná svéprávnost  

- trestní bezúhonnost  

- ukončené středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou na střední škole v České republice 
- znalost práce na PC: MS Office, Outlook, rychlé psaní na klávesnici „všemi deseti“ 
- samostatnost, pečlivost, komunikační schopnosti, odpovídající vystupování 
 
 
Náplň práce:  
- realizaci referátů dle pokynů řešitele 

- přepisy rozhodnutí, protokolu o jednání 

- doručování písemností dle referátu vč. doručování prostřednictvím datových schránek  

- žurnalizace spisů 

- lustrace v příslušných evidencích dle pokynů řešitele  

- další činnosti dle pokynu nadřízeného pracovníka, udělené v souladu s druhem a povahou práce 
ujednané v pracovní smlouvě.  

 
 
Platové zařazení:  
- dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů – 7. platová třída 

(od 31 360 Kč, dle započitatelné délky praxe) + zvláštní příplatek dle § 8 uvedeného nařízení 
vlády 

 
 
Zaměstnanecké výhody:  
- možnost osobního příplatku po zapracování  

- pět týdnů dovolené na zotavenou  

- pět dnů indispozičního volna/rok 

- příspěvek na stravování 

- vzdělávací aktivity pořádané Justiční akademií v Kroměříži v rámci pracovní doby  
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Nástup možný od 1. 12. 2026. Pracovní poměr bude sjednán na dobu určitou 1 rok se 
zkušební dobou 4 měsíce, poté možnost prodloužení nebo změny na dobu neurčitou.  
 
Přihlášku k účasti ve výběrovém řízení tvoří:  
- strukturovaný životopis  

- motivační dopis  

- kopie dokladu o dosaženém vzdělání  

 
Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se 
zpracování osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 
27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném 
pohybu těchto údajů (GDPR).  
 
  
Lhůta pro podání přihlášek do výběrového řízení: 
do 1. 11. 2026  
 
Přihlášky:  
písemně na adresu - Okresní soud v Písku, Velké náměstí 121/17, 397 41 Písek, k rukám 
ředitelky správy soudu Ing. Evy Lisové nebo osobně na podatelnu Okresního soudu v Písku. 
Obálku označte „Výběrové řízení“. 

 elektronicky - do datové schránky Okresního soudu v Písku (ID: tm2abu5) nebo e-mailem na 
adresu elisova@osoud.psk.justice.cz 
 
V 1. kole výběrového řízení budou posouzeny písemné přihlášky uchazečů.  
Ve 2. kole výběrového řízení se budou konat ústní pohovory s vybranými uchazeči. 
 
Předsedkyně okresního soudu si vyhrazuje právo výběrové řízení zrušit kdykoliv v jeho 
průběhu, případně nevybrat žádného z uchazečů. 
 
 
 
 
V Písku 14. října 2026 
 
 
 
 
 
Mgr. Andrea Větrovská  
předsedkyně okresního soudu  
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