Spr 464/2025

VYBEROVE RIZENI
Okresni soud v Prachaticich vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni pracovni pozice
soudni zapisovatelky/soudniho zapisovatele

Popis pracovni pozice soudni zapisovatelky/soudniho zapisovatele:

- provadéni administrativnich ukont souvisejicich se zajistovanim pfipravy a prabéhu soudniho
fizeni, vyhotovovani rozhodnuti a administrativni vyfizovani porozsudkové agendy podle
pokynu soudcu a referujicich pracovniku;

- vyfizovani korespondence a administrativni agendy obcanskopravnitho oddéleni podle
obecnych postupu a vnitinitho kancelatského radu;

- provadéni dkonu zapisovatele ve smyslu obc¢anského soudniho fadu a jednaciho fadu;

- zajiStovani dorucovani pisemnosti podle pokyni soudct a referujicich pracovnikd (v¢.
dorucovani prostfednictvim informacéntho systému datovych schranek a hybridn{ a konverzni
posty);

- prace na personalnim pocitaci v prostfedi databazovych soubort a systému pouzivanych
u okresniho soudu;

- plnéni dal$i dstnich i pisemnych pokynu nadfizeného pracovnika udélenych v souladu
s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouve.

PoZadované predpoklady:
- statni obanstvi Ceské republiky;

- trestni bezihonnost (podminku bezuhonnosti nesplnuje ten, kdo byl pravomocné odsouzen
za trestny ¢in, pokud se na néj nehledi, jako by odsouzen nebyl).

Kvalifika¢ni pfedpoklady:

- stfedni vSeobecné nebo tplné stfedni odborné s maturitou,

- znalost psani na PC hmatovou technikou (deseti prsty), uzivatelska znalost prace na PC;
- zakladni znalost MS Office Word;

- vyborna znalost ¢eského jazyka — pravopis, gramatika.

Platové zafazeni:

- 7. platova tiida v souladu s nafizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist; platovy stupen podle § 5 odst. 1 nafizeni vlady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozd¢jsich predpisu.

Misto vykonu prace:

- Pivovarska 3, 383 01 Prachatice

Okresni soud nabizi:

- vstficny piistup a pomoc pfi zaucen;
- 25 dnu dovolené;

- pfispévek na stravovani (stravenky).

Délka pracovniho poméru:

- pracovni pomér na dobu urcitou (pfedpoklad 1. 10. 2025 — 31. 12. 2025) s moznosti
prodlouzeni.
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Piedpokladany termin nastupu:
- 1. 10. 2025, ptipadné podle dohody.

Zpusob podani pfihlasek:
- postou nebo osobné na adrese: Okresni soud v Prachaticich, Pivovarska 3, 383 18 Prachatice;

- elektronicky na e-mailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz;
- prostiednictvim datové schranky: iurabu8.

Termin pro podani pfihlasky:
- do 26. 8. 2025 vcetné.

Kontaktni osoba:

Jan Kiivacek, feditel spravy soudu, telefon 388 305 101, e-mail: jkrivacek@osoud.ptc.justice.cz.

Pozadovany obsah pfihlasky:

- motivacni dopis;

- strukturovany zivotopis;

- podepsany souhlas se zpracovanim osobnich udaju pro ucely a v rozsahu potfebném
pro uskutecnéni  vybérového  fizeni na  obsazeni  pracovni  pozice  soudni
zapisovatelky/soudntho zapisovatele (v piipadé elektronického podani — naskenovany
podepsany souhlas).

Pokud bude piihlaska podana postou nebo dorucena osobné, bude obalka s pfihlaskou opatfena
textem ,,Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice soudni zapisovatelky/zapisovatele —
NEOTVIRAT*.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaja:

Poskytnutim osobnich udaji Okresnimu soudu v Prachaticich prostfednictvim pozadovanych
podkladt pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Okresnimu soudu v Prachaticich
dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) a ¢l. 7 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 O ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a volném
pohybu téchto udaju a o zruseni Smérnice 95/46/ES, se zpracovanim Vasich osobnich udaja pro
ucely a v rozsahu potfebném pro uskute¢néni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice.
Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat, v takovém piipadé se vsak jiz nadale nemuzete
ucastnit vybérového fizeni na pracovni pozici.

Dalsi podrobnosti ohledné pracovni pozice a uzavieni pracovnitho poméru budou sdéleny pii
ustnim pohovoru.

Predsedkyné okresnfho soudu si vyhrazuje pravo vybérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat zadného
z uchazedt/uchazecek.

Prachatice 30. cervence 2025
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