Ceska republika - Okresni soud v Rokycanech
Jiraskova 67/1, 337 64 Rokycany
tel.: 377 869 011, fax: 377 869 010 , e-mail: podatelna@osoud.rok.justice.cz

20 Spr 107/2026 V Rokycanech dne 5. 2. 2026

Uc&innost od 9. inora 2026

ROZVRH PRACE
OKRESNIHO SOUDU V ROKYCANECH

PRO ROK 2026

Pracovni doba:

Pondli: 6:45 - 15:15 hodin
Utery: 6:45 - 15:15 hodin
Stfeda: 8:00 - 16:30 hodin
Ctvrtek: 6:45 - 15:15 hodin
Patek: 6:45 - 15:15 hodin

Prestavka na obéd 30 minut v dobé od 11:00 — 13:00 hodin.

Utedni hodiny:

Pondé&li: 7:15 - 11:00 a 13:00 - 14:30 hodin
Utery: 7:15 - 11:00 a 13:00 - 14:30 hodin
Steda: 8:15 - 11:00 a 13:00 - 16:00 hodin
Ctvrtek: 7:15 - 11:00 a 13:00 - 14:30 hodin
Patek: 7:15 - 11:00 a 13:00 - 14:30 hodin

Utedni hodiny podatelny a pokladny:

Pondéli: 7:00 - 14:30 hodin
Utery: 7:00 - 14:30 hodin
Stieda: 8:15 - 16:00 hodin
Ctvrtek: 7:00 - 14:30 hodin
Patek: 7:00 - 14:30 hodin

Sepisovani navrhu:

na zaklad¢ pfedchoziho telefonického objednani

Navstévy u pfedsedy soudu:

na zakladé¢é pfedchoziho telefonického objednani

Mgr. Linda Hnatova
pfedsedkyné Okresntho soudu v Rokycanech


mailto:podatelna@osoud.rok.justice.cz

Vedeni Okresniho soudu v Rokycanech

Predsedkyné okresniho soudu:

Mgt. Linda Hnatova

proni dstupkyné: Mgr. Jana Kantofikova,
druha dstupkyné: Mgr. Marta Kubalikova
1. vykonava statni spravu soudu v souladu s § 127 zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech,

soudcich, piisedicich a statn{ spravé souda a o zméné nékterych dalsich zakonu, v
platném znéni

2. vytizuje agendu St (stiznosti)

3. rozhoduje ve vécech Si - zadosti o poskytovani informaci dle zikona ¢. 106/1999 Sb.
(InfZ)

4. odpovida za agendu Spr (vyfizuje véci tykajici se trestnfho, obc¢anskopravniho,
opatrovnického a pozustalostniho oddéleni)

5. fidi a koordinuje praci trestniho, ob¢anskopravniho, opatrovnického a pozustalostniho
odde¢leni

6. provadi proverky trestnich, obcanskopravnich, opatrovnickych a pozustalostnich spisu,
dohlizi na droven soudnich jednani soudcu na téchto oddélenich

7. vykonava ¢innost pitkazce dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spraveé

8. provadi dohled nad vefejnymi zakazkami

Tiskovy mluvci:

Mgr. Zdenck Polanka

1.

poskytuje nezbytné informace pro tisk a ostatni média o fizeni pred soudem



Sprava soudu

Reditelka sprivy soudu:
Mgt. Tereza Filipova

proni dstupkyné: Miroslava Gécova, DiS.
druha dstupkyné: Eva Svejdova
zdstupkyné pro persondlni véci: - Lucie Nejedla

1. vykonavi ¢innost podle § 1222) a § 127 odst. 5 zdkona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich

2. fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, soudnich kancelafi a vyssich soudnich ufednic

3. samostatné vykonava prace spojené s vyfizovanim personalni a platové agendy vcetné
naboru novych pracovnika, piislusnych vykazu a evidence v programu DC-Client

4. vede evidenci a zajist'uje vyplaceni penézitych dart pfi pracovnich a zivotnich jubileich
z rozpoctu FKSP

5. zajist’uje zapis a vedeni rejstitku St, Si a Spr (mimo zapisu oddilu ,,poskytovani informaci*)

6. kontroluje pohotovosti a pfescasy a dava pokyn k jejich vyplaceni

7. vede agendu dohod o odborné praxi studenti SS a VS

8. eviduje a kontroluje zdravotni prohlidky a zajist’uje jejich absolvovani

9. eviduje a kontroluje dochazku zaméstnanca soudu

10. eviduje a schvaluje ¢erpani dovolené

11. schvaluje sluzebnf jizdy

12. vede agendu PO, BOZP

13. z povéteni pfedsedkyné soudu vykonava funkci bezpecnostni feditelky a zajist’uje a
kontroluje vyfizovani agendy Ul

14. vykonava kontrolni ¢innost dle harmonogramu tkold soudu

15. vede spisovnu spravy soudu

16. prabézné kontroluje plynulost a ucelnost cerpani rozpoctu

17. provadi dohled nad vefejnymi zakazkami

18. dozoruje pii programovém financovani

19. provadi dalsi prace dle pokynu pfedsedkyné soudu

Hlavni ticetni:
Miroslava Gécova, DiS.

proni gdstupkyné: Eva Svejdova
druha dstupkyne: Lucie Nejedla

1. je kontaktni osobou pro ekonomické agendy

zodpovida za statni pokladnu

vykovava prace v IISSP

organizuje a fidf praci actarny a pokladny soudu

zpracovava ucetni vykazy a ro¢ni rozbor hospodareni

provadi bézné uctovani vydajového uctu, actu FKSP, depozitnitho uctu, ptijmového uctu

19-19 a vsech pokladnich doklada

7. pfipravuje podklady pro cerpani jednotlivych polozek rozpoctu a sleduje jejich
neprekroceni

8. likviduje vSechny nahrady vyjma nahrad advokatt, opatrovnika a exekutora

9. provadi pfedpis a thradu zavazka a pohledavek IRES

10. provadi setfeni o platech

11. provadi actovani majetku

12. vede spisovnu actarny

13. provadi dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

ISR A N



Sprivkyné budovy, spriavkyné rozpoctu:

Eva Svejdova

proni dstupkyné: Miroslava Gécova, DiS.
druha dstupkyné: Mgt. Tereza Filipova
druba dstupkyné ve vécech sicetnich: Lucie Nejedla
1. zajist'uje ¢innosti spojené s provozem budovy soudu
2. pfipravuje navrh a realizaci rozpoctu
3. ptipravuje podklady pro cerpani jednotlivych polozek rozpoctu a sleduje jejich
nepfekroceni
4. provadi kontrolni ¢innost podle § 12 a § 14 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi
zakon ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zikont
(zakon o financ¢ni kontrole),
5. fesf agendu cestovného a zahrani¢nich cest
0. zajist’uje evidenci faktur a objednavek, zpracovani faktur a zodpovida za obsah pfedbézné
kontroly a schvalovaci dolozky
7. provadi bézné uctovani ptijmového uctu 3703-19 a 3762-19
8. likviduje ndhrady advokatt, opatrovnika a exekutort
9. wvykonava spravkyni rozpoctu podle § 2 odst. b) vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,
10. vykonava praci v IISSP
11. zajist’uje ¢innosti v elektronickém nastroji a nakupy dle zdkona o vefejnych zakazkach
12. zajist’uje programové financovani a vedeni agendy EDS/SMVS
13. vede evidenci smluv a zajist’uje zvefejiovan{ v registru smluv
14. provadi dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Mzdovi ucetni:

Lucie Nejedla

proni dstupkyné ve mdovém iicetnictvi: Miroslava Gécova, DiS.
proni Zdstupkyné ve vécech pobledavek a sklady: ~ Romana Sommrova
druha dstupkyne: Eva Svejdova

1.
2
3

4
5.
6.
7
8
9.

1

0.

vykonava praci mzdové ucetni, vede evidencni listy

zajist'uje evidenci zdravotnich pojistoven a hlaseni zmén u zaméstnancu, piisedicich a svédka
zajist'uje upravu nahrad piisedicich, svédka a znalct (v oblasti mezd)

zajist'uje vypocet a proplaceni pohotovosti a pfescasti

vede agendu pfisedicich

zadava pohledavky do systému IRES

eviduje majetek, provadi odpisy a inventarizaci majetku

vede sklad kancelafskych potfeb a dklidovych prostfedku, zajist'uje fasovani

dozoruje nakupy v elektronickém nastroji a nakupy dle zakona o vefejnych zakazkach
provadi dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu



Vymazhajicf ufednice:

Romana Sommrova

zdstupkyne: Lucie Nejedla
1. provadi vymahan{ danovych pohledavek
2. vede agendu autoprovozu véetné vyplinovani pfislusnych formulait a vykaza
3. vede knihovnu
4. provadi konverzi dokumentt pro vechny pracovniky
5. provadi kontrolu pfi pfijimani dschov
6. provadi vykon rozhodnuti dle § 251 a nasl. ob¢anského soudniho fadu (soupis a prodej

7.

movitych véci ve vécech E)
provadi dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Dozoréf ufednice:

Daniela Siplova

proni dstupkyné: Veronika Peskova, DiS.
druhd zastupkyne: Mgt. Tereza Filipova
1. provadi dozor na vsech tsecich podle harmonogramu ukolt
2. zajist’uje zpracovani a distribuci vykazua
3. zaskoluje nové pracovniky vcetné nasledné kontroly
4. kontroluje praci v aplikaci CEPR
5. vede evidenci skolen{ zaméstnanct soudu v systému ASJA
6. provadi dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu
Spravkyné aplikace:

Veronika Peskova, DiS.

gdstupkyne: Daniela Siplova

1.

2.
3.
4

o

0.

zajist'uje ukoly spravce aplikace ISAS, IRES a CEPR

vede a zpracovava evidenci elektronickych certifikata

je spravkyni webové stranky soudu

vytizuje zadosti podané dle § 8 tr. 1., § 18 z. ¢. 273/2008 Sb. a zadosti osob o vypis
soudnich fizeni evidovanych v rejstiiku Spr a Si

zpracovava odpovedi na zadosti podané dle z. ¢. 106/1999 Sb. - InfZ (rejstitk Si)

je odpoveédnym pracovnikem v agendé ochrany oznamovatelt dle zakona ¢. 171/2023 Sb.

Spravce pocitacové sité:

zajist’uje Krajsky soud v Plzni

Pracovnice spisovny:

Lenka Pojerova

proni 2astupkyne: Barbora Cuiikova
druha dstupkyné: Jana Lukesova
1. zaklada spisy do spisovny
2. provadi zaptjcovani spist ze spisovny
3. zaklada doslou postu do spist ulozenych ve spisovné
4. vykovava skartaci



Pokladni a pracovnice podatelny:

Barbora Cufikova

proni dstupkyné: Jana Lukesova
druha dstupkyné: Romana Sommrova

1.

ok

vede pokladnu

zpracovava veskeré listovni zasilky

zpracovava postu v e-podatelné (tisk, pfitazovani dokumentu ke spisovym znackam)
zapisuje veci do rejstifku Si a do rejstitku Spr ohledné poskytovani informaci
obsluhuje telefonni dstrednu

zpracovava elektronickou podatelnu ISAS — datové schranky a emaily

provadi dalsi prace podle pokynu feditelky spravy soudu

Pracovnice podatelny a vyssi podatelny:

Jana LukeSova

proni dstupkyné: Barbora Cutikova
druhd dstupkyne: Eva Hronkova
1. zajist'uje zpracovani zasilek v elektronické podatelné ISAS, IRES, CEPR (tisk, pfifazovani
dokumentt ke spisovym znackam)
2. zajist’uje tisk datovych zprav véetné pfifazovani dokumenta ke spisovym znackam ISAS,
IRES, CEPR
3. zapisuje véci do ISASu vcetné lustrace a zurnalizace (kromé véci trestnfho dseku)
4. provadi dalsi ukoly podle pokynu feditelky spravy soudu

Pomocny a obsluZny personal

Udrzbidt, topié, fidic:

Roman Pavlik

1. provadi adrzbatské prace v budovach soudu
2. provadi udrzbu referentského vozidla, zajist'uje jizdy timto vozidlem, véetné svozu spistt
3. v ptipadé potfeby vypomaha s dopravou ostatnim soudim v ramci KS v Plzni — sluzebni
vozidlo
4. provadi dalsi priace podle pokynu pfedsedkyné soudu, feditelky spravy nebo spravkyné
budov
Uklizecky:
Jaroslava Cerna, Vendulka Pelcova, Lenka Pojerova
V'zdjemmné se zastupuji
1. provadi aklid budov okresniho soudu



Prikazci operaci:

pfedsedkyné okresniho soudu
pfedsedové senatii a samosoudci
asistenti soudct
vyssi soudni ufednici
justicni kandidati
1. jsou opravnéni nakladat s vefejnymi prostredky organu statni spravy
2. vykonavaji predbéznou kontrolu operaci ve smyslu ustanoveni § 11, 12, 13 a 14 vyhlasky
¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetfejné
spraveé
3. proveétuji a schvaluji pfipravované operace, jejich nezbytnost, vécnou spravnost a uplnost
podkladu, efektivnost a ucel v souladu s pravnimi pfedpisy



Vykon soudu obecné

Obecna napli prace soudcii vSech oddéleni:

1. rozhodovani v pridélenych vécech

2. rozhodovani o navrzich na pfedbéznou tpravu poméru ditéte dle casti II, hlavy V, dilu 1,
oddilu 5, pododdilu 1 zikona ¢. 292/2013 Sb. (dile jen z. f. s.) v mimopracovni dobé¢, v pofadi
urc¢eném rozpisem dosazitelnosti

3. rozhodovani o navrzich na pfedbézné opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili dle
§ 404 z. . s. v mimopracovni dob¢, v pofad{ ur¢eném rozpisem dosazitelnosti

4. ukony a rozhodovani ve vécech piipravného fizeni trestntho v mimopracovni dob¢ v pofadi
urc¢eném rozpisem dosazitelnosti

5. vykon finanéni kontroly dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, vyhlasky ¢. 416/2004
Sb. a dle vnitfnich pfedpist organizace

6. udileni pokynu mistni jednotce justicni straze dle § 3 odst. 3 pism. ), odst. 4 Instrukce MSp
&. 395/2009 — OBKR, o justiéni strazi,

7. soudci Okresniho soudu v Rokycanech pii rozhodovani v piipravném fizeni jsou soudci pro
mladez podle zédkona ¢. 218/2003 Sbirky, o soudnictvi ve vécech mladeze.

Jednotlivé rejstiiky projednavané u Okresniho soudu v Rokycanech

Trestni oddéleni:

Rejstiik T
do rejstifku se zapisuji trestnf veci:

- vnichz byla staitnim zastupcem podana obzaloba, navrh na potrestani nebo navrh na
schvaleni dohody o viné a trestu
- dle zakona o mezinarodni justicni spolupraci, v nichz soud rozhoduje rozsudkem

Rejstiik Tm
do rejstifku se zapisuji trestni véci tykajici se mladistvych:

- v nichz byla statnim zastupcem podana obzaloba nebo navrh na potrestani
- dle zakona o mezinarodni justicni spolupraci, v nichz soud rozhoduje rozsudkem

Rejstiik Nt, Ntm
do rejstifku Nt se zapisuji vSeobecné véci trestni a véci rozhodovani soudu v pfipravném fizeni

do rejstitku Ntm se zapisuji véeobecné véci mladistvych a véci rozhodovani soudu v pfipravném
fizeni mladistvych

Jednotlivé oddily rejstiikn Nt/ Ntm — pripravné rizent:

- odposlechy

- telekomunikac¢ni provoz

- cast soudce na ukonu

- sledovani bankovniho uctu
- zajisténi majetku

- zatykace/zadrzeni

- vzeti do vazby

- prodlouzeni vazby

- propusténi z vazby



- predbézna opatfeni

- rozhodovani a pfijiman{ opatfeni o obhajcich a zmocnéncich
- domovni prohlidky

- zasilky

- vySetfeni dusevniho stavu

- zakazy vycestovat

- sledovani osob a véci

- ostatni — pfipravné fizeni

Jednotlivé oddily rejstitkn Nt/ Ntm — bez, pripravného rizeni:

- ustni podani

- zahlazeni odsouzen{

- ochranna opatfeni

- ochranna a vychovna opatfeni

- milosti

- soudni rehabilitace

- jiné rehabilitace

- vs$eobecny pro rehabilitace

- vykon trestu (trestniho opatfeni)
- vykon ochranného léceni

- vykon ochranné vychovy

- spoluprace s clenskymi staty EU
- spoluprace se staty mimo EU

- obnova fizeni

- vSeobecny

Rejstiik Rod

do rejstitku se zapisuji véci déti mladsich 15 let

Rejstiik Td

do rejstifku se zapisuji dozadani jinych soudu ¢i organt ¢innych v trestnim fizeni

Obcanskoprdvni oddéleni:

Rejstiik C
do rejstifku se zapisuji:

- obcanskopravni zaloby tykajici se pravnich poméra mezi zalobcem a Zalovanym,

- navrhy na rozhodnuti ve statusovych vécech manzelskych ¢i partnerskych, neni-li fizeni
spojeno podle § 398a zikona ¢. 292/2013 Sb. o zvlastnich fizenich soudnich, s fizenim,
v némz ma byt rozhodnuto o tpravé poméra nezletilého

- navrhy na urceni vyzivného a zajistén{ uhrady nékterych nakladt neprovdané matce,

- navrhy ve vécech vyzivovaci povinnosti k plné svépravnym osobam,

- zaloby podle zikona ¢. 198/2009 Sb., o rovném zachazeni a o pravnich prostfedcich
ochrany pfed diskriminaci a o zméné nékterych zakonu (antidiskriminaéni zakon),

- zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmate¢nost do véci evidovanych u okresnich soudu
v rejstficich Ro a ERo,

- zaloby na obnovu fizeni a zaloby pro zmatecnost do véci evidovanych v rejstiicich L, D, U,
Sd, E a EXE,
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- navrhy na zruseni soudniho smiru,

- véci vyloucené z véci vedenych v rejstifku C,

- navrhy na urceni neplatnosti rozhod¢i smlouvy a zruseni rozhodcich naleza,

- navrhy na nafizeni soudniho prodeje zastavy,

- veci tykajici se osvojen{ zletilého, véetné navrhi na zruseni takového osvojent,

- navthy ve vécech wuzniani ciztho rozhodnut dle §16 zikona ¢&. 91/2012 Sb.,
o mezinarodnim pravu soukromém,

- zaloby ve vécech ochrany osobnosti ¢lovéka,

- zaloby na ochranu rusené drzby,

- zaloby ve vécech, o nichz bylo rozhodnuto jinym organem,

- véci prevedené z rejstifku EPR,

- navrhy na zahajen{ fizenf o drobnych narocich,

- navrhy azadosti dle pfimo pouzitelného predpisu Evropské unie o piislusnosti,
rozhodném pravu, uznavani a vykonu rozhodnuti a pfijimani a vykonu vefejnych listin
v dédickych vécech a o vytvofeni evropského dédického osveédéeni, s vyjimkou Zzadosti
o vydani evropského dédického osvedéeni a rozhodnuti s timto osvédéenim souvisejicich
(§ 153 odst. 11),

- navrhy a zadosti dle pfimo pouzitelnych pfedpisia Evropské unie o vzajemném uznavani
ochrannych opatfeni v obcanskych vécech, s vyjimkou zadosti o vydani osveédceni
o ochranném opatfeni, jeho opravu, zruseni ¢i vydani osveédceni o pozastaveni nebo
zrusen{ ochranného opatfeni, nebo odlozeni ¢i omezeni jeho vykonatelnosti, event. zruseni
osvedceni, kterou soud vyfidi pod spisovou znackou, pod niz o uloZeni ochranného
opatfeni rozhodl (§ 153 odst. 12).

Rejstiik Nc
do rejstitku se zapisuji vSeobecné véci v fizeni obcanskopravnim
jednotlivé oddily rejstifku Nc:

- osvobozeni od SOP, ustanoveni zastupce

- ustnf podani

- insolvence

- zaznamy o vykazani

- soudni smiry

- povinnosti z pfedbézného opatfeni Evropského soudu pro lidska prava
- volby zastupct — zakonik prace

- zakaz vykonu prav — cenné papiry

- predbézna opatfeni pfed zahajenim fizeni

- predbézna opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili

- prodlouzeni pfedbézného opatfeni ve vécech ochrany proti domacimu nasili
- zajisténi dikazt

- protesty smének (Sekt)

- rozhodci

- rozhodci nalezy

- oznameni vyhrady

- navrhy na vydani evropského pifkazu k obstaveni actu

- osvédceni EU
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Rejstiik Cd

do rejstifku se zapisuji pravni dozadani a zadosti o soucinnost pii provadéni tkonu prostrednictvim
videokonferencniho zafizeni v obcanskopravnich fizenich

Rejstiik EVC

do rejstifku se zapisuji navrhy na vydani evropského platebntho rozkazu podaného zalobcem podle
§ 174b o.s.1.

Rejstiik EPR — elektronické rozkazni fizeni

do rejstifku se zapisuji navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu
Rejstiik P

do rejstifku se zapisuji véci, které je sem tfeba pievést z rejstitku Nc (opatrovnické oddily) z divodu
potieby trvalejsi péce o nezletilé nebo osobu, jejiz svépravnost byla omezena, a dale véci, které byly
soudu postoupeny, a byly jiz u postupujiciho soudu zapsany do rejstitku P

Rejstiik Nc
Opatrovnické oddily rejstitku Nc

- ptedbézna opatteni

- podpurna opatfeni

- svépravnost

- nezvéstnost

- prohlaseni za mrtvého

- datum smrti osoby

- zasahy do integrity

- svefensky fond

- povoleni uzavieni manzelstvi
- rozvod

- prozatimni Gprava poméra

- urcen{ rodi¢ovstvi

- popfeni rodicovstvi

- osvojen{ nezletilych

- jméno a pfijmeni nezletilého
- vyziva, péce, styk

- rodicovska odpovédnost

- porucenstvi

- opatrovnictvi nezletilych

- predani, navraceni nezletilého
- vyznamné skutecnosti

- zastupovani nezletilého

- péstounska péce

- datum narozenf ditéte

- prodlouzeni PO déti

- svépravnost nezletilého

- souhlas s vydéle¢nou cinnosti
- utajeny porod

- specifické zdravotni sluzby
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- nakladani se jménim nezletilého

- vychovna opatfeni

- ostatni — opatro

Rejstiik L

do rejstitku se zapisujl véci fizeni a vysloveni pfipustnosti pfevzeti nebo drzeni v ustavu
zdravotnické péce a véci vysloveni nepfipustnosti drzeni v zafizeni socialnich sluzeb

Rejstiik E

do rejstifku se zapisuji:

- veskeré navrhy na nafizeni vykonu rozhodnuti doslé soudu piislusnému pro vykon
rozhodnuti a dale 1 pfipady prodeje zastavy podle § 338a o. s. 1.,

- dozadani jiného soudu ¢i jiného subjektu o provedeni vykonu rozhodnuti, o provedeni
jednotlivého tkonu pfi vikonu rozhodnuti nebo o provedeni ukonu pfi zpenézeni majetku
pattictho do likvida¢ni podstaty, s vyjimkou vykonu rozhodnuti ve vécech péce soudu
o nezletilé,

- zpenézeni majetkové podstaty (prodej movitych a nemovitych véci) podle § 288
insolvenc¢niho zdkona nebo zpenézeni konkurzni podstaty podle § 27 odst. 3 ZKV,

- véci vyloucené ohledné nékterého ucastnika event. nekterého druhu vykonu rozhodnuti,

Rejstiik EXE
do rejstifku se zapisuji:

- zadosti o povéfeni a nafizeni exekuce podle § 43a e. . — oddil ,, EXEKUCE*

- navrhy na prohlasen{ vykonatelnosti nebo na uznani,

- navrhy (zadosti) o pomoc soudu pfed nafizenim vykonu rozhodnuti podle § 259 a § 260
o. s. f. — oddil ,,pomoc pfed VR — § 259 a 260,

- navrhy o pomoc soudu pfed nafizenim vykonu rozhodnuti, aby soud povinného pfedvolal

avyzval ho kprohlaseni o majetku (navrh na pfedvolani povinného o prohlaseni
o majetku) — oddil ,,prohlaseni o majetku*.

Rejstiik D

do rejstiiku se véc zapise na zakladé oznameni organu statni spravy povéfeného vedenim matriky
o umrti v jeho matri¢cnim obvodu

Rejstiik Nc
do rejstifku se zapisuji vSeobecné véci pozistalostni
Rejstiik Sd — uschovy

Rejstiik U — umofeni listin

Spravni agenda:

Rejstiik Spr — spravni denik

do spravniho deniku se zapisuji pisemnosti tykajici se spravni agendy, podnéty k podan{ stiznosti
pro poruseni zakona a karné véci.

Do spravniho deniku se rovnéz zapisuji zadosti o soucinnost, které jsou podany podle jinych
pravnich predpist nez zdkona o svobodném piistupu k informacim, a které nepatii pod konkrétni
spisovou znacku v jiném rejstiiku (napf. typicky zadosti o poskytnuti soucinnosti ze strany organu
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¢inného v trestnim Fizeni dle § 8 tr. ., ptip. § 18 zakona & 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky
¢i zadost dle § 17 zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich predpisa, apod).

Rejstiik Si

do rejstriku Si se zapisuji zadosti o informace podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
zadosti o vylustrovani véci vedenych k osobé nebo na osobu u soudu podle zakona o svobodném
piistupu k informacim a zapracovani povinné zvefejnovanych informaci na dfedni desku soudu,
veéetné vypracovani vyrocni zpravy podle § 18 zakona o svobodném pfistupu k informacim.

Rejstiik St

do rejstitku se zapisuji stiznosti podané na soudy a soudce dle § 164 a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.

Obecna pravidla pro pfidélovani napadu

1. Oznaceni agend v tomto rozvrhu prace a zapis do rejstifka se #{di Instrukci Ministerstva
spravedlnosti ¢. j. 505/2001 - Org, kterou se vydava vnitini a kancelafsky fad pro okresni,
krajské a vrchni soudy v platném znéni.

2. Rovnomérnost napadu v nize uvedeném pomeéru je zajist'ovana automatickym zpusobem
ptidelovani, zakomponovanym v aplikaci ISAS, v niz jsou vedeny soudni rejstiiky, a to bez
moznosti zasahu do tohoto pfidélovani. Je tak zaruceno spravedlivé a rovhomeérné pridélovani
vécl a zajisténo pravo ucastnika na zakonného soudce. Pfidélovani véci v jednotlivych
soudnich oddélenich se provadi automaticky dle popsané¢ho algoritmu chronologicky podle
pofadi napadu véci, s ohledem na vys$i ndpadu vyjadfenou v procentech a na piipadnou
specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich postupné pocinaje senatem s nejnizsim éislem,
pokud neni dile uvedeno jinak. Pokud je rejstitk clenén na oddily, je napad pfidélovan
fesitelim stejnym obecnym systémem v ramci jednotlivych oddild samostatné, pocinaje
senatem s nejnizs$im cislem, pokud neni dale uvedeno jinak.

3. U véci dorucenych do elektronické podatelny soudu se za okamzik napadu povazuje okamzik
doruceni do centralni podatelny soudu.

4. U véci dorucenych do evidence pfehledu importovanych véci se za okamzik napadu povazuje
datum a hodina importu.

5. Véci pfevedené z agendy do agendy se zapisi dle data a hodiny, kdy byly pfedloZeny vyssimu
podacimu oddéleni k zapisu. Datum a hodina pfedlozeni budou vzdy zaevidovany u
pfislusného referatu.

6. Pro urceni specializace je rozhodujici stav v dobé napadu véci, k pozdéj§im zménam se
nepiihlizi.

7. U véci, v niz Nejvyssi soud CR nebo Ustavni soud CR zrusil rozhodnuti, bude fesitelem
soudce, ktery zrusené rozhodnut{ v prvnim stupni vydal, pokud tento soudce jiz na soudé
nepusobi, bude fesitelem soudce pusobici v oddéleni shodného ¢isla oddéleni a pokud toto
oddéleni neni obsazeno, pak soudce ptisobici v oddéleni nejblize nasledujiciho ¢isla stejného
rejstitku. Véc nebude zohlednéna v napadu.

8. 'V pfipadé, ze soudce ze svého pfidéleného spisu vylouci ¢ast k samostatnému projednani a
rozhodnuti, bude mu tento vylouceny spis pfidélen a takova véc nebude zohlednéna v napadu.

9. Ma-li referent za to, ze vyfizovana véc byla do soudniho oddéleni pfidélena v rozporu s
rozvrhem prace (v disledku omylu ¢i administrativntho pochybeni, pfipadné nerespektovani
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specializace), pfedlozi bez zbyte¢ného odkladu pfedsedkyni soudu, kterd (pokud k
nespravnému k pfidéleni véci v rozporu s rozvrhem prace skutecné doslo) pfedlozi véc
s pisemnym pokynem k novému pfidéleni podle pravidel stanovenych rozvrhem prace vyssi
podatelné. U pfedbéznych opatfeni tak muze ucinit soudce ve lhaté 24 hodin od napadu véci
—nesnese-li navrh na vydani predbézného opatieni odkladu, nelze tuto namitku uplatnit vubec.

Pokud soudce jiz na soudu nepusobi, provadi nasledné ukony ve vécech pravomocné
skoncenych (napf. rozhodovani o nahlizeni do spist) soudce zafazeny v oddéleni stejného
¢isla, pokud oddéleni stejného ¢isla neni obsazeno, soudce pusobici v oddéleni nejblize
nasledujiciho ¢isla stejného rejstiiku.

Ukony ohledné evropského exckuéniho titulu bude soudce provadét ve vécech, v nichz vydal
rozhodnuti ve véci samé, a ve vécech vydanych v senate, ve kterém je zafazen. Pokud soudce,
ktery rozhodnuti ve véci samé vydal, jiz na soudu nepusobi, nebo pokud do takového oddéleni
neni pridélovan napad, je podani pfidéleno dle bézného poradi.

Za véc s cizim prvkem jsou povazovany véci, v nichz alespon jeden ucastnik ma cizi statni
pfislusnost.

Pro zastupovani soudce nepfitomného ze zakonnych piekazek v praci (pracovni neschopnost,
dovolena, sluzebni cesta a dalsi) plati, ze vyfidi neodkladné ukony jeho zastupce uvedeny
v rozvrhu prace. V piipadé nepfitomnosti zastupujictho soudce pak vyfidi neodkladné ukony
jeho zastupce dle rozvrhu prace.

Brani-li do¢asné mimotadna nepfedvidatelna a nepfekonatelna prekazka soudci provést ve
veéci jednotlivy dkon, ktery nesnese odkladu, a nemuze-li ukon provést ten, kdo jej podle
rozvrhu prace zastupuje, urci pfedsedkyné soudu, kdo misto néj potfebny ukon provede.

V pftipadé dlouhodobé pracovni neschopnosti soudce pfesahujici 14 dntt nebo v pfipad¢ jiné
obdobn¢ zavazné vyjimecné situace, ktera ohrozuje plynulé vyfizovani véci ¢i rovhomérné
rozdélovani véci mezi soudni oddéleni, se do pfislusného oddéleni 15. den nepfitomnosti
soudce zastavuje napad. V pifipadé planované nepfitomnosti takového rozsahu se do
piislusného oddéleni zastavuje napad 1. dnem nepfitomnosti soudce.

V pfipadé vyjimecné dlouhodobé nepfitomnosti soudce (zpravidla déle nez tfi mésice) nebo
pfedpokladu takové nepfitomnosti nebo v pfipadé jiné obdobné¢ zavazné vyjimecné situace,
ktera ohrozuje plynulé vyfizovani véci ¢i rovnomérné rozdélovani véci mezi soudni oddélen,
muze pfedsedkyné soudu rozhodnout, ze pravomocné neskoncené véci, piipadné i
pravomocné skoncené véci z tohoto oddéleni budou pfidéleny ostatnim oddélenim daného
useku, a to dle obecného dorovnavaciho principu jako bézny napad.

V piipadé, ze ve véci bude rozhodnuto o vylouceni z projednavani, bude véc pfidélena
zastupujicimu soudci, vyssimu soudnimu ufednikovi pfip. dalsim soudnim osobam v pofadi
podle rozvrhu prace. Véci zistane stejna spisova znacka.

Ve spornych piipadech rozhodne o pfidéleni véci s kone¢nou platnosti predsedkyné soudu
nebo jeji zastupkyné v piipadé jeji nepfitomnosti.

Rozpis dosazitelnosti (rozpis sluzeb mimo stanovenou zakladni pracovni dobu slouzici pro
pohotovost na trestnim i obcanskopravnim useku) je zpracovavan vzdy na ctvrtleti pfislusného
roku, je ulozen v ¢. dvefi 304 u vedouci trestni kancelafe.

Pii napadu prvnich véci v kalendafnim roce se navazuje na stav napadu a pfidélovani véci ke
konci pfedchoziho roku.
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Trestni usek

Obecné zasady pro pfidélovani a zapis trestni agendy

Jednotlivé véci jsou pridélovany automaticky dle ¢asu napadu programem ISAS podle vyse napadu
vyjadfené v procentech u kazdého oddéleni, s ohledem na piipadnou specializaci v jednotlivych
soudnich oddélenich, kdyz algoritmem, zakdédovanym v tomto programu, jsou piednostné
piidelovany véci do senatu dle nize stanovenych priorit.

V ptipadé napadu do oddéleni 3 Tm a 3 Rod je napad do oddéleni 1 T a 2 T automaticky
dorovnavan programem ISAS dle shora uvedeného procentniho vyjadfeni. Napadld véc Tm se
pocita, jako jedna véc T, napadla véc Rod se pocita jako jedna véc T.

Specializace a jejich priority stanovené na trestnim useku pro pridélovani spist v ramci obecného
systému:

Priorita 1: zakonné vylouceni v ptipadé¢ rozhodovani v ptipravném fizeni
Priorita 2: jina neskoncena véc totozného obvinéného
Priorita 3: véci financéni a bankovni kriminality, véci korupce pfi vefejnych zakazkach (hlava VI.

dil 2,3 trestnfho zakoniku), véci korupce ufednich osob (hlava X dil 2, 3 trestniho
zakoniku), véci hospodatské kriminality (§§ 220 az 227 trestniho zakoniku)

Priorita 4: véci zavazné organizované kriminality (zejména ucast na organizované zlocinecké
skupiné a trestné ciny spachané organizovanou skupinou (hlava X dil 7)

Priorita 5: trestni véci cizich statnich pifislusnika

Priorita 6: trestné Ciny tykajici se dopravni kriminality

Priorita 7: trestné Ciny proti lidské dastojnosti v sexualni oblasti

Priorita 8: trestné ¢iny vojenské a trestné ¢iny spachané piislusniky PCR a BIS

Priorita 9: véci rehabilitacni agendy

V piipadé konkurence specializaci je pofadi upfednostnéni specializaci dle poradi priorit.

Viichni soudci a povéfeni pracovnici odborného aparatu soudu zajist’uji pracovni pohotovost
k zabezpeceni povinnosti podle trestntho fadu a zakona ¢. 218/2003 Sb., o odpoveédnosti mladeze
za protipravni ¢iny a o soudnictvi ve vécech mladeze (dale ZOSVM) podle pfedem vypracovaného
pfehledu dosazitelnosti. Jedna se o véci zapisované do rejstitku 0 Nt pfipravné. Rovnéz do tohoto
rejstiiku spada rozhodovani o realizovanych piikazech k zatceni, avsak jen mimo pracovni dobu a
ve dnech pracovniho klidu; soudce zajist'ujici pracovni pohotovost vsak rozhoduje o vydanych
pfikazech k zatceni po dohodé se soudcem, ktery pifkaz k zatéeni vydal, pokud ten ze zavaznych
davodii (nemoc, dovolena, aktualni pracovni zaneprazdnénost, bliZici se konec pracovni doby
apod.) neni schopen v zakonem stanovené lhuté o ptikazu k zatceni rozhodnout. Je-li rozhodovani
soudcem urceného podle uvedeného piehledu ze zavaznych diavoda vylouceno, rozhodne soudce,
ktery zajist'uje pohotovost v dalsim obdobi. V pfipadé, Zze nemuze ani ten, rozhoduje soudce
zajist'ujici pohotovost v obdobi nasledujicim a obdobi nasledujicim. Vzdy je tfeba dbat na to, aby
nedoslo k postupnému vylouceni vSech soudcti soudu.

Ve vécech rozhodovani podle ZOSVM jsou soudci zajist'ujici pracovni pohotovost soudci soudu
pro mladez. Pro pfipad rozhodovani ve vécech mladistvych v pfipravném fizeni, zajiSt'uje-li
pracovni pohotovost soudce, jehoz specializaci je fizeni ve vécech mladistvych, je k rozhodovani
pfislusny jeho zastupce podle rozvrhu prace. Nemuze-li ten ze zavaznych davodu, pak soudce,
ktery zajist’uje pracovni pohotovost v dalsim obdobi.

Rozhoduje-li v pfipravném fizeni o domovni prohlidce nebo prohlidce jinych prostor a pozemka,
pfikazu k zadrzeni, pfikazu k zatéeni nebo o vazbé soudce zafazeny na trestnim useku, jsou
vylouceni v této véci nebo ohledné téhoz obvinéného nebo ohledné osob, jejichz trestna ¢innost
spolu souvisi, z rozhodovani v pfipravném fizeni vsichni dal$f soudci zafazeni na trestnim dseku, a
to z divodu zabranéni zakonného vylouceni soudct zafazenych na trestnim useku z projednavani
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véci vylouceni. V pffpadé pohotovosti takového soudce rozhodne soudce, ktery zajist’uje
pohotovost v dalsim obdobi. V pfipadé, Zze nemuze ani ten, rozhoduje soudce Zzajist’ujici
pohotovost v obdob{ nasledujicim.

O zadosti obvinéného o propusténi z vazby, o prodlouzeni trvani vazby a institutech souvisejicich
rozhoduje v ptipravném fizeni soudce, ktery rozhodoval o vzeti obvinéného do vazby. Neni-li to
ze zavaznych davodu mozné, pak soudce, ktery zajist'uje pracovni pohotovost.

K provedeni tkonu podle § 314b odstavce 2 trestnfho fadu se stanovi zvlastni piehled
dosazitelnosti soudct zafazenych na trestnim useku. Nebude-li moci ve lhuté 24 hodin soudce
zajist'ujici dosazitelnost ze zavaznych duvodu vyslech obvinéného provést, provede vyslech jeho
zastupce podle rozvrhu prace. Nemuze-li ten ze zavaznych davodu, pak soudce, ktery zajist'uje
dosazitelnost obecnou v dalsim obdobi.

Pravomocné skoncené véci v nichz nastane potfeba opétovné ve véci samé jednat (po zruseni veci
Nejvyssim soudem CR v fizeni o dovolani & stiznosti pro poruseni zikona; zruseni véci nalezem
Ustavniho soudu CR apod.), véci, v nichz byla povolena obnova fizeni, véci, jez je tfeba znovu
projednat podle § 306a odstavce 2 trestniho fadu, véci opétovné napadlé ke zdejsimu soudu poté,
co byla véc vracena k dosetfeni a véci, kde byla obzaloba vzata stanim zastupcem zpét a poté opct
podana, se zapise do oddéleni, v némz bylo ve véci puvodné rozhodovano, pricemz do nového
napadu se vec jiz opétovné nezapocitava.

Navrhy na povoleni obnovy fizeni budou pfidélovany v samostatném oddilu Nt pocinaje
oddélenim s nejnizsim cislem oddéleni. Z rozhodovani o navrhu na povoleni obnovy fizeni je
vyloucen soudce, ktery ve véci rozhodoval v puvodnim fizeni.

Soudce JUDr. Ing. Ivo Hruska vyfizuje nepravomocné skoncenou trestni agendu u véci oddéleni 1
T napadlych do 31. 12. 2025, vyjma téch, v nichZz prvn{ hlavni liceni ve véci je nafizeno po 1. 1.
2026, a véci, kde jiz nepravomocné ¢i pravomocné rozhodl, pficemz takova véc byla zrusena v
duasledku podaného fadného a mimoradného opravného prostredku, véetné fizeni po rozhodnuti
o povoleni obnovy fizeni. Ostatni trestni véci oddéleni 1 T vyfizuje soudkyné Mgr. Natalie Brozova.
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Soudni oddéleni na trestnim useku

rozsah
napadu

¢islo
oddéleni

specializace, rozsah pusobnosti

Pifedseda senatu
Zdstup | Prisedici

1T 30 %

1) ostatni véci T do celkového rozsahu
napadu véetné specializaci

2) veci finanéni a bankovni kriminality,
véci korupce pfi vefejnych zakazkach,
sout¢zich a drazbach (hlava VI. dil 2,3)

3) véci korupcee ufednich osob (hlava X dil
2,3)

4) véci zavazné organizované kriminality
(zejména GcCast na  organizované
zlo¢inecké skupiné a trestné ciny
spachané organizovanou skupinou,
hlava X dil 7)

5) véci hospodatfské kriminality (§ 220,
221,222,223, 224, 225, 226, 227)

1 Nt 100 %

vsechny oddily vseobecného rejstitku

1Td 100 %

trestni dozadani

Veéci napadlé od 1. 1. 2026
veéetné veéci napadlych do 31.
12. 2025, v nichz prvni
hlavn{ liceni ve véci je
nafizeno po 1. 1. 2026 a
veskeré pravomocné
skoncené véci
Mgr. Natalie BroZova

Nepravomocné skoncené
véci napadlé do 31. 12. 2025,
vyjma téch, v nichz prvni
hlavn{ liceni ve véci je
nafizeno po 1. 1. 2026
JUDr. Ing. Ivo Hruska

Ldstupkyne:
Mgr. Linda Hnatova

Prisedici:

Jaroslava Holakovska,
Bc. Eva Kominkovi,

Marcela Reichlovi,

Ing. Karel Vicek,
Ivana Brozova,

Ing. Jitka Hanzlikova,

Jaroslava Vyborna

Asistent soudce: Mgr. Zdenck Polanka

Protokolnjici sirednice: Vladislava Onufrijova

Vedouci kancelire: Lenka Vonaskova
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cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Piedseda senatu
oddéleni | ndpadu Zdstup | Prisedici
2T 50% |1) ostatni véci T do celkového rozsahu Mgtr. Linda Hnatova
napadu vcetné specializaci
2) trestni véci cizinclh Ldstupkyne:
3) mezinarodni justi¢n{ spoluprace Mgr. Marta Kubalikova
4) trestné ciny proti lidské dustojnosti
v sexualni oblasti (hlava I11.) a trestnych Prisedici:
¢int obchodovani s lidmi podle § 168 Milena Maskova,
odst. 1 pism. a) a § 168 odst. 2 pism. a) Marta Hricova,
trestnfho zakoniku, tyrani svéfené osoby JUDrx. Jiti Peterka,
(§ 198 trestniho zakoniku), tyrani osoby Marie Sobotova,
zijici  ve spolecném obydli (§ 199 Petr Kalas,
trestntho  zakontku) a  svadéni Miluse Hakova,
k pohlavnimu styku (§ 202 trestniho Milena Kratochvilova
zakoniku)
5) véci rehabilitacni agendy
2 Nt 100 % | vSechny oddily vSeobecného rejstitku
2'Td 100 % | trestni dozadani

Asistenti sondce: Mgr. Nikol Svecova, Mgr. Zdenc¢k Polanka

Protokolujici sirednice: Hana Krocova

Vedouci Kancelare: Lenka Vonaskova

¢islo rozsah | specializace, rozsah ptisobnosti Predseda senatu
oddéleni | nipadu Zdstup | Prisedici
3T 100 % |1) ostatni véci T do celkového rozsahu| Mgr. Marta Kubalikova
napadu vcetné specializaci a napadu
3Tm a 3 Rod Ldstupkyne:
2) trestné ¢iny vojenské Mgr. Natalie Brozova
3) trestné ¢iny spachané piislugniky PCR a
BIS Prisedici:
4) trestné ciny tykajici se dopravni Mgr. Jaroslav Cada,
kriminality Eva Struncova,
5) vede judikaturu T Monika Gécova,
Jana Borkova,
3Tm 100 % | rozhodovani dle zak. ¢. 218/2003 Sb. jako Jaroslava Gallova,

3 Rod soud pro mladeze dle napadu rejstitku Tm, Jan Janecek,
Rod, Ntm kromé rozhodovani o domovni Magdaléna Sykorova,
prohlidce, piikazu k zatceni a rozhodovani Jitka Vichova
o vazbé v rejstifku O Nt

3 Nt 100 % | vsechny oddily vSeobecného rejstifku
3Td 100 % | trestni dozadani

Asistentka sondee: Mgr. Nikol Svecova

Protokolnjici sirednice: Olga Valovicova

Vedouci Kanceldre: Lenka Vonaskova, Vladislava Onufrijova
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Vyssi soudnfi ifednice:

Lucie Pacakova

ZLdstupkyné: Mgt. Nikol Svecova

1.

2
3
4
5.
6.
7
8
9.

1

samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 12 a § 14 zakona
¢islo 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

samostatné zajist’uje ¢innosti spojené s porozsudkovou agendou

vyhotovuje statistické listy v rejstticich T, Tm, Rod

rozhoduje o znale¢ném, tlumoc¢ném a svédecném

referuje dotazy PO

vyznacuje pravni moci a vykonatelnosti rozhodnuti dle § 23 a § 24 jednaciho fadu
vyhotovuje platebni poukazy

bez povéteni soudce provadi ukony podle § 192) a nésl. Instrukce MSP ¢. 20/2002-SM
dle povéteni pfedsedy soudu provadi kontrolni ¢innost kancelaf

0. provadi dalsi dkoly podle pokynu feditelky soudu

Asistentka soudce:

Mgr. Nikol Svecova

Zdstupee: Mgr. Zdenék Polanka

vykonava cinnosti dle pokynu soudkyn, jejichz je asistentkou, a to v rozsahu Y4 pro Mgr.
Lindu Hnatovou a % pro Mgr. Martu Kubalikovou

samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 12 a § 14 zakona ¢.
121/2008, o vyssich soudnich ufednicich

rozhoduje o odménach advokatt v oddéleni 3 T

vyhotovuje usneseni o osvédceni v oddéleni 3 T

vyhotovuje platebni poukazy v oddéleni 3 T

vyfizuje véci Nt, vyjma pfipravného fizeni v oddéleni 3 T

vyfizuje véci Cd a Td tykajici se Zadosti o spolupraci pfi videokonferenci v oddéleni 3 T

Asistent soudce:
Mgr. Zdenck Polanka
ZLdstupkyne: Mgt. Nikol Svecova
1. vykonava cinnosti dle pokynu soudkyn, jejichz je asistentem, a to v rozsahu 4 pro Mgt.
Natalii Brozovou a "4 pro Mgr. Lindu Hnatovou
2. samostatné vykonava tkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 12 a § 14 zakona ¢.
121/2008, o vyssich soudnich afednicich
3. rozhoduje o odménach advokatt v oddéleni 1 Ta 2T
4. vyhotovuje usneseni o osvédcéeni v oddéleni 1 Ta 2T
5. vyhotovuje platebni poukazy v oddéleni 1 Ta 2T
6. vyfizuje véci Nt, vyjma pfipravného fizeni v oddéleni 1 T a 2T
7. vyfizuje véci Cd a Td tykajici se zadosti o spolupraci pfi videokonferenci v oddéleni 1 T a

2T
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dozoruje vyfizovani zadosti dle zakona ¢islo 106/1999 Sb. (InfZ)
vykonava dkony ve vécech dle § 492 zikona ¢&islo 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich
soudnich, (vykon rozhodnuti ve véci ochrany proti domacimu nasili)

Justicni kandiditka:

JUDr. Silvia Vyskocilova, Ph.D.

1.

vykonava ¢innosti dle pokynu skolitelky Mgr. Marty Kubalikové od 1. 2. 2026 do 31. 5
2026, Mgr. Sarky Siroké od 1. 6. 2026 do 30. 6. 2026 a Mgr. Jany Kantofikové od 1. 7.
2026 do 31. 7. 2026

Vedouci kancelirfe:

Lenka Vonaskova

Proni zastupkyne: Vladislava Onuftrijova
Druba zdstupkyne: Lucie Pacakova

1.

A

=0 e

vykonava ¢innosti v souladu s jednacim fadem pro okresni a krajské soudy a vnitfnim
kancelatskym fadem pro okresni a krajské soudy

vede rejstiik T

provadi zapis novych navrha v ISAS do rejstifku T véetné vytvotfeni spisového obalu
provadi zapis novych osob do seznamu jmen v rejstifku T,

provadi v novém napadu lustrace osob véetné¢ CESO, CEO, ISAS

tfidi postu a zaklada do spist v rejstitku T, v pfipadé vraceni pisemnosti zasilané soudem
typem 1. vyvési sdéleni na ufedni desku

zajist’uje nahlizeni do spist v rejstiiku T

vede spisovnu, ufedni desku ve vécech tykajicich se rejstifku T

fidi praci protokolujicich ufednic a zapisovatelky

O provadi dalsi dkoly dle pokynu feditelky spravy soudu

Vladislava Onuftrijova

Zdstupkyné:  Lenka Vonaskova

1.

>

o NSV A

9.

vykonava ¢innosti v souladu s jednacim fadem pro okresni a krajské soudy a vnitfnim
kancelafskym fadem pro okresni a krajské soudy

vede rejstitky Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

provadi zapis novych navrha v ISAS do rejstifku Tm, Rod, Nt, Ntm, Td vcetné vytvofeni
spisového obalu

provadi zapis novych osob do seznamu jmen v rejstitku Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

provadi v novém napadu lustrace osob vcetné¢ CESO, CEO, ISAS

zajist'uje nahlizeni do spist v rejstitku Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

vede spisovnu, ufedni desku ve vécech tykajicich se rejstifka Tm, Rod, Nt, Ntm, Td

f{di praci protokolujicich tfednic a zapisovatelky ve vécech tykajicich se rejstfikti Tm, Rod, Nt,
Ntm, Td

provadi dalsi dkoly dle pokynu feditelky spravy soudu

Protokolujici iifednice:

Vladislava Onuftrijova

1.

pofizuje zvukové zaznamy o prabéhu hlavniho liceni a dalsi dkony dle trestniho fadu
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zapisuje pfi jednani véetné psani rozhodnuti dle diktatu soudce

provadi mundum trestni agendy

zaklada zpatecnf listky k jednani,

provadi daléf ikoly podle pokynu soudce, asistenta soudce, VSU a vedouci kancelate
provadi mundum po VSU véetné dotazi PO v oddéleni 1T

Hana Krocova

A

pofizuje zvukové zaznamy o prub¢hu hlavniho liceni a dalsi dkony dle trestntho fadu
zapisuje pfi jednani vcetné psani rozhodnuti

provadi mundum trestni agendy

zaklada zpatecni listky k jednani,

provadi dali ikoly podle pokynu soudce, asistenta soudce, VSU a vedouci kancelate
provadi mundum po VSU véetné dotazi PO v oddéleni 2 T

provadi mundum porozsudkové agendy 3 T

Olga Valovicova

1.

AN

0.

pofizuje zvukové zaznamy o prubéhu hlavniho licen{ a dalsi dkony dle trestnfho fadu
zapisuje pfi jednani véetné psani rozhodnuti

provadi mundum trestni agendy

zaklada zpatecni listky k jednani

provadi dalsi akoly podle pokynu soudce, asistenta soudce, VSU a vedouci kancelate
provadi mundum po VSU véetné dotazi PO ve oddéleni 3 T

Protokolujici ufednice se vzajemné zastupuji dle pokynu vedouci kancelate.

Zapisovatelka pro trestnf tisek:

Dana Cermakova

1.
2.

provadi tkoly podle pokynu soudce, asistenta soudce, VSU a vedouci kancelate
vyzaduje rejstitky trestd a zpravy PO v agendé 3 T
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Obcanskopravni usek

Obcanskopravni usek se déli na civilni usek (v¢. CEPR), opatrovnicky usek, exekuéni usek a usek
pro véci dédické.

Pravidla pro pfidélovani véci v obCanskopravnim tdseku

Nové navrhy ohledné nezletilého ditéte, napadlé béhem doposud neskonceného fizeni, tykajici se
stejn¢ho ditéte, a to véetné navrhu na rozvod manzelstvi, se do vyznaceni pravni moci rozhodnuti
v puvodnim fizeni pfidéluji soudci rozhodujicimu v neskoncené véci, a to i v ptipadé, ze je do
oddé¢leni zastaven napad. To se tyka i dalsich sourozencu, zapsanych v jednom spisu.

Soudce projednavajici véc upravy péce a vyzivy nezletilého ditéte pro dobu po rozvodu manzelstvi
projedna a rozhodne i véc o navrhu na rozvod manzelstvi zapsanou do rejstifku C, pokud tato véc
nebyla dosud skoncena, ptipadné i pozdéji podany navrh na rozvod manzelstvi.

Vsichni soudci a povéfeni pracovnici odborného aparatu okresntho soudu zajist’uji mimo
rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu podle pfedem vypracovaného pichledu
dosazitelnosti pracovni pohotovost pro rozhodovani dle ¢asti 2, hlavy V, dilu 1, oddilu 5, pododdilu
1, § 452 az § 459 zakona ¢. 292/2013 Sb. o zvlastnich fizenich soudnich (déle jen z. f. s.), s jejich
vyslovnym souhlasem véetné vykonu rozhodnuti podle dle ¢asti 2, hlavy V, dilu 2, oddilu 2,
pododdilu 1 z. f. s., a to v ptipad¢ véci napadlych ve dnech pracovniho klidu a v den pfedchazejici
od 12.00 hodin.

Vsichni soudci a povéfeni pracovnici odborného aparatu okresntho soudu zajist’uji mimo
rozvrzenou pracovni dobu a ve dnech pracovniho klidu podle pfedem vypracovaného pichledu
dosazitelnosti pracovni pohotovost pro rozhodovani dle ¢asti 2, hlavy V, dilu 1, oddilu 2, pododdilu
1 z. f. s, s jejich vyslovnym souhlasem vcetné vykonu rozhodnuti podle dle ¢asti 2, hlavy V, dilu 2,
oddilu 1 z. f. s., a to v pfipadé véci napadlych ve dnech pracovniho klidu a v den pfedchazejici od
12.00 hodin. Tyto véci se zapisuji do oddéleni 40 Nc.

O navrzich na vydani pfedbézného opatfeni podanych ve zbyvajici dobé soudu rozhodnou soudci
ve lhate dle § 404 a § 456 z.¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich. Nebude-li pfitomen
na pracovisti soudce, jemuz byla véc dle rozvrhu prace pfidélena, rozhodne o predbézném opatfeni
soudce, ktery jej zastupuje; v pfipadé jeho nepfitomnosti rozhodne soudce zajist'ujici dosazitelnost.

Navrhy na vydani pfedbézného opatieni dle §§ 400 a 452 zikona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich
fizenich soudnich vedouci obcanskopravni kancelafe zalozi do ¢ervenych desek a ihned po zapsani
do pfislusného rejstiiku spis pfedlozi soudci rozhodujicimu o navrhu dle rozvrhu prace.

Stejny postup plati i pro navrhy na vydani predbézného opatfeni dle § 74 odst. 1 o.s.f. V pfipadé
podani navrhu na vydani pfedbézného opatieni dle § 102 o.s.f. bude spis vlozen do ¢ervenych desek
do doby rozhodnuti o pfedbézném opatteni.

Napadnou-li véci, které spolu skutkové souvisi ¢i se tykaji stejnych ucastnikd, a jsou vhodné ke
spojeni ve smyslu ustanoveni § 112 o.s.f., nalezi k projednani soudci, do jehoz soudniho oddéleni
véc napadla nejdfive (rozhodujici je datum v systému ISAS).

U Zalob na obnovu fizeni bude fesitelem soudce, ktery rozhodoval v puvodnim fizeni, pokud tento
soudce jiz na soudé nepusobi, bude fesitelem soudce pusobici v oddéleni shodného ¢isla a pokud
toto oddéleni neni obsazeno, pak soudce pusobici v oddéleni nejblize nasledujiciho ¢isla stejného
oddéleni. Véc bude zohlednéna v napadu.

V ftizenich podle ¢asti 2., hlavy I, dilu 1 z. f. s., véci napadaji rovhomérné v pofadi podle dne nabyti
pravni moci pfedchoziho rozhodnuti o svépravnosti. V pfipadé, Zze ve stejny den nabylo pravni

4o

moci vice rozhodnuti o svépravnosti, tak se pofadi stanovi abecedné podle pfijmeni posuzovaného.
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Neodkladné ukony ve vécech L provadi vyssi soudni ufednice obcanskopravniho a opatrovnického
useku Mgr. Hedvika Zapotocka, Jitka Nedvidkova, Lucie Pacakova, pficemz povéfeni k tkonim
bude provadéno tak, aby jejich zatizeni bylo rovhomérné.

Vyssi soudni ufednice a asistenti soudcu se dle potfeby napfi¢ agendami navzajem zastupuji.

Zaloby pro zmate¢nost jsou po vyznaceni véci obzivlé piidéleny prvému zastupujicimu soudci
puvodné vyfizujictho soudce. Pokud pavodné vyfizujici soudce jiz na soudé nepusobi a nelze tak
urcit aktualné zastupujiciho soudce, jsou pfidélovany soudcim v pofadi zastupovani pii poslednim
zafazeni puvodné vyfizujictho soudce. Pokud jedno podani obsahuje zaroven navrh na obnovu
fizeni a zalobu pro zmatecnost, pfidéluje se celé podani podle pravidel pfidéleni zaloby pro
zmatecnost. Pokud dojde ke spojeni véci dle § 235b odst. 1 o. s. ., rozhoduje ve spojené véci soudce
rozhodujici o zalobé pro zmatecnost.

Zaloby dle § 91a o. s. . (hlavn{ intervence) jsou ptidélovany tomu soudci, kterj vyfizuje véc
tykajici se zalovanych s timtéz predmétem fizeni.

V piipadé, Ze bude proti elektronickému platebnimu rozkazu (EPR) podan véas a fadné odpor,
bude zrusen ¢i nebude vibec vydan, véc bude pfevedena do agendy C dle pravidel pro pfidélovani
napadu.

Prvnich padesat véci napadlych do rejstifku P a Nc od 1. 1. 2026 napadne vylu¢né do oddélent 4,
nasledné za¢nou véci napadat do vSech oddéleni P a Nc rovnomérné v nize uvedeném pomeéru
automatickym zpusobem pfidé¢lovani, zakomponovanym v aplikaci ISAS.

Soudni oddéleni na obCanskopravnim useku

¢islo rozsah specializace, rozsah plisobnosti Predseda senatu
oddéleni | ndpadu ZLdstup

104 100 % véci podle § 59 o. z. (rozhodovani o Mgr. Natalie BroZova
P aNc osobach omezenych ve svépravnosti)

4P aNc |60 % vSechny opatrovnické oddily Zastupee:

Met. Ing. David Svobod
4L 100 % | fizeni o vysloveni pipustnost prevzeti gt g Lavid svoboda

nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce
a véci vysloveni nepfipustnosti drzeni v
zaffzeni socialnich sluzeb

4Cd 100 % dozadani ve styku s cizinou

Asistentka sondee: Mgr. Katefina Noskova

Vedouci kanceldre opatrovnickych véci: Jaroslava Polkova
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cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Piedseda senatu
oddéleni | nipadu Zdstup | Prisedici
5C 85 % 1. véci obecné civilni, Mgt. Ing. David Svoboda
2. pracovné-pravni véci
5L 100 % | fizeni o vysloveni pfipustnosti pfevzeti Ldstupei:
nebo drzeni v dstavu zdravotnické péce a Mgr. Jana Kantotikova
véci vysloveni nepfipustnosti drzen{ v (ve vécech PaNg, L)
zafizeni socialnich sluzeb Mgr. Marek Votava
EPR 100% | rozhodovani o opravném prostfedku ve (ve vécech C, N¢, EPR,
vécich EPR proti rozhodnuti vydané EVC)
VSU Mgr. Hedvikou Zapotockou
5 EVC 100 % | rozhodoviani o navthu na vydini Prisedict:
evropského platebniho rozkazu Jaroslava Vyborna,
5 Cd 100 % | dozadani ve styku s cizinou Ivana Brozova,
105 100 % | véci podle § 59 o. z (rozhodovani o Monika Gécova,
P aNc osobach omezenych ve svépravnosti) Ing. Karel Vicek
5PaNc | 15% | vSechny opatrovnické oddily
5 Nc 100 % | jiné nez opatrovnické oddily

Vedouci kanceldre opatrovnickych véci: Jaroslava Polkova

Vedonei kanceldre civilnich véci: Jitka Hibschmannova
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cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Piedseda senatu
oddéleni | nipadu Zdstup | Prisedici
6C 50 % | véci obecné civilni Mgt. Jana Kantofikova
106 100 % | véci podle § 59 o. z. (rozhodovani o Zdstupci:
P aNc osobach omezenych ve svépravnosti)
Mgr. Ing. David Svoboda (C,
6P aNc 30 % | vSechny opatrovnické oddily N, EPR, EVC, E, EXE)
6 Nc 100 % | jiné nez opatrovnické oddily Mgr. Sérka Siroké (P a N,
6 L 100 % | fizeni o vysloveni pfipustnosti pfevzeti L)
nebo drzeni v dstavu zdravotnické péce a o
véci vysloveni nepfipustnosti drzeni v P medz&vz:
zafizeni socialnich sluzeb lan ]anecek}, )
EXE | 100 % | exckucni ved dle zak. & 120/2001 Sb., Ing Jitka Hanzlikova,
spadajicich  do  kompetence  pouze Petr Kalas, ;
predsedy sendtu Jaroslava Gallova
6 E 100 % | vykon rozhodnuti
EPR 100 % | rozhodovani o opravném prostiedku ve
veécich EPR proti rozhodnutf vydané
VSU Jitkou Nedvidkovou
6 EVC 100 % | rozhodovani o navthu na vydani
evropského platebniho rozkazu
6 Cd 100 % | dozadani ve styku s cizinou

vykonava dozor nad vymahajicimi ufednicemi

vede obcanskopravni judikaturu

vykonava dohled nad exekutorskymi tfady v obvodu soudu

Asistentka sondee: Mgr. Klara Zemanova

Veedouci kancelire opatrovnickych véci: Jaroslava Polkova

Vedonci kanceldre civilnich véci: Jitka Hibschmannova

Reystrikovd vedonei exencni kancelare: Eva Hronkova
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cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Piedseda senatu
oddéleni | napadu ZLdstup
8C 0% | véci obecné civilnf (vyfizuje véci napadlé Mgr. Sarka Siroka
do 31. 12. 2025, poté napad zastaven)
108 100 % | véci podle § 59 o. z. (rozhodovani o Zdstupci:
P aNc osobach omezenych ve svépravnosti) Mgr. Natalie Brozova (P a
Ng, L)
8PaNc | 100% | vSechny opatrovnické oddily
L 100 % | fizeni o vysloveni pfipustnosti pfevzeti Mgr. Ing. David Svoboda (C,
nebo drzeni v ustavu zdravotnické péce a No)
véci vysloveni nepfipustnosti drzeni v
zaf{zeni socialnich sluzeb
8 Cd 100 % dozadani ve styku s cizinou

Alsistentka soudce: JUDr. Nathalie Zinkova

Vedonci kanceldre opatrovnickych véci: Jaroslava Polkova

cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Predseda senatu
oddeleni | napadu Zdstup
1C 90 % 1. véci obecné civilni JUD:z. Ing. Ivo Hruska
2. pozustalostni agenda
Ldstupkyne:
Mgr. Jana Kantofikova
11 Nc 100 % | jiné nez opatrovnické oddily
11 EVC 100 % | rozhodovani o navrhu na vydani
evropského platebniho rozkazu
11 Cd 100 % | dozadani ve styku s cizinou
7D 100 % | rozhodovani ve vécech pozistalostnich,
v fizeni o uschovach a o umofeni listin
(rejstitky D, Sd, U) spadajici do
kompetence soudce
7Cd 100 % | dozadani v pozistalostnich vécech
7 Nc 100 % | - vyfizuje agendu fizeni ve vécech
pozustalostnich, ktera nalez{ vylucné
soudci (§ 100/2 z.¢. 292/2013 Sb., o
zvlastnich fizenich soudnich)
- ma piistup do kovové skiin¢ uschov (§
223 vk.t.)
7 S8d 100 % | rozhodovani ve vécech soudnich dschov
7U 100 % | rozhodovani o navrzich na umofeni listin

vykon dohledu nad soudnimi komisafi v obvodu soudu

Asistentka sondee: JUDr. Nathalie Zinkova, Mgr. Katefina Noskova

Reystrikovd vedonci kanceldre dédickych véci: Dana Cermakova

Vedouci kancelire civilnich véci: Jitka Hibschmannova
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cislo rozsah specializace, rozsah pusobnosti Piedseda senatu
oddéleni | napadu Zdstup
13C 100% véci obecné civilni Mgr. Marek Votava
13 Nc 100 % | jiné nez opatrovnické oddily Zdstupee:

13EVC | 100% |rozhodovani o navthu na vydani| JUDT Ing Ivo Hruska
evropského platebniho rozkazu

13 Cd 100 % dozadani ve styku s cizinou

Asistentka sondee: Mgr. Klara Zemanova, Mgr. Zdené¢k Polanka

Vedouci kanceldre civilnich véei: Jitka Hibschmannova

Asistenti soudcu:
Mgr. Katefina Noskova

ZLdstupkyne: JUDr. Nathalie Zinkovi

1. vykonava cinnosti pro soudce, jejichz je asistentkou, a to v rozsahu "2 pro Mgr. Natalii
Brozovou a 2 pro JUDr. Ing. Iva Hrusku

2. samostatné vykonava tkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zdkona ¢.121/2008
Sb., o vyssich soudnich ufednicich v oddé¢lenich 4 P a Nc, 104 P a Nc a z V2 v oddélenich 11
C, 11 Nc, 13-G13Ne

vyfizuje veci Cd s cizim prvkem v oddeleni 4, 7 a 112143

fesf tzv. marné exekuce — v rozsahu 2 napadu

vykonava samostatné ukony podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, a 120/2001 Sb,
exekucni fad, v rozsahu 4 napadu

oSk W

JUDr. Nathalie Zinkova
Zdstupkyné: — Mgr. Kldra Zemanova

1. vykonava ¢innosti pro soudce, jejich? je asistentkou, a to v rozsahu % pro Mgr. Sarku Sirokou
a '/a pro JUDr. Ing. Iva Hrusku

2. samostatné vykonava dkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zakona ¢. 121/2008
Sb., o vyssich soudnich ufednicich v oddélenich 8 P a N¢, 108 P a N, 8 C a z /2 v oddélenich
11 C, 11 Nc

3. wvyfizuje véci Cd s cizim prvkem v oddélenich 5a 8

v Va v v

5. fesi tzv. marné exekuce — v rozsahu 2 napadu

6. vykonava samostatné tkony podle zikona ¢. 280/2009 Sb., dattovy fad, a 120/2001 Sb.,

exekucni fad v rozsahu "4 napadu

Mgr. Klara Zemanova
ZLdstupce: Mgr. Zdenék Polanka

1. vykonava ¢innosti pro soudce, jejichz je asistentkou, a to v rozsahu % pro Mgr. Janu
Kantoffkovou a /4 pro Mgr. Marka Votavu

2. samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zakona ¢.
121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich v oddélenich 4P-aNe; 6 C, 6 Nc, 6 P a N,
106 P a Nc a z 2 v oddélenich 13 C, 13 Nc

3. wvyfizuje véci Cd s cizim prvkem v oddéleni 4-a 6
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4. samostatné vyfizuje véci rejstitku EXE — povérovani soudnich exekutort v rozsahu Y4

napadu

5. vykonava samostatné tkony podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, a 120/2001 Sb,

exekucni fad v rozsahu "4 napadu

Mgr. Zdenék Polanka
Zdstupkyné: — Mgr. Katerina Noskovd

1. vykonava ¢innosti pro soudce, jehoz je asistentem, a to v rozsahu /2 pro Mgr. Marka Votavu

2. samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zikona c.

121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich v oddélenich 13 C a 13 Nc¢ v poméru V2

vyfizuje veci Cd s cizim prvkem v oddéleni 13

4. samostatné vyfizuje veci rejstitku EXE — povéfovani soudnich exekutort v rozsahu s
napadu

5. vykonava samostatné tkony podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, a 120/2001 Sb,
exckucni fad v rozsahu %4 napadu

R

;s rw

Vys$si soudni ufednice:

Mgr. Hedvika Zapotocka
Zdstupkyné:  Jitka Nedvidkova

1.

SrhAE I

~

samostatné¢ vykonava udkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zikona
¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich dfednicich v oddéleni 5 C

vyfizuje véci v oddéleni 9 Cd, 9 E (rozhodnuti dle OSR — ¢&ast 6.)

samostatné vyfizuje véci EPR v rozsahu 1/2 napadu

samostatné vykonava porozsudkovou agendu v oddéleni 5 C

vykonava ¢innosti v rejstifku L podle pokynu soudce Mgr. Ing, Davida Svobody

samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zikona
¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich tfednicich v oddéleni 105 P a Nc

samostatné vyfizuje véci rejstitku EXE — povéfovani soudnich exekutort v rozsahu "4 napadu
dle povéfeni pfedsedkyné soudu provadi kontrolni ¢innost ob¢anskopravnich kancelafi

Jitka Nedvidkova
Zdstupkyne: Mgr. Hedvika Zdpotockd

samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zdkona ¢. 121,/2008
Sb., o vyssich soudnich tfednicich

vyfzuje véci senata 10 Cd, 10 E (rozhodnuti dle OSR — st 6.)

samostatné vyfizuje véci EPR v rozsahu 1/2 ndpadu

samostatné vykonava porozsudkovou agendu v oddélenich 6, 8, 112 13 C

vykonava cinnosti v rejstitku L podle pokynu soudct Mgr. Natilie Brozové a Mgr. Sarky
Siroké

- 5 $sfeh—
bez povéteni soudcem provadi ukony podle § 19a a nasl. Instrukce MSP ¢. 20/2002-SM
samostatné vyfizuje véci rejstitku EXE — povéfovani soudnich exekutort v rozsahu Y4 napadu
dle povéfeni predsedkyné soudu provadi kontrolni ¢innost ob¢anskopravnich kancelafi
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Lucie Pacakova

ZLdstupkyne: Jitka Nedvidkova

1.

2.

o1 »

samostatné vykonava tkony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a § 14 zakona
¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich tfednicich

vykonava ¢innosti v fizeni ve vécech svépravnosti, dohledu a ustavni vychovy, véetné piipravy
podkladu k rozhodovani soudct o jmenovani, odvolani opatrovnika posuzované osobé
z duvodu umrti, zdravotnich duvodu, odstéhovani opatrovnika do ciziny apod. pro oddéleni
v rejstiicich P, Nc/P

vyfizuje véci rejstitka D, Sd a U

vyznacuje pravni moci a vykonatelnosti dle §§ 23, 24 jednactho fadu ve vécech P a Nc
samostatné vykonava porozsudkovou agendu ve vsech vécech P a Nc, a to vcetné rozvodové
statistiky v P a Nc

samostatné vykonava ukony a rozhoduje v rozsahu stanoveném v § 11 a 14 zdkona ¢. 121,/2008
Sb., o vyssich soudnich dfednicich ve vécech podle ¢asti druhé, hlavy I, dilu 1, oddilu 2 z.f.s.
(do prvniho rozhodnuti 0 omezeni svépravnosti)

vykonava ¢innosti v rejstitku L podle pokynu soudkyné Mgr. Jany Kantotikové

dle povéteni pfedsedy soudu provadi kontrolni ¢innost kancelat

Soudni socidlni pracovnice a soudni tajemnice:

Bc. Mariana Spackova

gdstupkyne: Mgr: Kidra Zemanova
gdstupkyné na vjkon rozhodnuti a sepisy:  Lucie Pacdkovd

1. poskytuje odborné poradenstvi, psychosocialni poradenstvi v krizovych situacich
v opatrovnickych vécech

2. odborn¢ edukuje ucastniky ve vsech typech opatrovnickych fizen{

3. zajist’uje podporu pfi vypracovani rodicovskych pland a pland navykaciho rezimu véetné
nasledného vyhodnoceni napliiovani potfeb ditéte

4. zprostiedkovava a doporucuje odbornou socialné pravni pomoc

5. provadi mistni (socialni) Setfeni ve spolupraci s OSPOD

6. zajist’uje a provadi vykon soudniho rozhodnuti u pfedbéznych opatfeni

7. provadi dalsi prace dle pokynu feditelky spravy soudu

8. sepisuje opatrovnické navrhy a navrhy na soudni vykon rozhodnuti ohledné vyzivného
nezletilych détf

9. provadi ¢innost dle § 497 a nasl. zakona ¢. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich (vikon
rozhodnuti ve vécech péce soudu o nezletilé)

Vedoucit kancelire:

Jitka Hiibbschmanova

gdstupkyne: Jaroslava Polkovd

1.

ARl N

vykonava ¢innost podle jednaciho fadu a vnitinitho kancelarského fadu
vede rejstitky C, Nc/C, Cd, EC, EVC

f{di praci zapisovatelek

vede ufedni desku

provadi dalsi ¢innosti podle pokynu feditelky spravy soudu
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Jaroslava Polkova
gdstupkyné: — Jitka Hiibschmanova

1. vykonava ¢innost podle jednaciho fadu a vnitfntho kancelafského fadu
vede rejstitky Nc/P, P, E, 9210 C, L

fidi praci zapisovatelek

vede ufedni desku

provadi dalsi ¢innosti podle pokynu feditelky spravy soudu

S

Rejstiikové vedouci:
Dana Cermakova
gdstupkyné: Eva Hronkova

1. provadi ¢innost podle jednaciho fadu a vnitinitho kancelarského fadu

2. vede rejstiiky D, Sd, U, véetné vypravovani spist

3. vede knihu dschov, zavéti véetné piidélovani véci soudnim komisarim

4. ve vécech EPR skenuje a vklada podan{ dorucena soudu pisemnou formou a pfifazuje
podani v elektronické podatelné do jednotlivych spist, vede sbérné spisy a sbérné boxy
vede ufedni desku

7. provadi dalsi ¢innosti podle pokynu feditelky spravy soudu

N

Eva Hronkova
gdstupkyne: Dana Cermikovi

1. provadi ¢innost podle jednaciho fadu a vnitiniho kancelarského fadu
2. vede rejstitky EXE, Nc/SE, vypravuje spisy v téchto oddilech

3. vede ufedni desku

4. provadi dalsi ¢innosti podle pokynu feditelky spravy soudu

Zapisovatelky:

Bc. Lucie Horkova
Marcela Drechselova
Lucie Pourova

1. zapisuji pfi jednani a munduji véci C, Nc/C, P, Nc¢/P, Cd, L, EC, EVC

2. v ptipadé potfeby se zapisovatelky navzajem zastupuji dle pokynu vedouci kancelare

3. v ptipadé nepiitomnosti rejstitkové vedouci D, Sd, U ¢i EXE, N¢/SE zapisovatelky vypravuji
vsechny spisy ve vsech téchto agendach - D, Sd, U i EXE, N¢/SE

Soudni komisari:
obecny zpusob povéfovani jednotlivych soudnich komisafti ikkony v fizeni o poztistalosti

Zpusob povétovani je zalozen na ¢asovém systému podle doby umrti zistavitele. Soud vzdy prvni
pracovni den v tydnu sefad{ spisy D, v nichz dosud nedoslo k povéfeni notafe jako soudniho
komisafte, podle data imrti zistavitele pocinaje nejstarsim datem a v pfipadé shodnych dat amrti
abecedné podle pfijmeni zustaviteld a po jednom spisy postupné pfidéli soudnim komisattim v
abecednim pofadi jejich pffjmeni pocinaje soudnim komisafem, ktery podle tohoto pofadi
nasleduje za soudnim komisafem, ktery byl naposledy soudem povéten.

Ukony v fizen{ o dodateéném projednani pozastalosti (dédictvi) bude povéten ten soudn{ komisat,
ktery byl ve véci povéfen v predchazejicim fizeni od 1. 1. 1993 nebo jeho nastupce.
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V piipadech, kdy soud zrusi povéfeni notafe podle § 104 z. z. f., bude-li povéfeny notaf vyloucen
podle § 105 z. z. f. nebo byla-li soudem nafizena vyména notafe podle § 131 z. z. f., povéti soud
ukony v fizeni o pozustalosti postupné po jedné véci notafe v abecednim poradi jejich pifjmeni
pocinaje soudnim komisatem, ktery podle tohoto pofadi nasleduje za soudnim komisatem, ktery
byl naposledy soudem povéfen v téchto piipadech.

V obvodu soudu nevykonavaji soudni komisafi ¢innost notate jako spolecnici.

Notaiské ufady, které v obvodu Okresniho soudu v Rokycanech pusobi jako soudni
komisafi:

Mgt. Pavla Buckova
Mgr. Michal Kypta



