OSpr 1046/2024

ROZVRH PRACE

Okresniho soudu v Rychnové nad KnézZnou

pro rok 2025
Pracovni doba soudu
pondeli 7.00-11.30 12.00-16.30
utery 7.00-11.30 12.00-15.30
stfeda 7.00-11.30 12.00-16.00
ctvrtek 7.00-11.30 12.00-15.30
patek 7.00-11.30 12.00-14.00

23.12.2025  7:00-11:30
31.12.2025 7:00-11:30

Utedni hodiny

pondeli az patek v pracovni dobé, neni-li v mimofadnych situacich rozhodnuto jinak (Gfedni
hodiny jsou publikovany na webovych strankach soudu na portalu www.justice.cz a informace
vyvésena na vchodech do budov soudu)

Navstévy u pfedsedy soudu
stfeda 9:00 az 10:30 po pfedchozi domluvé s kancelafi pfedsedy soudu (tel. 494 548 315)

Mgt. Stanislav Findejs
pfedseda okresniho soudu



Prfedseda soudu: Mgr. Stanislav Findejs

e vykonava spravu okresntho soudu podle § 127 odst. 1 az 4 zikona ¢. 6/2002 Sb., o soudech
a soudcich

e vyfizuje stiznosti fyzickych a pravnickych osob podle § 164 a nasl. zakona ¢. 6/2002 Sb., o
soudech a soudcich

e vykonava statni dohled nad exekucni ¢innostf a nad ¢innosti soudnich exekutorti podle § 7 odst.
6 zakona ¢. 120/2001 Sb., exekucniho fadu

e vydava rozhodnuti podle § 156 zakona ¢. 280/2009 Sb., datiového fadu

e rozhoduje o zadostech o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim

e jepodle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, a provadécich pfedpisu pitkazcem operaci
v plném rozsahu u predbézné finanéni kontroly véetné vydavani povéreni k zajisténi prabézné
kontroly

e je tiskovy mluv¢i v ptipadech, které neupravuje tento rozvrh prace

V ptipadé nepifitomnosti pfedsedy soudu na pracovisti jej v neodkladnych zalezitostech zastupuje
Mgr. Josef Rada.



Cast L.
Pitehled soudnich oddéleni

Soudni

<. | Obor pisobnosti Piedseda senatu
oddéleni

2. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDz. Vaclava Volfova

e rozhoduje ve vécech trestnich

e rozhoduje ve vykonavacim fizen{ v trestnich vécech

e provadi dkony a c¢inf rozhodnuti v piipravném fizeni
trestnim

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
MLADISTVI
ROZSAHLY
VYZIVA
CIZINA
DROGY
VAZBA
DUSTOJNOST

3. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDr. Jifi Fuks, Ph.D.

e rozhoduje v agendé obcanskopravni (C) véetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté o.s.1.

e cini tkony v obcanskopravnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje v agendé exekucni a vykonu rozhodnuti (EXE
ab)

e rozhoduje o navrhu na zpenézeni prodejem movitych
véci a nemovitost{ podle insolven¢niho zakona

e rozhoduje v agendé Nc

e provadi dkony a cini rozhodnuti v pifpravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
PLATROZK
ECIZINA
CIZINA
RCIZINA
PRACOVNI




4. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDr. Katefina

e rozhoduje vagendé péce soudu o nezletilé a agend¢ | Kalirkova Hermanova
opatrovnické (P a Nc) a agendé detencniho fizen{ (L)

e provadi dkony a cini rozhodnuti v pifpravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e <cini dkony v opatrovnickych dozadanich (Cd)

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
PREZKUMY
OCIZINA

5. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Josef Rada
e rozhoduje vagendé¢ péce soudu o nezletilé a agendé
opatrovnické (P a Nc) a agendé detencniho fizeni (L)

e rozhoduje v agendé¢ dle hlavy III. zikona ¢. 218/2003 Sb.
(Rod), kde ma postaveni soudu pro mladez

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v piipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e cini tkony v opatrovnickych dozadanich (Cd)

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
PREZKUMY

6. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Michal Strnad

e rozhoduje v agendé obcanskopravni (C) véetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté o.s.1.

e cini tkony v ob¢anskopravnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje v agendé exekucni a vykonu rozhodnuti (EXE
aE)

e rozhoduje o navrhu na zpenézeni prodejem movitych
véci a nemovitost{ podle insolven¢niho zakona

e rozhoduje v agendé Nc

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v pifpravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
PLATROZK




7. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: JUDzx. Renata Plna

e rozhoduje v agendé obc¢anskopravni (C) véetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté o.s.f.

e cini dkony v obcanskopravnich dozadanich (Cd)

e v pozustalostnim fizen{ ¢inf dkony vyhrazené pfedsedovi
senatu

e rozhoduje v agendé Nc

e Gcastni se tkonu podle § 158a trestntho fadu

e rozhoduje pfedbéznym opatfenim ve vécech ochrany
proti domacimu nasili podle § 405 z.f.s. véetné navrhi na
prodlouzeni takovych predbéznych opatfeni a ve vécech
pfedbézné upravy poméru ditéte podle § 452 z.fs.

Specializace:
PLATROZK
CIZINA
RCIZINA

8. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Michaela Balcar
e rozhoduje vagendé¢ péce soudu o nezletilé a agendé
opatrovnické (P a Nc) a agendé detencniho fizeni (L)
e provadi dkony a ¢ini rozhodnuti v piipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e cini dkony v opatrovnickych dozadanich (Cd)

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
PREZKUMY

10. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Veronika

e rozhoduje v agendé obcanskopravni (C) véetné fizeni o | Votroubkova
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté o.s.1.

e rozhoduje vagend¢ péce soudu o nezletilé a agendé
opatrovnické (P a Nc) a agendé detencniho fizeni (L)
(Doplnék RP ¢ 2/2025)

e cini dkony v obcanskopravnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje v agendé Nc

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v piipravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:




PLATROZK
CIZINA
RCIZINA
PRACOVNI
PREZKUMY

11. Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace: Mgr. Tomas Rejfek
e rozhoduje vagendé péce soudu o nezletilé a agendé¢
opatrovnické (P a Nc) a agendé detencniho fizeni (L)

e cini tukony v opatrovnickych dozadanich (Cd)
e vyfizuje ukony v fizeni o vydani predbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti

Specializace:
OCIZINA
PREZKUMY

Podle pravidel dale upravenych timto rozvrhem prace:

e rozhoduje ve vécech trestnich

e rozhoduje ve vykonavacim fizen{ v trestnich vécech

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v pifpravném fizeni
trestnim

Specializace:
DOPRAVA
ROZSAHLY
CIZINA
DROGY
VAZBA
KORUPCE
DUSTOJNOST

13. Podle pravidel dile upravenych timto rozvrhem prace: Mgrt. Stanislav Findejs

e rozhoduje v agendé obcanskopravni (C) véetné fizeni o
zalobach z rusené drzby a zalobach podle ¢asti paté o.s.f.

e cini tkony v obc¢anskopravnich dozadanich (Cd)

e rozhoduje v agendé Nc

e provadi dkony a c¢ini rozhodnuti v pifpravném fizeni
trestnim v dobé pracovni pohotovosti

e vyfizuje ukony v fizeni o vydani pfedbézného opatfeni
dle o.s.f. a z.f.s. v dob¢ pracovni pohotovosti




Martina Dusbabovireistifkovi-vedouel
(Doplnéek RP ¢. 2/2025)

Specializace:
PLATROZK
OSOBNOST




Cast IL
Obecna pravidla pro pfidélovani napadu

Tam, kde je to mozné, respektuje pridélovani véci specializaci soudnich oddéleni stanovenou
rozvrhem prace.

V piipad¢, ze pfislusny soudce nemuze véc vyfidit z divodu svého vylouceni nebo z jiného
zakonem predvidaného duvodu, vyfidi véc jiny ze soudct s pifslusnym oborem pusobnosti
(viz cast 1. tohoto rozvrhu prace), a to v pofadi dle jmenného abecedniho seznamu soudcd,
pocinaje soudcem nasledujicim po soudci, ktery jinak ma véc pfidélenu k projednani; pfednost
ve véci se specializaci ma soudce se stejnou specializaci. Toto pravidlo plati i pro vyfizeni
neodkladnych ukont pro piipad kratkodobé nepfitomnosti vyfizujictho soudce na pracovisti.
Jmenny abecedni seznam soudct pfidélenych k vykonu funkce je pfilohou rozvrhu prace.

Ma-li referent za to, ze véc byla do soudniho oddéleni pfidélena v rozporu s rozvrhem prace,
pfedlozi véc bezodkladné s pisemnym odavodnénim prfedsedovi soudu, ktery rozhodne o
ptidéleni véci do piislusného soudniho oddéleni podle pravidel stanovenych v rozvrhu prace.
Pro tcely nového pridéleni véci se ma za to, ze véc napadla v den, kdy byla podle rozhodnuti
pfedsedy soudu nové pfidélena; to nema vliv na ucinek doruceni navrhu soudu podle
procesnich pfedpisu.

Posledni pracovni den v meésici se zapisuji zaloby (navrhy na zahajeni fizeni), obzaloby
a navrhy na potrestani, doslé soudu nejpozdéji do 11.00 hod. Zaloby (navrhy na zahajeni
fizeni), obzaloby a navrhy na potrestani doslé po 11.00 hod., se zapisi v pofadi, v jakém dosly,
a to nasledujici pracovni{ den; ucinky doruceni navrhu v posledni den mésice ztstavaji
zachovany.

Pracovn{ pohotovost soudcti v mimopracovni dobé nafizuje predseda soudu opatfenimi, ktera
jsou v pracovni dobé soudu k nahlédnuti u feditelky spravy soudu a v sekretariatu pfedsedy
soudu. Nafizeni obsahuje také uréeni soudce nezafazeného na trestnim useku, ktery vykonava
v pracovni dobé podle pravidel dale stanovenych namisto trestntho soudce drzictho
pohotovost vSechny ukony v pfipravném fizeni trestnim, jez by zpusobily vylouceni
pohotovost drziciho trestnitho soudce z pozdéjstho projednani trestni véci ve smyslu § 30 odst.
2 trestniho fadu.

V ptipadé delsi nez jednodenni nepfitomnosti ¢i faktické pracovni neschopnosti soudce,
jemuz byla nafizena opatfenim pfedsedy soudu pracovni pohotovost, vykonava dkony
nalezejici soudci drzicimu pohotovost ten soudce, jenz je uveden jako nasledujici v planu
pracovni pohotovosti, a jemuz v tom nebrani vazné a neodkladné pracovni piekazky.
Nemeritorni tkony (napifklad dozadani), jez nemuze vyftidit vyssi soudni ufednik, vyfizuji
soudci piislusného useku a tyto véci se jim pfidéluji postupné podle abecedniho poradku
v ramci useku, na kterém pusobi; ukony v obcanskopravnich vécech s cizim prvkem vyfizuje
pfedseda senatu soudniho oddéleni 3.

Obzivne-li pravomocné skoncena véc nebo vyvstane-li potfeba ucinit dkon ¢i vydat
rozhodnuti v jiz pravomocné skoncené véci vyfizené soudnim oddélenim, jez zaniklo, nebo
soudcem, ktery jiz neni u Okresniho soudu v Rychnové nad Knéznou pfidélen k vykonu
funkce, je funkce zprostén, nebo vyfizeni véci neni podle ¢asti I. tohoto rozvrhu prace v jeho
pusobnosti, pfipadne takova véc k vyfizeni soudnimu oddéleni uréenému postupem podle
bodu 2. této ¢asti rozvrhu prace. To plati i pro piipady dlouhodobé nepfitomnosti soudce
z davodu pracovni neschopnosti, péce o osobou blizkou, uvolnéni z funkce, cerpani matefské
¢i rodicovské dovolené apod., nestanovi-li rozvrh prace konkrétnim pravidlem jinak. Nelze-li



takové soudni oddéleni urcit, ucini ukon ¢i vyda rozhodnuti predsedkyné senatu soudniho
oddéleni 7 ve vécech dédickych, predseda senatu soudniho oddéleni 11 ve vécech trestnich,
pfedseda senatu soudnfho oddéleni 5 ve vécech opatrovnickych a pfedseda senatu soudntho
oddéleni 6 ve vécech ostatnich.



Cast III.

Zvlastni pravidla pro pfidélovani napadu

a) Zasady pro pfidélovani a zapis trestni agendy (T a Tm)

1. Pridélovani véci do soudnich oddéleni se provadi automaticky dle algoritmu programu ISAS
obecnym pfidélovanim (kolovacim zpusobem s dorovnavanim) chronologicky podle pofadi
napadu véci, s ohledem na velikost ndpadu soudniho oddéleni uvadénou v procentech a na
piipadnou specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich, postupné, pocinaje soudnim
oddélenim s nejniz§im cislem. Pokud dojde do vysstho podacitho oddéleni od statniho
zastupitelstvi ve stejnou hodinu a minutu téhoz dne najednou vice spist, tyto se zapisuji v
pofadi podle spisovych znacek statnfho zastupitelstvi pocinaje nejniz$im cislem nejstarsiho
roku spisové znacky statniho zastupitelstvi. Pfi pfidélovani se pouziva funkce algoritmu ISAS
,»vylouceni pridéleni®.

Zaklad pro pridélovani agendy T, Nt a Td (velikost napadu) je 100%, navyseni ¢i ponizeni
velikosti napadu je odivodnéno rozsahem ostatnich vyfizovanych agend, vedlejsich ¢innosti,
pfidélenim asistenta ¢i vy$sitho soudniho tfednika apod.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddélen{ 2 — 100 %
soudni oddé¢leni 11 — 100 %

2. Pii rozhodovani ve vécech podle hlavy II. zakona ¢. 218/2003 Sb. ma zastupujici soudce
postaven{ soudu pro mladez.

3. 'V piipade, ze napadne nova véc T (Tm) a takové véci predchazi jina neskoncena véc T (Tm),
tykajici se téhoz obvinéného (obzalovaného), pfifazuje se automaticky takova nové napadla véc
do soudniho oddéleni, v némz pfedchozi véc neni dosud pravomocné skoncena.

4. Véci napadlé po pfedchozim vriceni k dosetfeni, po zruseni rozhodnuti Nejvyssim soudem
CR ¢& Ustavnim soudem CR, se pfidéli do téhoz soudniho oddélent, které zrugené rozhodnuti
v prvaim stupni vydalo.

5. O navrhu na povoleni obnovy fizeni rozhoduje soudce zastupujici (podle obecnych pravidel)
toho soudce, ktery ve véci rozhodoval v pavodnim fizenf; v piipadé¢ senatni véci pak zastupujici
pfedseda senatu s pifsedicimi ur¢enymi podle piilohy €. 2 tohoto rozvrhu prace. Totéz plati
pro navrh na obnovu fizeni podany jinym obzalovanym v téze véci, nebo tymz obzalovanym
opakované. Byla-li povolena obnova, fizeni kona tentyz soudce (soudni senat), ktery o véci
rozhodoval pfed podanim navrhu na obnovu fizeni.

6. Dojde-li k vylouceni véci, vyloucena véc se projednd a rozhodne ve stejném soudnim oddélen,
v némz bylo o vylouceni rozhodnuto.

7. V pracovni dobé rozhoduji o navrhu na potrestani, se kterym byl zaroven soudu pfedan
zadrzeny podezfely podle § 314b odst. 2 trestniho fadu, soudci oddéleni 2 a 11, a to postupné.
V ptipadé nepiitomnosti piislusného soudce na pracovisti vyftidi véc zastupujici soudce podle
obecnych pravidel. Neni-li na pracovisti pfitomen zadny z trestnich soudcu, ¢inf tkony v tomto
fizeni (s vyjimkou konani hlavniho liceni a rozhodnut{ ve véci samé) pfedseda senatu soudniho
oddéleni 6 a v pfipadé jeho nepfitomnosti soudce vykonavajici pracovni pohotovost.



8.

10.

11.

Mimo pracovni dobu ¢inf tkony v fizeni dle § 314b odst. 2 trestnfho fadu soudce, ktery ma
pracovni pohotovost, pficemz navrh se zapisuje postupné do soudnich oddéleni 2 a 11. Bude-
li mit pracovni pohotovost trestni soudce, bude navrh zapsan do soudniho oddéleni tohoto
soudce. Ma-li pracovni pohotovost civilni soudce, ¢ini tkony v tomto fizen{ s vyjimkou konani
hlavniho liceni a rozhodnuti ve véci samé.

Ukont dle § 158a trestniho tadu se castni piedseda senatu soudniho oddéleni 6 a v piipadé
jeho nepfitomnosti soudce, ktery ma pracovni pohotovost. V pfipadé, Zze soudce drzici
pohotovost je vazan neodkladnym plnénim pracovnich povinnosti v jednaci sini nebo
z vazného divodu neni pfitomen na pracovisti, zastupuje jej soudce nasledujici v rozpisu
pracovni pohotovosti, nemuze-li se tkonu zucastnit zadny ze soudct dle rozpisu pracovni
pohotovosti, zacastni se tkonu pfedseda senatu soudniho oddéleni 7.

O navrhu statniho zastupce okresntho statnfho zastupitelstvi na vydani pifkazu k zadrzeni
osoby, na povoleni domovni prohlidky a prohlidky jinych prostor a pozemkd, na odposlech ¢i
sdélen{ idaji o uskutecnéném telekomunikacnim provozu, sledovani osob a véci, na ulozeni
pfedbéznych opatfeni podle trestnfho fadu, na vzeti do vazby a o vazbé zatéeného v
piipravném fizeni rozhoduje v pracovni dobé predseda senitu soudniho oddéleni 6 a
v mimopracovni dobé soudce, ktery ma pracovni pohotovost dle rozpisu pracovni
pohotovosti, je-li soudce drzici pohotovost soudcem civilniho tseku. Je-li soudce drzici
pohotovost soudcem trestnfho tseku a neni-li na pracovisti piitomen pfedseda senatu
soudniho oddéleni 6, potom v pracovni dobé o navrhu statniho zastupce okresniho statniho
zastupitelstvi na vydani piikazu k zadrzeni nebo zatceni (véetné evropského zatykaciho
rozkazu), na povoleni domovni prohlidky a prohlidky jinych prostor a pozemku, sledovani
osob a véci, navrhu na vzeti do vazby, o dalsim trvani vazby obvinéného a zadosti o propusténi
z vazby v pfipravném fizeni rozhoduje ten civilni soudce, jenz je urcen v opatfeni predsedy
soudu o pracovni pohotovosti soudct (viz ¢ast II., Obecna pravidla pro pfidélovani napadu,
bod 06); je-li v§ak takovy navrh podan mimo pracovni dobu, rozhoduje soudce drzici pracovni
pohotovost bez ohledu na zafazeni k useku. O vazbé zatcené¢ho dle piftkazu k zatceni vydaného
soudcem zdejsiho soudu, rozhoduje v pracovni dobé soudce, ktery vydal ptikaz k zatéeni; tento
soudce si muze vyhradit rozhodovani o vazbé i mimo pracovni dobu na zakladé oznameni
soudce drzictho pracovni pohotovost o zatceni obvinéného. Nemuze-li z divodu vazanosti
plnénim neodkladnych pracovnich povinnosti nebo nepfitomnosti trestni soudce rozhodnuti
vydat, rozhoduje v pracovni dob¢ predseda senatu soudniho oddéleni 6 a neni-li na pracovisti
piitomen nebo je-li vazan neodkladnymi pracovnimi povinnostmi, potom rozhoduje soudce,
ktery drzi pracovni pohotovost.

V fizenich podle § 74a), § 146a) trestnfho fadu, ve vécech zadosti o ustanoveni ¢i zprosténi
obhijce, zmocnénce a opatrovnika a souvisejicich rozhodnuti véetné Zzadosti o bezplatnou
obhajobu, o udéleni souhlasu soudce a o zakazu vycestovani v agendé Nt i Ntm, o navrzich na
vydani evropského zatykactho rozkazu, ve vécech tykajicich se rozhodnuti o vazbé tam, kde je
dana k projednani véci samé piislusnost krajského soudu, a o navrzich statniho zastupce
krajského statntho zastupitelstvi na uc¢inéni tkonu ¢i rozhodnuti v ptipravném fizeni trestnim
rozhoduji soudci soudnich oddéleni 2 a 11 v poméru 1:1. V pfipadé nového navrhu, jemuz
pfedchazi jina pravomocné neskoncena véc tykajici se téhoz obvinéného (obzalovaného),
ptipadne takova noveé napadld véc do soudniho oddéleni, v némz predchozi véc neni dosud
pravomocné skoncena. Nemuze-li z divodu nepfitomnosti na pracovisti rozhodnuti vydat
zadny soudce trestnitho dseku, rozhoduje o zadostech na ustanoveni ¢i zprosténi obhajce,
zmocnénce a opatrovnika a souvisejici rozhodnuti véetné zadosti na bezplatnou obhajobu,
rozhodovani o udéleni souhlasu soudce, o zdkazu vycestovani, a o navrhu statniho zastupce na
vzeti obvinéného do vazby, je-li dana k projednani véci samé piislusnost krajského soudu,
pfedseda senatu soudniho oddéleni 6 a neni-li na pracovisti pfitomen nebo je-li vazan
neodkladnymi pracovnimi povinnostmi, potom rozhoduje soudce drzici pracovni pohotovost.



12.

13.

14.

15.

O navrhu statnfho zastupce krajského statnfho zastupitelstvi na uc¢inéni ukonu ¢i rozhodnuti v
piipravném fizeni trestnim, napadne-li mimo pracovni dobu soudu a nesnese-li vyfizeni
odkladu do dalstho pracovniho dne, rozhoduje soudce drzici pracovni pohotovost.

Pii rozhodovani o vazbé mladistvého, o domovni prohlidce a o prohlidce jinych prostor a
pozemku, o odposlechu ¢i sdéleni udaji o uskutecnéném telekomunikaénim provozu a o
ulozeni predbéznych opatfeni podle trestntho fadu, maji v trestni véci mladistvého vSichni
soudci, kteff toto rozhodnuti ¢ini, postaveni soudu pro mladez dle zik. ¢. 218/2003 Sb.

Obzivne-li pravomocné skoncena véc vyfizena do 31. 12. 2022 soudnim oddélenim 1, pfipadne
takova véc k vyfizeni soudnimu oddéleni se shodnou vylu¢nou specializaci, jinak stfidavé
soudnim oddélenim 2 a 11 stejnym dilem (1:1) pfi zohlednéni véci pfidélenych pro vylucnou
specializaci. Vyvstane-li potfeba ucinit ukon ¢i vydat rozhodnuti v jiz pravomocné skoncené
véci vytizené do 31. 12. 2022 soudnim oddélenim 1, pfipadne takova véc k vyfizeni stiidave
soudnim oddélenim 2 a 11 stejnym dilem (1:1).

Specializace trestni agendy:

DOPRAVA — véct trestné ¢innosti v dopravé véetné takovych véci v agendé Tm, mimo véci
tykajicich se pouze mafeni vikonu tfedniho rozhodnuti podle § 337 odst. 1 pism. a) trestniho
zakoniku a/nebo ohrozeni pod vlivem navykové latky podle § 274 trestntho zakoniku

MLADISTVI — véci dle hlavy I1. zikona & 218/2003 Sb., kde ma vyfizujici soudce postavent
soudu pro mladez

ROZSAHLY — trestni véci o obsahu spisu nad 800 stran pii ndpadu véci (rozhodujici je
posledni ¢islo listu obzaloby ¢i navrhu na potrestani)

DROGY - trestni véci tykajici se omamnych a psychotropnich latek a jedd podle § 283-287
trestnfho zakoniku

VYZIVA — véci zanedbani povinné vizivy podle § 196 trestniho zékoniku

CIZINA — véci, kde je obvinén cizi statni piislusnik, véci uznani a vykonu cizozemskych
rozhodnutf a véci, kde se aplikuji pfimo pouzitelné piedpisy EU

VAZBA — véci, pii jejich napadu je obvinény ve vazbé; véci vazebni budou piidélovany
prubézne podle pofadi senati v navaznosti na pfidélovani v pfechozim kalendafnim roce, za
ucelem zajisténi rovnomérného mnozstvi téchto véci napadlych do jednotlivych soudnich
oddéleni. Pokud o vazbé rozhodl v piipravném fizeni soudce trestnfho tseku, napadne vazebni
vée do nasledujictho soudnfho oddéleni trestniho useku. U téchto véci zustavaji zachovany
specializace, pokud neni soudce se specializaci vyloucen.

KORUPCE - véci tykajici se trestnych ¢int korupce dfednich osob a tplatkafstvi podle § 329-
333 trestnfho zakoniku a trestnych ¢int korupce pii vefejnych zakazkach, vefejnych soutézich
a drazbach podle § 256-258 trestniho zakoniku

DUSTOJNOST — véci tykajici se trestnych ¢ini proti lidské dastojnosti v sexualni oblasti a
trestnych ¢ind obchodovani s lidmi podle § 168 odst. 1 pism. a) a § 168 odst. 2 pism. a)

Ve,

spole¢ném obydli (§ 199 trestniho zakoniku) a svadéni k pohlavnimu styku (§ 202 trestntho
zakoniku)

Ve vécech agendy Tm se nepiihlizi ke specializacim s vyjimkou specializace DOPRAVA.

V piipadé soubéhu specializaci ma pro pfidéleni véci do soudniho oddéleni prednost
specializace podle nasledujiciho pofadi:

1. KORUPCE



DOPRAVA
MLADISTVI
DROGY
VYZIVA
VAZBA
CIZINA
ROZSAHLY
DUSTOJNOST

A e R A T

b) Zasady pro pfidélovani a zapis obCanskopravni agendy (C)

1.

Pridélovani véci do soudnich oddéleni se provadi automaticky dle algoritmu programu ISAS
obecnym pfidélovanim (kolovacim zptusobem s dorovnavanim) chronologicky podle poradi
napadu véci, s ohledem na velikost napadu soudniho oddéleni uvadénou v procentech a na
piipadnou specializaci v jednotliviych soudnich oddélenich, postupné, pocinaje soudnim

TV

Zaklad pro pfidélovani agendy C (velikost napadu) je 100%, navyseni ¢i ponizeni velikosti
napadu je oduvodnéno rozsahem ostatnich vyfizovanych agend, vedlejsich cinnosti,
pfidélenim asistenta ¢i vy$sitho soudniho tfednika apod.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddéleni 3 — 80 %

soudni oddéleni 6 — 80 %

soudni oddéleni 7 — 100 %

soudni oddé¢leni 10 — 50 % (Doplnek RP ¢. 2/2025)
soudni oddéleni 13 — 100 %

Navrhy na vydani platebniho rozkazu (Zaloby, v nichz bylo vydani platebniho rozkazu
vyslovné navrzeno) se zapisuji pod spisovou znackou senatu, ktera odpovida ¢islu pfislusného
soudniho oddéleni zvysenému o 50. V pfipadé nevydani, zruseni platebniho rozkazu nebo
podani odporu, bude véc pfedlozena piislusnému soudnimu oddéleni dle ¢isla senatu po
odecteni ¢isla 50. Pro acely rozkazniho fizeni jsou vyssi soudni ufednici vyfizujici véc (viz cast
IV. tohoto rozvrhu prace) zafazeni do toho soudniho oddéleni, které odpovida ¢islu senatu
po odecteni c¢isla 50.

Veéci agendy Nc se piideluji do soudnich oddéleni postupné po jedné pocinaje soudnim
oddélenim s nejniz$im cislem. Véci agendy Nc tykajici se ochrany pfed domacim nasilim
vyfizuje pfedseda senatu soudntho oddéleni 7; nemuze-li véc vyfidit pro nepfitomnost a
nesnese-li véc odkladu, vyfidi véc soudce drzici pracovni pohotovost. Véci agendy Nc s cizim
prvkem vyfizuje pfedseda senatu soudniho oddéleni 3. Véci agendy Nc (nejasna,
nesrozumitelna a neuplna podani) tykajici se vykonu rozhodnuti a exekuce vyfizuji pfedsedové
senatu soudnich oddéleni 3 a 6 v poméru 1:1.

Véci obzivlé, mimo zalob pro zmatecnost, jsou pfidélovany tomu soudnimu oddéleni, které
véc vyfizovalo v puvodnim fizeni. Zaloby pro zmatecnost jsou po vyznaceni véci obzivlé



pfidéleny ciselné nasledujicimu soudnimu oddéleni. Pokud jedno podani obsahuje zaroven
navrh na obnovu fizeni a zalobu pro zmatecnost, pfidéluje se celé podani podle pravidel
pfidéleni zaloby pro zmatecnost. Pokud dojde ke spojeni véci dle § 235b odst. 1 o.s.f.,
rozhoduje ve spojené véci soudni oddéleni rozhodujici o zalobé pro zmatecnost.

5. Navrhy na vydani elektronického platebniho rozkazu (EPR) jsou pfidélovany automaticky do
fesitelskych tymu 3 a 4.
Resitelsky tym 3: vys$si soudni ufednice, vedouci kancelafe, zapisovatelka: Milena Moravcova
Resitelsky tym 4: vyssi soudni dtednice, vedouci kancelate, zapisovatelka: Tlona Andresova
Soudce nadfizeny obéma fesitelskym tymuam: Mgr. Stanislav Findejs
Spolecny clen tymu: vedouci obc¢anskopravni kancelafe — vede sbérné spisy elektronického
rozkazniho fizeni, sbérné boxy a provadi skenovani listinnych podani a jejich vkladani do EPR

6. 'V piipadé, ze bude proti elektronickému platebnimu rozkazu (EPR) podan vcas a fadné
odpor, EPR bude zrusen ¢i nebude viibec vydan, véc bude pfevedena do agendy C dle pravidel
pro pfidélovani napadu, pficemz se zapiSe chronologicky v pofadi od véci s nejstarsim datem
a casem uvedenych v evidenci pfehledu importovanych véci a zaroven chronologicky
s ostatnimi vécmi agendy C napadlymi k soudu.

7. Specializace obcanskopravni agendy:

CIZINA — véci, kde z navrhu nebo dalsich listin zalozenych ve spisu vyplyva, ze jde o véc s
cizim prvkem, vcéetné véci, kde se pfimo aplikuje norma evropského prava, vyjma rozvodu
manzelstvi a zrusen{ registrované¢ho partnerstvi, a vyjma véci, kde cizi prvek spociva vyhradné
v tom, ze zalobcem je zahranic¢ni osoba, pokud je soucasné pro fizen{ zastoupena advokatem
zapsanym v seznamu advokati vedeném Ceskou advokétni komorou

RCIZINA — véci o rozvod manzelstvi a zruseni registrovaného partnerstvi, kde z navrhu
vyplyne, Ze jde o véc s cizim prvkem,

PLATROZK — navrhy na vydani platebniho rozkazu.
OSOBNOST - véci ochrany osobnosti (véetné dalsich narokt uplatnénych stejnou zalobou)
PRACOVNI — véci pracovni (§ 36a odst. 1 pism. a) o. s. 1.)

8. V ptipadé¢ soubc¢hu specializaci ma pro pfidéleni véci do soudnfho oddéleni pfednost
specializace podle nasledujiciho poradi:

1. PRACOVNI
2. OSOBNOST
3. CIZINA/RCIZINA
4. PLATROZK

c) Zasady pro pfidélovani a zapis véci agendy péCe soudu o nezletilé, agendy
opatrovnické (P a Nc) a agendy deten¢niho fizeni (L)

1. Véci agendy péce soudu o nezletilé, agendy opatrovnické (P a Nc) a agendy detencniho fizen{
(L), véetné véci periodického pfezkumu svépravnosti zahajené soudem z jeho ufedni ¢innosti,
se pfidelufi do soudnich oddéleni 4, 5 a 8 automaticky dle algoritmu programu ISAS
(kolovacim zptsobem s dorovnavanim), a to chronologicky podle pofadi napadu védi,
s ohledem na velikost napadu soudniho oddéleni uvadénou v procentech a na pifipadnou



specializaci v jednotlivych soudnich oddélenich, postupné, pocinaje soudnim s nejnizsim
¢islem.

Pokud je podan novy navrh tykajici se ucastnika, o némz probiha dosud nepravomocné
skoncené fizeni, vyfidi novy navrh soudni oddéleni fesici onu dosud nepravomocné
skonéenou véc. Navrh na vykon rozhodnuti v opatrovnickych vécech projedna a provede
soudce, ktery vydal vykonavané rozhodnuti. Napadne-li novy navrh ve véci péce soudu o
nezletilého v dobé¢, kdy probiha fizen{ o vykon rozhodnuti ve véci onoho nezletilého, bude
véc pfidélena soudci, ktery projednava vykon rozhodnuti.

Velikost napadu v jednotlivych soudnich oddélenich:
soudni oddélen{ 4 — 100 %,

soudni oddéleni 5 — 75 %

soudni oddéleni 8 — 100 %

soudni oddéleni 10 — 50 % (Doplnék RP ¢. 2/2025)

Zaklad pro pridélovani agendy (velikost napadu) je 100%, navySeni ¢i ponizeni velikosti
napadu je odivodnéno rozsahem vedlejsich agend, vedlejsich cinnosti, pfidéleni asistenta ¢i
vyssiho soudniho ufednika apod.

Véci tykajici se pfedbézné apravy poméra ditéte podle § 452 z.f.s. vyfizuje pfedseda senatu
soudniho oddéleni 7; nemuze-li véc vyfidit pro nepfitomnost a nesnese-li véc odkladu, vytidi
véc soudce drzici pracovni pohotovost.

Specializace opatrovnické agendy:

OCIZINA — véci, kde z navrhu vyplyne, ze jde o véc s cizim prvkem (zejména je-li ucastnik
fizeni cizi statni pfislusnosti nebo ma bydlist¢ mimo tzemi CR)

PREZKUMY — periodické piezkumy svépravnosti, zahajované soudem z jeho tfedni ¢innosti

Véci obzivlé, mimo zalob pro zmatecnost, jsou pfidélovany tomu soudnimu oddéleni, které
véc vyfizovalo v pavodnim fizeni. Zaloby pro zmateénost jsou po vyznaceni véci obzivlé
ptidéleny ciselné nasledujicimu soudnimu oddéleni. Pokud jedno podani obsahuje zaroven
navrh na obnovu fizeni a zalobu pro zmatecnost, pfidéluje se celé podani podle pravidel
pfidéleni zaloby pro zmatecnost. Pokud dojde ke spojeni véci dle § 235b odst. 1 o.s.f.,
rozhoduje ve spojené véci soudni oddéleni rozhodujici o zalobé pro zmatecnost.

Predsedu senatu soudniho oddéleni 5 zastupuji v agendé Rod soudci opatrovnického useku.
Pfi rozhodovani ve vécech podle hlavy III. zikona ¢. 218/2003 Sb. ma zastupujici soudce
postaven{ soudu pro mladez.

d) Zasady pro pfidélovani a zapis exekuCni agendy a agendy vykonu rozhodnuti (E a

EXE)

Navrhy na povéfeni soudniho exekutora budou pfidélovany k vyfizeni a naslednym dkonum
postupné po jedné véci takto:

povéteni soudniho

soudce
exekutora

senat

3 EXE Milena Moravcova JUDrx. Jiff Fuks, Ph.D.

6 EXE Ilona Andresova Mgr. Michal Strnad



Véci podle § 259a a 260 o.s.f., jakoZ 1 véci vykonu rozhodnuti a exekuci, které jsou svéfeny
pfedsedovi senatu, vcéetné vyfizovani navrhi dle § 260a o.s.f. aprovedeni zpenézeni
zustavitelova majetku podle ustanoveni o vykonu rozhodnuti, se pfidéluji k projednani a
rozhodnutf stfidavé do soudnich oddéleni 3 a 6 v poméru 1:1, pocinaje soudnim oddélenim 3.

Napad agendy vykonu rozhodnuti se rozd¢luje stfidavé do soudnich oddéleni 3 a 6 v poméru
1:1, postupné, pocinaje soudnim oddélenim 3, vyjma véci o navrhu na vykon rozhodnuti
prodejem movitych véci, které se vzdy zapisuji do soudniho oddéleni 3, a véci o navrhu na
vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy nebo pfikazanim pohledavky, které se vzdy zapisuji do
soudniho oddéleni 6, ledaze jde o véc, na kterou dopada specializace.

SPECIALIZACE exekuéni agendy a agendy vykonu rozhodnuti:

ECIZINA — véci kde z navrhu vyplyne, Ze jde o véc s cizim prvkem, vcéetné navrhu na
potvrzeni evropského exekucniho titulu a navrha na vykon civilnich rozhodnuti podle pfimo
aplikovatelného pfedpisu evropského prava, avsak kromé véci, kde cizi prvek spociva
vyhradné v tom, ze opravnénou je zahranicni osoba, pokud je soucasné pro fizeni zastoupena
advokatem zapsanjm v seznamu advokatt vedeném Ceskou advokatni komorou

e) Zasady pro pfidélovani a zapis pozustalostni agendy (D)

Véci agendy pozistalostni se zapisujf do soudniho oddéleni 7. Pfedsedu senatu soudnfho oddéleni
7 zastupuji soudci obcanskopravniho useku.

f) Postup rozdélovani agendy nafizeni dafiové exekuce v kompetenci VSU

Navrhy na nafizeni danové exekuce se zapisuji k vyfizeni VSU Milené Moravcové a lloné
Andresové v poméru 1:1, prvni napadla véc se zapisuje k vyfizeni VSU Milené¢ Moravcové.



Cast IV.

Vykonny aparat soudu

Vys$si soudni ufednice Yveta Barto$ova (Dopln¢k RP ¢. 2/2025)

spravuje notaiské obvody notait JUDr. Dany Sevci, Mgr. Be. Soni Matéjkové a Mgr. Evy

Simonové

vykonava v obcanském soudnim fizen{ samostatné, ptipadné z povéfeni predsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

pfidéluje véci pozistalostniho fizeni soudnim komisafim dle obvodu, kona ukony a
rozhoduje v pozustalostnim fizeni a pfiznava odménu soudnim komisattm

¢inf jednoduché tkony z povéfeni predsedy senatu v obcanském soudnim fizeni pfislusejici
podle zakont o soudnim fizeni pfedsedovi senatu (samosoudci)

vyfizuje dozadan{ v agendé D

¢inf tkony a rozhoduje v fizeni o tischovach a to v poméru 1:1 s VSU Ludmilou Vasatovou
(vzdy licha véc v mesici napada VSU Yveté Bartosové a suda véc VSU Ludmile Vasatové)

¢inf ukony a rozhoduje v fizeni o umofovani listin a to v poméru 1:1 s VSU Ludmilou
Vasatovou (vzdy licha véc v mésici napada VSU Yveté Bartosové a suda véc VSU Ludmile
Vasatové)

vede evidenci smének
vydava ufedni opisy, vypisy nebo potvrzeni

povéfena piedsedou soudu podle § 231 VKR kontrolou tischov v pozistalostnim fizeni na
béznych uctech, jakoz i depozitnich uctech u penézniho ustavu porovnanim zaznamu v
knize uschov se soupiskou uschov dodanou penéznim tstavem ucetnimu soudu a s udaji
v piisluinych rejstiicich a spisech vedenych o vytizovanych vécech, a to spole¢né s VSU
Ludmilou Vasatovou

povétena predsedou soudu podle § 233 VKR kontrolou tschov u schovatele (porovnanim
zaznamu v knize aschov s udaji v piislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyfizovanych
vécech), a to spolecné s VSU Ludmilou Vasatovou

povéfena predsedou soudu podle § 267 VKR kontrolou tschov v pozistalostnim fizent
ulozenych v kovové skiini nebo v bezpecnostni schrance notafe u penézniho ustavu
porovnanim zapisu v knize uschov soudniho komisafe se skutecnym stavem piedméta
uschov, a to spolecné s VSU Ludmilou Vagatovou

obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych piipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

vyfizuje zadosti podle § 260 o.s.1.

provadi tkony a rozhoduje v fizenich o navrzich na vydani platebniho rozkazu zapsanych
v rejstifku C, véetné rozhodovani o vyzve podle § 114b o.s.f. spojené s vydanym platebnim
rozkazem, bylo-li vydani platebniho rozkazu vyslovné navrzeno v zalob¢, a to v poméru
1:1 S VSU Tlonou Andresovou (vzdy licha véc v mésici napadd VSU Tloné Andresové a
sudd véc VSU Yveté Bartogové)



Zastup:

Ilona Andresova — agenda C

Ludmila Vasatova — agenda D
JUDrx. Renata Plna

Vyssi soudni afednice Petra HrubeSova

vykonava v obc¢anském soudnim fizeni samostatné pfipadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zikonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

provadi ukony ve smirc¢im fizeni, jez nejsou vyhrazeny soudci

e rozhoduje o vraceni slozenych zaloh

e  sepisuje podani soudu véetné navrha podle § 14 z. f. s.

e  zajist'uje dukazy pred zahdjenim fizeni

e cini tkony soudu prvniho stupné pfed predlozenim dovolani

e provad{ kontrolu kancelafe C

e vyfizuje dozadani v agendé C s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské
republiky)

e  vyfizuje porozsudkovou agendu C a P a Nc (véci péce o nezletilé)

e obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych piipadech, kde nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

e vramci dkond soudu prvniho stupné pfed pfelozenim odvolani a dovolani rozhoduje o
zastaven{ fizeni pro nezaplaceni soudniho poplatku

e vagend¢ Nc vyfizuje zadosti o poskytovani udajia z CEO opravnénou osobou

e vyhotovuje statistické listy

e shora uvedenou cinnost vykonava i pro oddéleni 13 C

Zastup:

Jana Hermanova

Vyssi soudni afednice Ilona Andresova

vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

provadi pfipravné ukony v fizeni o vykon rozhodnuti dle povéfeni pifedsedy senatu

povéfuje soudni exekutory provedenim exekuce, pifpadné v souvislosti s povéfenim udili
soudnim exekutoram pokyny



provadi ukony a rozhoduje v fizenich o navrzich na vydani platebniho rozkazu zapsanych
v rejstitku C, véetné rozhodovani o vyzve podle § 114b o.s.f. spojené s vydanym platebnim
rozkazem, bylo-li vydan{ platebniho rozkazu vyslovné navrzeno v zalobé, a to v poméru 1:1
k VSU Yveté Bartosové (vzdy licha véc v mésici napada VSU Tloné Andresové a suda véc VSU
Yveté Bartosové)

provadi kontrolu kancelate E/EXE

obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych pfipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

provad{ tkony v fizeni o vykonu rozhodnuti prodejem movitych véci, v némz neni tfeba
nafidit jednani véetné provedeni zpenézeni zustavitelova majetku podle u stanoveni o vykonu
rozhodnutf prodejem movitych véci

vytizuje dozadani v agendé E/EXE s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské
republiky)

povéfena piedsedou soudu podle § 110 odst. 2 VKR kontrolou ulozenych véci porovnanim
skute¢ného stavu se zaznamy knihy zajisténych a pfrevzatych véci
z povéfeni pfedsedy soudu zajist'uje podklady a provadi ukony pfi vykonu dohledu nad

soudnimi exekutory

nafizuje danovou exckuci a vede danové fizeni, povétfuje danového exekutora k provedeni
danové exekuce dle § 194 a nasl. danového fadu v poméru 1:1 s VSU Milenou Moravcovou

vyfizuje agendu centralniho elektronického platebniho rozkazu

vykonava z povéfeni predsedu senatd soudnich oddéleni 3 a 6 vsechny dkony vymezené
zakonem ¢&. 121/2008 Sb., o VSU, které ji tento pfedseda senatu pfidéli k vyfizeni a to
v poméru 1:1 s VSU Milenou Moravcovou

Zastup:

Yveta BartoSova — s vyjimkou agend E, EXE
Milena Moravcova — v agendach E, EXE

Vyssi soudni afednice Milena Moravcova

vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné pifpadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121,/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

¢inf dkony v fizeni o vykon rozhodnuti srazkami ze mzdy a pfikazanim pohledavky, v némz
neni tfeba nafidit jednani

povétuje soudni exekutory provedenim exekuce, pifpadné v souvislosti s povéfenim udili
soudnim exekutoram pokyny

provadi kontrolu kancelate E/EXE

obsluhuje zaznamového zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych piipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice



e nafizuje danovou exekuci a vede danové fizeni, povéfuje danového exekutora k provedeni
danové exekuce dle § 194 a nasl. danového fadu v poméru 1:1 s VSU Ilonou Andresovou

e vykonava z povéfeni pfedsedd senatii soudnich oddéleni 3 a 6 vSechny ukony vymezené
zakonem ¢&. 121/2008 Sb., o VSU, které ji tento pfedseda senatu pfidéli k vyfizeni a to
v poméru 1:1 s VSU Ilonou Andresovou

e 7 povefeni predsedy soudu zajist'uje podklady a provadi tkony pfi vykonu dohledu nad
soudnimi exekutory

e  vyfizuje agendu centralnfho elektronického platebniho rozkazu

Zastup:

Ilona Andresova

Vy$si soudni ufednice Bc. Jitka Uhlifova

vykonava v trestnim soudnim f{zeni samostatné pfipadné z povéfeni pfedsedy senatu ukony
vymezené zikonem ¢. 121/2008 Sb., o VSU

sepisuje podani véetné navrhu a opravnych prostfedku
vyzaduje a opatfuje podklady urcené predsedou senatu, dilezitych pro fizeni pred soudem

vyfizuje dozadani v agendé T s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské

republiky)
rozhoduje o vraceni véci dulezité pro trestni fizeni po pravni moci rozhodnuti ve véci samé
rozhoduje o vysi odmény a nahradé hotovych vydaju ustanoveného obhajce

rozhoduje o svédecném, znale¢ném, tlumocném a narocich privatnich lékaii za podana

vyjadieni vyplyvajici z provedenych lékatskych ukont

rozhoduje o povinnosti odsouzeného hradit naklady trestntho fizeni a naklady spojené
s vykonem vazby a o povinnosti nahradit odménu a hotové vydaje uhrazené ustanovenému
obhgjci statem

rozhoduje o zapoctu vazby a trestu

je povéfena plnénim zakonné oznamovaci povinnosti ve vykonavacim fizeni, provadénim
opatfeni sméfujicich k vykonu uloZenych trestd, ochrannych opatfeni nebo poradkové pokuty,
a rozhodovanim o zpusobu jejich vykonu vcetné rozhodovani o odkladu vykonu trestu dle §
322 a § 323 trestniho fadu, s vyjimkou rozhodovani o pferuseni vykonu trestu, upusténi od
vykonu trestu nebo jeho zbytku, o podminéném propusténi z vykonu trestu, zméné zpusobu
vykonu trestu, propusténi z ochranného 1éceni a z ochranné vychovy nebo upusténi od jejich
vykonu,

zajist'uje a vykonava dkony soudu prvniho stupné pfed predlozenim odvolani a dovolani
nadfizenému soudu

vyzaduje podklady a zjist'ovani majetkovych pomérta poskozeného v prubéehu trestniho fizeni
k uplatnéni jeho naroku na pfidéleni zmocnénce poskytujictho pravni pomoc bezplatné nebo
za snfzenou odménu

je povétena asistenci u navstév, cenzurou korespondence obvinénych ve vazebnim drzeni pfi
koluznim vazebnim davodu dle § 67b trestniho fadu



e kompletuje a predklada soudci, pfi koordinaci s pracovnici probac¢ni a mediacni sluzby,
podklady pfipravené pracovnic{ probacni a mediacni sluzby a soudni tajemnici ,,T¢
k rozhodovani o narovnani (§ 309 trestntho fidu) a rozhodovani o pfeméné obecné
prospésnych praci v trest odnéti svobody

e povoluje splatky ulozenych penézitych trestt a odvolavani splatek pfi nerespektovani
puvodniho povoleni — podklady k pfeméné trestu PT v trest odnéti svobody pro rozhodnuti
soudce a souviseji opatfeni s provadénim vykonu rozhodnuti o poradkovych pokutach

e rozhoduje o nakladech hrazenych staitem vzniklych s pfibranim zmocnénce poskozeného se
zfetelem k § 51a) trestnfho fadu

e pofizuje protokoly z jednani pomoci zaznamového zafizeni v trestnim fizen{ ve vyjimecnych
piipadech, kdy nebudou na pracovisti k dispozici proskolené protokolujici ufednice

e provad{ kontroly kancelafe ,, T

e vydava a vykonava administrativni ukony spojenych s fizenim dle povéfeni soudce

e  zapisuje soudci v rezimu utajovanych skute¢nosti

e vyhotovuje statistické listy ,,T* a ,,Tm*

e  povéfena predsedou soudu piistupem do aplikace Fond obéti trestnych ¢innosti (FOTC)

Zastup:

Ludmila Vasatova

Vy$si soudni ufednice Ludmila Vagatova (Dopln¢k RP ¢. 2/2025)

vykonava v trestnim soudnim fizeni samostatné piipadn¢ z povéfeni predsedy senatu tkony
vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o VSU

obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych pfipadech, kdy nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

provadi kontroly kancelate ,, T*

povéfena administrativnimi tkony souvisejicimi s evidenc{ utajovanych informaci a nakladanim
s utajovanymi informacemi

vyfizuje dozadani v agendé¢ T s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské
republiky)

spravuje notatfsky obvod Mgr. Marie Florianové

vykonava v obcanském soudnim fizen{ samostatné, piipadné z povéreni pfedsedy senatu ukony
vymezené zakonem ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich

pfid¢luje véci poztstalostniho fizeni soudnimu komisafi dle obvodu, kona tkony a rozhoduje
v pozustalostnim fizen{ a pfiznava odménu soudnimu komisafi

¢inf jednoduché dkony, z povéfeni pfedsedy senatu, v obcanském soudnim fizeni piislusejici
podle zakont o soudnim fizeni pfedsedovi senatu (samosoudci)

vydava afedni opisy, vypisy nebo potvrzeni



¢inf dkony a rozhoduje v #izeni o tschovéach a to v poméru 1:1 s VSU Yvetu Bartosovu (vzdy
licha véc v mésici napada VSU Yvete¢ Bartosové a suda véc VSU Ludmile Vasatové)

¢inf ukony a rozhoduje v fizeni o umofovani listin a to v poméru 1:1 s VSU Yvetu BartoSovou
(vzdy licha véc v mésici napada VSU Yveté Bartosové a suda véc VSU Ludmile Vasatové)

povéfena predsedou soudu podle § 231 VKR kontrolou tischov v pozistalostnim fizeni na
béznych uctech, jakoz i1 depozitnich uctech u penézniho dstavu porovnanim zaznamu v knize
uschov se soupiskou uschov dodanou penéznim ustavem ucetnimu soudu a s udaji
v piislusnych rejsticich a spisech vedenjch o vyfizovanych vécech, a to spole¢né s VSU
Yvetou Bartosovou

povéfena pfedsedou soudu podle § 233 VKR kontrolou tschov u schovatele (porovnanim
zaznamu v knize uschov s udaji v pfislusnych rejstiicich a spisech vedenych o vyfizovanych
vécech), a to spolecné s VSU Yvetou Bartosovou

povéiena predsedou soudu podle § 267 VKR kontrolou uschov v pozistalostnim fizeni
ulozenych v kovové skfini nebo v bezpecnostni schrance notafe u penézniho dstavu
porovnanim zapisu v knize uschov soudniho komisate se skutecnym stavem predméta uschov,
a to spolecné s VSU Yvetou Bartosovou

Zastup:
Bc. Jitka Uhlifova — agenda T

Yveta Bartosova — agenda D

Ing. Véra Vernerova — agenda utajovanych informaci

Vyssi soudni afednice Ludmila Vasatova

e vykonava v trestnim soudnim fizeni samostatné pfipadné z povéfeni predsedy senatu ukony
vymezené zikonem ¢. 121/2008 Sb., o VSU

e povéfena administrativnimi tkony souvisejicimi s evidenci utajovanych informaci a nakladanim
s utajovanymi informacemi

e vyfizuje dozadani v agendé¢ T s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské
republiky)

Zastup:

Be. Jitka Uhlifova — agenda VSU

Ing. Véra Vernerova — agenda utajovanych informaci



Vyssi soudni afednice, asistentka pfedsedy soudu Jana Hermanova

e vykonava v obcanském soudnim fizeni samostatné piipadné z povéfeni pfedsedy senatu
ukony vymezené zakonem ¢. 121,/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich, tykajici se zahdjeni
fizeni a piipravy jednani ve véci opakovanych pfezkumu svépravnosti

e cini jednotlivé ukony tykajici se f{zeni ve véci pfezkumu svépravnosti véetné nemeritorniho
rozhodovani v téchto fizenich

e cini ukony v fizeni ve vécech péce soudu o nezletilé a v opatrovnickych vécech osob
omezenych ve svépravnosti, v nichz neni tfeba nafidit jednani

e provad{ ukony v fizen{ o urceni otcovstvi souhlasnym prohlasenim rodica

e rozhoduje o vracen{ slozenych zaloh

e sepisuje podani soudu véetné navrha podle § 14 z. t. s.

e  zajist'uje dukazy pred zahdjenim fizeni

e cini tkony soudu prvniho stupné pred predlozenim dovolani

e cini dkony v fizeni o vysloveni pfipustnosti pfevzeti v ustavu zdravotnické péce

e provad{ kontrolu kancelate P a Nc

e vyfizuje dozadani v agendé P a Nc s vyjimkou dozadani ve styku s cizinou (kromé Slovenské
republiky)

e  vyfizuje porozsudkovou agendu P a Nc (s vyjimkou véci péce o nezletilé)

e vyfizuje agendu tykajici se spisi rozhodct ulozenych u soudu dle § 29 odst. 2 zakona ¢.
216/1994 Sb., o rozhod¢im fizeni a o vykonu rozhod¢ich nalezt

e  obsluhuje zaznamové zafizeni v jednaci sini ve vyjimecnych piipadech, kde nebudou na
pracovisti k dispozici proskolené protokolujici dfednice

e vramci dkond soudu prvniho stupné pfed pfelozenim odvolani a dovolani rozhoduje o
zastaven{ fizeni pro nezaplaceni soudniho poplatku

e vyhotovuje statistické listy

e vede kancelaf pfedsedy soudu

e vykonava administrativni prace pro predsedu

e vykonava administrativni prace pro feditelku spravy soudu

e vede agendu autoprovozu

Zastup:

Petra Hrube$ova — agenda VSU

Marcela Janeckova — agenda autoprovozu

Ing. Véra Vernerova — agenda spravni



Asistenti soudcu

JUDx. Iva Neupauerova (soudni oddéleni 5, vykonava téz jednotlivé dkony ve vykonavacim
fizeni trestnim pro soudni oddéleni 2) (Doplnek RP ¢. 2/2025)

je tiskovym mluvcéim soudu pro oddéleni PaNc a T

Mgr. Anna Dostalova (soudni oddéleni 13)

e asistent soudce vykonava jednotlivé ukony podle instrukci pifislusného predsedy senatu,
zejména provadi odborné pravni reSerse a analyzy, pfipravuje koncepty rozhodnuti a

z povéfeni pfedsedy senatu rozhoduje v rozsahu stanoveném zvlastnim pravnim pfedpisem
pro vyssi soudni uredniky

AnnaDestiloviatejstitkovivedowet MardraDuazbabeva-(Doplnek RP ¢. 2/2025)

e je tiskovym mluvéim soudu pro oddéleni C, E

Justi¢ni kandidat

Mgr. Tomas Nutil

Podle § 115 odst. 1 zakona ¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdéjsich predpisy,
vykonava svoji ¢cinnost v souladu se zakonem a s pokyny, které mu udéli pfedseda senatu, u kterého
justicni kandidat vykonava odbornou piipravu. Zatazeni justicniho kandidata na jednotlivé useky
Oktresntho soudu v Rychnové nad Knéznou je stanoveno Vécnym a ¢asovym planem odborné
piipravy justicniho kandidata Krajského soudu v Hradci Kralové. Provadi veskeré ukony soudu
prvého stupné v rozsahu vymezeném § 11 a § 12 zakona ¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich
ufednicich a vys$sich dfednicich statniho zastupitelstvi a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni
pozdéjsich predpisti, a § 6a a § 6b vyhlasky Ministerstva spravedlnosti CR & 37/1992 Sb., o
jednacim fadu pro okresni a krajské soudy, ve znéni

pozdéjsich predpisu.

Vedouci kancelafe Marie Riesnerova

e vede rejstifky T, Nt, Ntm, Td a Tm vcetné evidencnich pomucek, karty pfisedicich

Zastup:

Veronika Haskova

Vedouci kancelafe Veronika Rizkova

e vede rejstitky C, EC, Ro, ERo, Cd a oddily rejstifku Nc tykajici se navrht na smirci
fizeni, navtht na vydani pfedbézného opatfeni, navrhti nejasnych, nesrozumitelnych a
neuplnych, véetné evidenc¢nich pomucek a karty pfisedicich



Zastup:
Barbora Kudlackova

Rejstitkova-vedouei Martina-Duzbabeva—(Doplnck RP ¢. 2/2025)

Vedouci kancelafe Monika Kimelova, DiS.

e vede rejstitky Nc s vyjimkou oddil, které jsou vedeny jinymi vedoucimi kancelafi, seznam
véci PaNg, rejstiik P, L a Rod

Zastup:

Aneta Sarwova

Vedouci kancelafe Marcela Tomasova
e vede rejstitky E a EXE vcetné evidencnich pomucek
e vede oddil rejstifku Nec tykajici se navrha dle § 259, 260, 260a o.s.1.

e vede oddil rejstifku Nc tykajici se navrht na povéfeni soudniho exekutora provedenim
exekuce

e vede oddil rejstifku Ne tykajici se usneseni o prohlaseni konkurza
e  zajist'uje pohyb spisu danové exekuce

e  kontroluje kvitancni sesit v souladu s § 113 odst. 4 v.k.f.

Zastup:
Radka Janakova



Vedoueikaneelafe ¥YvetaBartoSova-(Doplnck RP ¢. 3/2025)
Rejstiikova vedouci Mgr. Adéla Cervinkova (Doplnék RP ¢&. 3/2025)

e vede rejstiiky D, Nc, U, Sd, v¢etné evidencnich pomucek
e vede oddil rejstifku Nc tykajici se pozustalosti, ischov a umofeni

e vede knihu dschov, pfijima, spravuje a vydava uschovy

Zastup:
Yveta Bartosova (Doplnék RP ¢. 3/2025)

Vyssi podatelna Renata Pekafova
e  zabezpecuje chod tiskového centra na hlavni budové

e vykonava zastup pracovnic spravy soudu v podatelné v pifpadé nepfitomnosti téchto
pracovnic

e plni dal$ich mimofadné ukoly ulozenych feditelkou spravy soudu (piip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni napln¢é

Zastup:

vedouci pifislusnych kancelafi pro zapis nové napadlych véci v piipadé nepfitomnosti Renaty
Pekatové delsi nez tfi dny nebo nepfitomnosti posledni den v mésici

Vykonavatel, dafiovy exekutor Ivan Rybka
e vyhotovuje statistické listy

e  zajist'uje a provadi c¢innosti pfi vykonu rozhodnuti v soudnim fizeni v rozsahu vymezeném
pravnimi pfedpisy

e provad{ vykon pfi vymahan{ justicnich pohledavek
e provad{ vykon rozhodnuti jako soudni vykonavatel
e  vyfizuje protestace smének

e  zabezpecuje vykon piedbézného opatfeni nafizeného soudem dle § 452 z.f.s. a predbézného
opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili dle § 492 z.i.s.

e vede knihu movitych véci zajisténych k provedeni drazby vcetné vedeni skladu

Zastup:

Ve vécech zabezpeceni vykonu predbézného opatieni ve véci nezletilého ditéte nafizeného soudem
dle § 452 z. f. s. a pfedbézného opatfeni ve véci ochrany proti domacimu nasili dle 492 z. f. s.
zastupuji v pomeéru 1:1:1:1:1:1 VSU Ilona Andresova, VSU Yveta Bartosova, VSU Jana



Hermanova, VSU Petra Hrubesov4, VSU Ludmila Vasatova, VSU Jitka Uhlifové, pficemz potadi
zastupujicich navazuje na pfedchozi rok

Tiskové oddéleni:

hlavni budova — Renata Pekatova

zastup: Renata Madzova, Véra Roleckova

detagované pracovisté — Mgr. Adéla Cervinkova (Doplnék RP ¢, 3/2025)
zastup: Radka Janakova

Zvefejniovani rozhodnuti — odpovédné osoby

Zapisovatel/ka, jemuz/jiz byla vedouci kancelafe pfedlozena k vyfizeni véc s referatem k publikaci
rozhodnuti prostfednictvim aplikace CoReport, je odpovédnou osobou za provadéni
pseudonymizace rozhodnuti a jejich vkladani do databaze soudnich rozhodnuti podle § 6 vyhlasky
¢. 403/2022 Sb., o zvetejnovani soudnich rozhodnuti.

Zapisovatelky vsech oddéleni soudu se v pifpadé potieby navzajem zastupuiji.

Vsichni zaméstnanci soudu mohou pusobit jako soudni dorucovatelé.



Cast V.

Sprava soudu

Reditelka spravy soudu, bezpe&nostni feditelka Ing. Véra Vernerova

e fidi a kontroluje ¢innost spravy soudu, zajist’ovani nejslozit¢jsi ekonomické agendy vcetné
komplexnich ekonomickych rozbori, zajistovani personalni (m.j. evidence osobnich spisii)
a platové agendy, rozhodovani zavaznych otazek na tseku spravnim a hospodafském

e sleduje, upravuje a kontroluje rozpocet (vykonava cinnost spravce rozpoctu dle zakona
¢. 320/2001 Sb., v platném znéni, vyhl. ¢. 416/2004 Sb., v platném znéni)

e  zajist’'uje a organizuje investice, sleduje ekonomické vyhodnocovani vynakladanych prostredka
na investice

e navrhuje zasady a rozpocet FKSP, spravuje finanéni agendu FKSP, organizuje akce stanovené
zasadami FKSP

e  organizuje a f{df administrativni aparat soudu
e spravuje agendu PO a BZOP

¢ plni dal§i mimofadné tkoly ulozené pfedsedou soudu nad ramec své pracovni naplné

Zastup:
Ludmila Vasatova — personalni véci (nemocenské, duchodové, mzdové, dovolena, evidence
osobnich spist), sledovani, uprava a kontrola rozpoctu

Marcela Janeckova — agenda PO a BOZP, zajist’ovani a organizace investic

JaroslavaMelicharova Olga Burketova (Doplnek RP ¢. 3/2025) — ekonomicka agenda (hospodateni
soudu), sledovani, uprava a kontrola rozpoctu, sledovani ekonomického vyhodnocovani
vynakladanych prostfedki na investice

Jana Hermanova — administrativa (poSta)

’.

UdetniJatostava Melicl .
Hlavni a€etni Olga Burketova (Doplnék RP &. 3/2025)

. v souladu s platnymi Instrukcemi MSp stanovuje u okresntho soudu metodiku Gcetnictvi,
zpusobu ocenovani, postuptt odepisovani, postupt uctovani, zpusobu ziskavani adaja pro
monitorovani a fizeni vefejnych financi, dale uspofadani polozek ucetni zavérky a jejich
obsahové vymezeni vcetné piipravy a aktualizace vnitinich norem soudu tykajici se
ucetnictvi, ocenovani majetku, odepisovani, ¢asového rozliseni a vnitini finanéni kontroly

. zpracovava, organizuje, koordinuje a kontroluje financéni a skladové tcetnictvi u okresnfho
soudu

o koordinuje a kontroluje mzdové ucetnictvi, pokladnu a rozpocet u okresniho soudu



. kontroluje formalnost a uplnost ucetnich dokladti — vykonava funkci hlavn{ ucetni v plném
rozsahu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjsich ptfedpist,
vcéetné povéteni k zajisténi prabézné kontroly

. provadi ziactovani ucetnich doklada — proplaceni faktur za provoz soudu, Gctuje hotovostni
pokladni operace, vydajovy tcet a ucet FKSP, cizi penize

. zajist’uje styk s penéznimi ustavy a ekonomickou agendu v ramci systému statni pokladny

. v oblasti vykaznictvi je povéfena zpracovanim a kontrolou nad zpracovanim ucetnich
vykazu, pfipravuje podklady pro zpracovani hospodafskych rozbort

. poskytuje konzultace zaméstnancim, soudciim a pfisedicim

o metodicky vede a kontroluje ucetni soudu

. pracuje na useku PAM

. spravuje systém Registr smluv a Oteviena data

. plni dal$i mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni napln¢é

Zastup:

OlgaBurketova
Iien 3 4 4 IRES — RISRE
Alena Izakova (Dopln¢k RP ¢. 3/2025)

Mzdova uéetni (GaCetni) Ludmila Vasatova (Doplnék RP ¢. 2/2025)

vede mzdovou agendu

Zastup:

Olga Burketova

Spravce aplikace, dozor¢i ufednice, garant aktiv Bc. Jana Cervinkova

plni funkci mistniho garanta aktiv pro informacni systémy podle vnitiniho pfedpisu soudu
provadi spravu aplikace systému IRES a ISAS v sit'ovém provozu pocitaca

zajist’uje aktualizaci a zavadéni funkci ISAS, pfidélovani pfistupovych prav, konzultac¢ni
¢innost pro uzivatele, proskoleni nastupujicich zaméstnanct, spravu seznamu jmen, kontrolu
elektronického odesilani dat pro CSLAV a pro infoSoud, datového skladu CSLAV.
Spolupracuje pfi odstranovani problému a vad systému. Zodpovida za nastaven{ rozvrhu prace
a jeho zmén v systému ISAS

povéfena predsedou soudu uvetejnovanim rozvrhu prace v aplném znéni véetné konkrétnich
zmén na ufedni desce okresniho soudu



e povécfena predsedou soudu provadét namatkoveé (nejméné vsak jednou rocné) kontrolu
spravnosti provedenych zapisu v rejstiicich a ostatnich evidencnich pomuckach, provadét
dozor nad praci vSech kancelafi v systému ISAS (dozor¢i tfednice) a nad dodrzovanim
jednotlivych ustanoveni VKR

e vede evidenci piisedicich

e vede evidenci zaméstnancu povéfenych pifstupem do informacnich = systému
(CEO,CEVO,CESO) a dalkového piistupu do katastru nemovitosti, pro urcené zaméstnance
zajist'uje piistupova hesla, piipadné zada o jejich zruseni

e  poskytuje konzultace uzivatelim systému, provadi jejich skoleni

e vede evidenéni pomiicky pro spravni agendu - rejstiik St — pro stiZnosti na soudy a soudce
dle § 164 a nasl. zak. ¢. 6/2002 Sb.; rejstitk Si — pro zadosti o poskytnuti informace podle
zakona o svobodném pfistupu k informacim, vcetné zadosti o vylustrovani véci vedenych
k osobé nebo na osobu u soudu, a zapracovani povinné zvefejiovanych informaci na afedni
desce soudu podle § 3a odst. 1, véetné vypracovani vyrocni zpravy podle § 18 zakona o
svobodném piistupu k informacim)

e piijima, eviduje, zpracovava podklady pro podavani informaci a ¢ini zaznamy o vyfizovan{
zadosti o poskytnutf informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb. dle zik. ¢. 106/1999 Sb.

e upravuyje cestovni nahrady zaméstnancim

e plni dalsi mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pifip. predsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

eaBurketova—agenda f dpray o : & (Doplnek RP ¢.

3/2025)

Alena Izakova — agenda pfisedicich, uprava cestovnich nihrad zameéstnanca (Doplnck RP ¢.

3/2025)

Ing. Véra Vernerova — vedeni evidencnich pomucek pro spravni agendu rejstitkt St a Si

Bc. Pavel Kosek — ostatni agendy

Spravce informacnich technologii soudu Bc. Pavel Kosek

spravuje kabelazni systém budovy soudu, hlasové sluzby — telefonni ustfedny, koncové
aparaty, zalozni zdroje (UPS) a pfepét’ové ochrany, internetovou komunikaci, mobilni telefony

spravuje a instaluje programového vybaveni

nakupuje, umist’uje, opravuje a spravuje techniku

zalohuje, uklada data

zajist'uje udrzbu klimatizacnich jednotek a kopirovacich zatizeni
poskytuje podporu uzivatelim pfi praci s vypocetni technikou

poskytuje odbornou pomoc v oblasti SW



e  zajiSt'uje administraci lokalnich systémt vypocetni techniky soudu (systémy ISAS, IRES)
a spolupodili se na chodu a administraci resortnich informacnich systému (Komplexni
systémova sprava, Duvéryhodna vypocetni zakladna, Centralni statistika, Dohledovy systém)

e plni dalsi mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec pracovni naplné

Zastup:

Bc. Jana Cervinkova

Utetni, spravce justi¢nich pohledavek, Alena Izakova
referent spravy soudu (Doplnek RP ¢. 3/2025)
o vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi, vede knihu faktur, sestavuje ucetni vykazy,

provadi prace na PC

° zajiSt’uje ucetni prace v agend¢ pohledavek a zavazku - soudnich poplatki véetné parovani
zaplacenych soudnich poplatka s agendou CEPR, penézitych trestt, pokud, NTR, nahrad
obhajoby, nakladt fizen{

. zajist'uje ekonomickou agendu v ramci systému statni pokladny

. pracuje na useku PAM

° provadi inventarizaci

° je povéfenym pracovnikem spravee dané dle zak. ¢. 280/2009 Sb.

° provadi dle Instrukce ¢. 1/2024 ministerstva spravedlnosti ze dne 23.1.2024, ¢.j. MSP-

73/2023/OPR-SP vsechny tkony pfi vymahani pohledavek ze soudnich a dobihajicich
notafskych poplatka, penézitych trestt, pokut, naklada trestniho fizeni, nahrad
ustanovenym advokatum, naklada civilntho fizeni, véetné¢ svéde¢ného, znale¢ného a
tlumoceného a pfi vymahani pohledavek, u nichz povinnost dhrady uklada dcastniku
soudniho fizeni

. provadi tkony danové exekuce a rozhodnuti o nakladani s pohledavkami z poplatka, jejich
vyse nepfesahuje ¢astku 100.000 K¢ dle § 6 odst. 2 Instrukce ¢. 1/2024 Ministerstva
spravedlnosti ze dne 23.1.2024, ¢.j. MSP-73/2023/OPR-SP

. ptipravuje podklady pro pfedsedu soudu k tkonum danové exekuce a nakladani
s pohledavkami z poplatkd, jejichz vyse presahuje ¢astku 100.000 K¢

. provadi tkony v souvislosti s pfevodem justi¢nich pohledavek na orginy Celni spravy CR
dle zakona o konsolidaci vefejnych rozpoctt na vymahani justicnich pohledavek

. plni dal$i mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

Olga Burketova




Pracovnice podatelny, poZarni preventista Véra Roleckova

e  obsluhuje elektronickou podatelnu soudu véetné datové schranky

e  obstarava pokladni sluzbu

e vede knihu protesta

e vede doruc¢nou knihu postovnich zasilek

e provadf autorizovanou konverzi dokumentt z moci ufedni (z listinné do elektronické podoby
a z elektronické do listinné podoby) pomoci CZECH POINT

e plni dalsi mimoradné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. predsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

Renata Madzova

Pracovnice podatelny, pracovnice spisovny Renata MadZova

e odpovida za spravu spisoven a ob¢h spisu ze spisoven do oddéleni

e  obsluhuje elektronickou podatelnu soudu véetné datové schranky

e  vede sklad materialu, skladové karty

e  zajist'uje vybér a odvod penéz za soukromé hovory zaméstnancu, vnitini obéh spisa v budoveé
soudu,

e plni dalsi mimoradné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. predsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

Véra Roleckova



Pracovnice informacniho centra Martina Peterova
e  poskytuje sluzby informa¢nfho centra pro vefejnost

e komplexné zajiSt'uje agendu rejstifku Spr

Zastup:
Renata Pekafova (informacni centrum)

Véra Vernerova (rejstifk Spr)

Spravkyné budovy, investi¢ni referent Marcela Janeckova
e vede evidenci ZP a DHM a jejich pofizovani
e  zajist’'uje a organizuje udrzbu a opravy majetku organizace

e piipravuje podklady pro realizaci jednotlivych investic mensiho rozsahu nebo casti velkych
investic

e  zajiSt'uje pravidelné revize

e vykonava dohled nad praci obsluzného a pomocného personalu; organizuje a f{di praci
uklizecek a udrzbate

e plni dalsi mimoradné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. predsedou soudu) nad
ramec své pracovni naplné

Zastup:

Alena Izakova

TRTIETIEIR A & (Doplnek RP ¢. 3/2025)



Ptiloha ¢. 1

1)
2)
3)
4)
5)
0)
7)
8)
9)

Jmenny abecedni seznam soudct

Okresniho soudu v Rychnové nad KnéZnou

Mgr. Michaela Balcar

Mgr. Stanislav Findejs

JUDr. Jiti Fuks, Ph.D.

JUDr. Katefina Kacirkova Hermanova
JUDr. Vaclava Volfova

JUDr. Renata Plna

Mgr. Josef Rada

Mgr. Tomas Rejfek

Mgr. Michal Strnad

10) Mgr. Veronika Votroubkova

opatrovnicky usek

obcanskopravni usek
obcanskopravni usek, exekucni usek
opatrovnicky usek

trestnf usek

obcanskopravn{ usek

opatrovnicky usek

opatrovnicky usek, trestni dsek
obcanskopravni usek, exekucni usek

obcanskopravni usek



Ptiloha ¢. 2

Rozdéleni pfisedicich Okresniho soudu v Rychnové nad KnéZnou

Pravidla pro zafazovani pfisedicich do senati k rozhodovani ve vécech trestnich:

Prisedici jsou v soudnich oddélenich zafazovani v pfislusném poctu (tj. v poctu dvou ¢i vice,
viz institut nahradnfho pfisedictho podle § 197 trestniho fadu) do senatd k rozhodovani
v jednotlivych trestnich vécech podle jednacich dnu v pofadi, v némz jsou uvedeni v rozvrhu
prace.

V pfipadé, ze pfisedici nelze povolat k zasedanim v senatech z davodu jejich vylouceni
z vykonavan{ dkonu trestniho fizeni nebo oduvodnénych prekazek vykonu funkce (v dusledku
zdravotni indispozice, pracovni neschopnosti, dovolené, osobnich, rodinnych, pracovnich,
dopravnich, jakoz i dalsich objektivnich pfekazek vykonu funkce), zafad{ se do senatu v poradi
nasledujici pfisedici, je-li jejich pocet v senaté¢ jiz vycerpan, nastupuje pfisedici pfidéleny
dalsimu senatu. Vedouci kancelafe o této skute¢nosti sepise zaznam s uvedenim davodu, pro
které nebylo pofadi piisedicich zachovano a zaznam zalozi do pfislusného trestniho spisu.

Je-li na pfislusny jednaci den senatu nafizeno nékolik typt soudniho jednani (hlavni liceni,
vefejné zasedani, vazebni zasedani a nevefejné zasedani), senat zaseda vzdy ve stejném slozeni
u vsech nafizenych soudnich jednani, jde-li ve véci o prvni jednani.

Zatazovan{ pfisedicich do senati v soudnich oddélenich a jejich povolavani k zasedanim podle
stanovenych pravidel organizuje vedouci kancelafe soudniho oddéleni, pfipadné jeji
zastupkyné.

Piehled pfisedicich senatu 2 T (Dopln¢k RP ¢. 1/2025)

(SR O

S e

Dvotakova Jaroslava
Fiala Bretislav, Mgr.
Hornicek Jan, Ing.
Dagmar Kruzikova
Potocek Pavel
Serbouskova Dagmar
Suchomelova Radka

Uhlit Karel

Prehled pfisedicich senatu 11 T

1.
2.

Cernoch Vladimir

Dusilkova Marie, PaeDrx.



9.

e I A

Fritzl Miroslav
Frihbauer Ales
Grundova Jitka
Koclichova Vlasta
Kudlackova Jitka
Linhartova Kvéta

Maly Milos

10. Molcar Zdenék
11. Remes Rudolf, Ing.

Pravidla pro zafazovani pfisedicich do senatii k rozhodovani ve vécech obCanskopravnich:

Prisedici jsou v soudnich oddélenich zafazovani v piislusném poctu do senati k rozhodovani
v jednotlivych vécech v pofadi, v némz jsou uvedeni v rozvrhu prace. Nebrani-li pfisedicimu
pfekazka podle bodu 2. téchto pravidel, zaseda v senatu vyfizujicim konkrétni véc az do
pravomocného skoncen{ véci.

V pfipadé, ze pfisedici nelze povolat k zasedanim v senatech z davodu jejich vylouceni
z vykonavan{ ukonu v fizen{ nebo oduvodnénych piekazek vykonu funkce (v dusledku
zdravotni indispozice, pracovni neschopnosti, dovolené, osobnich, rodinnych, pracovnich,
dopravnich, jakoz i dal$ich objektivnich pfekazek vykonu funkce), zatadi se do senatu v poradi
nasledujici pfisedici. Vedouci kancelafe o této skutecnosti sepiSe zaznam s uvedenim davodd,
pro které nebylo pofadi piisedicich zachovano a zaznam zalozi do pfislusného spisu.

Zatazovan{ piisedicich do senati v soudnich oddélenich a jejich povolavani k zasedanim podle
stanovenych pravidel organizuje vedouci kancelafe soudniho oddéleni, pfipadné jeji
zastupkyneé.

Piehled pfisedicich pro ob&anskopravni fizeni (Doplnék RP &. 1/2025)

1
2
3.
4
5

0.

Dusilkova Marie, PaeDr.
Frihbauer Ales

Janovec Petr, Ing.
Kruzikova Dagmar
Smitalova Jifina

Sila Petr



Piiloha ¢. 3

Seznam osob s pfistupy do centralnich evidenci a osob, kterym bylo vydano
osvédceni Narodnim bezpecnostnim afadem:

CEO (centralni evidence obyvatel) a ISZR (informa¢ni systém zakladnich registri v plném
rozsahu):

Tlona Andresova

Mgr. Michaela Balcar
EenkaBeleckova-(Doplnek RP ¢. 3/2025)
Mgr. Adéla Cervinkova (Doplnék RP ¢ 3/2025)
Bc. Jana Cervinkova

Veronika Haskova

Jana Hermanova

Petra Hrubesova

Alena Izakova

Monika Kimelovi, DiS.

Michaela Matouskova

Milena Moravcova

Veronika Rizkova

Petra Vlasikova

CESO (centralni evidence stihanych osob):
JUDx. Vaclava Volfova

Mgr. Tomas Rejfek

Mgr. Adéla Cervinkova

Veronika Haskova

Renata Pekarova

Martina Peterova

Marie Riesnerova

Kristjna Svecova

Petra Vlasakova

Katastr nemovitosti:



EenkaBele¢kova-(Doplnek RP ¢. 3/2025)

Mgr. Adéla Cervinkova (Doplnék RP ¢. 3/2025)
Be. Jana Cervinkova

Martina Duzbabova

Veronika Haskova

Jana Hermanova

Petra Hrubesova

Alena Izakova

Martina Peterova

Veronika Rizkova

CEVO (centralni evidence véznénych osob):
Ilona Andresova
Martina Duzbabovi
Veronika Haskova
Jana Hermanova
Alena Izdkova
Barbora Kudlickova
Michaela Matouskova
Martina Peterova
Marie Riesnerova
Veronika Rizkové
Kristyna Svecova

Bc. Jitka Uhlifova
Ludmila Vasatova

Petra Vlasakova

Seznam osob, kterym bylo vydano osvédceni Narodnim bezpecnostnim ufadem:

Stupeii utajeni DUVERNE:
Veronika Haskova

Martina Peterova

Marie Riesnerova

Be. Jitka Uhlifova



Ludmila Vasatova

Ing. Véra Vernerova



