OSpr 716/2025
ZMENA &. 3
ROZVRHU PRACE PRO ROK 2025

S ohledem na nastup Mgr. Adély Cervinkové do zaméstnani z rodi¢ovské dovolené a dale
s ohledem na skonceni pracovniho poméru Lenky Boleckové ménim s acinnosti od 1. 9.
2025 Rozvrh prace Okresnfho soudu v Rychnové nad Knéznou pro rok 2025 takto:

V casti IV. (Vykonny aparat soudu) se nadpis ,,Vedouci kancelafe Yveta Bartosova® méni na
nadpis ,,Rejstitkova vedouci Mgr. Adéla Cervinkova® a dale se pod timto nadpisem méni
zastupujici osoba na ,,Yveta Bartosova® pro ¢innosti vedouci kancelafe.

V casti IV. (Vykonny aparat soudu) se v kapitole ,, Tiskové oddéleni* nahrazuje jméno ,,Lenka
Boleckova“ jménem ,,Mgr. Adéla Cervinkova®.

V Pifloze ¢. 3 (Seznam osob s pfistupy do centralnich evidenci a osob, kterym bylo vydano
osveédceni Narodnim bezpeénostnim ufadem) se v jmennych seznamech nahrazuje jméno ,,Lenka
Boleckova“ jménem ,,Mgr. Adéla Cervinkova®.

2.

Dnem 30.9.2025 koné¢i u okresniho soudu pracovni pomér Jaroslavy Melicharové.
V dasledku této personalni zmény ménim s ucinnosti od 1. 10. 2025 Rozvrh prace
Okresntho soudu v Rychnoveé nad Knéznou pro rok 2025 takto:

V casti V. (Sprava soudu) se mén{

o Zastup feditelky spravy soudu, bezpecnostni feditelky - jméno ,,Jaroslava Melicharova“ se

nahrazuje jménem ,,Olga Burketova“

o nadpis ,Ucetni Jaroslava Melicharova“ se nahrazuje textem ,Hlavni ucetni Olga

Burketova®, text se nahrazuje takto:

Hlavni ucetni Olga Burketova

v souladu s platnymi Instrukcemi MSp stanovuje u okresniho soudu metodiku ucetnictvi,
zpusobu ocenovani, postupt odepisovani, postupu uctovani, zpusobu ziskavani udaja pro
monitorovani a fizeni vefejnych financi, dale uspofadani polozek ucetni zaverky a jejich
obsahové vymezeni véetné piipravy a aktualizace vnitinich norem soudu tykajici se
ucetnictvi, ocenovani majetku, odepisovani, ¢asového rozliSeni a wvnitini financéni
kontroly

zpracovava, organizuje, koordinuje a kontroluje finanéni a skladové acetnictvi u okresniho
soudu

koordinuje a kontroluje mzdové ucetnictvi, pokladnu a rozpocet u okresniho soudu

kontroluje formalnost a uplnost ucetnich dokladd — vykonava funkci hlavni ucetni
v plném rozsahu dle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich
predpist, véetné povéteni k zajisténi prabézné kontroly



e provadi zuactovani ucetnich dokladd — proplaceni faktur za provoz soudu, uctuje
hotovostni pokladni operace, vydajovy tucet a ucet FKSP, cizi penize

e zajiSt’'uje styk s penéznimi ustavy a ekonomickou agendu v ramci systému statni pokladny

e v oblasti vykaznictvi je povéfena zpracovanim a kontrolou nad zpracovanim ucetnich
vykazu, pfipravuje podklady pro zpracovani hospodafskych rozbort

e poskytuje konzultace zaméstnancim, soudcim a piisedicim
e metodicky vede a kontroluje ucetni soudu

e pracuje na useku PAM

e spravuje systém Registr smluv a Oteviena data
e plni dalsi mimofadné dkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad

ramec své pracovni napln¢

Zastup:

Alena Izakova

o Zastup Spravce aplikace, dozoréi ufednice, garanta aktiv - jméno ,,Olga Burketova® se
nahrazuje jménem ,,Alena Izakova“

o nadpis ., Ucetni, referent spravy soudu Olga Burketova® se nahrazuje textem ., Ucetn,
spravce justicnich pohledavek, referent spravy soudu Alena Izakova, text se nahrazuje
takto:

Ucetni, spravce justi¢nich pohledavek, Alena Izakova

referent spravy soudu

e vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi, vede knihu faktur, sestavuje ucetni vykazy,
provadi prace na PC

e zajiSt'uje ucetni prace vagendé pohledavek a zavazka - soudnich poplatkt véetné
parovani zaplacenych soudnich poplatkia s agendou CEPR, penézitych trestd, pokud,
NTR, nahrad obhajoby, nakladt fizen{

e zajiSt'uje ekonomickou agendu v ramci systému statni pokladny
e pracuje na useku PAM

e provadi inventarizaci

® je poveéfenym pracovnikem spravee dané dle zak. ¢. 280/2009 Sb.

e provadi dle Instrukce ¢. 1/2024 ministerstva spravedlnosti ze dne 23.1.2024, ¢&.j. MSP-
73/2023/OPR-SP vsechny tkony pfi vymahdni pohleddvek ze soudnich a dobihajicich
notafskych poplatka, penézitych trestd, pokut, naklada trestniho fizeni, ndhrad



ustanovenym advokatim, nakladt civilniho fizeni, vcetné svédecného, znalecného a
tlumoceného a pfi vymahani pohledavek, u nichz povinnost uhrady uklada dcastniku
soudniho fizeni

provadi ukony danové exekuce a rozhodnuti o nakladani s pohledavkami z poplatkd,
jejich vyse nepfesahuje ¢astku 100.000 K¢ dle § 6 odst. 2 Instrukce ¢. 1/2024 Ministerstva
spravedlnosti ze dne 23.1.2024, ¢.j. MSP-73/2023/OPR-SP

pfipravuje podklady pro pfedsedu soudu k dkonim danové exekuce a nakladani
s pohledavkami z poplatkd, jejichz vyse presahuje ¢astku 100.000 K¢

e provadi tkony v souvislosti s pfevodem justi¢nich pohledavek na organy Celni spravy CR
dle zakona o konsolidaci vefejnych rozpocti na vymahani justi¢nich pohledavek
e plni dal§i mimofadné tkoly ulozené feditelkou spravy soudu (pfip. pfedsedou soudu) nad
ramec své pracovni napln¢
Zastup:
Olga Burketova
o Zastup Spravkyné budovy, investicniho referenta Alena Izakova

Tato zména

e bod 1) nabyva uc¢innosti dne 1. 9. 2025
e bod 2) nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2025

V Rychnové nad Knéznou dne 28. 8. 2025

Mgr. Stanislav Findejs
pfedseda okresniho soudu



