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                              V Rychnově nad Kněžnou, dne 29. dubna 2025 
 
 

Okresní soud v Rychnově nad Kněžnou vyhlašuje výběrové řízení na 
obsazení pracovní pozice  
 

 
ZAPISOVATEL/KA 

 
Klasifikace zaměstnání (CZ-ISCO) 
41312 Písaři - Soudní zapisovatel 
 
 
Kvalifikační předpoklady a požadavky: 

 
- trestní a morální bezúhonnost 
- ukončené středoškolské vzdělání s maturitou 
- psaní všemi deseti, vysoká úroveň psaného projevu,  státní zkouška ze psaní na stroji 

nebo klávesnici výhodou  
 
Předpokládaný nástup:  1. 9. 2025 nebo dle dohody 

 
Místo výkonu práce: pracoviště v Rychnově nad Kněžnou 
 
Platové podmínky:  7. platová třída dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. a podle vnitřního  
  platového předpisu (od 1. platového stupně 20.080,- až do 

12. platového stupně 28.660,- Kč) + zvláštní příplatek;  po 
zapracování osobní ohodnocení a možnost odměn 

 
Dle sdělení Ministerstva práce a sociálních věcí č. 286/2024 Sb., ze dne 23. září 2024,  o vyhlášení minimální 
mzdy, nejnižších úrovní zaručeného platu a rozpětí výše příplatku za práci ve ztíženém pracovním prostředí pro 
rok 2025,  v platném znění, činí nejnižší zaručená mzda pro stanovenou týdenní pracovní dobu 40 hodin ve 7. 
platové třídě 29 120 Kč měsíčně.  

 
 
Typ pracovněprávního vztahu: hlavní pracovní poměr na dobu určitou (prozatím 1 roku 

s možností prodloužení) 
 
Zaměstnanecké výhody:  pět týdnů dovolené 



    stravenkový paušál 
    pět dní placeného pracovního volna ze zdravotních důvodů 
    zaměstnanecké výhody dle FKSP 
 
K přihlášce k účasti na výběrovém řízení uchazeč předloží: 

• motivační dopis 

• strukturovaný profesní životopis 

• neověřenou fotokopii nejvyššího dosaženého vzdělání  

• souhlas se zpracováním osobních údajů 

• výpis z rejstříku trestů ne starší tří měsíců 
 
 
 
Termín podání přihlášky: do 6. 6. 2025 předejte přihlášku spolu se všemi požadovanými 

přílohami kontaktní osobě  
 

Kontaktní osoba:   Ing. Věra Vernerová  
                                           e-mail: vvernerova@osoud.rkn.justice.cz 
    tel: 494 548 327, 702 268 217  

Adresa:   Okresní soud v Rychnově nad Kněžnou 
    Svatohavelská 93 
    516 19  Rychnov nad Kněžnou 
 
 
Vybraní uchazeči budou pozváni k osobnímu pohovoru před výběrovou komisí určenou 
předsedou okresního soudu a testu psaní na klávesnici. 
 
O výsledku výběrového řízení bude uchazečům doručeno písemné vyrozumění. 
 
Předseda okresního soudu si vyhrazuje možnost zrušit vyhlášené výběrové řízení kdykoliv v jeho 
průběhu. 
 
 
 
 
Mgr. Stanislav Findejs 
předseda Okresního soudu 
v Rychnově nad Kněžnou 
 
 
 
  

mailto:iprauseova@ksoud.hrk.justice.cz


P ř i h l á š k a 
do výběrového řízení vyhlášeného předsedou  
Okresního soudu v Rychnově nad Kněžnou  

dne 29.4.2025 pod 0Spr 424/2025  
pro obsazení pracovní pozice zapisovatel/ka 

 
 

 
Jméno a příjmení:    …………………………………………. 
 
Datum a místo narození:  …………………………………………. 
 
Adresa trvalého bydliště:  …………………………………………. 
event. kontaktní adresa, je-li 
odlišná od místa trv. bydliště 
      
Kontaktní telefon:   …………………………………………. 
 
Kontaktní email:   …………………………………………. 
 
Získané vzdělání:    …………………………………………. 
 
Dosavadní praxe:   …………………………………………. 
 
     …………………………………………. 
 
 
Souhlas se zpracováním osobních údajů pro potřeby výběrového řízení  
Podle zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů, podle zákona č. 111/2019 Sb., 
kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o zpracování osobních údajů a 
podle Nařízení Evropského parlamentu a Rady č. 2019/679, o ochraně fyzických osob v 
souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů /GDPR/, souhlasím 
s poskytnutím, shromažďováním a zpracováním mých osobních údajů OS Rychnov nad 
Kněžnou k realizaci výběrového řízení, a to v rozsahu nezbytném pro průběh tohoto výběrového 
řízení. Souhlasím současně s tím, že po skončení výběrového řízení mi budou listiny obsahující 
osobní údaje vydány pouze na písemnou žádost podanou nejpozději do 1 měsíce od seznámení 
s výsledkem výběrového řízení. V opačném případě budou po uplynutí skartační lhůty 
skartovány. 
 
 
 
V……………………………..…………… dne……………………………  
 
 
 
 
 
Vlastnoruční podpis  ………………….…………………………. 
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