Sp. zn. 0 Spr 194/2025

V Semilech dne 28.2.2025

Oktresni soud v Semilech

Rozvrh prace ucinny od 1.3.2025

Pracovni doba:  pondéli - patek
ponde¢li 06.45 — 16.15 hodin
utery 06.45 — 16.15 hodin
stfeda 06.45 — 14.15 hodin
ctvrtek 06.45 — 15.15 hodin
patek 06.45 — 14.15 hodin

Poledni pfestavka: 30 minut v rozmezi od 11.00 do 12.00 hodin

Doba pro styk s ob¢any: denné po celou pracovni dobu mimo poledni pauzu

Provoz podatelny:

pondéli 07.00 —11,00
tery 07.00 —11,00

stfeda 07.00 =11,00
ctvrtek 07.00 -11,00
patek 07.00 11,00

12,00 — 16.15 hodin
12,00 — 16.15 hodin
12.00 — 14.15 hodin
12.00 — 15.15 hodin
12.00 — 14.15 hodin

Navstévni den u pfedsedy soudu: kazdy patek od 09.00 — 10.30 hodin

Pfedseda okresniho soudu

Mgt. Pavel Jandura



Predseda okresniho soudu:  Mgr. Pavel Jandura

vykonava spravu soudu v rozsahu § 127 zak. ¢. 6/2002 Sb., o soudech, soudcich, pfisedicich a statni
spravé soudu a o zméné nekterych dalsich zakont ( zakon o soudech a soudcich),

vyfizuje stiznosti stézovateli na trestnépravaim useku dle § 171 zak. ¢. 6/2002 Sb., o soudech,
soudcich, pfisedicich a statni spravé soudu a o zméné nékterych dalsich zdkonu ( zakon o soudech a
soudcich),

provadi dohledovou ¢innost na tseku trestnim,

sleduje rozhodovaci cinnost vSech oddéleni, pecuje o odbornou vychovu soudct a ostatnich
pracovniki,

rozhoduje podle § 14 odst. 3 pism. a) a § 15 odst. 1 zik. ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu
k informacim,

odpovida za hospodateni s majetkem statu dle § 8 zdk. ¢. 219/2000 Sb. v platném znéni.

Mistopfedseda okresniho soudu: Mgr. Michal Polak

zastupuje pfedsedu soudu v dob¢ jeho nepfitomnosti na pracovisti,

provadi dohledovou ¢innost na useku civilnim a vyfizuje stiznosti stézovateli na tomto useku,
organizuje na civilnim useku pracovni ¢innost a ¢ini doporuceni v personalnich zalezitostech tohoto
useku predsedovi okresniho soudu,

rozhoduje podle § 14 odst. 3 pism. a) a § 15 odst. 1 zdk. ¢ 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim,

vykonava statni dohled nad exekuéni ¢innosti podle § 7 odst. 6 zdk. ¢. 120/2001 Sb., o soudnich
exekutorech a soudni ¢innosti ( exekucni fad).

Tiskovy mluv¢i:

Ve vécech tykajicich se jednotlivich pfipadu projednavanych pred Okresnim soudem v Semilech je
mluvéim  pfislusny soudce (pfedseda senatu), jinak ve vécech tykajicich se civilnf agendy
mistopfedseda soudu a ve vécech tykajici se trestni agendy pfedseda soudu.

Sprava soudu

Reditel spravy soudu: Ing, Petr BlaZzek

zastupuje: Ing. Lucie Kralova
Milena Hudcova

Be. Katefina Schovankova



fid{ a kontroluje ¢innost spravy soudu, vede osobni, platovou a personalni agendu, zodpovida
za odbornou vychovu administrativnich pracovnikt, vypracovava vsechny ekonomické vykazy
a zpracovava rozbory hospodafeni, vykonava dalsi price na useku spravnim a hospodafském,
na pokyn pfedsedy nebo mistopfedsedy soudu se podili na vyfizovani stiznost{ obcand, provadi
kontroly zjist’ovani ddaji z centralni evidence obyvatel, provadi kontrolu pfevzatych a zajiSténych
véci, vede evidenci a uschovu originala smének a Seku. Zajist'uje pfipravu a realizaci jednotlivych
investic. Shromazd'uje a vyhodnocuje pozadavky na vystavbu, stanovuje optimalni zpusoby realizace
a zpracovavani zadavacich listd. Zpracovava navrhy investi¢nich plant. Pfipravuje vybérova fizeni
investicnich akci. Zajist'uje el. nastroj podle zak. o vefejnych zakazkach.

Vykonava c¢innost pifkazce operaci podle zdkona ¢. 320/2001 Sb. (dile jen ,,zakon®), Instrukce OS
znacky Spr 322/2019, v platném znéni (dale jen ,,instrukce OS) a podili se na vykonu pribézné
a nasledné financni kontroly OS.

V cinnosti pifkazce operaci je zastupovan pfedsedou soudu a mistopfedsedou soudu.

Dale plni funkci pfislusné osoby v agendé vnitiniho oznamovactho systému Okresniho soudu
v Semilech dle smérnice EP a Rady (EU) 2019/1937 ze dne 23. 10. 2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava unie. V dob¢ jeho nepfitomnosti je zastupovan ve funkci pfislusné osoby v
agendé¢ vnitfntho oznamovaciho systému Ing, Lucii Kralovou.

Zastupuje ukoly na tseku obrany a ochrany, zajist’ovani komplexni ochrany utajovanych skutecnosti,
zastupuje dozor nad pozarni ochranou a bezpecnosti prace, které jsou zajist’'ovany dodavatelsky,
zastupuje pfi manipulaci s bezpecnostnim systémem v budové. Zastupuje pii zabezpeceni ukolua
krizového fizeni. Zastupuje veden{ ufedni knihovny.

Asistentka spravy soudu, bezpecnostni feditelka:  Ing. Lucie Kralova

zastupuje: Ivana Pestova
Bec. Katefina Schovankova
Ondfej Janacek
Ing. Petr Blazek

zajist’uje pripravu nebo realizaci jednotlivych investic mensiho rozsahu nebo c¢asti velkych investic.
Shromazd’uje a vyhodnocuje pozadavky na vystavbu, stanovuje optimalni zpusoby realizace
a zpracovavani zadavacich listd. Zajist'uje vyvésovani dokumentt na Registru smluv. Vede spravni
rejstifk, zajiSt'uje objednavky. Rozdéluje elektronickou postu z centralni podatelny.

Zajist’uje tkoly na useku obrany a ochrany, je povéfena zajist’ovanim komplexni ochrany utajovanych
informaci, vykonava dozor nad pozarni ochranou a bezpecnosti prace, které jsou zajist'ovany
dodavatelsky, provadi veskerou manipulaci se zajisténim bezpecnostniho systému v budové.
Zabezpecuje ukoly krizového fizeni.

Zastupuje ve vy$si podatelné a dale mzdovou ucetni ve zpracovani mezd, vykonavani osobni, platové
a personalni agendy a zajisténi chodu spisovny. Zastupuje hlavni dcetni. V oblastech shodnych
s naplni prace feditele spravy je jeho zastupem. Zastupuje administraci vefejnych zakazek na el.
nastroji.

Hlavni Géetni: Milena Hudcova



zastupuje: Ing. Lucie Kralova

komplexni vedeni ucetnictvi ucetni jednotky vcetné vedeni ucetnich knih a sestavovani ucetni
zavérky za Gcelem jejtho pfedavani do Centralniho systému ucetnich informaci statu.

Stanovovani metodiky ucetnictvi, zpusobt ocenovani, postupt uctovani, zpusobu ziskavani udaju
pro monitorovani a fizeni vefejnych financi, dale uspofadani polozek ucetni zavérky a jejich
obsahového vymezeni véetné pfipravy aktualizace vnitfnich norem soudu tykajicich se ucetnictvi,
ocenovani majetku, odpisovani, ¢asového rozliSeni a vnitfni finanéni kontroly.

Samostatné vykonava odborné price v oboru ucetnictvi véetné uctovani pokladny, pfipravuje
podklady pro rozbory hospodafeni z useku ucetnictvi. Zpracovava platebni poukazy a faktury,
zajist'uje elektronicky styk s CNB, provadi prace dle pokyni feditele spravy soudu.

Vykonava cinnost hlavni ucetni, kontroluje formalnost a uplnost ucetnich dokladu dle zakona
¢. 320/2001 Sb. a instrukce OS.

Zastupuje evidenci majetku, zastupuje mzdovou ucetni v pfedpisu justi¢nich pohledavek. V oblastech
shodnych s naplni prace feditele spravy je jeho zastupem.

Mzdova ucéetni: Bc. Katefina Schovankova

zastupuje: Milena Hudcova
Ivana Pestova
Ing. Lucie Kralova
Jana Chlumova
Markéta Koucka
Ing. Petr Blazek

zpracovava mzdy, vykonava osobni, platovou a personalni agendu, pfedepisuje justicni pohledavky,
vede ufedni knihovnu, zajiSt'uje chod spisovny. Vykonava ¢innost spravce rozpoctu dle zakona a
instrukce OS. V ¢innosti spravce rozpoctu je zastupovana feditelem spravy. V neodkladnych
ptipadech je zastupovana v ¢innosti spravce rozpoctu hlavni acetni.

V oblastech shodnych s naplni prace feditele spravy je jeho zastupem. Zastupuje vedeni rejstifku Spr,
SI a St a dale chod centralni podatelny a centralni vypravny.

Referentka spravy pohledavek: Ivana PeStova

zastupuje: Milena Hudcova
Markéta Koucka
Be. Katetina Schovankova

vede evidenci pohledavek v systému IRES. Naklada s pohledavkami v souladu s metodickym
pokynem a instrukci ministerstva spravedlnosti. Pfedava pohledavky na Celni spravu, dile vede
evidenci majetku, odpovida za provedené inventarizace, vede rejstifk St, Si — Zadosti o informace na
zakladé zak. ¢. 106/1999 Sb., zpracovava elektronicka podani v aplikaci IRES. Vyhotovuje podklady
pro rocni zpravy dle zak. ¢. 106/1999 Sb. Zastupuje vedeni rejstifku Spr a chod tiskového oddéleni.
Zastupuje v pfedepisovani pohledavek.

Zastupuje vyssi podatelnu.



Spravce aplikace a dozorci ufednik: Milan JezZek

zastupuje: Ondfej Janacek
Ivana Pestova

Markéta Koucka

vykonava prace spojené s aplikacemi systému ISAS a IRES, vede chod tiskového oddéleni, vykonava
dozor nad spravou budovy, provadi kontrolu prace soudnich kancelafi a kontrolu pfevzatych
a zajisténych véci. Rozdéluje elektronickou postu z centralni podatelny. Plni funkci mistntho garanta
aktiva pro systém ISAS. Jeho cinnost koordinuje Spravce kybernetické bezpecnosti na Krajském
soudé v Hradci Kralové. Zastupuje ve vyssi podatelné.

Informatik:  Ondfej Janacek

jako spravce informacnich a komunikacnich technologii zaji§t'uje administraci lokalnich systému
vypocetni techniky soudu (systémy ISAS, IRES) a spolupodili se na chodu a administraci resortnich
informacnich systému. Administruje realizaci vefejnych zakazek na el. nastroiji.

Zastupuje ve vyveésovani dokumentt na Registru smluv. Zastupuje spravee aplikace v chodu
tiskového oddéleni.

Pokladni, podatelna a doru¢né oddéleni: Dagmar Vavienova

zastupuje: Markéta Koucka
Jana Chlumova
Jifi Vejnar

zabezpecuje veskery chod podatelny soudu, pifjem, tfidéni dorucovani a odesilani posty vcetné
elektronické, centralni podatelny a centralni vypravny, chod pokladni sluzby, vede evidenci

a distribuci stravenek a nasledny vybér financ¢nich prostredki, zajist'uje chod sluzebnich automobila.
Vede sklad tiskopisti a materialu.

Podatelna a doruc¢né oddéleni a zapisovatelka: Markéta Koucka

zastupuje: Dagmar Vavienova
Jana Chlumova
Jitf Vejnar

zabezpecuje veskery chod podatelny soudu, pfijem, tfidéni dorucovani a odesilani posty véetné
elektronické, centralni podatelny a centralni vypravny. Zpracovava elektronicka podani v aplikaci
IRES.

Zastupuje pokladni, dale zastupuje ve vedeni evidence a distribuce stravenek a nasledny vyber
financnich prostfedki. Zastupuje chod tiskového oddéleni, chod spisovny a vedeni rejstifka St, Si.
Zastupuje na pozici zapisovatelky.



Vyssi podatelna a doruéné oddéleni:  Jana Chlumova

zastupuje: Ing. Lucie Kralova
Milan Jezek
Iva Pestova

zabezpecuje vkladan{ ndpadu soudni agendy vcetné elektronickych podani do systému ISAS,
rozdéluje elektronickou postu z centralni podatelny.

Zastupuje pokladni a podili se na zajistovani chodu podatelny soudu. Dale zastupuje mzdovou
ucetni ve zpracovani mezd, vykonavani osobni, platové a personalni agendy.

Referent majetkové spravy, fidi¢ a udrzbat:  Jifi Vejnar

vykonava funkci fidice, provadi adrzbatské prace, dohlizi na uklid (zajist ovan dodavatelsky) a udrzbu
v okoli budovy soudu. Zajist’uje objednavani a kontrolu povinnych revizi véetné kontroly funkénosti
technického zafizeni soudu.

Zastupuje pfi zajisténi chodu podatelny soudu - pifjem, tiidéni a doruc¢ovani posty.

Soudci okresniho soudu

Oddéleni 1, 81 Mgr. Lenka Vosvrdova

zastupci: Mgt. Pavla Erlebachova
Mgt. Michal Polak

rozhoduje ve vécech agendy C vcetné véci spravnich, EVC a ve vécech agendy Nc pfidélenych k
vytizeni podle stanovenych pravidel, dale vyfizuje dozadani z ciziny rejstifku Cd.

Oddéleni 2 docasné neobsazeno
Oddéleni 3 neobsazeno

Oddéleni 4 JUDr. Martin FiSer
zastupci: Mgt. Alexandra Rulcova

Mgr. Jitka Janeckova

rozhoduje ve vécech agendy T, Td, Nt pridélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel. Vyfizuje
dozadani z ciziny Td.



Oddéleni 5 neobsazeno

Oddéleni 6 a 86 Mgr. Michal Polak

zastupci: Mgr. Pavla Erlebachova
Mgr. Pavel Jandura

rozhoduje ve vécech agendy C vcetné véci spravnich, Cd, D, EC, EVC, EXE a ve vécech agendy Nc
pfidélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel.

Oddéleni 7 a 87 Mgr. Pavel Jandura

zastupci: Mgr. Michal Polak ( mimo svépravnost )
Mgr. Pavla Erlebachova  (jen agenda C)

rozhoduje ve vécech agendy E vcetné véci s cizim prvkem, Nc ( exekucnich oddilech ) a ve vécech
agendy EXE a C, véetné véci spravnich pfidélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel. Dale
rozhoduje ve vécech agendy tykajici se svépravnosti a podpurcich opatfeni podle stanovenych
pravidel. Véci Cd, jejichz pfedmétem je zadost o shlédnuti posuzovaného.

Odd¢leni 8 a 88 zustava docasné neobsazeno
Oddéleni 9 Mgt. Jitka Janeckova
zastupci: Mgr. Pavel Jandura (usek EXE)

Mgr. Pavla Erlebachova (usek L)

Mgr. Alexandra Rulcova (agenda Rod a Tm, Ntm — obnova fizeni, agenda L a usek
P a Nc nezletili )

JUDr. Martin Fiser (agenda Tm)

Mgr. Lenka Vosvrdova (Gsek P a Nc nezletili)

rozhoduje ve vSech vécech zdkona ¢. 218/2003 o soudnictvi ve vécech mlideze, ve vsech vécech
agendy L, ve vécech agendy EXE, P a vécech agendy Nc, pokud se tato agenda tyka nezletilych détd,
pfidélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel, véetné vykonu rozhodnuti v téchto vécech.

Oddéleni 10 a 90 Mgr. Pavla Erlebachova

zastupci: Mgtr. Michal Polak
Mgt. Pavel Jandura



rozhoduje ve vécech agendy C vcetné véci spravnich, Cd, EC, EVC, EXE a ostatnich véci agendy Nc
pfidélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel.

Oddéleni 12 Mgr. Alexandra Rulcova

zastupci: JUDr. Martin FiSer (jen agenda T, Nt )
Mgr. Jitka Janeckova (T, Nt a tusek P a Nc nezletil{ )
Mgr. Michal Polak (agenda C)
Mgr. Lenka Vosvrdova (usek P a Nc nezletili )

rozhoduje ve vécech agendy P a ve vécech agendy Nc, pokud se tato agenda tyka nezletilych déti,

pfidélenych k vyfizeni podle stanovenych pravidel, véetné vykonu rozhodnuti v téchto vécech.
Rozhoduje ve vécech agendy T, Td a Nt ptidélenych k vyfizen{ podle stanovenych pravidel.

Pfisedici oktesniho soudu

Piisedici vedeni pro nize uvedena jednotliva oddéleni jsou na jednaci den pifslusného senatu
pfedvolavani zvlast’ pro kazdé oddéleni postupné tak, jak jsou za sebou uvedeni v pofadniku. Byl-li
by timto zpusobem pfedvolan pfisedici, u kterého jsou dany duvody pro vylouceni z rozhodovani
pfislusné véci, nebo byl-li pfedvolan pfisedici, ktery se jednani nemuze zucastnit z jiného davodu,
pfedvola se prvni nasledujici pfisedici, u které¢ho tyto duavody nejsou. Toto neplati v pripadé
projednavani véci, kde jiz byl senat najmenovan, probé¢hlo soudni jednani a ve véci je tfeba zachovat
jeho slozeni. Pokud je na jeden jednaci den nafizovano v ramci jednoho senatu vice senatnich véci, je
povolan na vsechny tyto véci z pifsedicich pouze jeden senat. Stejné pravidlo plati 1 v pfipadé, ze je
dodatecné na jednaci den, kde je jiz nafizena senatni véc, nafizovana dalsi senatn{ véc.

Prisedici Okresniho soudu v Semilech pfidéleni do obcanskopravniho oddéleni (pfisedici
jsou pro vSechny senity spolecni) :

ing. Jaromir Jirous
Jiff Erben ml.
Vitézslav Kobr
Vladimir Janda
Ing. Milos Sladky
JUDt. Jaromir Sir

Prisedici Okresniho soudu v Semilech pfidéleni do trestniho oddéleni

Piedseda senatu JUDr. Martin FiSer

Prisedici (v uvedeném portadi)

Jifina Blahova, Lydie Jifinova, Ing. Ladislav Chlum, Blanka Mocova, Dana Kozakova, Alena
Novotna, ing. Hana JifiStova, Ludmila Sedlakova, Ivana Hefmanova, DiS, Ivana Janackova



Piedsedkyné senatu Mgr. Alexandra Rulcova

Prisedici (v uvedeném poradji):

Bc. Eva Loukotova, Mgr. Ondfej Lastovka, Bc. Zuzana Pankova, Josef Kralicek, Mgr. Aneta
Gaudelova, DiS,

V piipadé, ze se nektery z piisedicich v senatu Mgr. A. Rulcové nebude moci nafizeného soudntho
jednani zucastnit a nebyl by tak zajiStén zakonem pozadovany pocet pfisedicich pro dané jednani,
nahradi jej pfi daném jednani ten z piisedicich ze senatu JUDr. Martina Fisera, ktery je pravé na fad¢.
Tento piisedici bude pfi nejblizsim pfedvolavani k jednani do senatu JUDr. Martina Fisera vynechan
a znovu bude pfedvolan az v dalsim kole.

Piedsedkyné senatu Mgt. Jitka Janeckova
Prisedici: Zdenck Myslivec, Vladimir Hajek,

V pfipadé, ze se néktery z pfisedicich v senatu Mgr. Janeckové nebude moci nafizeného soudniho
jednani zucastnit a nebyl by tak zajistén zakonem pozadovany pocet ptisedicich pro dané jednani,
nahradi jej pfi daném jednani ten z pifsedicich ze senatu JUDr. Martina Fisera, ktery je pravé na rade.
Tento pfisedici bude pfi nejblizsim pfedvolavani k jednani do senatu JUDr. Martina Fisera vynechan
a znovu bude pfedvolan az v dal$im kole.

V pfipadé feseni stiznosti proti rozhodnuti policejntho organu nebo statntho zastupce v ramci
ptipravného fizeni, podle zikona ¢. 141/1961 Sb., napadlé v ramci pohotovosti soudce netrestntho
useku za situace, kdy je potfeba rozhodovat v senaté, budou v této véci povolani pfisedici ze senatu
JUDr. Martina Fisera, ktefi jsou prave na rade.

Justi¢ni kandidat
Justi¢ni kandidat pfidéleny k Okresnimu soudu v Semilech: Mgr. Tomas Kret

Podle § 115 odst. 1 z.¢. 6/2002 Sb., o soudech a soudcich, ve znéni pozdéjsich predpist, vykonava
svoji ¢innost v souladu se zakonem a pokyny, které mu udéli predseda senatu nebo samosoudce, u
kterého justicni kandidat vykonava odbornou pfipravu. Zatazeni justicniho kandidata na jednotlivé
useky Okresniho soudu v Semilech je stanoveno Vécnym a casovym planem odborné piipravy
justicniho kandidata Krajského soudu v Hradci Kralové. Provadi veskeré ukony soudu prvého
stupné v rozsahu vymezeném § 11 a § 12 z.¢. 121/2008 Sb., o vyssich soudnich ufednicich a vyssich
ufednicich statniho zastupitelstvi a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu a
v souladu s § 6a a § Gb vyhlasky Ministerstva spravedlnosti CR ¢ 37/1992 Sb., o jednacim #adu pro
okresni a krajské soudy, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Pravidla stanovena pro rozdélovani véci do jednotlivych oddéleni k vyfizeni:

Usek trestni:



Véci agendy T budou zapsany do rejstifku podle casové posloupnosti napadu a pfidéleny do
jednotlivych oddélen{ automaticky dle algoritmu programu ISAS. Podle tohoto algoritmu pak budou
stifdavé pfidélovany do oddéleni 4 a 12 v poméru 10 : 2 (v uvedeném porfadi). U rejstifka T bude
zohlednéno, zda se jedna o véc vazebni ¢i nevazebni a obé dvé tyto skupiny budou mezi oddéleni 4 a
12 rozdélovany samostatné ve stejném poméru jako u ostatnich véci. Véci vracené k doSetfeni a
znovu napadlé budou pfidéleny pavodnimu oddéleni mimo potadi. Uéast soudce pii neodkladnych &
neopakovatelnych ukonech pfed zahdjenim trestnfho stfhani zajist'uje ten soudce, ktery v dobé dkonu
mé pracovni pohotovost, a to i tehdy, pokud Zadost Policie CR & statniho zastupce o cast pii tikonu
byla podana v dobé¢, kdy pracovni pohotovost mél jiny soudce. Véci napadlé do agend Td, Nt a Ntm,
jsou pridélovany do jednotlivych oddéleni dle piflohy ¢. 1 rozvrhu prace.

Pokud podle vyse uvedeného algoritmu v dobé pfed vydanim meritorntho rozhodnuti nebo
nafizenim hlavniho liceni ve véci konkrétniho obzalovaného napadne do jiného oddéleni trestniho
useku dalsi obzaloba nebo navrh na potrestani na téhoz obvinéného, muze pfedseda soudu s
piihlédnutim k zajisténi rychlosti a hospodarnosti fizeni (zejména postupem dle § 20 odst. 1 a § 23
odst. 3 trestnfho fadu) odejmout pfislusnému senatu véc napadlou pozdéji a pfidélit ji k projednani a
rozhodnuti do toho oddéleni trestntho tseku, v némz byla obzaloba (navrh na potrestani) podana
dfive.

Jestlize z udaju evidovanych soudem vyplyva, Ze soudce, jemuz by méla byt trestni véc (agenda T
nebo Tm) pfidélena, ucinil v téZe trestni véci v piipravném fizeni néktery z ukond, ktery jej podle §
30 odst. 2 trestniho fadu vylucuje z projednani dané véci, bude véc pridélena dalsimu zastupujicimu
soudci dle pofadi uvedeného vyse. Vyloucenému soudci bude pfidélena dalsi napadla véc v dané
agendé.

O navrhu na povoleni obnovy fizeni v trestni véci rozhoduje soudce, ktery zastupuje soudce, jenz
v dané trestni véci meritorné rozhodl. Bude-li pravomocné povolena obnova fizeni, pokracuje
v fizeni ten soudce, jenz v dané véci vydal meritorni rozhodnuti, které povolenim obnovy fizeni
bylo zruseno.

Navrh na potrestani podany spole¢né s predanim podezielého (§ 314b odst. 2 trestnfho fadu) bude
ptidelen k vyfizeni do piislusného oddéleni 4 nebo 12 nebo 9 dle obecnych pravidel uvedenych vyse.
Pokud vsak soudce, jemuz ma uvedenym zpusobem véc byt pfidélena, nemtze z davodu
nepfitomnosti na pracovisti v zakonné 24hodinové lhuté provést ukony dle § 314b odst. 2 trestniho
fadu, bude véc pfidélena k celkovému vyfizeni zastupujicimu pfedsedovi senatu, ktery se stane
pfislusnym pro rozhodovani v dané véci az do jejtho uplného skoncent.

Pokud z dtvodu nepfitomnosti vSech soudcu zpracovavajicich agendu T a Tm nebude mozné véc
zafadit ani do jednoho z uvedenych trestnich oddéleni, zapise se véc do rejstitku T nebo Tm podle
vySe uvedeného obvyklého algoritmu, pfipadné podle pravidel uvedenych nize pro mimopracovni
dny, ale dkony dle § 314b odst. 2 trestniho fadu (vyjma konani hlavniho liceni a rozhodnut{ ve véci
samé) provede soudce, ktery v dob¢ podani navrhu na potrestani bude mit pracovni pohotovost.
Navrhy na potrestani dle § 314b odst. 2 trestniho fadu podané v obdobi zacinajicim koncem
pracovni doby ve dni pfedchazejicim dni, ktery neni pracovni, a koncicim pocatkem pracovni doby
v nejblizsi nasledujici pracovni den, budou zapsany mimo obvyklé pofadi tak, Zze navrhy podané
v lichém tydnu se pfideli do senatu 4T (JUDr. Fiser) a navrhy podané v sudém tydnu se prideli do
senatu 12 T (Mgr. Rulcova). Navrhy na potrestan{ tykajici se mladistvych budou pfidéleny vzdy
béznym zpusobem.



Usek ob&anskopravni, agenda C :

Vsechny véci budou pfidéleny podle casové posloupnosti napadu automaticky dle algoritmu
programu ISAS, a to tak, ze budou stfidavé pfidélovany po jednotlivych spisech do oddéleni 1, 6, 7 a
10 v poméru 10 : 10 : 1 : 10 (v uvedeném pofadi), a do oddéleni 81, 86 a 90 (navrhy na vydani
platebniho rozkazu) v poméru 1:1:1;

Dalsi obcanskopravni agendy:

Véci rejstitka Cd, vyjma zadosti o zhlédnuti posuzovaného a EVC budou zapsany podle casové
posloupnosti napadu a pfidéleny do jednotlivych oddéleni automaticky dle algoritmu programu ISAS.
Podle tohoto algoritmu pak budou stfidavé pfidélovany do oddéleni 1, 6 a2 10 v poméru 1:1:1 (v
uvedeném pofadi). Véci napadlé do agend Nc, Exe a E jsou pfidélovany do jednotlivych oddéleni dle
piilohy ¢. 1 rozvrhu prace.

Vsechny navrhy P a Nc, podnéty a navrhy na vydani predbézného opatieni pred zahajenim fizeni
v opatrovnickych vécech zapisované do agendy Nc, oddil Predbéznad opatfeni — opatro budou
pfidéleny podle casové posloupnosti napadu automaticky dle algoritmu programu ISAS tak, Ze
budou stfidavé pfidélovany do oddéleni 9 a 12 v poméru 10 : 5 (v uvedeném potadi).

Nové navrhy vcetné navrht na predbézné opattfeni podle § 76 o. s. f., podnéty napadlé béhem dosud
neskoncen¢ho fizeni, tykajici se shodného ditéte, se do pravni moci rozhodnuti v ptvodnim fizeni
pfidéluji soudci rozhodujicimu v neskoncené véci, a to i v pfipadé, ze je do soudniho oddéleni
zastaven napad. To se tyka i dalsich sourozenct zapsanych v jednom spisu a polorodych sourozenct
tj. sourozencu, kteff maji spole¢ného jednoho z rodicu.

Navrh ve véci samé tykajici se ditéte, ohledné kterého bylo vydano pfedbézné opatieni dle hlavy V,
dil 1, oddil 5, pododdil 1 z. f. s. jinym nez opatrovnickym soudcem (v ramci dosazitelnosti), se
pfidéluje podle béznych pravidel s tim, Zze opatrovnicky soudce, kterému je pfidélena véc sama,
rozhoduje rovnéz o piipadném prodlouzeni trvani tohoto pfedbézného opatfent.

Navrh na prodlouzeni doby trvani pfedbézného opatfeni dle hlavy V, dil 1, oddil 5, pododdil 1 z. .
s., pokud zde doposud nenf soudce, kterému je pridélena véc sama, se zapise do oddilu pfedbézna
opatfeni — opatro a bude pfidélen dle ¢asové posloupnosti nipadu automaticky dle algoritmu
programu ISAS.

Rizeni o prodlouzeni ustavni vychovy se pfidéluje tomu soudci, ktery rozhodoval naposled ohledné
ustavni vychovy; pokud v dané véci probiha jiz jiné fizeni, pfidé¢luje se tomu soudci, ktery vede jiné
fizeni.

Napad véci tykajicich se osvojeni bude pfidélovan soudci, ktery vede dosud neskoncené fizeni
ohledn¢ nezletilého, piipadné soudci, kterému napadl prvni navrh tykajici se osvojeni téhoz
nezletilého zapsaného do oddilu OSVOJENI NEZLETILYCH.

Napad do vsech opatrovnickych oddila rejstifku Nc s vyjimkou oddilu Pfedbézna opatfeni — opatro
bude pfidélovan prabézné podle pofadi do soudnich oddéleni 9 a 12 v pomeéru uvedeném v piiloze
¢ 1.



Véci, v nichz ma byt rozhodnuto o navrhu na pokracovani v jednani ve véci samé po pravni moci
rozsudku o zruseni rozhod¢tho nilezu podle § 34 odst. 1 zdkona ¢. 216/1994 Sb., budou pfidéleny
do toho oddéleni, které rozhodlo o zruseni daného rozhodciho nalezu. Pokud by takovy navrh byl
podan ve véci, v niz rozhodoval soudce, ktery jiz nevykonava funkci u zdejstho soudu, bude véc
pfidélena do oddéleni 6.

Usek trestni a obcanskopravni:

Ve spornych piipadech rozhodne o pfidéleni véci do oddéleni pfedseda okresniho soudu. Bude-li
pfisludny soudce z jakychkoliv diivodu vyloucen z projednani véci, bude véc pfidélena dal§imu soudci
v poradi. Vyloucenému soudci bude naopak pfidélena dalsi napadla véc. O pridéleni véci
zastupujicimu soudci rozhoduje predseda soudu tak, aby pfidélovani véci do vsech senata bylo
rovnomérné a v souladu se zasadami pfidélovani uvedenymi v tomto rozvrhu. V pfipadé, ze néktery
soudce ze svého spisu vyloudi ¢ast spisu k samostatnému projednani a rozhodnuti, bude mu tento
vylouceny spis pfidélen bez ohledu na bézné potadi. Véc, v niz bylo rozhodnuti Okresniho soudu v
Semilech zruseno Nejvyssim soudem Ceské republiky nebo Ustavnim soudem CR, bude pfidélena
do oddéleni, které zrusené rozhodnuti vydalo (nebude-li to mozné, bude véc pfidélena v bézném
poradi). Podle okolnosti bude toto oddéleni vynechano v nasledujicim pfidélovacim kole. Véci
obnovy fizeni budou pifidéleny tomu soudnimu oddéleni, které vydalo rozhodnuti obnovou
napadené.

Viichni soudci v ramci své pracovni pohotovosti dle stanovenych sluzeb

1 rozhoduji o navrzich na pfedbézna opatfeni podle § 405 a § 452 zdkona ¢. 292/2013 Sb.,

1) na zakladé navrhu ¢i zadosti policejniho organu nebo statntho zastupce cini vsechny ukony a
rozhodnuti, ohledné nichz je zakonem dana pravomoc a pfislusnost zdejstho soudu v piipravném
fizeni trestnim, véetné fizeni vedenych proti mladistvym, vyjma rozhodovani o navrhu statniho
zastupce na vydani pifkazu k zatéeni, pifkazu k zadrzeni, Evropského zatykaciho rozkazu a
podani zadosti o provedeni opatfeni nezbytnych pro vyzadani osoby z ciziho statu.

] v mimopracovni dob¢ a v dob¢ nepfitomnosti vSech soudct se specializaci na trestni fizen{
rozhoduji téZ o vazbach ve vécech, ve kterych jiz byla u zdejstho soudu podana obzaloba nebo
navrh na potrestani

-] v mimopracovni dobé a v dobé nepfitomnosti vsech soudct se specializaci na trestni fizeni
¢inf ve zjednoduseném trestnim fizeni, v némz je podan navrh na potrestani spole¢né s pfedanim
podeztelého, tkony dle § 314b odst. 2 trestniho fadu kromé konan{ hlavntho liceni a rozhodovani
ve véci samé.

Pokud by mél podle stanoveného rozpisu sluzeb soudce, ktery podle rozvrhu prace rozhoduje o
obzalobach podanych v fizenich tykajicich se mladistvych, vydat v piipravném fizeni rozhodnuti,
které by ho ze zakona vylucovalo z provadéni dkont v téze trestni véci po podani obzaloby, pfidéli
pfedseda soudu navrh na vydani daného rozhodnuti zastupujicimu soudci bez ohledu na stanoveny
rozpis pracovnich pohotovosti, jestlize tim nebude ohrozena vcéasnost vydani pozadovaného
rozhodnuti.



Pokud by mél podle stanoveného rozpisu sluzeb soudce, ktery podle rozvrhu prace rozhoduje ve
vécech agendy T, vydat v pfipravném fizeni rozhodnuti, které by ho ze zakona vylucovalo z
provadéni dkonu v téze trestni véci po podani obzaloby, a pokud takové rozhodnuti jiz difve vydal v
téze véci jiny soudce, ktery rovnéz podle rozvrhu prace rozhoduje ve vécech agendy T, pfidéli
pfedseda soudu navrh na vydani daného rozhodnuti zastupujicimu soudci bez ohledu na stanoveny
rozpis pracovnich pohotovosti, jestlize tim nebude ohrozena vcasnost vydani pozadovaného
rozhodnuti.

V pfipadé, ze soudci, ktery vykonava pracovni pohotovost, brani v ucasti u neodkladnych ci
neopakovatelnych tkonua dle § 158a trestntho fadu pracovni povinnosti (zejména nafizené soudni
jednani), povéii pfedseda soudu ucasti u uvedeného ukonu dalsiho soudce, jehoz piijmeni abecedné
nasleduje za pfijmenim soudce, ktery ma pracovni pohotovost a kterému v tom nebrani jeho
pracovni povinnosti (zejména nafizené soudni jednani). Pokud bude tfeba timto zptisobem nahradit
soudce, jehoz pfijmeni je abecedné posledni, bude se pokracovat znovu od soudce, jehoz pfijmeni je
abecedné prvni. Obecné zastupovani soudct uvedené u jednotlivych soudnich oddéleni se pro tyto
ucely neuplatni.

Pripadné prerozdélovani spisu v dusledku nepfitomnosti soudce bude provadéno zménou rozvrhu
prace.

V pfipadé nepfitomnosti soudce na pracovisti po dobu del$i nez tfi mésice pfedseda soudu svym
opatfenim, které se stane piflohou rozvrhu prace, rozhodne o pferozdéleni neskoncenych véci
tohoto soudce podle téchto pravidel: VSechny neskoncené spisy se v ramci jednotlivych rejstiikovych
oddé¢leni sefadi dle stafi a nasledné se samostatné pro kazdé rejstitkové oddéleni rotacnim zptisobem
po jednom spisu pocinaje nejstar§sim spisem pfidéli k vyfizeni soudcim, ktefi nepfitomného soudce
dle rozvrhu prace zastupuji. Za neskoncené se povazuji i spisy, v nichz sice bylo pravomocné
meritorné rozhodnuto, ale piislusny referent dosud nerozhodl o jejich zalozeni. Pokud se v prab¢hu
nepiftomnosti daného soudce zjisti, ze je tfeba provadét dalsi dkony ve spise, ktery jiz byl zalozen,
nebo vyjde najevo, ze pii prerozdélovani spist doslo k opomenuti nékterého spisu, predseda soudu
bez prodleni pfidéli stejnym zptsobem zastupujicim soudcim i tyto spisy, pficemz v rotacnim
rozdelovani bude pokracovat soudcem, ktery v pofad{ zastupujicich soudct nasleduje bezprostredné
za soudcem, kterému byl uvedenym zpusoben pfidélen spis jako poslednimu. Pokud je jesté pred
uplynutim tff mésict nepfitomnosti zfejmé, ze nepfitomnost soudce bude trvat déle nez tii mésice,
pfedsedkyné soudu spisy daného soudce uvedenym zpusobem prerozdéli bez zbyte¢ného odkladu
poté, co se o tom, ze nepfitomnost soudce bude trvat déle nez tfi mesice, dozvi.

Rozpis pracovnich pohotovosti jednotlivych soudct je samostatnou piflohou rozvrhu price a je
pravideln¢ aktualizovan i na internetovych strankach okresntho soudu. Pracovni pohotovost kazdého
soudce, neni-li pro konkrétni pfipad predsedou soudu stanoveno jinak, zac¢ina zpravidla v pondéli v
7.00 hodin a konéi v pondéli nasledujictho tydne v 6.59 hodin. Pokud v prabéhu jednoho
kalendainiho dne budou u soudu podany vice nez tfi navrhy, o kterych je soudce v ramci pracovni
pohotovosti povinen rozhodnout do 24 hodin od podani navrhu, pfedseda soudu na navrh tohoto
soudce svym opatfenim ur¢i dalstho soudce (pfipadné vice soudct)k vyfizeni téchto navrhu, a
zaroven v pifipad¢ kazdého jednotlivého navrhu urci, ktery ze soudct bude tyto navrhy vyfizovat,
pficemz pfitom pfihlédne pfedevsim k pfedpokladané casové narocnosti vytizeni jednotlivych
navrhu a k dobg, kterd zbyva pro vyfizeni kazdého jednotlivého navrhu.



Viichni soudci nakladaji s pohledavkami z pofadkovych pokut a penézitych trestd podle instrukce
ministerstva spravedlnosti.

Pravidla pro pfidélovani véci nespravné pfidélenych v disledku omylu ¢i administrativniho
pochybeni

Zjisti-li referent, ze vyfizovana véc byla do soudniho oddéleni pfidélena v rozporu s rozvrhem prace
(v disledku omylu ¢i administrativntho pochybeni), s oznamenim véc pfedlozi bez zbyte¢ného
odkladu pfislusné vedouci kancelafe s pisemnym pokynem k novému pfidéleni véci podle pravidel
stanovenych rozvrhem prace. Pavodné zapsana véc bude v téchto piifpadech vedouci kancelafe
zmylnéna. Pro dcely nového pfidéleni véci se ma za to, ze véc napadla v den, kdy byla s pokynem k
novému pridéleni podle rozvrhu prace dorucena do soudni kancelafte.

Soucasti rozvrhu prace jsou i opatfeni pfedsedy (pfedsedkyné) soudu, kterymi v pifpadé nejméné
tiimésicni nepiftomnosti soudce prerozdéli véci jiz dfive piidélené nepfitomnému soudci v souladu
s pravidly tohoto rozvrhu prace. Tato opatfeni jsou uloZena u pfedsedy (pfedsedkyné) soudu a jsou
vefejné piistupna na webovych strankach soudu.

Veéci trestni agendy ve stavu nevyfizené, obzivlé, pferusené, vyfizené a pravomocné, které byly pred
datem 1.1.2023 pfidéleny do senatu pfedsedkyné senatu Mgr. Vladimiry Paroulkové, budou pocinaje
dnem 1.1.2023 pfidéleny do senatu predsedkyné senatu Mgr. Alexandry Rulcové.

Vsechny nevyfizené véci obcanskopravni agendy, kde fesitelem je pfedsedkyné senatu Mgr. Vladimira
Paroulkova, se od 1.1.2023 rozd¢luji rotacnim zpisobem od nejstarstho po nejmladsi do oddéleni 6 a
10.

Vsechny vyfizené véci obcanskopravni agendy, avsak dosud pravomocné neskoncené, kde fesitelem
je Mgr. Vladimira Paroulkova se od 1.1.2023 rozdéluji rotacnim zpusobem od nejstarsiho po
nejmladsi do oddéleni 6 a 10.

Jednaci dny a jednaci siné
Oddéleni 1 - utery a stfeda ¢. dveff 415
Oddeleni 4 - pondé¢li a stieda ¢. dveff 105
Oddéleni 6 - utery a ctvrtek ¢. dveff 105
Oddeleni 7 - pondéeli ¢. dveti 515, ¢tvrtek ¢. dveii 108
Oddéleni 9 - atery €. dveif 108, stfeda ¢. dveii 108
Oddeleni 10 - utery a ¢tvrtek ¢. dveti 515

Oddéleni 12 — pondéli ¢. dveif 108 a ctvrtek ¢. dvefi 415



Odborny aparat okresniho soudu

Vvs$si soudni ufednice trestniho useku: Eva Kratinova

nadfizeny: pfedseda senatu : JUDr. Martin Fiser

samostatné rozhoduje a provadi vsechny ukony podle § 12 zik. ¢. 121/2008 Sb., vyfizovani
porozsudkové agendy v oddélenich 4, 5, 12 a trestnich véci oddéleni 9, provadi dkony dle § 6 odst.1 a
5 vyhl. ¢ 37/1992 Sb., zjist'uje udaje z informacniho systému centrilni evidence stthanych osob,
provadi kontrolu spisu trestni agendy, agendy Rod a agendy E, spravuje movité véci ulozené u soudu
a vede knihu movitych véci pro drazbu, pifipadné vypomaha pfi provadéni drazby, provadi
pseudonymizaci a zvefejiiovani soudnich rozhodnuti podle vyhlasky ¢. 403/2022 Sb., o zvefejniovani
soudnich rozhodnuti. Vede evidenc¢ni knihu zajisténych véci v trestni agendé, vede rejstiik ZRT.

Oddéleni 26 Vyssi soudni urednice exekuéniho, pozustalostniho a opatrovnického tdseku: Svatava
Kovafova

nadfizeny: pfedseda senatu : Mgr. Pavel Jandura — véci exekucni a agenda svépravnosti
pfedseda senatu : Mgr. Michal Polak — véci pozustalostni

samostatné rozhoduje a provadi vSechny tkony podle § 11 a 14 zak.¢. 121/2008 Sb., vytizuje Cd
pozustalostni, vyfizuje véci Sd, U a provad{ kontrolu spist agend D, U, Sd a Nc — vseobecné oddily.
Provadi zapisy do CEO. Sepisuje ustni podani do protokolu ve vécech uvedenych v § 14 zik.c.
292/2013 Sb. ( z.t.s.).

v v

Oddeéleni 29 vyssi soudni dfednik obéanskopravatho dseku: Markéta Fichtnerova

Nadfizeny: Predsedkyné senatu : Mgr. Pavla Erlebachova — véci ob¢anskopravni
Predseda senatu:  Mgr. Pavel Jandura - danova exekuce

samostatné rozhoduje a provadi vSechny tkony podle § 11 a 14 zdk.¢. 121/2008 Sb. ,vyfizuje véci
v oddéleni 90 a vyfizuje kazdou ciselné sudou véc v oddéleni 92 a kazdou ciselné¢ sudou véc
v oddéleni 81, od podani navrhu do ukonceni rozkazntho fizeni, provadi autorizovanou konverzi
dokumentt, je povéfena vydavanim meritornich rozhodnuti v agendé EPR, vydava exekucni pifkazy
dle zdkona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad, a to v kazdé ¢iseln¢ sudé véci EP a vede rejstiik exekucnich
piikazt, provadi zapisy do CEO, provadi pseudonymizaci a zvefejiiovani soudnich rozhodnuti podle
vyhlasky ¢. 403/2022 Sb., o zvefejtiovani soudnich rozhodnuti.

Oddeleni 18 vyssi soudni dfednik obéanskopravntho dseku: Ondfej Blaha
nadfizeny: Predseda senatu : Mgr. Michal Poldk — véci obc¢anskopravni

Predseda senatu : Mgr. Pavel Jandura - dafova exekuce



samostatné rozhoduje a provadi vsechny ukony podle § 11 a 14 zak.¢. 121/2008 Sb., vyfizuje agendu
v oddélenich 83, 85, 86, 87, 88 a 90, od podani navrhu do ukonceni rozkazntho fizeni, kdy v oddéleni
90 vyfizuje jen véci napadlé do 31.7.2019, vyfizuje kazdou ¢iselné lichou véc v oddéleni 92 napadlou
pocinaje dnem 19.9.2019 a kazdou ¢iselné lichou véc v oddéleni 81, provadi kontrolu knihy tschov,
provadi autorizovanou konverzi dokumentd, je povéfen vydavanim meritornich rozhodnuti v agendé
EPR, vydava exekucni pifkazy dle zdkona ¢. 280/2009 Sb., datiovy fid, a to v kazdé ¢iselné liché véci
EP a vede rejstiik exekucnich pfikazt, provadi zapisy do CEO, provadi pseudonymizaci a

zvetfejnovani soudnich rozhodnuti podle vyhlasky ¢. 403/2022 Sb., o zvefejnovani soudnich
rozhodnuti.

Oddéleni 13 Vyssi soudni dfednice exekucniho tseku : Martina Buryancova

Nadfizeny : pfedseda senatu Mgr. Pavel Jandura

samostatné rozhoduje a provadi vsechny tkony podle § 11 a 14 zak. ¢. 121/2008 Sb., provadi pomoc
soudu pfed nafizenim vykonu rozhodnuti podle § 259, § 260 o.s.f. v ramci agendy EXE, kontrolu
spist agendy EXE, je povéfena jednotlivymi ukony pfi vykonu statniho dohledu nad exekucni
¢innosti, provadi kontrolu kvitancnich sesitu.

Oddéleni 22 Vyssi soudni dfednice obéanskopravniho a opatrovnického useku : Milena Sirkova

Nadfizeny : pfedsedkyné senatu Mgr. Pavla Erlebachova — C
pfedsedkyné senatu Mgr. Jitka Janeckova — P a Nc nezletili

samostatné rozhoduje a provadi vSechny dkony podle 11 a 14 zak. ¢ 121/2008 Sb., provadi
autorizovanou konverzi dokumenti a kontrolu spist agendy C, EC, EVC, Cd, provadi zapisy do
CEO, provadi pseudonymizaci a zvefejiovani soudnich rozhodnuti podle vyhlasky ¢. 403/2022 Sb.,
o zvefejnovani soudnich rozhodnuti. Sepisuje ustni podani do protokolu ve vécech uvedenych v § 14
zak.¢. 292/2013 Sb. ( z.f.s.).

Vedouci kancelafe trestni: Monika Zamastilova

zastupuje:  Jana Krystanova
Lenka Syrovatkova
Eva Kratinova
Ilona Serinova

vede rejstitky T, Tm, Nt, Ntm, Rt, Ntr, Td , Rod a ostatni evidenéni pomucky, vykonava prace
uvedené v § 6 odst. 9 vyhl. ¢. 37/92 Sb. a § 5 odst. 2 a § 8 kanc. fadu. Provad{ kontrolu zajisténych
vecl v trestni agende.

Vedouci kancelafe obcanskopravni: Jana Krystanova

zastupuje: Lenka Syrovatkova



Monika Zamastilova
Milena Sitkova
Markéta Fichtnerova
Ondrtej Blaha

vede rejstitky C, Ro, EC, Ero, EVC a rejstitk Cd a ostatni evidenc¢ni pomiucky, vykonava prace
uvedené v § 6 odst.9 vyhl. ¢. 37/92 Sb a § 5 odst. 2 a § 8 kanc. fidu.

Vedouc{ kancelafe opatrovnické: Lenka Syrovatkova

zastupuje: Jana Krystanova
Monika Zamastilova
Martina Skalska
Monika Mala
Milena Sirkova

vykonavé price uvedené v § 6 odst. 9 pism. vyhl. ¢. 37/92 Sb. a § 5 odst. 2 a § 8 kanc. fidu, vede
rejstitk P, Nc — opatro, L.

Rejstifkova vedouci pozustalostni a zapisovatelka: Alena Slesingrova
zastupuje: Svatava Kovafova
vede rejstitk D, U, Sd, knihu tschov a ostatni evidenéni pomucky, provadi kontrolu dschov u

soudnich komisaft

Vedouci kancelate EXFE a zapisovatelka: Radka Hlouskova

zastupuje: Voijtéch Pali¢
Martina Buryancova
Svatava Kovarova
Lucie Kvasnickova ( zapisovatelka)

vede rejstitk EXE a dalsi eviden¢ni pomucky

Soudni vykonavatel a vedouci kancelafe exekucni: Vojtéch Pali¢

zastupuje: Svatava Kovatova
Radka Hlouskova pouze vedeni rejstifku E a Nc vSeobecny
Martina Buryancova pouze vedeni rejstiiku E a Nc vSeobecny
Lenka Syrovatkova — jen ve vécech Nc tykajicich se nezletilych deétf



vede rejstitky B, NC vSeobecny a ostatni evidenén{ pomucky. Vykonava prace uvedené v § 6 odst. 9
vyhl. €. 37/92 Sb. a § 5 odst. 2 a § 8 kanc. fidu, vede sbérné spisy EPR, provadi vykony rozhodnuti
oddéleni E, v pracovni i mimopracovni dobé provadi vykony rozhodnuti. Provadi dorucovani
pisemnosti v nutnych pfipadech mimo jednani soudu, vykonava pozici fidice.

Vsechny vedouci kancelafi dale provadéji veskeré ukony vyplyvajici z naplné cinnosti vedoucich
kancelaff podle kancelafského fadu, mj. rozdéluji spisy pfislusnych agend mezi jednotlivé

zapisovatelky.

Protokolujici ufednice a zapisovatelka: Ilona Serinova

zastupuje: Romana Pault, DiS
Martina Skalska
Monika Mala

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazda ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomérné, o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafe ( trestni).

Protokolujici dfednice a zapisovatelka : Martina Skalska
zastupuje: Romana Paula, DiS

Lucie Kvasnickova
Monika Mala

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazda ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomérné, o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelate ( opatrovnicka, trestni a civilni ).

Protokolujici ufednice a zapisovatelka: ~ Romana Pault, DiS
zastupuje: Tlona Serinova
Martina Skalska

Lucie Kvasnic¢kova
Vendula Konafikova
Monika Mala

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazda ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomérné, o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafe ( trestni, civilni a opatrovnické ).

Zapisovatelka a tajemnice opatrovnického a exekuéniho dseku: Monika Mala

Naditizeny : pfedsedkyné senatu Mgr. Alexandra Rulcova a Mgr. Pavel Jandura



provadi tkony podle § 6 odst. 2 a 5 j. f. ¢. 37/1992 Sb., dale je povétfena piipravnymi tkony pro
rozhodnuti o zastaveni vykonu rozhodnuti a pfipravuje koncepci rozhodnuti (neni opriavnéna
rozhodovat ), je povéfena vypracovavanim statistickych listd, zajist'uje vyznacovani dolozek pravni
moci a vykonatelnosti na originaly i stejnopisy rozhodnuti Okresniho soudu v Semilech, provadi
kontrolu spisti opatrovnického useku, provadi zapisy do CEO.
zastupuje: Milena Sirkova ( statistické listy a vyznacovani pravni moci )

Svatava Kovafova (agenda svépravnost )

Martina Skalska

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazdd ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomérné, o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafte.

Zapisovatelka: Lucie Kvasnickova

zastupuje: Romana Paula, DiS
Martina Skalski
Vendula Konatikova
Kristyna Rydvalova

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazdd ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovhomérné, pifpadné o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafe (civilni nebo
opatrovnické).

Zapisovatelka: Vendula Korfafikova

zastupuje: Romana Paula, DiS
Lucie Kvasnickova
Martina Skalska
Kristyna Rydvalova

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazda ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomeérné, pifpadné o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafe (civilni nebo
opatrovnické).

Zapisovatelka: Kristyna Rydvalova
zastupuje: Vendula Konaiikova

Romana Paulg, DiS
Lucie Kvasnickova
Martina Skalska

Zastupovani bude feseno koleckem tak, aby kazda ze zastupujicich zapisovatelek byla vytizena
rovnomerné, pifpadné o konkrétnim zastupu rozhodne vedouci kancelafe (civilni nebo
opatrovnické).



Vsichni zaméstnanci Okresniho soudu v Semilech jsou povéfeni dorucovanim soudnich zasilek,
vsichni povéfeni zaméstnanci jsou opravnéni zjist'ovat udaje z centralni evidence obyvatel, Monika
Zamastilova, Eva Kratinova a Alena Slesingrova maji pfistup do rejstifku ZRT.

Pracovni tymy CEPR

Prvni feSitelsky tym tvoifi Markéta Fichtnerova s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe,
zapisovatelka a odmita¢ navrha a Mgr. Lenka Vosvrdova s pridélenou roli soudce, odmitac¢ odvolani.

Druhy feSitelsky tym tvofi Ondfej Blaha s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe, zapisovatel a
odmita¢ navrhi a Pavla Erlebachova s pfidélenou roli soudce, odmita¢ odvolan.

Tieti fesitelsky tym tvofi Markéta Fichtnerova s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe,
zapisovatelka a odmita¢ navrht a Mgr. Pavla Erlebachova s pfidélenou roli soudce, odmita¢ odvolani.

Ctvrty fesitelsky tym tvoif Ondfej Blaha s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe, zapisovatel a
odmita¢ navrha a Mgr. Lenka Vosvrdova s roli soudce a odmita¢ odvolani.

Paty feSitelsky tym tvofi Markéta Fichtnerova s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe,
zapisovatelka a odmita¢ navrht a Mgr. Michal Polak s rolf soudce a odmita¢ odvolan.

Sesty fesitelsky tym tvofi Ondfej Blaha s pfidélenou roli fesitel, vedouci kancelafe, zapisovatel a
odmita¢ navrhia a Mgr. Michal Polak s roli soudce a odmita¢ odvolani.

Spole¢nym ¢lenem tymu je Mgr. Pavel Jandura s pfidélenou roli nadfizeny fesitel a predseda soudu.

Véci prevedené do rejstitku C ziastanou pfidéleny v oddéleni toho soudce, ktery v aplikaci CEPR
ucinil tkon. Pokud tento ukon ucinil soudce, ktery jiz nefesi véci v agendé C, bude véc piidélena
soudci, ktery ma aktualn¢ pfifazenou roli soudce v pfislusném fesitelském tymu. Ostatni véci
pfevedené do rejstiftku C budou pfidéleny podle casové posloupnosti napadu automaticky dle
algoritmu programu ISAS, a to tak, Zze budou stiidavé pfidélovany do oddéleni 1, 6, 7 a 10 v poméru
10:9:1:10 (v uvedeném portadi);

Pfiloha &.1

Rozvrh prace pro agendy : Nc, Nt, Td, Ntm, EXE a E u Okresniho soudu v Semilech.



