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KRAJSKY SOUD V PLZNI
Veleslavinova 40, 306 17 Plzen

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4

VYBEROVE RIZENT
na obsazeni mista rejstiikové vedouci/rejstfikového vedouciho na tseku
obcanskopravnim I. stupné Krajského soudu v Plzni

Predsedkyné Krajského soudu v Plzni vyhlasuje pro zaméstnance Krajského soudu v Plzni
a okresnich soudd vjeho obvodu vybérové fizeni na obsazeni mista rejstifkové
vedouci/rejstifkového vedouciho na tuseku obcanskopravaim I. stupné.

Pracovn{ misto je vhodné zejména pro soudni zapisovatelky, a to i s ohledem na posun do vyssi
platové tiidy.

Nabizime:
- zajimavou a pestrou praci na plny tvazek
- zafazeni v 8. platové tfid¢ dle nafizeni vlady ¢.341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich predpist, a s ohledem na
vysi doplatku do nejnizstho zaruceného platu dle sdéleni MPSV ¢. 356/2025 Sb. plat
v rozmezi 31.360,- K¢ az 33.710,- K¢ (vcetné zvlastniho piiplatku: 500,- K¢)

PozZadavky:
- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- velmi dobra uzivatelskd znalost prace na PC (MS Office)
- samostatnost, peclivost, spolehlivost

Pracovni naplii:
- vede rejstiik a dalsi evidencni pomucky v IS krajského soudu
- provadi veskeré administrativni ¢cinnosti spojené s vedenim rejstitku
- zajist'uje realizaci referatu dle pokynu soudce, asistenta soudce, VSU
- zajist'uje dorucovani pisemnosti, doruc¢ovani pfes datové schranky
- provadi pfedkladan{ spist ze lhit
- zajist’'uje pohyb spisu
- provadi zpracovani doslych pisemnosti a jejich Zurnalizaci
- provadi zurnalizaci spist
- provadi zapis protokolu o jednani, zapisuje v jednaci sini
- provadi pfepisy rozhodnuti
- plni dals$i ustni 1 pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v souladu s druhem a
povahou prace ujednané v pracovni smlouve

Prihlasky mohou zajemci dorucit personalnimu oddéleni Krajského soudu v Plzni v listinné

podobé nebo e-mailem: PersonalniOddeleni@ksoud.plz.justice.cz nejpozdéiji do 10.listopadu
2026.

Predpokladany termin nastupu 1. prosince 2026 nebo dle dohody.
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Doplnujici informace poda vedouci personalnftho oddéleni Mgr. Lubomir Volter, tel. 8256, e-mail:
Ivolter@ksoud.plz.justice.cz.

Pfedsedkyné Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje pravo zadného z uchazec¢t na pozadovanou
y vy
pozici nevybrat ¢i vybérové fizeni zrusit.

Plzen 29. 10. 2026

S pozdravem

JUDtx. Véra Oravcova, Ph.D. | v.r.
pfedsedkyné Krajského soudu v Plzni

Shodu s prvopisem potvrzuje Gabriela Petraskova
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