
č. j.  Sprp 705/2026 -   

  

KRAJSKÝ SOUD V PLZNI 
Veleslavínova 40, 306 17 Plzeň  

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4 

V Ý B Ě R O V É  Ř Í Z E N Í  
na obsazení místa rejstříkové vedoucí/rejstříkového vedoucího na úseku 

občanskoprávním I. stupně Krajského soudu v Plzni 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni vyhlašuje pro zaměstnance Krajského soudu v Plzni 
a okresních soudů v jeho obvodu výběrové řízení na obsazení místa rejstříkové 
vedoucí/rejstříkového vedoucího na úseku občanskoprávním I. stupně.     
 
Pracovní místo je vhodné zejména pro soudní zapisovatelky, a to i s ohledem na posun do vyšší 
platové třídy. 
 
Nabízíme: 

- zajímavou a pestrou práci na plný úvazek 

- zařazení v 8. platové třídě dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech 
zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů, a s ohledem na 
výši doplatku do nejnižšího zaručeného platu dle sdělení MPSV č. 356/2025 Sb. plat 
v rozmezí 31.360,- Kč až 33.710,- Kč (včetně zvláštního příplatku: 500,- Kč) 

 
Požadavky: 

- střední vzdělání s maturitní zkouškou 

- velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office) 

- samostatnost, pečlivost, spolehlivost  
 
Pracovní náplň: 

- vede rejstřík a další evidenční pomůcky v IS krajského soudu 

- provádí veškeré administrativní činnosti spojené s vedením rejstříku 

- zajišťuje realizaci referátu dle pokynů soudce, asistenta soudce, VSÚ 

- zajišťuje doručování písemností, doručování přes datové schránky 

- provádí předkládání spisů ze lhůt 

- zajišťuje pohyb spisu 

- provádí zpracování došlých písemností a jejich žurnalizaci 

- provádí žurnalizaci spisů 

- provádí zápis protokolu o jednání, zapisuje v jednací síni 

- provádí přepisy rozhodnutí 

- plní další ústní i písemné příkazy nadřízeného pracovníka, udělené v souladu s druhem a 
povahou práce ujednané v pracovní smlouvě 

 
    
Přihlášky mohou zájemci doručit personálnímu oddělení Krajského soudu v Plzni v listinné 
podobě nebo e-mailem: PersonalniOddeleni@ksoud.plz.justice.cz nejpozději do 10.listopadu 
2026. 
 
Předpokládaný termín nástupu 1. prosince 2026 nebo dle dohody. 
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Shodu s prvopisem potvrzuje Gabriela Petrásková   

  
  
Doplňující informace podá vedoucí personálního oddělení Mgr. Lubomír Volter, tel. 8256, e-mail: 
lvolter@ksoud.plz.justice.cz. 
 

Předsedkyně Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 
pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit. 
 
  

 

Plzeň 29. 10. 2026 

S pozdravem 

JUDr. Věra Oravcová, Ph.D. , v.r.     
předsedkyně Krajského soudu v Plzni 
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