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Shodu s prvopisem potvrzuje Mgr. Lubomír Volter 

 

KRAJSKÝ SOUD V PLZNI 
Veleslavínova 40, 306 17 Plzeň  

tel.: 377 868 888, fax: 377 868 000, e-mail: podatelna@ksoud.plz.justice.cz, IDDS: yaraba4 

Výběrové řízení na obsazení pozice zástupu dozorčí úřednice Krajského soudu v Plzni 
vyjma úseku insolvenčního soudnictví a úseku veřejných rejstříků 

 
Předsedkyně Krajského soudu v Plzni vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa zástupu 
dozorčí úřednice Krajského soudu v Plzni vyjma úseku insolvenčního soudnictví a úseku 
veřejných rejstříků za účelem přípravy na budoucí samostatný výkon této funkce. 
 
Náplň práce dozorčí úřednice: 
Koordinuje, dohlíží chod soudních kanceláří a týmů (především v oblasti aplikace VKŘ, OSŘ, 
trestního řádu, jednacího řádu, skartačního řádu v IS a v oblasti související spisové tvorby) 
Provádí kontrolní činnost práce soudních kanceláří a seznamuje vedení soudu a zaměstnanců 
s výsledky kontrolní činnosti 
Poskytuje zpětnou vazbu zaměstnancům ke kontrolní činnosti a hodnocení práce soudních 
kanceláří 
Navrhuje opatření pro odstranění nedostatků zjištěných z kontrolní činnosti 
Podílí se na školení zaměstnancům soudu k novelám předpisů a jejich dopadu na IS a spisovou 
tvorbu 
Podílí se na tvorbě rozvrhu práce 
Zajišťuje podklady pro vyřizování stížností na dozorovaných úsecích 
Podílí se na hodnocení práce zaměstnanců soudních kanceláří, na stanovení hodnotících kritérií 
a pravidel v odměňování 
Komunikuje s vedením soudu a ostatními úseky v oblasti výkonu soudu, optimalizuje nastavení 
práce soudních kanceláří 
Řídí a organizuje chod soudních kanceláří z hlediska řádného výkonu činností kanceláří 
Podílí se na rozvoji IS používaných na krajském soudu 
Plní další ústní i písemné příkazy nadřízeného pracovníka, udělené v souladu s druhem a povahou 
práce ujednané v pracovní smlouvě 
Při své činnosti se řídí obecně závaznými právními předpisy, VKŘ a vnitřními předpisy soudu 
 
Požadavky:  

- vysokoškolské vzdělání v bakalářském studijním programu nebo vyšší odborné vzdělání 
(případně vzdělání nižší, pokud nebude k dispozici uchazeč s předepsaným vzděláním, ale 
s náležitou odborností) 

- vzdělání vyššího soudního úředníka výhodou 

- trestní bezúhonnost 

- vhodné zejména pro dosavadní zaměstnance/zaměstnankyně výkonu soudu či 
zaměstnance/zaměstnankyně se znalostí výkonu soudu 

- ambice vykonávat pozici dozorčí úřednice v plném rozsahu v budoucím období  
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Nabízíme: 
- pestrou práci kombinovanou s dosavadní pracovní pozicí ve výkonu soudu (při 

případném přechodu z okresního soudu nástup do kumulované pozice zástupu dozorčí 
úřednice a jiné pozice ve výkonu) 

- platové ohodnocení v 10. platové třídě (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových 
poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, dle aktuálně platných předpisů 
v rozpětí dle započitatelné praxe od 24.790,- Kč do 35.770,- Kč; doplatek do 33.280,- Kč 
- nejnižší zaručený plat dle sdělení MPSV č. 286/2024 Sb.) 

- zvláštní příplatek 500 Kč 

- 5 týdnů dovolené 

- 6 dnů indispozičního volna ročně 

- příspěvek na stravování a důchodové připojištění 

- zapracování v období nejméně 1 roku 

- možnost trvalého odborného růstu 

- všestranná podpora v době přípravy na samostatný výkon funkce dozorčí úřednice pod 
vedením stávající dozorčí úřednice za aktivní spolupráce vedení soudu 

- perspektiva vykonávání pozice dozorčí úřednice v plném rozsahu od roku 2027 

 
Nástup dle domluvy. 
 
Informace pro účastníky výběrových řízení Krajského soudu v Plzni o zpracování osobních údajů 
jsou k dispozici na internetových stránkách KS v Plzni https://www.justice.cz/web/krajsky-
soud-v-plzni/volna-mista.  
 
Strukturovaný profesní životopis nechť uchazeči doručí personálnímu oddělení Krajského soudu 
v Plzni (Veleslavínova 40, 306 17 Plzeň) v listinné podobě nebo e-mailem: 
personalnioddeleni@ksoud.plz.justice.cz nejpozději do 31. října 2025. 
  
Doplňující informace podá vedoucí pers. úseku Mgr. Lubomír Volter, tel. čís. 377 868 256, 
e-mail:  lvolter@ksoud.plz.justice.cz 
 
Předsedkyně Krajského soudu v Plzni si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou 
pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit.  
 
 
Plzeň 1. října 2025 
 
 
 
JUDr. Věra Oravcová, Ph.D. v. r. 
předsedkyně Krajského soudu v Plzni 
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