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 OKRESNÍ SOUD V ROKYCANECH
Jiráskova 67/I, 337 64 Rokycany
tel.: 377 869 011, fax: 377 869 010, e-mail: podatelna@osoud.rok.justice.cz, IDDS: rt8aesm

20 Spr 1602/2025 			                                 V Rokycanech dne 14. října 2025



V Ý B Ě R O V É   Ř Í Z E N Í

na obsazení místa zapisovatele/zapisovatelky


Předsedkyně Okresního soudu v Rokycanech vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa zapisovatele/zapisovatelky pro Okresní soud v Rokycanech se sídlem Jiráskova 67/I. Rokycany.


Předpoklady pro výkon funkce zapisovatele/zapisovatelky:

· úplné střední odborné vzdělání s maturitou
· velmi dobrá uživatelská znalost práce na PC (MS Office)
· samostatnost, spolehlivost
· psaní textů v požadované rychlosti a kvalitě (min. 200 čistých úhozů/min.)
· ochota učit se novým věcem
· praxe v daném oboru výhodou


Pracovní náplň:

· psaní a přepisování textů
· vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu
· obsluhování kancelářské techniky
· zápis soudního jednání v jednací síni
· další činnosti dle pokynu vedoucího zaměstnance


Nabízíme:
· zajímavou a různorodou práci na plný úvazek
· platové ohodnocení v 7. platové třídě  (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb. o platových  
poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů - dle praxe 20.080 – 28.660 Kč)
· zvláštní příplatek
· 5 týdnů dovolené ročně
· 6 dnů indispozičního volna ročně
· příspěvek na stravování 
· vzdělávací aktivity v Justiční akademii




Předpokládaný termín nástupu: prosinec 2025/leden 2026, zkušební doba 3 měsíce



Přihlášky do výběrového řízení lze zasílat Okresnímu soudu v Rokycanech, Jiráskova 67/I, Rokycany, k rukám ředitelky správy, písemně nebo elektronicky na adresu podatelna@osoud.rok.justice.cz, nebo do datové schránky soudu IDDS: rt8aesm., případně podat osobně do podatelny jmenovaného soudu. 

[bookmark: _GoBack]Uzávěrka přihlášek: 30. října 2025.

Součástí přihlášky bude strukturovaný životopis a motivační dopis.



Předsedkyně Okresního soudu v Rokycanech si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit.


							Mgr. Linda   H n á t o v á
					     předsedkyně Okresního soudu v Rokycanech

