



OKRESNÍ SOUD V SOKOLOVĚ
K. H. Borovského 57, 356 32 Sokolov
tel.: 377867000, e-mail: podatelna@osoud.sok.justice.cz, IDDS: sxxabrt
0 Spr 1140/2024			                                      V Sokolově dne 10. července 2024

V Ý B Ě R O V É   Ř Í Z E N Í
na obsazení místa zapisovatelky/zapisovatele

Předseda Okresního soudu v Sokolově vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa zapisovatelky/zapisovatele pro Okresní soud v Sokolově, se sídlem K. H. Borovského 57, Sokolov.

Požadavky:
- úplné střední odborné vzdělání s maturitou
- velmi dobrá uživatelská znalost na PC (MS Office)
- samostatnost, spolehlivost
- psaní textů v požadované rychlosti a kvalitě (min. 220 - 250 čistých úhozů/min.)
- ochota učit se novým věcem
- praxe zapisovatelky výhodou

Pracovní náplň:
- psaní a přepisování textů
- vyřizování korespondence, zpracovávání písemností dle pokynů v referátu
- obsluhování kancelářské techniky
- zápis soudního jednání v jednací síni
- další činnosti dle pokynu vedoucího zaměstnance

Nabízíme:
- zajímavou a pestrou práci na plný úvazek,
- platové ohodnocení zapisovatelky v 7. platové třídě (dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb.                       o  platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě, ve znění pozdějších předpisů), 21.800,-- Kč – 27.260,-- Kč dle praxe
- zvláštní příplatek 500,-- Kč
- po zapracování možnost pracovního poměru na neurčito 
- 25 dnů dovolené ročně
- 6 dní indispozičního volna ročně
- příspěvek z FKSP na stravování (stravenky v nominální hodnotě 100,- Kč, zaměstnanec hradí 20,- Kč)
- příspěvek z FKSP na produkty spoření na stáří

Lhůta pro přihlášení do výběrového řízení je stanovena do 16. srpna 2024.
V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku, životopis a informace pro účastníky výběrových řízení OS v Sokolově o zpracování osobních údajů (které jsou k dispozici i v elektronické podobě na internetových stránkách OS v Sokolově https://justice.cz/web/okresni-soud-v-sokolove/volna-mista), Okresnímu soudu v Sokolově, K. H. Borovského 57, Sokolov, PSČ 356 32, příp. elektronicky na email: mvycitalova@osoud.sok.justice.cz.

Termín nástupu 1. září 2024.

Doplňující informace podá ředitelka správy soudu Bc. Milena Vyčítalová, tel. č. 377 867 004, email: mvycitalova@osoud.sok.justice.cz.

Předseda Okresního soudu v Sokolově si vyhrazuje právo žádného z uchazečů na požadovanou pozici nevybrat či výběrové řízení zrušit.

JUDr. Radoslav Krůšek
předseda Okresního soudu v Sokolově

