Cislo jednact: 17 Spr 727/2026

OKRESNI SOUD V TACHOVE
namésti Republiky 71, 347 30 Tachov

tel.: 377 867 611, fax: 377 867 650, e-mail: podatelna@osoud.tch.justice.cz, IDDS: h6nabrx

VYBEROVE RiZENT{
na obsazeni dvou mist zapisovatele/zapisovatelky

Piedsedkyné Okresniho soudu v Tachové vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni dvou mist
zapisovatele/zapisovatelky na useku civilniho soudnictvi.

Pozadavky:

uplné stredni odborné vzdélani s maturitou

velmi dobra uZivatelska znalost na PC (MS Office)
samostatnost, spolehlivost, peclivost, trestni bezihonnost
psani textu v pozadované rychlosti a kvalité

praxe zapisovatele/zapisovatelky vyhodou

Pracovni naplii:

zpracovani a vypraveni soudni pisemnosti, zdpis u soudnich jednini

zajist'ovani expedice pisemnosti na zakladé pokynu soudce, justicniho ¢ekatele, asistenta
soudce, vyssiho soudniho ufednika ¢i tajemnika za pouziti pfislusnych tiskopisii
pofizovani protokoli o jednani na zakladé diktatu soudce

vyhotovovani rozhodnuti na zakladé podklada referenta.

zajistovani administrativnich ikont nezbytnych k zajisténi soudniho jednani podle pokynu
soudce

vytvateni a kompletovani sbérnych spist

Nabizime:

zajimavou a pestrou praci na plny ¢i ¢astecny tvazek
pracovni pomér na dobu urcitou s ¢tyfmesicni zkusebni dobou s petspektivou uzavieni
pracovniho poméru na dobu neuréitou
platové ohodnoceni zapisovatele/ zapisovatelky v 7. platové tiidé (dle natizeni vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovyjch pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve
znéni pozdéjsich predpisti) 22 400 K¢ az 31 240 K¢ dle praxe, zvlastni piiplatek 500 K,
po zapracovani osobni ohodnoceni
25 dnt dovolené
6 dnu indispozié¢niho volna roc¢né
e-stravenku ve vysi 110 K¢
prispévek z FKSP na produkty spofeni na stafi ve vysi 350 K¢
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Nastup mozny od 1. 11. 2026. Pracovni pomér bude sjednan na dobu urcitou se zkusebni dobou,
po zapracovani predpoklad prodlouzeni nebo zmeény na dobu neurcitou.

Lhata pro pfihlaSeni do vybérového fizeni je stanovena do 14. fijna 2026.

V uvedené lhaté je nutné dorudit piihlasku a Zivotopis Okresnimu soudu v Tachove, nam.
Republiky 71, 347 30 Tachov, piip. elektronicky k rukam feditelky spravy soudu pani Martiny

Graclikové na e-mail: mgraclikova@osoud.tch.justice.cz

Vybérové fizeni bude probihat dne 15. fijna 2026 - od 9:00 hodin zkouskou z psani na PC
a kratkym diktitem, od 10:00 hodin osobnim pohovorem v kancelifi pfedsedkyné
Oktesniho soudu v Tachové &. dvefi 312/3.NP.

Informace pro Géastniky vybeérovych fizeni Okresniho soudu v Tachové o zpracovani osobnich
udaji jsou k dispozici na internetovych strankach OS v Tachove:

https://www.justice.cz/web/okresni-soud v-tachove/volna-mista

Predsedkyné Okresniho soudu v Tachové si vyhrazuje pravo zadného z uchazeca na pozadovanou
pozici nevybrat ¢i vybérove fizeni Zrusit.

Tachov 29. zafi 2026

soudu v Tachove
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Ptihlaska

do vybérového fizeni na misto zapisovatele/zapisovatelky Okresniho soudu v Tachové

I. zékladni udaje o uchazedéi:
Piijmeni, jméno, ptip. titul:
Datum narozeni:

Adresa bydlisté, e-mail, telefon:

Kontaktni adresa, je-li odlisnd od adresy bydlisté:

II. Odborné udaje o uchazeéi:
Vzdélant:

Dosavadni praxe:

Jazykové znalosti:

Ostatni (dalsi znalosti, schopnosti, zku$enosti apod.):

podpis uchazece

Pfihlasku spolu se Zivotopisem dorudi uchazed Okresnimu soudu v Tachové nej
do 14. fijna 2026.

Datum doruéeni piihlasky:
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