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podatelna@osoud.tep.justice.cz 
 
40 Spr 493/2025 

Dodatek č. 6 

rozvrhu práce Okresního soudu v Teplicích pro rok 2025 

Rozvrh práce Okresního soudu v Teplicích ze dne 20. 12. 2024 (Spr 868/2024) se – 
s účinností od 1. 9. 2025 - mění takto: 

 
I. 

Vedení a správa soudu 
 

V části Pracovnice doručného oddělení 

- se vymazává Bc. Alena Krejcárková a nově se zapisuje Martina Ptáčková, 

V části Mzdová účetní  

- se mění příjmení Evy Liscové na Maškulaková. 

 

II. 

Trestní úsek 

V části Administrativní asistentka 

- se Martina Ptáčková nahrazuje asistentkou Bc. Monikou Slavíčkovou 

III. 

Občanskoprávní úsek sporný 

V částí Zvláštní ustanovení 

- se v bodě 9. doplňuje k nadřízenému řešiteli Mgr. Janu Sýkorovi vedle soudní tajemnice Aleny 
Kabourkové také vyšší soudní úřednice Alena Wurmová, 

 

V části Soudní oddělení  

- se u soudního oddělení 8 C soudkyně JUDr. Zuzany Davidové nově zapisuje specializace 
CIZINA a nápad do soudního oddělení 8 C a 8 Nc se zvyšuje na 50%, přičemž se jako zástup ve 
věcech specializace CIZINA zapisuje Mgr. Diana Fujdiak, 

- se u soudního oddělení 10 C soudkyně Mgr. Adély Ganajové vymazává specializace CIZINA, 
stejně tak se vymazává zástup Mgr. Dianou Fujdiak ve věcech specializace CIZINA, 

 

V části Vyšší soudní úřednice 

- se u Jitky Sláničkové přidává soudní oddělení 108 C s výší nápadu 50% - platební rozkazy, 

- se u Květy Bělohradské vymazává soudní oddělení 108 C s výší nápadu 20%,  

kdy u obou se tato změna promítne také do upřesnění jejich činností, 
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- se nově zapisuje vyšší soudní úřednice Mgr. Alena Wurmová s tímto upřesněním činností: 

 

Soudní 

oddělení 

Výše 

nápadu 
Upřesnění 

Vyšší soudní 

úřednice/zástupce 

118 C 0 % platební rozkazy Mgr. Alena Wurmová 

Ivana Zatloukalová 

 

120 C 0 % platební rozkazy 

EPR 0 % elektronické platební rozkazy 

 

• samostatně rozhoduje o návrzích na vydání (elektronického) platebního rozkazu a činí veškeré potřebné 
související úkony /včetně výzvy podle § 114b odst. 1 o. s. ř., jež je součástí (elektronického) platebního 
rozkazu, rozhodnutí o zrušení (elektronického) platebního rozkazu a zpracování statistiky/; o případné 
výzvě podle § 114b odst. 1 o. s. ř. rozhoduje též v případě vydání elektronického platebního rozkazu 
(EPR) 

• samostatně rozhoduje ve věcech návrhů na vydání elektronického platebního rozkazu (EPR) a provádí 
všechny související úkony (včetně rozhodnutí o zrušení elektronického platebního rozkazu a zpracování 
statistiky)  

• ve věcech občanskoprávního úseku sporného samostatně činí úkony směřující k odstranění vad podání, 
ověření podmínek řízení a k přípravě jednání (včetně případné výzvy podle § 114b odst. 1 o. s. ř.), popř. 
k naplnění podmínek pro rozhodnutí věci bez jednání (§ 115a o. s. ř.), vydává platební rozkazy, rozhoduje 
o soudních poplatcích včetně osvobození od soudních poplatků (nejde-li o rozhodování při jednání), 
vyhotovuje statistiku 

• vykonává další jednoduché procesní úkony dle pokynů (pověření), a to ve všech věcech, které věcně 
spadají pod občanskoprávní úsek sporný  

• v případě potřeby pátrá po adresátech nedoručených zásilek a provádí informativní výslechy 

• vyznačuje právní moci rozhodnutí v případech, kdy k tomu byla pověřena  

• ve věcech, v nichž činí úkony, průběžně sleduje případné insolvenční řízení zahájené ve vztahu 
k některému z účastníků 

• provádí pseudonymizaci a zveřejňuje rozhodnutí 

• vydává úřední potvrzení o skutečnostech známých ze spisu 

 

V části Soudní tajemnice 

- se u Aleny Kabourkové zastavuje nápad do soudního oddělení EPR (elektronické platební 
rozkazy),  

 

V části Zapisovatelky 

- se Veronika Maříková nahrazuje Andreou Fryčkovou. 

 

 
V Teplicích dne 18. 8. 2025                   JUDr. Dana Kolářová 

předsedkyně soudu 


