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Ucetnictvi a financni kontrola
Ucetni doklady Zaména a ztrata ucetnfho dokladu 2 2 4 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
Upfednostnovani uhrad nékterych zavazku pfed terminem
Uhrada zavazka splatnosti. Poskytovani plateb na smyslena plnéni nebo 1 3 3 | Nastaveni vnitintho kontrolnfho systému.
duplicitni platby.
Uétovani operaci souvisejicich s v L . . R .
p ] Zaictovani na nespravné ucty a rozpoctové polozky 1 3 3 | Nastaveni vnitintho kontrolnfho systému.
chodem soudu
Ucetni vykazy Zkresleni vysledki vykazt 1 3 3 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
Vymahani pohledavek Ovlivnitelnost zaméstnancy, kteff vymahaji pohledavky 1 3 3 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
Veden{ informac¢niho systému o s I e ,
y ] y Nakladani s osobnimi udaji 1 3 3 | Nastaveni vnitintho kontrolnfho systému.
zaméstnancich a platech
Nedusledné provadéni schvalovacich postupt hlavn{ ucetn.
. Zkresleni vysledkd kontrolni ¢innosti, zatajovani nalezt fo ey ; .
Kontrolni ¢innost v > 28%2) 2 2 4 | Nastaven{ vnitintho kontrolnfho systému.

hrubych poruseni nehospodarného nakladani s prostredky
statnfho rozpoctu.
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Ekonomické fizeni, sprava rozpocCtu
L . y . , Rozpis rozpoctu je stanoven na zakladé kriterif a
e, . . Zkresleni vysledku rozpisu rozpoctu mimo stanovené \ P B . .
Provadéni rozpisu rozpoctu , , 1 2 2 | pokyni KS v Usti n. L. a zaroven schvalovan
zavazné ukazatele . p
vedenim okresniho soudu.
. N . Neuplné, pozde predané podklady pro rozpoctové opattfeni. C ) )
Realizace rozpoctovych opatieni pne b b - pocikiady pro fozpe - oP 1 2 2 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
Nevyfizené nebo pozdé vyfizené rozpoctové opatfeni.
Objednavky zbozi, materialu, Zkresleni cen ve prospéch konkrétniho dodavatele, R . )
v v v . 1 2 2 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
sluzeb upfednostnovani dodavatele
o .| Chyby ve smlouvach vedouci napf. k nemoznosti
Kontrola smluv uzaviranych mezi . v s -y C . ,
. sankcionovat smluvniho partnera v pfipadé poruseni 1 3 3 | Nastaveni vnitiniho kontrolnfho systému.
soudem a dodavateli . )
smluvnich podminek
Neuplné, nespravné a nedusledné provedené fyzické a
dokladové inventury. Neupln¢ a nespravné vykazané Vydani vnitiniho pfedpisu pro provadéni
Inventarizace inventurni nalezy. Nezaiuctované nebo nespravné zaictované | 2 1 2 | inventarizace. Nastaveni vnitintho kontrolntho
inventurni rozdily. Netuplnost dokladu k provadéni systému.
inventarizace.
Nedusledné provadéni schvalovacich postupt spravce
s rozpoctu. Zkresleni vysledkt kontrolni ¢innosti ve prospéch o ) .
Kontrolni ¢innost b V) Prosp 2 2 4 | Nastaven{ vnitfnitho kontrolnfho systému.

kontrolovaného, zatajovani nalezt, poruseni hospodarného
nakladani s prostfedky statniho rozpoctu.
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Investi¢ni akce
Tvorba zadavacich podminek k VZ | Vliv na nastaveni pfedpoklada pro tacast dodavatela v 5 5 4 Kontrola zadavacich podminek nékolika riznymi
zadavacim fizeni osobami.
Postup dle resortni instrukce ¢.j. 65/2011-INV-
VEPTIP SP, ktera je aplikaci zakona ¢. 137/2006 Sb., o
o } Ovlivnéni vybéru dodavatele 2 3 6 M ] p, , P / )
Zadavani vefejnych zakazek vefejnych zakazkach. Provadéni hodnoceni
podanych nabidek viceclennymi komisemi.
Prevzeti nekompletni nebo nekvalitni dodavky 2 2 4 Vicestupnova kontrola pfed dhradou dodavky.
Komunikace s dodavateli v PSS § T
o1 . VY Zpracovani vSech zadostf o dodatec¢né informace
prabéhu lhity pro podani nabidek . e ST L . e o L .
L p . Moznost diskrimina¢niho jednani s vybranymi dodavateli 1 2 2 | a sdélenf informac{ v§em znamym dodavatelim,
v ramci zadostf o dodatecné e
_ zvefejnéni na profilu zadavatele.
informace
Ucast v hodnoticich komisich . Ly , . C ‘e Provadéni hodnoceni podanych nabidek
L Moznost ucelového vytazeni nékterého z uchazecu. 2 2 4 S . N
zadavacich fizeni viceclennymi komisemi.
Nisledna zména uzaviené smlouvy | Provedeni podstatné zmény v ucinné smlouve. 1 3 3 | Oduvodnéni ptipustnosti kazdé zmény ucinné.
Provadéni zavérecného Zkresleni vysledkd kontroly ake{ ve prospéch 1 3 3 Kontrola osobou nepodilejici se na zajisténi a

vyhodnoceni akci

kontrolovaného.

realizaci akce.
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Hospodafeni s majetkem statu
o : . . Tvorba inventarizacnich komisi. Nastaveni
Hospodafteni s majetkem Nedostate¢na evidence majetku. 2 1 2 o . .
vnitfnfho kontrolntho systému.
. L Ucelové vyfazovani majetku statu bez transparentniho Vicestupniova kontrola, fadné oduvodneéni
Vytazovani majetku . 7 1 2 9 . .
zduvodnén. vyfazeni majetku.
Netransparentni vybér zajemce 1 2 2
Odprodej nepotfebného majetku Stanoveni nevyhodné ceny 2 2 4 | Nastaveni vnitfnitho kontrolnfho systému.
Realizace prodeje bez povoleni 1 4 4
Tvorba internich pfedpist , . . P i TNy TN T NPV
o PrechIsy Chybné nastaven{ prav a povinnost{ pfi nakladani s Projednani internich pfedpist s odpovédnymi
upravujicich hospodafeni s ; 1 3 3 . .
. majetkem. zaméstnanci.
majetkem u OS
Nedostate¢na kontrola ¢erpani PHM, stavu ujetych
Komplexni vedeni a fizeni agend kilometrt a ucelnosti jizd. Zkreslovani kontroly vykazi o P ; .
p sendy . ) . JHOTy vyRazu | 2 2 4 | Nastaveni vnitintho kontrolniho systému.
autoprovozu provozu vozidel. Nehospodarné a neefektivni vyuzivani
sluzebnich vozidel.
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Bezpecnost a krizové fizeni
Ochrana utajovanych informaci, Duraz na moralni a etické vlastnosti zaméstnancd,
véetné zajistén{ informacniho oo . zejména pfi jejich vybéru a zafazeni. Nastaveni
: Zneuziti a vyzrazeni Ul 2 3 6 ] DI VY

systému pro zpracovani Ul,
archivace

vnitfnitho kontrolniho systému.
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Personalistika
Prijimani novych zaméstnanct - Ovliviiovani vybéru novych zaméstnancu. 5 5 4 Transparentnost procesu piijiman{ zaméstnanct,
realizace vybérovych fizeni viceclenna komise.
Zabezpeceni platové agendy Poskytnutf vyhod pfi odménovan{ a hodnoceni zaméstnancu. ) . .
zpecent pratove agendy, y } p 2 1 2 | Vicestupniova kontrola, schvalovaci proces.
odménovani zaméstnancu
Vedeni informacniho systému o ‘oo 1o Nastaveni vnitinfho kontrolniho systému. Peclivy
i y ) Zneuziti osobnich udaju. 2 2 4 . 1 . .
soudcich, zaméstnancich a platech vybér odpovédnych zaméstnancii.
Sprava osobnich spist, fo ) . ) A Omezen{ pfistupu k osobnim spisim na pfedsedu
oo U . Unik informaci, poskytnuti informaci neopravnénym T ) .
provétovani splnénf predpokladi, b 2 2 4 | soudu, feditele spravy soudu a referentku spravy
] o osobam. . o
spravnost zapoctu dob a soudu. Uschova pod uzamcenim.
rovéfovani skute¢ného stavu (o . £t p s 1 . o SR
P 1 ] Nespravna archivace, unik informaci. 2 2 4 | Oddélena uschova spisi s omezenym pfistupem.
personalniho obsazeni soudu
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Informatika
Omezen{ a rozdéleni pfistupovych prav na
. P , L. L . nezbytny rozsah. Monitoring pfistupt, pribézna
Bezpecnost dat Unik informaci z provozovanych informacnich systémd. 2 2 4 yey . Hing pristupt, prube
kontrola funkcnosti systému a jeho vyuzivani,
vyuziti ochrannych IT prostfedki.
A 3 v L. ., .. Omezeni a rozdéleni pfistupovych prav na
, T .| Unik informaci, zneuzit{ informaci z informacnich systému a PHStupovych p
Prace s PC a soudnimi aplikacemi 2 2 4

jejich poskytnuti neopravnénym osobam.

nezbytny rozsah. Monitoring pfistupu, prabézna
kontrola.
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Vedeni soudu

Rozvrh prace

Ovliviiovani pfidélovani soudnich spisu.

Jasné definované postupy pfi pfidélovani novych
veci k vyfizeni v rozvrhu prace, projednani zmén
v rozvrhu prace se soudcovskou radou,
uvefejnovani rozvrhu prace a jeho zmén v daném
roce (internetové stranky).

Vyfizovani stiznosti

Vyfizovani stiznosti v neprospéch stézovatele.

Archivace veskeré elektronické a pisemné
korespondence v ramci komunikace se stézovateli
(evidence v ISAS). Prubézna kontrola, vybér
odpovédnych osob.

Vyfizovani oznameni na
protikorupéni linku ¢i email

Nespravné vyhodnoceni, zkresleni zavéru a ,,zapadnuti véci®.

Odpovédny vybér povéfenych zaméstnanct,
spoluprace s Policif CR.
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Vykon soudnictvi
Ovlivneén{ vysledku rozhodnuti v neprospéch jedné ze stran 1 4 Dohledova cinnost ze strany soudnich
(znevyhodnéni jedné ze stran) funkcionar.
o ) Unik informaci, poskytnuti informaci neopravnénym Dohledova c¢innost, prubézna kontrola, kontrola
Veskera agenda a rozhodovaci . 1 4 4 e o s .
.. R osobam piistupt do elektronického systému.
c¢innost souvisejici s vykonem ——— _ o — p I TP
. Ovliviiovani (manipulace) pfi vybéru pfidélovani advokatd, Nastaveni a dodrzovani systému pfidélovani
funkce soudce, asistenta soudce, B 1 4 4 ol vy 2
. ) S znalct v ISAS, pribézna kontrola.
VSU a soudniho tajemnika —— 1 — -
Prubézna kontrola dodrzovan{ postupt podle
Manipulace se spisovym materidlem 1 4 4 | vnitfnfho a kancelafského fadu, zakona
o archivnictvi a skarta¢niho radu.
O o . L . f . Prubézna dohledova ¢innost soudct, nadfizenych
Veskera ¢innost souvisejici s Manipulace se spisovym materialem. Unik informaci, 3 \ . DO
, ' . . Vi . . , .. zaméstnanct a vedeni soudu, kontrola pfistupt
vykonem c¢innosti vedouci zneuziti informaci z informac¢niho systému a jejich 1 4 4 . L , .
. . L . do spist i elektronického systému, omezenf
kancelafe poskytnuti neopravnénym osobam .
piistupt.
Pifjem postovnich zasilek, evidence | Unik informaci, zneuzit{ informaci z informacniho systému a Prubézna dohledova c¢innost nadiizenych
novych navrht v informac¢nim jejich poskytnuti neopravnénym osobam. Ovlivnéni pofadi 1 4 4 | zaméstnanct a vedeni soudu, kontrola pifstupt
systému ISAS podle rozvrhu prace | zapisu novych navrht do informacniho systému. do elektronického systému, omezeni pfistupu.
Informacni stfedisko: Poskytovani o1 L .
. s o y p Prabézna dohledova cinnost nadfizenych
informaci ucastnikiim soudniho o . oo oo . . y X ) o
o . . . .| Unik informaci, zneuziti informaci z informacniho systému a zameéstnanct a vedeni soudu, kontrola pfistupt
fizeni, vyznacovani dolozky pravni 1 4 4

moci, realizace nahlizeni do
soudnich spist.

jejich poskytnuti neopravnénym osobam.

do spist i elektronického systému, omezeni
piistupti.
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Dohledova Cinnost
Ovlivneni vysledkt kontroly ve prospéch kontrolovaného,

Provadéni provérek soudnich spisu | anik informaci nebo jejich neopravnéné poskytnut, 1 5 5 Peclivy vybér odpovednych zamestnancd,
pfehliZzeni nebo zatajeni nedostatki zjisténych kontrolni kontrola odstranéni dfive zjisténych nedostatka.
¢innosti.

Provadéni provérek soudnich Ovlivnéni vysledku kontroly ve prospéch kontrolovaného, 1 5 5 Peclivy vybér odpovédnych zaméstnanc,

kancelafi unik informaci nebo jejich neopravnéné poskytnuti. kontrola odstranéni dfive zjisténych nedostatku.




