35 Spr 352/2026
Trutnov 13. 5. 2026
Změna rozvrhu práce Okresního soudu v Trutnově pro rok 2026
číslo 5
I.
[bookmark: _Hlk188947166]S účinností od 21. 5. 2026 měním rozvrh práce Okresního soudu v Trutnově vedený pod 35 Spr 800/2025   takto:

1. [bookmark: _Toc54253781][bookmark: _Toc215471746][bookmark: _Toc392248847][bookmark: _Toc394669747][bookmark: _Toc404155040][bookmark: _Toc466378021][bookmark: _Toc54253801][bookmark: _Toc215471765]Správa soudu (strana 4)
Upravuje se část tabulky správy soudu takto:
	Funkce
	 
	Zastupuje

	Ředitel správy soudu
 
	Mgr. Kateřina Macková 
 
	oblast ekonomiky
- Bc. A. Šormová
- V. Maková
oblast chodu kanceláří 
- L. Hájková
oblast správy budovy 
- L. Jankovičová

	Hlavní účetní
	Bc. Andrea Šormová

	V. Maková

	Účetní
	Veronika Maková
	Bc. A. Šormová

	Rozpočtář
	Lucie Hájková
	Bc. A. Šormová
V. Maková

	Mzdová účetní
	Petra Dohnalová
	Bc. A. Šormová
V. Maková
oznamování nepřítomnosti a přípravy podkladů pro mzdy
J. Štočková

	Hospodářský referent
Bezpečnostní referent

	Lenka Jankovičová
	pro pozici hospodářského referenta
D. Pokorná
pro inventarizace
V. Maková
S. Feik
D. Pokorná
pro pozici bezpečnostního referenta
Mgr. K. Macková


Důvodem změny je ukončení pracovního poměru Lucie Hartmanové a nástup do funkce účetní Veroniky Makové.
1. Obecné zásady pro přidělování a zápis opatrovnické agendy (strana 30-32)
· mění se znění bodu 14.  sousloví „soudní tajemnice“ se nahrazuje „vyšší soudní úřednicí“ 
· vypouští se bod 16.
[bookmark: _Hlk215150337]14. Vyšší soudní úřednice Lucie Hanušová provádí úkony ve věci vybírání soudních poplatků včetně rozhodování o návrzích na osvobození od soudních poplatků, nákladů řízení včetně tlumočného, znalečného a odměn advokátů a statistiky vyjma věcí v řízeních o omezení svéprávnosti a opatrovnictví člověka v soudních odděleních 13 Nc a 13 P a Nc, 26 Nc a 26 P a Nc, 28 Nc a 28 P a Nc s tím, že nadřízeným řešitelem je soudce, v jehož soudním oddělení tyto úkony vykonává. Zástupem vyšší soudní úřednice pro tyto úkony je Jan Ildža.
 

2. Složení týmů opatrovnického oddělení (strana 32)
· vypuštění se sousloví „soudní tajemník“:   

	Tým
	Soudní oddělení
	Soudce, který tým řídí
	Vyšší soudní úředník/soudní tajemník

	Rejstříková vedoucí
zapisovatelka

	1. tým
	5 Nc, 5 P a Nc
	Mgr. Jaroslava Hejzlarová
	Eva Jandová
	Lenka Nývltová

	2. tým
	10 Nc, 10 P a Nc
	Mgr. Adéla Hálová
	Kateřina Šrámková
	Lucie Lukešová

	3. tým
	13 Nc, 13 P a Nc
	Mgr. Lenka Hamplová
	Jan Ildža
	Bc. Šárka Knapová

	4. tým
	26 Nc, 26 P a Nc
	Mgr. Miloslava Mervartová
	Jan Ildža
	Blanka Volfová

	5. tým
	27 Nc, 27 P a Nc
	Mgr. Aneta Bendová
	Gabriela Bulawová
	Veronika Švidroňová

	6. tým
	28 Nc, 28 P a Nc
	Mgr. Monika Petráčková
	Lucie Hanušová
	Kristýna Brunátová

	7. tým
	29 Nc, 29 P a Nc
	Mgr. Andrea Kolínová
	Jan Ildža
	Blanka Volfová



3. Vyšší soudní úředníci a soudní tajemníci opatrovnické agendy (strana 35-36)
· u Lucie Hanušové se sousloví „soudní tajemnice“ se nahrazuje „vyšší soudní úřednice“ a vypouští se „podle § 6 odst. 2 písm. a), b), c), d), g), h), i), l), p), odst. 5 vyhlášky č. 37/1992 Sb.“
	vyšší soudní úřednice
	Eva Jandová
zástup:
K. Šrámková
G. Bulawová
J. Ildža
L. Hanušová
	Mgr. Jaroslava Hejzlarová
Mgr. Tereza Teršová
	provádí úkony v soudním oddělení 5, úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci; včetně statistiky v řízeních o omezení svéprávnosti a opatrovnictví člověka

	vyšší soudní úřednice
	Lucie Hanušová
zástup:
J. Ildža
G. Bulawová E. Jandová
K. Šrámková
	Mgr. Monika Petráčková

	provádí úkony podle § 6 odst. 2 písm. a), b), c), d), g), h), i), l), p), odst. 5 vyhlášky č. 37/1992 Sb., v soudním oddělení 28, úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci, včetně statistiky

	vyšší soudní úředník
	Jan Ildža
zástup:
E. Jandová
K. Šrámková
G. Bulawová
L. Hanušová 
	Mgr. Lenka Hamplová
Mgr. Andrea Kolínová
	provádí úkony v soudním oddělení 13 a 29 (v opatrovnické agendě), úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci; včetně statistiky

	vyšší soudní úředník
	Jan Ildža
zástup:
E. Jandová
K. Šrámková
G. Bulawová 
L. Hanušová
	Mgr. Miloslava Mervartová/
soudce, jemuž byl dočasně přidělen spis po Mgr. Mervartové
	provádí úkony v soudním oddělení 26, úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci; včetně statistiky
 

	vyšší soudní úřednice
	Kateřina Šrámková
zástup: 
G. Bulawová 
E. Jandová 
J. Ildža
L. Hanušová
	Mgr. Adéla Hálová
	provádí úkony v soudním oddělení 10, úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci, včetně statistiky v řízeních o omezení svéprávnosti a opatrovnictví člověka

	vyšší soudní úřednice
	Gabriela Bulawová
zástup: 
E. Jandová
K. Šrámková L. Hanušová
J. Ildža
	Mgr. Aneta Bendová
	provádí v soudním oddělení 27 (v opatrovnické agendě), úkony ve spisech (vyjma omezení svéprávnosti) založených do 31. 12. 2023 podle obvodů podle přílohy č. 1 a úkony ve věcech nezapsaných v rejstříku P a Nc podle obvodů podle přílohy č. 1, pokud jimi nejsou pověřeni jiní zaměstnanci, včetně statistiky v řízeních o omezení svéprávnosti a opatrovnictví člověka

	soudní tajemnice
	Eva Kozáková
zástup:
L. Hanušová
J. Ildža
	Mgr. Lenka Hamplová
	řeší 100 % výslechů opatrovnického dožádání agendy 0 Cd



4. Rejstříkové vedoucí (strana 37)
· upřesnění dle změny č. 4 rozvrhu práce
	Jméno a příjmení
	Zástup
	Soudní oddělení

	Lenka Nývltová
· 
	Lucie Lukešová
Bc. Šárka Knapová
Blanka Volfová
Veronika Švidroňová
Kristýna Brunátová
	[bookmark: _Hlk209435870]5 Nc, 5 P a Nc – vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení

	Lucie Lukešová
	Bc. Šárka Knapová
Blanka Volfová
Veronika Švidroňová
Kristýna Brunátová
	10 Nc, 10 P a Nc – vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení

	Bc. Šárka Knapová
	Blanka Volfová
Veronika Švidroňová
Kristýna Brunátová
Lucie Lukešová
	13 Nc, 13 P a Nc – vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení

	Blanka Volfová
	Veronika Švidroňová
Kristýna Brunátová
Lucie Lukešová
Bc. Šárka Knapová
	26 Nc, 26 P a Nc,  29 Nc, 29 P a Nc – vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení

	Veronika Švidroňová
	Kristýna Brunátová
Lucie Lukešová
Bc. Šárka Knapová
Blanka Volfová
	27 Nc, 27 P a Nc - vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení

	Kristýna Brunátová
	Lucie Lukešová
Bc. Šárka Knapová
Blanka Volfová
Veronika Švidroňová
	[bookmark: _Hlk205886114]28 Nc, 28 P a Nc – vede opatrovnické rejstříky a pomocné evidence v těchto soudních odděleních včetně ostatních věcí, přidělených do tohoto soudního oddělení




Důvodem změny rozvrhu práce je upřesnění dle změny č. 4 rozvrhu práce a dále zařazení Lucie Hanušové na pozici vyšší soudní úřednice po úspěšně složených zkouškách.



Mgr. Miroslava Purkertová
předsedkyně soudu
