35 Spr  573/2026
Předsedkyně Okresního soudu v Trutnově 
vyhlašuje výběrové řízení pro obsazení volného místa zapisovatel/zapisovatelka

Termín pro podání přihlášky je stanoven do 4. září 2026 do 12,00 hod (rozhoduje datum a čas doručení soudu)
Předpoklady pro výkon funkce zapisovatele/zapisovatelky:
· ukončené středoškolské vzdělání s maturitou
· státní zkouška z psaní na stroji/klávesnici výhodou
· výborná znalost českého jazyka
· praktická znalost práce na PC, s internetem a kancelářským balíkem Office
· pečlivost, flexibilita, vysoké pracovní nasazení a ochota se dále vzdělávat
· samostatnost a zároveň schopnost pracovat v týmu
· komunikační schopnosti a aktivní přístup k řešení problémů
· trestní a morální bezúhonnost
· výhodou praxe v justici nebo ve státní správě.

Náplň práce:
· zápis protokolů z jednání na diktát soudce v jednací síni
· administrativní práce v kanceláři (předvolánky k jednání, přípisy úřadům, účastníkům řízení), vše dle pokynů řešitele
· vyhotovování rozhodnutí (rozsudky, usnesení apod.) dle pokynů soudce

Nástup ihned, případně dle dohody
Místo výkonu práce: Okresní soud v Trutnově
Platové zařazení: 
· dle zákona č. 262/2006 Sb., zákoníku práce a nařízení vlády č. 341/2017 Sb. v platném znění, platová třída č. 7 (cca 30.000,- Kč)

Zaměstnanecké výhody:
· 5 týdnů dovolené
· příspěvek na stravování
· příspěvek na produkty stáří, případně benefitní karta
· 5 dnů indispozičního volna
Způsob podávání přihlášek do výběrového řízení
V uvedené lhůtě je nutné doručit přihlášku se všemi požadovanými podklady na adresu:  Jitka Štočková, Okresní soud v Trutnově, Nádražní 106/5, Trutnov, případně na el. adresu jstockova@osoud.tru.justice.cz, případně do DS soudu 2c2abj3 



Další informace o průběhu výběrového řízení:
Součástí výběrového řízení je desetiminutový opis, diktát, prověření znalostí práce na PC a osobní pohovor před výběrovou komisí určenou předsedkyní soudu.
O termínu ústního pohovoru budou zájemci o místo zapisovatele/zapisovatelky vyrozuměni po časovém termínu ukončení podávání přihlášek telefonicky, případně na jimi uvedenou komunikační elektronickou adresu. Uchazeč přijetí této zprávy potvrdí elektronickou formou „potvrzení o přijetí“.
Předsedkyně soudu si vyhrazuje možnost zrušit výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného kandidáta bez uvedení důvodu. Předsedkyně soudu si rovněž vyhrazuje právo pozvat k praktické části a ústnímu pohovoru pouze některé z přihlášených uchazečů.
O výsledku výběrového řízení bude uchazečům doručeno písemné vyrozumění.
Okresní soud v Trutnově podporuje rovnost mužů a žen. Z tohoto důvodu vítáme zájem žadatelek i žadatelů.
Kontaktní osoba:
· Jitka Štočková, personalistka, e-mail jstockova@osoud.tru.justice.cz, tel.: 499857231
Přílohy přihlášky:
· strukturovaný životopis uchazeče včetně kontaktních údajů 
· vyplněná přihláška do výběrového řízení (v příloze)
· motivační dopis
· prohlášení uchazeče s poskytnutím souhlasu s nakládáním s osobními údaji pro potřeby výběrového řízení na funkci zapisovatele/zapisovatelky a to ve smyslu nařízení Evropského parlamentu a Rady 20196/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) (v příloze).
 
Tato nabídka nezakládá povinnost uzavření pracovněprávního vztahu.
Poskytnutím svých osobních údajů zahrnutých do strukturovaného životopisu dáváte souhlas se zpracování osobních údajů dle Nařízení Evropského parlamentu a Rady 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracování osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů (GDPR) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů. Po skončení výběrového řízení budou listiny obsahující osobní údaje vydány pouze na písemnou žádost podanou nejpozději do 1 měsíce od seznámení s výsledkem výběrového řízení.  V opačném případě budou skartovány dle příslušných předpisů.
Trutnov 24. srpna 2026
Mgr. Miroslava Purkertová
předsedkyně Okresního soudu v Trutnově

Přílohy:  přihláška,  souhlas GDPR
