Okresni soud v Usti nad Labem
Kramoly 641/37, 401 24 Usti nad Labem, IC: 00024911

tel.: 477 047 590, 591, 592, 593; e-mail: podatelna@osoud.unl.justice.cz; datova schranka: r9uabnh

Ptedseda Okresniho soudu v Usti nad Labem
vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni pracovni pozice mzdové ucetni/mzdového ucetniho

Popis pracovnich ¢innosti:

Vykonava komplexni zpracovani mzdové agendy v souladu s platnou legislativou — vipocet
vyse platu, zajistovani vyplaty a zictovani platu, nihrad platu, nemocenského a dalsich
plnéni poskytovanych zaméstnancim, za které odpovida

Vykonava komplexni mzdovou agendu soudct, piisedicich a svédka

Zpracovava podklady pro OSSZ, zdravotni pojist'ovny a dalsi instituce

Zajist'uje vypocet a provadéni srazek z platu

Zajist'uje agendy dané z pifjmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na socidlnim a zdravotnim
pojisteni

Zajist'uje evidenci a kontrolu dochazky

Piipravuje mésicni podklady pro vypocet plati

Spravuje fond kulturnich a socidlnich potieb

Zpracovava podklady pro statistické vykazy

Zajist'uje archivace mzdovych dokladi a evidence

Pii své cinnosti se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, VKR a vnitinimi pfedpisy
soudu

Zachovava mlcenlivost o viech skutecnostech, o kterjch se dozvédéla pii vikonu své price

Plni dalsi dstni i pisemné pfikazy nadfizeného pracovnika, udélené v souladu s druhem
a povahou prace ujednané v pracovni smlouvé

Nezbytné pfedpoklady pro vykon funkce:

vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s matutitni zkouskou ekonomického sméru
otientace v pracovnépravni legislativé a v pfedpisech v oblasti mezd a plati:

znalost zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik price

znalost zakona 435/2004 Sb., o zaméstnanosti

znalost Nafizeni vlidy ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve veifejnjch
sluzbach a spravé
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znalost Nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbich a spravé

znalost souvisejicich pfedpisi v oblasti socialniho, zdravotniho, nemocenského
a dichodového pojisténi a v oblasti dafiové

znalost mzdového a personalniho systému Datacentrum vyhodou
vyborna uzivatelska znalost MS Office

trestni bezahonnost

sveépravnost

zdravotni zptsobilost

samostatnost, spolehlivost

velmi dobré komunikacni dovednosti

ochota soustavné se vzdélavat

Platové zafazeni:

9. platova tfida podle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a sprave, v platném znéni dle dolozené zapocitatelné praxe v rozmezi
od 31 360 do 36 210 K¢ + zvlastni piiplatek a po zapracovani moznost piiznani osobniho
piiplatku

Zaméstnanecké vyhody:

5 tydni dovolené na zotavenou

5 dni indispozi¢niho volna

penézni piispévek na stravovani formou pausalu
ptispévek z FKSP na produkty spofeni na stafi
pruzna pracovni doba

v odivodnénych piipadech moznost prace na dalku

Nabizime ptacovni pomét s tiimésicni zkusebni dobou na dobu urcitou s naslednym prodlouzenim
na dobu neurcitou.

Nastup:

dle dohody
pracovni pomér bude sjednin na dobu urcitou se zkusebni dobou s mozZnosti prodlouzeni

na dobu uréitou ¢i na dobu neurditou
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Piedpoklady pro podani pfihlasky:

- dobri orientace, znalost piislusnych pravnich pfedpist v oblasti mzdové agendy v souladu
s platnou legislativou

- vyborné komunikacni dovednosti

- samostatnost

- peclivost

- flexibilita

K pfihlasce k ucasti na vybérovém fizeni pfiloZte:
- strukturovany zivotopis
- motivacni dopis
- doporuceni pfedchozich zaméstnavateld, pokud jej mate k dispozici
- ovéfenou kopii dokladu o dosazeném vzdélini
- vyplnénou piihlasku s pfilohou ¢. 1
- vypis z rejstitku tresti ne starsi 2 mésicd

Lhiita pro podani pfihlasky do vybérového fizeni je do 28. unora 2026

V piipadé zijmu kontaktujte personalistku Okresntho soudu v Ustd nad Labem

Mgt. Alenu Pinkasovou, telefon: 477 047 456, e-mail: personalni@osoud.unl.justice.cz.

Ptihlasky zasilejte na adresu:
Okresni soud v Usti nad Labem
Kramoly 641/37

401 24 Usti nad Labem

Obalku oznadte ,,Vybérové fizeni na MU - NEOTVIRAT*

Vybérové fizeni bude probihat formou ustniho pohovoru, na ktery budete pozvin/a po posouzeni
splnéni predpokladi pro vykon této funkce a obsahu dorucenych piihlasek a pozadovanych piiloh
telefonicky anebo na Vami uvedenou e-mailovou adresu. Vybérové fizeni bude zaméfeno
na odborné a osobni pfedpoklady uchazece pro vykon této funkce.
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Ptedseda soudu si vyhrazuje privo na moznost zruSeni vyhliSeného vybérového fizeni kdykoliv
v jeho prabéhu.

JUDt. Miroslav, Kures
i\
pfedseda okres tho soudu
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Pfiloha k pfihlasce

Jméno, prijment, titul:

Datum narozeni:

Bydliste:

Telgfonni dslo:

E-mailovi adresa:

1. Pfedchozi praxe:

2. Prohlaseni uchazece/uchazecky:

Podle zikona ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich daji, podle zikona & 111/2019 Sb.,
kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o zpracovani osobnich idajf, a
podle Nafizeni Evropského patlamentd a Rady ¢. 2016/697 ze dne 27. 4. 2016, o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich daji a o volném pohybu téchto tdaji
ao zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich 1ddajd), souhlasim
s poskytnutim, shromazdovanim a zpracovanim myjch osobnich tudaji Oktesnim soudem
v Usti nad Labem k realizaci vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice mzdové
ucetni/mzdového ucetniho, a to v rozsahu nezbytném pro pribéh tohoto vybérového fizeni.

Soucasné souhlasim s tim, Ze po skonceni vybérového fizeni mi budou listiny obsahujici osobni
udaje vydany pouze na pisemnou zidost podanou nejpozdéji do 1 mésice od seznimeni se
s vysledkem vybérového fizeni, jinak budou tyto listiny skartovany.
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