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VYBEROVE RIZENT{
Okresni soud v Prachaticich vyhlaSuje vybérové fizeni

na obsazeni pracovni pozice
protokolujiciho ufednika/ protokolujici ifednice

Popis pracovni pozice protokolujiciho tfednika/protokolujici ufednice:

- samostatné provadéni protokolace v fizeni pfed soudem podle pfedpist upravujicich trestni
fizeni, spojené s osobni zodpovédnosti za spravnost protokolace;

- pofizovan{ zvukového zaznamu do poditace z hlediska jeho Gplnosti a srozumitelnosts;

- provadéni pfenosu zvukového ziznamu do poditace, zajisténi a uchovini zdznamu na
kompakinim disku a serverovém uloZiéti okresniho souduy;

- vyhotovovani protokolii z jednani na zakladé pofizenych zvukovych zdznam;

- provadéni administrativnich ukoni souvisejicich se zajisCovanim pfipravy a pribéhu soudnibo
fizeni, vyhotovovini rozhodnuti a administrativni vyfizovani porozsudkové agendy podle
pokynt soudet a referujicich pracovniki;

- vytizovini kotespondence a administrativnf agendy soudniho oddéleni podle obecnjch
postupti a vnitinitho kancelafského tadug

- provadéni lustrace v informaénim systému datovych schrinek;

-~ ptovadéni tkont tfedniho zapisovatele ve smyslu trestnfho fadu, obéanského soudniho fady;

- zaji§tovani dorucovini pisemnosti podle pokynt souded a referujicich pracovnikil (v¢.
doruovini prostiednictvim informaéniho systému datovych schrinek a hybridni a konverzni
posty);

- price na personilnim poditadi v prostiedi databizovych souborG a systémi pouzivanych
u okresniho soudu;

- mundovani spisl;

- plnéni dal§ dstnich i pisemnjch pokynd nadifzeného pracovnika udélenych v souladu
s druhem a povahou prace ujednané v pracovni smlouve.

PoZadované ptedpokiady:

- statn{ obdanstvi Ceské republiky;

- testnl bezthonnost (podminku bezihonnosti nespliiuje ten, kdo byl pravomocné odsouzen
za trestny ¢in, pokud se na néj nehledi, jako by odsouzen nebyl).

Kvalifikaéni pfedpoklady:

- osvédleni o sloZeni odborné zkousky pro protokolujici ufedniky;

- stfedni vSeobecné nebo uplné stfedni odborné s maturitou;

- znalost psani na PC hmatovou technikou (deseti prsty), uzivatelskd znalost prace na PC;
- zakladni znalost MS Office Wozd;

- vyborna znalost ¢eského jazyka — pravopis, gramatika;

- praxe na trestnfm tseku, znalost justi¢nich agend a informacnich systéma vyhodou.

Platové zatazeni:

- 9. platova tiida v souladu s naffzenim vlady ¢ 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vetejnych
sluzbach a spravé, ve znéni pozdéj§ich pfedpist; platovy stupen podle § 5 odst. 1 nafizeni vlidy
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbich a sprave, ve znéni
pozdéjsich ptedpisi
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Misto vykonu prace:
- Pivovarskd 3, 383 01 Prachatice

Okresni soud nabizi:

- vstieny pHstup a pomoc pii zauceni;

- 25 dnd dovolené;

- piispévek na stravovani {stravenky);

- piispévek na produkty spofeni na stafi.

Délka trvani pracovniho poméru:

- pracovni pomér na dobu uréitou (pfedpoklad 1. 7. 2024 — 31. 10. 2025) s moznosti prodlouzeni.

Piedpokladany termin nastupu:
- 1.7. 2024, piipadné podle dohody.

Zpusob podani pifihlasek:
- poitou nebo osobné na adrese: Okresni soud v Prachaticich, Pivovarska 3, 383 18 Prachatice;

- elektronicky na e-mailovou adresu podatelna@osoud.ptc.justice.cz;
- prostfednicevim datové schranky: iurabu8

Termin pro podani pfihlasky:
- do 28. 6. 2024 vietné.

Kontaktni osoba:
Jan Kfivacek, feditel sptivy soudu, telefon 388 305 101, e-mail: jkrivacek@osoud.ptc.justice.cz.

Pozadovany obsah pfihlasky:

- motivaéni dopis;

- struktutovany zivotopis;

- podepsany souhlas se zpracovinim osobnich 4daji pro Gcely a v rozsahu potfebném
pro uskuteénéni vybérového fzeni na obsazeni pracovni pozice protokolujictho
ufednika/protokolujici dfednice {v pfipadé elektronického podini — naskenovany podepsany
souhlas).

Pokud bude pifihliska podana postou nebo dorucena osobne, bude obilka s pfihliskou opatfena

textem ,,Vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice protokolujici ufednik/dfednice —
NEOTVIRAT"

Souhlas se zpracovanim osobnich udajua:

Poskytnutim osobnich Gdaji Okresnimu soudu v Prachaticich prostfednictvim poZadovanych
podklada pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas Okresnimu soudu v Prachaticich
dle ¢l 6 odst. 1 pism. a) a &l. 7 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne
27. dubna 2016 O ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajii a volném
pohybu téchto 0daja a o zrusenf Smérnice 95/46/ES, se zpracovinim Vasich osobnich Gdaji pro
ucely a v rozsahu potiebném pro uskuteénéni vybérového fizeni na obsazeni pracovni pozice.
Udéleny souhlas mate privo kdykoliv odvolat, v takovém piipadé se viak jiz nadile nemhzete
Ucastnit vybérového Hzeni na pracovai pozici.

Dalii podtobnosti ohledné pracovnf pozice a uzavieni pracovafho poméru budou sdéleny pii
ustnim pohovoru.
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Predsedkyné okresniho soudu si vyhrazuje privo vibérové fizeni zrusit, pfipadné nevybrat Zadneho
z uchaze&i/uchazedek.

Prachatice 21. kvétna 2024
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