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VYBEROVE RIZEN{
Okresni soud v Prachaticich vyhlasuje vybérové fizeni

na obsazeni pracovni pozice
vedouci/vedouciho trestni soudni kancelafe

Popis pracovni pozice vedouci/vedouciho trestni soudni kancelife:

Hdi chod wrestni soudn{ kancelafe;

vede tejstifk a dalii evidencni pomiicky v informacnim systému soudu (ISAS);

kontroluje vikon pracovnich ¢innosti jednotlivych ¢lent trestni soudni kanceldfe;

providi veskeré administrativaf ¢innosti spojené s vedenim rejstiiku;

provadi pfedkladani spisa ze lhit;

zajift'uje pohyb spisd;

proviadi zpracovani dosljch pisemnosd a jejich Zurnalizaci;

poskytuje stanovené informace pislusnym afadim podle vnitintho kanceldfského fidu pro
okresni, krajské a vrchni soudy;

spolupracuje na zpracovini rozbort a vikazi o ¢innosti soudu a soudni kancelafe;

vykondva price podle § 6 odstavec 9 vyhlisky ministerstva spravedlnost Ceské republiky &slo
37/1992 Sb. ze dne 23. prosince 1991, o jednacim fidu pro okresni a krajské soudy, v platném

znéni.

Kvalifikaéni pfedpoklady:

vy$$ odborné vzdélani nebo stfedni vzdélini s maturitnf zkouskou;
dobri znalost price na PC;
praxe v soudni kancelifi nebo praxe s vedenim tejstifku vyhodou.

PoZadavky:

statni obéanstvi Ceské republiky;

trestnd bezithonoost (podminku bezdhonnosti nesplduje ten, kdo byl pravomocné odsouzen
za trestny &in, pokud se na néj nehledi, jako by odsouzen nebyl);

otganizacni schopnost;

odolnost viadi stresu;

samostatnost, peclivost, spolehlivost;

schopnost komunikace s lidmi.

Platové zafazent:

9. platova tida v souladu s naffzenim vlidy ¢islo 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych
sluzbich a spravé, v platném znéni, 23 110 K& — 33 220 K¢ (zafazeni do platového stupné
podle dosazeného vzdelani a dolozené praxe); zvlastni piiplatek ve vysi 1 500 K¢; pfiplatek za
vedeni ve vyéi 2 200 K¢

Misto vykonu prace:

Pivovarska 3, 383 01 Prachatice
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Ptedsedkyné okresniho soudu si vyhrazuje pravo vibérové fizen zrusit, pfipadné nevybrat zadného
z uchazedt/uchazedek.

Prachatice 31. ervence 2025
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JUDr. Simona Vojikavé JubDr. gfd'za;;‘; Dr
ptedsedkyné okresntho soudu Simona Vajikova
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