
Okresní soud ve Svitavách             20 Spr 550/2025 
 
 

Změna rozvrhu práce pro rok 2025 č. 4 
 
  
S účinností od 19. září 2025 se rozvrh práce Okresního soudu ve Svitavách mění 
 

takto: 
 
 

Pracovnice vyšší podatelny:  Jana STRACHOŇOVÁ 

Zástupce:              Marcela POKORNÁ 

Zajišťuje chod vyšší podatelny. Zapisuje nové návrhy. Provádí konverze dokumentů. Vede sklad 

kancelářského materiálu a zásob. Je pověřená vkládáním dat do registru smluv (§23 ZVZ). 

 

Správkyně pohledávek: Svatava KOSKOVÁ 

Zástupce:   Eva PROCHÁZKOVÁ (pouze lustrace dluhů v agendě IRES)  

Spravuje všechny pohledávky zaevidované u Okresního soudu ve Svitavách a zajišťuje předání 
pohledávek soudu celnímu úřadu. Provádí lustrace v katastru nemovitostí pro opatrovnické 
oddělení. Vede knihu úschov a přebírá úschovy. Provádí lustraci dluhů v agendě IRES. Doručuje 
písemnosti pří úkonu soudu. 
 

Pracovnice podatelny, DS: Iveta  LEKSOVÁ 

Zástupce: Petra RŮŽIČKOVÁ 

Lenka KVAPILOVÁ 

Marcela POKORNÁ 

 

Vykonává práce v podatelně, vede doručné oddělení. Zajišťuje chod e-Podatelny, e-Výpravny 
a zpracovává elektronická podání, doručení do DS soudu. Zajišťuje chod tiskového centra. 
 

 
Pracovnice informačního centra Lenka Kvapilová, mimo jiné provádí zápis údajů dle 
pravomocných rozhodnutí do systému Czech Point a provádí lustrace dluhů osob v opatrovnickém 
řízení. 
 

 
Pracovnice správy soudu Marcela Pokorná, mimo jiné vykonává úkony referenta majetkové 
správy. 
 

 

 



Vedoucí kanceláře - Lucie MILDE 

Vedoucí kanceláře C,  EVC, D, soudních oddělení 5, 7, 9, 11, 16, 17 (u starších agend Ro, ERo, 

EC sudá čísla senátů). Po převodu věcí z CEPRu do rejstříku C činí přípravné úkony pro 

rozhodnutí soudce (příprava listin). Vede kartotéku závětí, prohlašuje závěti. Doručuje písemnosti 

při úkonu soudu. Zastupuje vyšší podatelnu při zápisu nového nápadu v rejstříku C, D, EVC 

Zástupkyně: Hana KLIKOVÁ, Zuzana TOMÁŠKOVÁ, Gabriela POSPÍŠILOVÁ 

 

Zapisovatelky občanskoprávního oddělení: 

Ivana ŠVENDTOVÁ 

Zuzana TOMÁŠKOVÁ 

Gabriela POSPÍŠILOVÁ 

Lucie VOSTŘELOVÁ 

Gabriela BARTOŠKOVÁ 

Zuzana SIMONOVÁ 

 

- doručují písemnosti u jednání, zajišťují úkony při videokonferencích ostatních organizací. 

 
 
 
Projednáno se soudcovskou radou 10. září 2025 
 
  
Svitavy 18. září 2025 
 
 
 

JUDr. Eva Kotalová 
předsedkyně okresního soudu 
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