Okresni soud ve Svitavach 20 Spr 550/2025

Zména rozvrhu prace pro rok 2025 ¢. 4

S ucinnosti od 19. zafi 2025 se rozvrh prace Okresniho soudu ve Svitavach méni

takto:

Pracovnice vys$i podatelny:  Jana STRACHONOVA
Zéstupce: Marcela POKORNA

Zajist'uje chod vyssi podatelny. Zapisuje nové navrhy. Provadi konverze dokumentt. Vede sklad
kancelafského materialu a zasob. Je povérena vkladanim dat do registru smluv (§23 ZVZ).

Spravkyné pohledavek: Svatava KOSKOVA
Zastupce: Eva PROCHAZKOVA (pouze lustrace dluhi v agendé IRES)

Spravuje vSechny pohledavky zaevidované u Okresnitho soudu ve Svitavach a zajist'uje pfedani
pohledavek soudu celnimu ufadu. Provadi lustrace v katastru nemovitosti pro opatrovnické
oddéleni. Vede knihu dschov a prebira uschovy. Provadi lustraci dluhu v agendé IRES. Dorucuje
pisemnosti pff ukonu soudu.

Pracovnice podatelny, DS:  Iveta LEKSOVA

Zastupce: Petra RUZICKOVA
Lenka KVAPILOVA
Marcela POKORNA

Vykonava prace v podatelné, vede doru¢né oddéleni. Zajist'uje chod e-Podatelny, e-Vypravny
a zpracovava elektronicka podani, doruc¢eni do DS soudu. Zajist’uje chod tiskového centra.

Pracovnice informacniho centra Lenka Kvapilova, mimo jiné provadi zapis udaju dle
pravomocnych rozhodnuti do systému Czech Point a provadi lustrace dluht osob v opatrovnickém
fizeni.

Pracovnice spravy soudu Marcela Pokorna, mimo jiné vykonava dkony referenta majetkové
Spravy.




Vedouci kancelate - Lucie MILDE

Vedouci kancelate C, EVC, D, soudnich oddéleni 5, 7, 9, 11, 16, 17 (u starsich agend Ro, ERo,
EC suda ¢isla senati). Po pfevodu véci z CEPRu do rejstitku C cini pfipravné tkony pro
rozhodnuti soudce (pfiprava listin). Vede kartotéku zavéti, prohlasuje zavéti. Dorucuje pisemnosti
pii tkonu soudu. Zastupuje vyssi podatelnu pfi zapisu nového napadu v rejstitku C, D, EVC

Zastupkyné:  Hana KLIKOVA, Zuzana TOMASKOVA, Gabriela POSPISILOVA

Zapisovatelky obCanskopravniho oddéleni:

Ivana SVENDTOVA
Zuzana TOMASKOVA
Gabriela POSPISILOVA
Lucie VOSTRELOVA
Gabriela BARTOSKOVA
Zuzana SIMONOVA

- dorucuji pisemnosti u jednani, zajist’uji tkony pfi videokonferencich ostatnich organizaci.

Projednano se soudcovskou radou 10. zaff 2025

Svitavy 18. zafi 2025
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