25 Spr 574/2026

Tieti zména rozvrhu prace Okresniho soudu ve Vsetiné u¢inna od 1. 9. 2026

II.
SPRAVA SOUDU

Vedouci vétirny: Leona HAVRANOVA
(Eliska Janacova, Lenka Pipkova)
- organizuje, fidf a kontroluje ¢innost Gctarny,
- vykonava odborné prace v oboru ucetnictvi, vcetné aplikace CEPR,
- vykonava cinnost hlavni dcetni dle ZoFK a VyhlFO, dale v rozsahu Vnitini smérnice predsedy
okresniho soudu, zastupuje spravce rozpoctu,
- zabezpeluje elektronicky styk s CNB,
- evidyje podrozvahu, provadi inventarizaci podrozvahy,
- evidyje zavazky z rozhodovaci ¢innosti, provadi inventarizaci zavazku,
- zajiSt’'uje rozdeleni posty z datové schranky pro aplikaci IRES,
- vykonava uUcetni prace spojené s vyplatou mandatornich vydajt, uctuje vydajovy tcet a ucet FKSP,
kontroluje cerpani rozpoctu, provadi pfislusna rozpoctova opatient,
- zpracovava veskeré ucetni vikazy, zavérky a inventarizaci pokladen a u¢td okresniho soudu,
- komplexné zpracovava agendu cizich penéz,
- zastupuje spravce majetku v dobé jeho nepiitomnosti.

Mzdovi idetni, vymdhajici vifednice: Eliska JANACOVA

(Leona Havranova)

- komplexné zpracovava mzdovou agendu okresntho soudu, vede evidenéni listy o dobé zaméstnand,
zpracovava vykazy ze zavislé cinnosti, vede agendu pojistného,

- komplexné zpracovava mésicni mzdové uzavérky za organizaci véetné odvodd,

- provadi dkony v souvislosti se vS§emi soudnimi pohledavkami,

- provadi pravidelnou inventarizaci pohledavek,

- zpracovava ucty ¢.: 19-621851/0710, ucet 3703-621851/0710, 3762-621851/0710,

- je povéfena kontrolou soudnich tschov,

- zastupuje vedouc{ autoprovozu na pracovisti ve Vseting.

Pokladni, iicetni: Lenka PIPKOVA

(Leona Havranova, Eliska Janacova)

- obstarava pokladni sluzbu,
- zaji$t'uje hotovostni i elektronicky styk s bankou, zajist’uje agendu obéZiva,
- zajiSt'uje pfedpis veskerych pohledavek a zavazku.



I11.
ODDELENI VYKONU

Spolecni ustanoveni k rozvrhu price

20) Obcanskopravni usek — agenda centralnich elektronickych platebnich rozkaza (CEPR), odst.
3 noveé zni:

Kromé vyse uvedenych osob pracujicich v fesitelskych tymech se na agendé CEPR budou podilet nasledujici
osoby:

Lukas Forchtsam — dozor¢i ufednik, spravee aplikace (zastupuje Lic. Pavla Meluzinova)

Leona Havranova — hlavni tcetni (zastupuje Eliska Janicova, Lenka Pipkova)

Lenka Hromadova — vedouc kancelafe (evidence sbérnych boxt a evidence sbérnych spisti a prace s nimi)
Miroslava BartoSova, Sona Mésicova, BA (Hons), Daniela Orsagova — pracovnice informacnich kancelafi.

PRACOVISTE VSETIN

Lenka Moskalova, vedouci kancelife T, Tm
Je povétena cinnosti dle § 6 odst. 9 j.f. a v.k.f. Provadi mundaéni prace dle potfeby oddéleni a dalsi dkony
dle pokynt pfedsedu senata, VSU a dalsich pfimych nadfizenych.

Vedouci rejstiiku, zapisovatelky oddéleni obCanskopravniho — pracovisté Vsetin

Jitka Bohacova, Hana Déckulackova, Zuzana Valkova Markytanova, Zuzana Pfiborska, Romana
Sevcikova, Ilona Stachova

Provadi mundaéni prace dle potieby oddéleni a dalif tkony dle pokynt piedsedi senatd, VSU, vedouci a
dalsich piimych nadiizenych.

Vsetin 19. 8. 2026

JUDr. Pavel Kotrady
pfedseda okresniho soudu



