POKYNY A VYSVĚTLIVKY 
k podávání návrhů ve věcech péče o nezletilé, k úpravě práv a povinností k dítěti u nesezdaných rodičů a rodičů žádajících úpravu pro dobu před a po rozvodu manželství od 1.1.2026

1) Označte soud, kterému je návrh určen, tedy:
Okresní soud ve Znojmě
opatrovnické oddělení 
náměstí Republiky 585/1
669 02 Znojmo
2) Označte účastníky řízení jménem, příjmením, datem narození, místem trvalého pobytu a faktického bydliště, je-li od trvalého pobytu odlišné – obvykle jsou účastníky řízení rodiče a nezletilé děti. Podle § 468 odst.3 z.ř.s nyní musí návrh obsahovat u dospělých osob též telefonický a emailový kontakt, např.:
Otec: 			xxxx, nar. xxxx
trvale bytem: 		xxx
fakticky bytem:	 	xxx
tel. 				123 456 789
e-mail: 			xxx
datová schránka: 		xxx

Stejně tak v návrhu označíte matku a nezletilé děti.
3)	Popište rozhodující skutečnosti a označte důkazy – vylíčení rozhodujících skutečností se liší podle předmětu jednotlivých řízení. Pokud např. potřebujete upravit péči a výživu dětí kvůli rozvodu, uvedete v návrhu: 
- kdy byl uzavřen sňatek; jak dlouho spolu jako rodiče nežijete; jakým způsobem je v době podání návrhu pečováno o děti a placeno výživné; jak jsou zajištěny bytové potřeby rodičů a dětí; jaké jsou pravidelné příjmy a výdaje rodičů, jejich zaměstnání; zda děti navštěvují (před)školské zařízení a zájmové kroužky, jaké jsou s tím spojené výdaje; jaký je zdravotní stav dětí a jaké jsou jejich potřeby apod. Uveďte rovněž, zda jsou o nastávajícím soudním řízení informovány nezletilé děti, kterých se týká. 
Ke každému tvrzení je nutno označit a doložit důkaz. Např. k uzavření sňatku doložíte kopii oddacího listu; k prokázání tvrzení o odloučení rodičů a stávající péči o děti uvedete, že je možno ověřit výslechem rodičů; k bytovým otázkám doložíte kopii nájemní smlouvy; k příjmům kopii pracovní smlouvy, potvrzení o výši mzdy či platu, kopii rozhodnutí a potvrzení o sociálních dávkách; k pravidelným výdajům za děti potvrzení o platbách apod.





4) 	Uveďte, čeho se domáháte, tj. jak má soud rozhodnout – například:
A. Situace, kdy jste jako rodiče dohodnuti a není tedy potřeba, aby soud rozhodoval o výživném, žádáte, aby soud schválil dohodu – uvedete v návrhu:

Nezletilý …… narozený a nezletilá ……. narozená ………zůstávají v péči obou rodičů.

V tomto případě se výživné se neurčuje, soud vychází z toho, že mezi vámi jako rodiči nevznikají žádné neshody jak ve věci péče o děti, tak ani při úhradě jejich potřeb. Soudu však zůstává povinnost ve smyslu ust. § 906 odst.2 o.z. posoudit, zda je dohoda v souladu se zájmem dítěte. Proto je nezbytné doložit všechny potřebné listiny k osobním a majetkovým poměrům rodičů, jak je uvedeno výše.

B. Situace, kdy jako rodiče nepotřebujete určit konkrétní rozsah péče, ale nedokážete se dohodnout na výživném

a) V situaci, kdy převládá péče jednoho z rodičů (například matky) uvedete v návrhu:

Nezletilý……. narozený ……….. a nezletilá …………narozená ……zůstávají
v péči rodičů.
Otec je povinen platit na výživu nezletilého …. výživné ve výši …. měsíčně a na výživu nezletilé …. výživné ve výši …. měsíčně.

Matce se výživné nestanoví (pokud péči o děti převážně zajišťuje a z větší části potřeby dětí, poskytuje jim bydlení apod.).

b) V situaci, kdy je péče rodičů rovnoměrná (dřív střídavá péče) v návrhu uvedete:

Nezletilý ……, narozený ……. a nezletilá ……. narozená …. zůstávají v péči obou rodičů.

Matka je povinna platit na výživu nezletilého …. výživné ve výši …..Kč měsíčně a na výživu nezletilé ….. výživné ve výši ……. Kč měsíčně

Otec je povinen platit na výživu nezletilého ……výživné ve výši …… Kč měsíčně a na výživu nezletilé ……výživné ve výši …… Kč měsíčně

C. Situace, kdy jako rodiče potřebujete určit konkrétní rozsah péče, nedokážete se dohodnout na výživném (dříve sporná řízení ve věci péče, výživného a styku) v návrhu uvedete:

I. Nezletilý……. narozený …… a nezletilá …… narozená …… zůstávají v péči rodičů tak, že : (a navrhnete rozsah péče)

II. Matka je povinna platit na výživu nezletilého ……a výživné ve výši ……. Kč měsíčně a na výživu nezletilé Evy výživné ve výši …… Kč měsíčně

III. Otec je povinen platit na výživu nezletilého… výživné ve výši … Kč měsíčně a na výživu nezletilé …… výživné ve výši … Kč měsíčně

5)	V návrhu podávaném k soudu uveďte datum a místo, kdy a kde byl návrh sepsán a připojte svůj vlastnoruční podpis, který nemusí být úředně ověřen (u dohody připojte podpisy obou rodičů).
6)	Zašlete soudu:
· elektronicky, pokud máte zřízenu datovou schránku jako fyzická osoba,
· poštou v potřebném počtu stejnopisů a připojte listiny, které jsou označeny k důkazu.
· osobně na podatelně v přízemí Okresního soudu ve Znojmě 
Návrh v listinné podobě se podává celkem ve 3 vyhotoveních.  Musí být napsán čitelně (na PC či hůlkovým písmem), musí být na konci datován a podepsán. 
7) Soudní poplatek za řízení o rozvod: 
Podáváte-li spolu s návrhem na úpravu poměrů k dětem i návrh na rozvod, je nutné uhradit soudní poplatek dle zákona o soudních poplatcích zákon č. 549/1991 Sb., který je splatný vznikem poplatkové povinnosti tedy dle § 4 odst.1 citovaného zákona podáním návrhu a to:
a) v případě smluveného (dohodnutého) rozvodu ve výši 2 000 Kč
b) v případě sporného rozvodu ve výši 5 000 Kč.
Poplatek je možno uhradit v hotovosti na pokladně Okresního soudu ve Znojmě, nám. Republiky 1.
Nebude-li poplatek uhrazen v době podání návrhu, budete v souladu s ustanovením § 9 citovaného zákona vyzván soudem k jeho úhradě ve lhůtě alespoň 15 dnů od doručení výzvy, když ve výjimečných případech může soud určit lhůtu i kratší.
Po marném uplynutí této lhůty soud řízení zastaví. 
8) Soudní poplatek za odvolání: 
Podáváte-li do rozhodnutí soudu odvolání, pak je nutné uhradit soudní poplatek dle zákona o soudních poplatcích zákon č. 549/1991 Sb., a to podle položky 7 písmeno a) a položky 5 Sazebníku soudních poplatků, a to za každý předmět řízení 3 000 Kč. Tedy například za řízení ve věci péče, za řízení ve věci výživného, za řízení ve věci pro nezletilého významné, na níž se nemohou rodiče dohodnout) který je splatný vznikem poplatkové povinnosti, tedy podáním odvolání. I v tomto případě, nebude-li poplatek uhrazen v době podání návrhu, budete v souladu s ustanovením § 9 citovaného zákona vyzván soudem k jeho úhradě ve lhůtě alespoň 15 dnů od doručení výzvy, když ve výjimečných případech může soud určit lhůtu i kratší. Po marném uplynutí této lhůty soud řízení o odvolání zastaví. 

Nejste-li schopen (schopna) návrh sepsat sám (sama), můžete požádat o právní pomoc kteréhokoli advokáta. Náklady na poskytnuté právní služby si hradíte sám (sama).
Návrh musí být vyhotoven čitelně (na počítači nebo hůlkovým písmem) a musí být opatřen Vaším vlastnoručním podpisem.
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