Pokyny a vysvětlivky
k podávávání návrhů ve věcech péče o nezletilé, rozvodu manželství a úpravu pro dobu před a po rozvodu manželství, k úpravě práv a povinností k dítěti u nesezdaných rodičů od 1.1.2026

Soud bude rozhodovat o poměrech dítěte a o rozvodu manželství v jediném spojeném řízení. 
Toto spojené řízení se bude konat u okresního soudu, v jehož obvodu má nezletilé dítě své bydliště. 

Jestliže nejste schopen(a) návrh sepsat, můžete se dle místa Vašeho bydliště obrátit na kteréhokoliv advokáta se žádostí o poskytnutí právní pomoci – o sepis návrhu. Náklady s tím spojené musíte uhradit sám(a).  

Při sepsání návrhu: 
1) Označte soud, kterému je návrh určen:
Okresní soud ve Znojmě 
Nám. Republiky 585/1
670 08 Znojmo 

2) Označte účastníky řízení, a to jménem, příjmením, datem narození, místem trvalého pobytu a faktického bydliště (je-li od trvalého pobytu odlišné), uveďte korespondenční adresu (tj. kde přebíráte poštu – dle sdělení pošty musí být uvedeno jméno na schránce).
Obvykle jsou účastníky řízení rodiče a nezletilé děti.
Podle § 468 odst. 3 z.ř.s. nyní musí návrh obsahovat u dospělých osob též telefonický a emailový kontakt, např.:  

Matka (manželka):              jméno a příjmení
Narozená (rodné číslo):              ………………
Trvale bytem:                           ………………
Fakticky bytem:                       ………………
Korespondenční adresa:              ………………
Telefon:                                  ………………
E-mail:                                  ………………
Zaměstnání:                            ………………
(přesný název zaměstnavatele či OSVČ, sídlo firmy, vždy včetně IČO, evidence na ÚP, důchodce apod.)

Otec (manžel):                    jméno a příjmení
Narozený (rodné číslo):             ………………
Trvale bytem:                          ………………
Fakticky bytem:                      ………………
Korespondenční adresa:             ………………
Telefon:                                ……………….
E-mail:                                ……………….
Zaměstnání:                          ………………..
(přesný název zaměstnavatele či OSVČ, sídlo firmy, vždy včetně IČO, evidence na ÚP, důchodce apod.)

Nezletilé dítě/děti:              jméno a příjmení
Narozený, -á (rodné číslo):          ……………..
Trvale bytem:                           ……………..
Fakticky bytem:                       ……. . ……..

3) Popište rozhodující skutečnosti a označte důkazy (vylíčení rozhodujících skutečností se liší podle předmětu jednotlivých řízení)

I. Základní informace: 

-	kdy a kde byl uzavřen sňatek, 
-	o kolikáté manželství se jedná,
-	zda se z manželství narodily děti – jméno, příjmení, datum narození, 
-	jak dlouho spolu jako rodiče nežijete,
-	jakým způsobem je v době podání návrhu pečováno o děti a placeno výživné,
-	jak jsou zajištěny bytové potřeby rodičů a dětí,
-	co je předmětem podání návrhu např.: 
--	rozvod manželství a dohoda rodičů, že děti zůstanou v péči obou rodičů – stejný poměr péče, nepožadujeme rozhodnutí o výživném, byla uzavřena dohoda o majetku a bydlení, 
-- 	rozvod manželství a dohoda rodičů, že děti zůstanou v péči obou rodičů – různý poměr péče, nepožadujeme rozhodnutí o výživném, byla uzavřena dohoda o majetku a bydlení,
-- 	rozvod manželství a dohoda rodičů, že děti zůstanou v péči obou rodičů, požadujeme rozhodnutí o výši výživného, 
-- 	rozvod manželství a požadujeme rozhodnutí o úpravě rozsahu péče rodičů a o výši výživného, 
-- 	 případě nesezdaných rodičů dohoda, že děti zůstanou v péči obou rodičů, požadujeme rozhodnutí o výši výživného, 
--	v případě nesezdaných rodičů požadujeme rozhodnutí o péči obou rodičů i o výši výživného.


II. Poměry: 

a)  nezletilého dítěte: 

-	zda děti navštěvují (před)školské zařízení (název zařízení, označení třídy) a zájmové kroužky, jaké jsou s tím spojené výdaje,
-	jaký je zdravotní stav dětí, jaké jsou s tím spojené výdaje,
-	jaké jsou jejich ostatní potřeby apod.,


b) poměry matky:

-	zaměstnavatel rodiče a jeho pracovní pozice,
-	výše měsíčního příjmu,
-	jaké jsou pravidelné příjmy (mzda, důchod, výsluha, sociální dávky) a výdaje,
-	jaké jsou majetkové poměry rodiče (jaké nemovitosti vlastní, movité věci vyšší hodnoty, dluhy, půjčky, splátkové kalendáře),
-	zda má rodič další vyživovací povinnosti,

c) poměry otce: 

-	zaměstnavatel rodiče a jeho pracovní pozice,
-	výše měsíčního příjmu,
-	jaké jsou pravidelné příjmy (mzda, důchod, výsluha, sociální dávky) a výdaje,
-	jaké jsou majetkové poměry rodiče (jaké nemovitosti vlastní, movité věci vyšší hodnoty, dluhy, půjčky, splátkové kalendáře),
-	zda má rodič další vyživovací povinnosti.



Uveďte rovněž, zda jsou o nastávajícím soudním řízení informovány nezletilé děti, kterých se řízení týká, např.:

K informovanosti dětí o péči a o soudním řízení dále uvádím:
[bookmark: _Hlk218519328]a) Děti jsou informovány o tom, jak o ně budeme nadále pečovat. Stejně tak jsme je informovali, že bude probíhat soudní řízení, kde by mohli být u jednání zastoupeni opatrovníkem, či být soudem slyšeny. Nic z toho nežádají. 
Nebo: Žádají, aby je u soudního jednání zastupoval opatrovník, přejí si být u soudu slyšeni.
b) Děti jsme s ohledem na nízký věk (zdravotní stav) o soudním řízení neinformovali.

Ke každému tvrzení je nutno označit a doložit důkaz, např. 

-	k uzavření sňatku doložit kopii oddacího listu,
-	k narození dětí doložit kopie rodných listů dětí,
-	k bytovým otázkám doložit kopii nájemní smlouvy,
-	k příjmům doložit kopii pracovní smlouvy, potvrzení o výživy mzdy či platu, kopii rozhodnutí o sociálních dávkách, kopii rozhodnutí o výši důchodu, kopii rozhodnutí o výši přiznané výsluhy apod.
-	k pravidelným výdajům za děti potvrzení o platbách, 
-	v případě smluveného rozvodu dle § 757 o.z. doložit originál dohody o úpravě vzájemných majetkových poměrů a o úpravě společného bydlení, případně o výživném mezi manžely, tato dohoda musí mít úředně ověřené podpisy,
-	k prokázání tvrzení o odloučení rodičů a stávající péči o děti uvedete, že je možno toto ověřit výslechem rodičů. 


4) 	Uveďte vždy, čeho se domáháte, tj. jak má soud rozhodnout (návrh na vydání rozsudku) - např.:  
A. Situace, kdy jste jako rodiče dohodnuti a není tedy potřeba, aby soud rozhodoval o výživném, žádáte, aby soud schválil dohodu – uvedete v návrhu:

S ohledem na výše uvedené skutečnosti navrhuji vydání rozsudku: 

Nezletilý …… narozený a nezletilá ……. narozená ………zůstávají v péči obou rodičů.

(V tomto případě se výživné se neurčuje, soud vychází z toho, že mezi vámi jako rodiči nevznikají žádné neshody jak ve věci péče o děti, tak ani při úhradě jejich potřeb. Soudu však zůstává povinnost ve smyslu ust. § 906 odst.2 o.z. posoudit, zda je dohoda v souladu se zájmem dítěte. Proto je nezbytné doložit všechny potřebné listiny k osobním a majetkovým poměrům rodičů, jak je uvedeno výše.)

B. Situace, kdy jako rodiče nepotřebujete určit konkrétní rozsah péče, ale nedokážete se dohodnout na výživném

a) V situaci, kdy převládá péče jednoho z rodičů (například matky) uvedete v návrhu:

S ohledem na výše uvedené skutečnosti navrhuji vydání rozsudku: 

Nezletilý……,narozený………..a nezletilá …………narozená …… zůstávají v péči rodičů.
Otec je povinen platit na výživu nezletilého …. výživné ve výši …. měsíčně a na výživu nezletilé …. výživné ve výši …. měsíčně.
Matce se výživné nestanoví (pokud péči o děti převážně zajišťuje a z větší části potřeby dětí, poskytuje jim bydlení apod.).


b) V situaci, kdy je péče rodičů rovnoměrná (dříve střídavá péče) v návrhu uvedete:

S ohledem na výše uvedené skutečnosti navrhuji vydání rozsudku: 

Nezletilý ……, narozený ……. a nezletilá ……. narozená …. zůstávají v péči obou rodičů.
Matka je povinna platit na výživu nezletilého …. výživné ve výši …. Kč měsíčně a na výživu nezletilé ….. výživné ve výši ……. Kč měsíčně.
Otec je povinen platit na výživu nezletilého ……výživné ve výši …… Kč měsíčně a na výživu nezletilé ……výživné ve výši …… Kč měsíčně.

C. Situace, kdy jako rodiče potřebujete určit konkrétní rozsah péče, nedokážete se dohodnout na výživném (dříve sporná řízení ve věci péče, výživného a styku) v návrhu uvedete:

S ohledem na výše uvedené skutečnosti navrhuji vydání rozsudku: 

Nezletilý……. narozený …… a nezletilá …… narozená …… zůstávají v péči rodičů tak, že: …. (zde navrhnete rozsah péče)
Matka je povinna platit na výživu nezletilého ……a výživné ve výši ……. Kč měsíčně a na výživu nezletilé výživné ve výši …… Kč měsíčně
Otec je povinen platit na výživu nezletilého ….. výživné ve výši …… Kč měsíčně a na výživu nezletilé …… výživné ve výši …… Kč měsíčně.


5)	Návrh musí být napsán čitelně (na PC či hůlkovým písmem). V návrhu vždy uveďte:

-	datum a místo (kdy a kde) byl návrh sepsán,
-	kdo návrh podává (matka či otec),
-	připojte svůj vlastnoruční podpis, 
-	v případě dohody připojte úředně ověřené podpisy obou rodičů. 


6)	Návrh společně s přílohami lze:

-	zaslat elektronicky (pokud máte zřízenou datovou schránku „fyzická osoba“),
-	zaslat poštou ve 2 vyhotoveních,
-	podat osobně na podatelně v přízemí Okresního soudu ve Znojmě. 


7) Soudní poplatek za řízení o rozvod: 
Podáváte-li spolu s návrhem na úpravu poměrů k dětem i návrh na rozvod, je nutné uhradit soudní poplatek dle zákona o soudních poplatcích č. 549/1991 Sb., který je splatný vznikem poplatkové povinnosti dle § 4 odst.1 citovaného zákona, a to:
a) v případě smluveného (dohodnutého) rozvodu ve výši 2 000 Kč
b) v případě sporného rozvodu ve výši 5 000 Kč.
V souladu s ustanovením § 9 citovaného zákona budete vyzván(a) soudem k jeho úhradě ve lhůtě alespoň 15 dnů od doručení výzvy, když ve výjimečných případech může soud určit lhůtu i kratší.
Po marném uplynutí této lhůty soud řízení zastaví. 

8) Soudní poplatek za odvolání: 
Podáváte-li do rozhodnutí soudu odvolání, pak je nutné uhradit soudní poplatek dle zákona o soudních poplatcích č. 549/1991 Sb., a to podle položky 7 písmeno a) a položky 5 Sazebníku soudních poplatků, a to za každý předmět řízení ve výši 3 000 Kč (například za řízení ve věci péče, za řízení ve věci výživného, za řízení ve věci pro nezletilého významné, na níž se nemohou rodiče dohodnout), který je splatný vznikem poplatkové povinnosti, tedy podáním odvolání. 
I v tomto případě, nebude-li poplatek uhrazen v době podání odvolání, budete v souladu s ustanovením      § 9 citovaného zákona vyzván soudem k jeho úhradě ve lhůtě alespoň 15 dnů od doručení výzvy, když ve výjimečných případech může soud určit lhůtu i kratší. 
Po marném uplynutí této lhůty soud řízení o odvolání zastaví. 
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