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Změna a doplněk č. 1 

rozvrhu práce na rok 2025 Okresního soudu ve Znojmě 

-------------------------------------------------------------------------------------- 

 

Ve smyslu ustanovení § 2 vyhlášky č. 37/1992 Sb., o jednacím řádu pro okresní a krajské 

soudy, v platném znění, měním a doplňuji rozvrh práce Okresního soudu ve Znojmě na 

rok 2024 takto: 

 

S účinností ode dne 1. února 2025 

 

str. 8-9 vypouští se: 

 
 
Podací oddělení: Iva Samková  
 
Zástupce: Renata Krejčová, Dagmar Kotrncová 
 

1. Zajišťuje odnášku a donášku pošty v papírové podobě. 

2. Provádí rozdělení došlé pošty dle agend. 

3. Obsluhuje frankovací stroj. 

4. Přijímá osobně doručená podání. 
 
 

Informační centrum: Renata Krejčová 
 
Zástupce: Iva Samková, Dagmar Kotrncová 
 
1. Zajišťuje nahlížení do soudních spisů. 

2. Pořizuje úřední opisy, výpisy nebo potvrzení, pořizuje fotokopie ze soudních spisů 
v souladu s VKŘ za použití sazebníku soudních poplatků. 

3. Poskytuje informace o stavu a průběhu soudních řízení. 

4. Na žádost účastníků vyznačuje doložky právní moci a vykonatelnosti na soudní rozhodnutí. 

5. Vyřizuje žádosti o vylustrování věcí vedených k osobě nebo na osobu a zapisuje je do 
rejstříku Si. 

 



str. 8-9 doplňuje se: 

 
Podací oddělení: Iva Nečesalová 
 
Zástupce: Renata Krejčová, Dagmar Kotrncová 
 

1. Zajišťuje odnášku a donášku pošty v papírové podobě. 

2. Provádí rozdělení došlé pošty dle agend. 

3. Obsluhuje frankovací stroj. 

4. Přijímá osobně doručená podání. 
 
 

Informační centrum: Renata Krejčová 
 
Zástupce: Iva Nečesalová, Dagmar Kotrncová 
 
1. Zajišťuje nahlížení do soudních spisů. 

2. Pořizuje úřední opisy, výpisy nebo potvrzení, pořizuje fotokopie ze soudních spisů 
v souladu s VKŘ za použití sazebníku soudních poplatků. 

3. Poskytuje informace o stavu a průběhu soudních řízení. 

4. Na žádost účastníků vyznačuje doložky právní moci a vykonatelnosti na soudní rozhodnutí. 

5. Vyřizuje žádosti o vylustrování věcí vedených k osobě nebo na osobu a zapisuje je do 
rejstříku Si. 

 
 
 
str. 16 bod 7 vypouští se: 

 
7. Věci určení a popření rodičovství se přidělují do soudních oddělení 4, 7, 9, 11, 12, 14, 21 

dle podílu obecného nápadu civilních věcí, specializací a pořadí senátu vzestupnou řadou 
počínaje senátem 4.  

 
 
 
 

str. 16 doplňuje se: 

 
7. Věci určení a popření rodičovství s návazností na případnou péči a výživu se přidělují do 

soudních oddělení 4, 7, 9, 11, 12, 14, 21 dle podílu obecného nápadu civilních věcí, 
specializací a pořadí senátu vzestupnou řadou počínaje senátem 4.  

 
 
 
 
 



str. 20 vypouští se: 

 
 
Rejstříková vedoucí 
a zapisovatelka:  Jana Šeneklová  

    pro soudní oddělení 4  
 

Kamila Goldová, DiS. 
    pro soudní oddělení 7 
 
    Kateřina Žáková  
    pro soudní oddělení 9  
 
    Jana Pokorná  
    pro soudní oddělení 11  
 
    Anna Lednická  
    pro soudní oddělení 12 
 
    Kateřina Hanáková 
    pro soudní oddělení 14 
 
    Radka Fargašová 
    pro soudní oddělení 21 
 
    Veronika Radová 
    pro soudní oddělení 25 
     

- vzájemná zastupitelnost dle pokynů vedoucí kanceláře 
 
 

Zapisovatelka:  Bc. Lucie Straková  

    - vzájemná zastupitelnost se zapisovatelkami 

 
 
str. 20 doplňuje se: 

 
 
Rejstříková vedoucí 
a zapisovatelka:  Jana Šeneklová  

    pro soudní oddělení 4  
 

Kamila Goldová, DiS. 
    pro soudní oddělení 7 
 
    Kateřina Žáková  
    pro soudní oddělení 9  
 
    Jana Pokorná  
    pro soudní oddělení 11  
 



    Anna Lednická  
    pro soudní oddělení 12 
 
    Kateřina Hanáková 
    pro soudní oddělení 14 
 
    Radka Fargašová 
    pro soudní oddělení 21 
 

Bc. Lucie Straková 
    pro soudní oddělení 23 
 
    Veronika Radová 
    pro soudní oddělení 25 
    

- vzájemná zastupitelnost dle pokynů vedoucí kanceláře 
 
 
 

str. 30 vypouští se: 

 
Zapisovatelka:  Ivana Foltýnová  

    Hana Horecká  
   Klára Čaňková Horníčková  
   Alice Paulenková  

Alena Pokorná  
Veronika Radová 
Kateřina Hanáková 

   Andrea Severová 
   Michaela Szabó  
   Miroslava Hanáková – agenda svéprávností  
   Dominika Martinec Boudná 

- vzájemná zastupitelnost dle pokynů vedoucí kanceláře  

 
 

 

str. 30 doplňuje se: 

 
Zapisovatelka:  Ivana Foltýnová  

    Hana Horecká  
   Klára Čaňková Horníčková  
   Alice Paulenková  

Alena Pokorná  
Veronika Radová 
Kateřina Hanáková 

   Andrea Severová 
   Michaela Szabó  
   Miroslava Hanáková – agenda svéprávností 
   Gabriela Kósová   

- vzájemná zastupitelnost dle pokynů vedoucí kanceláře  

 



str. 44 vypouští se: 

 
Vedoucí kanceláře: Jitka Procházková 

    zastupuje: Bc. Lucie Straková 
 
 

Rejstříková vedoucí:  Bc. Lucie Straková 

    zastupuje: Jitka Procházková 
 
 

Zapisovatelka:  Alena Pokorná  

Bc. Lucie Straková  
Michaela Szabó 

- vzájemná zastupitelnost  

 
 
str. 44 doplňuje se: 

 
Vedoucí kanceláře: Jitka Procházková 

    zastupuje: Alena Pokorná 
 
 

Rejstříková vedoucí 
a zapisovatelka:  Alena Pokorná 

    zastupuje: Jitka Procházková 
 

 
Zapisovatelka:  Bc. Lucie Straková  

Michaela Szabó 

- vzájemná zastupitelnost  

 
 
 
Příloha č. 2 vypouští se senát č. 8 a 25 z oddílů:  
 
POPŘENÍ RODIČOVSTVÍ 
URČENÍ RODIČOVSTVÍ 

 
Příloha č. 2 vypouští se senát č. 8 z oddílů:  
 
NÁVRHY NA URČENÍ LHŮTY 

VŠEOBECNÝ 

ŽÁDOSTI - CEO 

 

JUDr. Ing. Lucie Štětinová 
předsedkyně  
Okresního soudu ve Znojmě 


