&j. 342/2026 — pers.

VYBEROVE RIZENT{
na obsazeni pracovniho mista protokolujici ufednice/protokolujiciho ufednika, pfipadné
zapisovatelky/zapisovatele Vrchniho soudu v Olomouci

Predseda Vrchntho soudu v Olomouci vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni jednoho
pracovnfho mista s pracovnim zafazenim na pozici protokolujici ufednice/protokolujici ufednik,
ptipadné zapisovatelka/zapisovatel Vrchniho soudu v Olomouci.

Pracovni naplfi protokolujici ufednice/protokolujiciciho ufednika:

- zajiStovani pfipravy a pribéhu soudniho jednani a s tim spojené prace, spocivajici zejména
v pfedvolavani acastnikt k jednani, zapisovani prabéhu jednani,

- samostatné zajist'ovani protokolace soudniho fizeni podle pfedpisti upravujicich trestni
fizeni spojené s osobni odpovédnosti za vécnou spravnost protokolace a urcovani jeji
struktury a rozsahu s ohledem na povahu soudniho fizent,

- provadi pisafské prace a sepisuje protokoly o ukonech soudu,

- vyhotovovani, vypravovani a zvefejniovani rozhodnuti na webu, odesilani pisemnosti
datovou schrankou,

- provadi anonymizaci pisemnosti.

Pracovni napli zapisovatelky/zapisovatele:

- zajistovani pfipravy a prub¢hu soudniho jednani a s tim spojené prace, spocivajici zejména
v pfedvolavani acastnikt k jednani, zapisovani prabéhu jednani,

- provadi pisafské prace a sepisuje protokoly o ukonech soudu, vyhotovovani, vypravovani
a zvefejniovani rozhodnuti na webu, odesilani pisemnosti datovou schrankou,

- provadi anonymizaci pisemnosti.

Pfedpokladany nastup: od 2.11.2026 (dle dohody)

Pozadavky na uchazece:

- statni obcanstvi CR

- bezthonnost

- ukoncené stfedni vzdélani s maturitni zkouskou (nejlépe ekonomického sméru)

- osvédceni o slozeni odborné zkousky pro protokolujici afednice/protokolujici ufedniky

- znalost prace na PC

- flexibilita, spolehlivost, pfesnost, schopnost tymové prace, ochota ucit se novym vécem

- rychlost psani na PC minimalné 200 cistych thozu za minutu a dobra znalost ¢eského jazyka
(soucasti vybérového fizeni je zkouska psani na PC a pravopisny diktat — u vybérového fizeni na
pozici zapisovatelky/zapisovatele).

Termin pro podani pfiblasky: do 76.710.2026 véetné (rozhoduje datum postovniho razitka); priblisky
§ pozdéjsim datem nebudou do vybérového rizent zabhrnuty.

Piihlasky zasilejte na adresu:
Vrchni soud v Olomouci

- personalni oddélen{
Masarykova tfida 609/1

779 00 Olomouc




Piilohou pfihlasky bude:
- strukturovany profesni Zivotopis,
- ovéfené doklady o ukonceném vzdélani
- ovéfena kopie osvédéeni o slozeni odborné zkousky pro  protokolujici
urednice/protokolujici tfedniky
- vypis z evidence Rejstifku trestli ne star$i dvou mésict.

Pracovni pomér (co nabizime):

- pracovni pomér s ¢tyfmésic¢ni zkusebni dobou (zastup za rodicovskou dovolenou)
- pruzna pracovni doba,

- 5 tydnt dovolené, 5 dni sick days (indispozicni volno),

- ptispévek na stravovani, ptispévek na produkty na stafi,

- osobn{ rozvoj, icast na seminafich a vzdélavacich akcich.

Platové zafazeni protokolujici afednice/ufednika:

9. platova tifda (ptiloha ¢. 1 k nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdé¢jsich predpisu, dle zapocitatelné praxe od 25.190
K¢ do 36.210 K¢ — zaruceny plat 31.360 K¢).

Platové zafazeni zapisovatelky/zapisovatele:

8. platova tiida (piiloha ¢. 1 k nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanca
ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu, dle zapocitatelné praxe
od 23.470 K¢ do 33.710 K¢ — zaruceny plat 31.360 K¢).

Informace o prabéhu vybérového fizeni:

Uchazeci/uchazecky na pozici protokolujici ufednice/protokolujici ufedniky spliujici stanovené
pozadavky, ktef{ ve stanovené lhuté pfedlozi vSechny podklady, budou vyzvani k osobnimu
pohovoru.

Uchazeci/uchazecky na pozici zapisovatel/zapisovatelky spliujici stanovené pozadavky, ktefi ve
stanovené lhuté¢ predlozi vsechny podklady, budou vyzvani ke zkousce psani na PC (rychlost a
pravopisny diktat) a poté k osobnimu pohovoru.

Osobni 1ddaje, poskytnuté uchazecem v ramci piihlasky, budou zpracovavany po dobu
vybérového fizeni.

Predseda vrchniho soudu si vyhrazuje moznost zrusit vyhlasené vybérové fizeni kdykoliv v jeho
prubéhu a soucasné moznost nevybrat zadného z uchazecu.

Tato nabidka neni navrhem na uzavfeni smlouvy o pracovnim poméru a nezaklada povinnost
uzavieni pracovnépravniho vztahu.

V Olomouci dne 1.10.2026.

JUDr. Martina Koufilova, Ph.D. v. 1.
povéfena zastupovanim
pfedsedy Vrchntho soudu v Olomouci



PRIHLASKA K VYBEROVEMU RIZEN{ NA OBSAZENT{
pracovni pozice

- zapisovatel/ka

- protokolujici ufednik/ce

Pfijmeni, jméno, titul:

Adresa trvalého bydlisté:

Adresa kontaktni, je —li odliSna od mista trvalého pobytu:
Datum narozeni:

Telefon:

E-mail:

Podle ¢&l. 6 odst. 1 pism. a) a &l. 7 Nafizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udaji a volném pohybu téchto udaju a o zruSeni Smérnice 95/46/ES (GDPR), udéluji
souhlas Vrchnimu soudu v Olomouci se shromaZd’ovanim, zpracovavanim a
uchovavanim mych osobnich tdaji pro Gcely a v rozsahu potiebném pro uskuteCnéni
vybérového fizeni na pracovni pozici zapisovatelky/zapisovatele. Beru soucasné na
védomi, Ze po skonceni vybérového fizeni jsou materialy skartovany, popf. neuspéSnym
uchazecim o zaméstnani vraceny.

Vi dne.............. 2026 Podpis uchazece/uchazecky:



Informace o zptisobu zpracovani osobnich udaja

V souladu s ¢€l. 13 Natizeni Evropského patlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna
2016 o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a volném pohybu
téchto udaji a o zruseni Smérnice 95/46/ES (dile téZ jen ,,obecné nafizeni") Vrchni soud v
Olomouci informuje uchazece o zaméstnan{ o zpracovani osobnich udaji uchazect o zaméstnani
v ramci vybérového fizeni na pracovni pozici.

Spravcem a zpracovatelem osobnich tdaji je Vrchni soud v Olomouci, ICO 64124533, se sidlem
Masarykova tfida 609/1, 779 00 Olomouc, tel.: +420 585 532 111, ID DS: 2rsaa87, email:
podatelna@vsoud.olc.justice.cz

Vykonem funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji je povéfen Mgr. Jan Panos,
zaméstnanec Ministerstva spravedlnosti CR, ICO: 00025429, se sidlem Vysehradska 424/16, 128
00 Praha 2 - Nové Mesto, ID datové schranky: kqdaawz, tel: +420 221 997 476,
email: poverenec@msp.justice.cz. Bliz§i informace o osobé povéfence pro ochranu osobnich
udaju naleznete na internetovych strankach www.justice.cz.

Zakonnost zpracovani osobnich ddaju v souvislosti s realizaci vybérového fizeni na pracovni
pozici je udéleny souhlas subjektem ddaji (uchazecem o zaméstnani) se zpracovanim osobnich
udaj pro jeden ¢i vice konkrétnich ucelt dle ¢l. 6 odst. 1 pism. a) obecného nafizeni. Rozsah
pozadovanych osobnich udaji vyplyva z ustanoveni § 30 odst. 2 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zikonik
prace, ve znéni pozdéjsich predpisd, ve spojeni s ustanovenim § 12 odst. 2 zakona ¢. 435/2004
Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Osobni udaje jsou zpracovavany jak v analogové formé listin, tak v elektronické podobé za
splnéni podminky bezpecnosti podle zikona ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o
zméné souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Osobni udaje jsou zpracovavany za ucelem vybrani nejvhodnéjstho kandidata na pracovni pozici
v ramci dané¢ho vybérového fizeni.

Osobni ddaje zpracovavané pro ucely vybérového fizeni na pracovni pozici nepfedava Vrchni
soud v Olomouci zadnym tfetim osobam a nevyuziva je k jinému ucelu, nez ke kterému byly
poskytnuty.

Do zahrani¢i nejsou pfedavany zadné osobni udaje ziskané pro ucely vybérového fizeni na
pracovni pozici.

Veskeré materialy obsahujici osobni udaje, které byly Vrchnimu soudu v Olomouci doruceny pro
ucely vybérového fizeni na pracovni pozici, jsou zpracovavany pouze po dobu trvani daného
vybérového fizeni na pracovni pozici. Po jeho skonceni jsou materidly skartovany, popf.
neuspésnym uchazec¢im o zaméstnani vraceny.

Vrchni soud v Olomouci ziskava osobni tdaje pfimo od uchazect o zaméstnani nebo z vefejnych
rejstitka. Vrchni soud v Olomouci neprovéfuje uchazece o zaméstnani na socialnich sitich ani
neziskava osobni udaje uchazect o zaméstnani od tfetich osob.

V souladu se zpracovanim osobnich udaji Vrchnim soudem v Olomouci muze uchaze¢
o zamestnan{ uplatnit nasledujici prava:

- pravo na piistup k osobnim udajam (¢l. 15 obecného natizeni),

- pravo na opravu osobnich udaju (¢l. 16 obecného nafizeni),

- pravo na vymaz osobnich udaja (¢l. 17 obecného nafizeni),

- pravo podat stiznost u dozorového uradu (¢l. 77 obecného nafizen).



