VRCHNI SOUD V PRAZE
Nam. Hrding 1300, Praha 4 - Pankrac

pfijme zaméstnance na plny pracovni ivazek na pozici

PROTOKOLUJiCi UREDNICE /UREDNIK
do trestniho useku

PoZadujeme:

- stfedoskolské vzdélani s maturitou

- osveédceni o slozeni odborné zkousky pro protokolujici dfedniky

- dobra znalost prace na PC véetné psani na klavesnici v§emi deseti prsty, uzivatelska znalost MS
Office, (Word, Outlook apod.)

- odpovedny pifstup ke svéfené agendé, samostatnost, spolehlivost, peclivost, zodpovédnost

- trestni bezuhonnost

- obéanstvi CR

Pracovni napln:

- provadéni administrativnich ukont spojenych se zajistovanim pfipravy a priabéhu soudniho
jednan{

- obsluhovani nahravaciho zafizeni a samostatna protokolace v jednaci sini podle pfedpist
upravujicich trestni fizeni pfed soudy, spojena s osobni odpoveédnosti za vécnou spravnost
protokolace

- pfepisovani zvukovych zaznamu

- administrativai prace se spisem a zajistovani realizace referatt dle pokynu soudcti/asistentt

Bonusy:

- dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. - zikladni tarif 9. platova t¥ida (zatazeni do platového
stupn¢ dle dosazeného vzdélani a zapocitatelné praxe)

- zvlastni pfiplatek az do vyse 2 500,- K¢

- po zapracovani osobni pifiplatek

- vstifcny pfistup a pomoc pii zauceni

- nestereotypni a zajimavou praci

- moznost profesniho rastu

- 200 hodin dovolené (25 dnu)

- 5 dnu indispozi¢ntho volna

- ptispévek na rekreaci 5 000,- K¢

- stravovani ve vlastni jidelné s vyraznou finan¢ni podporou zaméstnavatele

- ptispévek na dopravu do zaméstnani pravidelnou hromadnou dopravou osob



- ptispévek na masaze (masér/ka v budové soudu)

- ptispévek na penzijni pfipojisténi 1 000,- K¢

- ptispévek na kulturn{ a sportovni akce z FKSP

- spolecné kulturni akce v ramci justice

- jazykové kurzy zdarma (angli¢tina, némcina, italStina v budové soudu)
- cviceni jogy a aerobiku zdarma (v budové soudu)

- fitcentrum zdarma (v budove soudu)

a dalsi bonusy pii pracovnich ¢i zivotnich vyrocich.

Pracovni tvazek:
- plny

Pracovni pomér:
- na dobu urdcitou, po roce s moznosti zmény na dobu neurcitou

Nastup:
- mozny od 1. 2. 2026

Misto vykonu prace:
- Praha 4 — Pankrac, Namésti Hrdind 1300 — metro C — stanice Prazského povstani

Kontakt:

Zadosti o praci se strukturovanym Zivotopisem zasilejte na adresu:
lkratochvilova@vsoud.pha.justice.cz

kontaktni osoba: Kratochvilova, tel. 261 196 101

Zaslanim zivotopisu udélujete souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich ddaja
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